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Vazena pani dékanko, vdZeny pane dékane,
vazena pani kolegyné, vazeny pane kolego,

v souvislosti snovelou zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech aozméné
nékterych souvisejicich zakont (rozpoctova pravidla) ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ..zakon
o rozpoc¢tovych pravidlech™), uc¢innou od 01.01.2013, dochazi od 01.04.2013 na Univerzité
Palackého v Olomouci (dale jen ,,UP*) k zavedeni pravodnich formulait (,.kosilek.,) pfi predkladani
veskerych smluv (vyjma pracovnich smluv, dohod o provedeni prace a dohod o pracovni ¢innosti
asmluv zavadénych prostrednictvim dynamickych nakupnich systémt - DYNAS), projekti
a monitorovacich zprav projektt k podpisu rektora UP.

V souladu snovelou zikona o rozpottovych pravidlech ziidila Ceskd narodni banka
k01.04.2013 UP tii Gcty uréené k piijmu prispévki ze statniho rozpoctu na vzdélavaci, védeckou,
vyzkumnou, vyvojovou a inovaéni, uméleckou nebo dalsi tviiréi ¢innost, k pfijmu podpor vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci ze statniho rozpoc¢tu a dotaci ze statniho rozpoctu a Narodniho
fondu.

Formulare, slouzici jako podklad pro podpis rektora UP, navazuji na stavajici organizacni
uspofadani UP. Zaméstnanec, ktery formulaf podepisuje, se tak ztotoznuje s obsahem ptilozeného
dokumentu. M4 se za to, ze piislusny zaméstnanec dokument predkladany rektorovi UP k podpisu
provéfil, coz stvrzuje kladnym stanoviskem ..doporucuji k podpisu™ (dale jen ,kladné stanovisko™)
a pfipojenim podpisu. Tim, Ze opravnény zaméstnanec formulai podepise, nezbavuje se odpovédnosti
zamestnanec, ktery listinu ¢i dokument vyhotovil. V pripadech, kdy podpisové pravo vedouciho
zaméstnance prechazi v dobé jeho nepfitomnosti na jeho zastupce, je nutné pii podepisovani
pisemnosti v zastupovani uvadét pred jméno podepisujiciho text ,,v zastoupeni nebo zkratku ,.v.z.*.

Podpis na dokumentu musi byt jednoznac¢né identifikovatelny a prifaditelny pravé jednomu
konkrétnimu zameéstnanci UP. Zaméstnanci, ktefi jsou opravnéni k podpisu, se podepisuji tak, aby
podpis graficky odpovidal podpisovému vzoru.

A/ Formular Zadosti o podpis smlouvy

Postup pfi predkladani smluv se v principu neméni, tzn. i nadale budou smlouvy konzultovany
a piipominkovany zaméstnanci pfislusnych usekt, pfip. oddéleni nebo referati Rektoratu UP,
koncipovany ¢i ovérovany Pravnim oddélenim UP (dale jen ,,PO UP®), piip. Oddélenim verejnych
zakazek UP (déle jen ,,OVZ UP*), avsak jejich nezbytnou soucasti budou zminéné formulare, bez
jejichz vyplnéni, pfipojeni kladného stanoviska, pripojeni podpisu a prilozeni k navrhu smlouvy
nebude smlouva postoupena k podpisu rektorovi UP.

B/ Formular zadosti o podpis smlouvy vazané na projekt

Postup pii pfedkladani smluv vzniklych v ramci vybérového fizeni na vefejné zakazky se
v principu neméni, tzn. pred vyhlaSenim verejné zakazky predklada manazer/hlavni reSitel projektu
vzdy zadost o vyhlaseni VZ, kde je uveden iSPP prvek a souhlas hlavniho fesitele projektu
s pofizenim majetku/sluzeb. Tento formulaf se stiva prilohou formulare s zadosti o podpis smlouvy.
V piipadé, ze majetek/sluzby maji byt pofizeny z centralnich prostiedki, je k tomuto vyzadovéano
souhlasné stanovisko kvestora UP. V piipadé investic, musi byt na formulafi rovnéz pripojen podpis
kvestora UP. Nasledné bude formulat s podpisem vedouciho zaméstnance OVZ UP piedlozen
spole¢né se smlouvou rektorovi UP k podpisu.

Zamestnanci Oddéleni projektt OP VaVpl UP (dale jen “Oddéleni OP VaVpl UP*)
obstaravaji podpis smlouvy vazané na projekty OP VaVpl. U téchto projektl obstaraji zamestnanci
Oddéeleni OP VaVpl UP stanovisko PO UP. Postup uvedeny v predchozi vété se neuplatni u projekti
LF UP, a to konkrétné projekti BIOMEDREG a Dostavba TU LF, kdy po dobu jejich trvani se



stanovisko PO UP nahrazuje stanoviskem Mgr. Ing. Rybéfe, projektového manazera LF UP, Ustav
molekulami a translaéni mediciny.

Zaméstnanci Projektového servisu UP (dale jen ..PS UP*) obstaravaji, vyjma piipadi
uvedenych v piedchozim odstavci, podpis smlouvy pro OP VK a projekty spolufinancované ESF.

Zaméstnanci Oddéleni védy a vyzkumu UP obstaravaji podpis smluv ke viem projektim
védeckovyzkumného charakteru v ramei programu tuzemskych i zahrani¢nich poskytovateli.

Zaméstnanci Oddéleni mezindrodnich vztahtit UP obstaravaji podpis smlouvy k projektiim
financovanym z Mezinarodniho visegradského fondu, k projektiim financovanym v ramci Programu
celozivotniho uceni (Leonardo da Vinci, Comenius, Grundtwig, Erasmus aJean Monet), dale
k projektim CEEPUS, Erasmus Mundus a Tempus, pfipadné k dalsim mobilitnim programiim EU.

C/ Formular zadosti o podpis projektu
Projekty OP VaVpl

Formulai zadosti o podpis projektu rektorem UP predklada hlavni feSitel cestou Oddéleni OP
VaVpl, ato po vyplnéni identifikacnich wdaji, podpisu tajemnika/ekonoma soucasti, podpisu
vedouciho soucasti (zpravidla dékanky ¢i dékana) a po projednani s kvestorem UP jako spravcem
rozpoctu. Zaméstnanci Oddéleni OP VaVpl UP obstaraji stanoviska vedouciho zaméstnance OVZ UP
a vedouciho zaméstnance Ekonomického odboru UP. Vzhledem k tomu, ze v zadosti o dotaci na
projekt je k podpisu predkladana jiz uzaviena verze BENEFIT 7, je tfeba zainteresované utvary
informovat o obsahu a zpusobu financovani projektu predem, napi. predlozenim Studie
proveditelnosti.

Projekty VaV

Zaméstnanci Oddéleni védy a vyzkumu UP obstaravaji podpis vsech listin a dokumenti
vazanych na projekty védeckovyzkumného charakteru v ramci programi tuzemskych i zahranic¢nich
poskytovateld.

Projekty OP VK a projekty ESF

Formulaf Zadosti o podpis projektu OP VK a ESF rektorem UP piedklada PS UP pii opoie ve
vlastni evidenci projektd.

Mezinarodni projekty

Formulai zadosti o podpis projektu rektorem UP predkladaji zaméstnanci Oddéleni
mezinarodnich vztahi UP u projektd financovanych z Mezinarodniho visegradského fondu,
k projektim financovanym v ramci Programu celozivotniho uceni (Leonardo da Vinci, Comenius,
Grundtwig, Erasmus a Jean Monet), dale k projektim CEEPUS, Erasmus Mundus, Tempus, piipadné
k dalsim mobilitnim programim EU.

Projekty financované Olomouckym krajem a statutirnim méstem Olomouc
Formular Zadosti o podpis projektu rektorem UP piedklada hlavni feSitel projektu/Zadatel
projektu cestou Referatu tuzemskych a regionalnich vztahu na tiseku prorektora Malacky.
D/ Formulai Zadosti o podpis Monitorovaci (prip. jiné) zpravy k projektu

Formulai zadosti o podpis monitorovaci zpravy a zadost o ex-ante platbu (ZOZL) predklada
hlavni feitel k podpisu prostiednictvim Oddéleni OP VaVpl UP, které zajisti podpis rektora UP
a preda podepsané dokumenty povéfené osobé na strané fesitelského tymu. Oddéleni OP VaVpl UP
kontroluje splnéni formalnich nalezitosti monitorovacich zprav a zavéreénych zprav projekti. Ostatni
zpravy jsou predkladany cestou ptislusného utvaru.
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