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UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
SMERNICE REKTORA UP (SR)

Typy a uzivani razitek
na Univerzité Palackého v Olomouci

Obsah: Tato smérnice rektora Univerzity Palackého v Olomouci
upravuje vycet typu razitek Univerzity Palackého v Olomouci
a jejich uzivani opravnénymi osobami na ptislusnych
dokumentech UP v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, vnitfnimi predpisy a normami UP.
Vzory jednotlivych typt razitek popsanych v ¢l. II pism. d)
az i) jsou uvedeny v piiloze této smérnice.

Zpracoval: prorektorka UP pro organizaci a fizeni
Platnost: dnem 31. srpna 2007
Ucinnost: dnem 1. listopadu 2007 s vyjimkou ¢l. V
Rozdélovnik: rektor, prorektofi, kvestor, kanclér,
dékani a tajemnici fakult,
reditelka SKM UP,

vedouci zaméstnanci CVT UP, KUP, VUP, PS UP, VTP UP,
ASC UP, Archivu UP a ORV UP,

vedouci zaméstnanci EO RUP a PMO RUP,

Pravni oddéleni UP,

Oddéleni interniho auditu a kontroly UP,

Utvar organizace a fizeni UP.
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Typy a uzivani razitek
na Univerzité Palackého v Olomouci

I.
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice rektora Univerzity Palackého v Olo-
mouci (déle jen , rektor”) upravuje vycet typu razitek
Univerzity Palackého v Olomouci (déle jen , UP”)
a jejich uzivani opravnénymi osobami na pfislusnych
dokumentech UP v souladu se
* zadkonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach

a zméné a doplnéni dalsich zakont (zdkon o vy-

sokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisti,

*  zakonem ¢. 352/2001 Sb., o uzivani statnich sym-
bolt Ceské republiky a o zméné nékterych zako-
ndy, ve znéni pozdéjsich predpisd,

*  vnitfnimi pfedpisy a normami UP a jejich soucas-
ti.

Vzory jednotlivych typti razitek popsanych v ¢l. II
pism. d) az i) jsou uvedeny v priloze této smérnice.

II.
Vycet razitek

1. Na UP jsou uzivana razitka téchto typt:

a) kulaté razitko s malym statnim znakem Ces-
ké republiky a textem , Univerzita Palackého
v Olomouci”, !

b) kulaté razitko se znakem Univerzity Palackého
v Olomouci a textem , Univerzita Palackého
v Olomouci”,

c) kulaté razitko se znakem Univerzity Palackého
v Olomouci a textem ,,Univerzita Palackého
v Olomouci” a nazvem fakulty,

d) hranaté razitko s textem , Univerzita Palacké-
ho v Olomouci” a uvedenim adresy sidla UP,

e) hranaté razitko s textem , Univerzita Palacké-
ho v Olomouci” s ndzvem soucasti UP a uve-
denim jeji adresy,

f) hranaté razitko s textem , Univerzita Palacké-
ho v Olomouci” a textem ,,rektorat” s uvede-
nim adresy rektoratu,

g) hranaté razitko s textem , Univerzita Palacké-
ho v Olomouci”, ndzvem fakulty a textem , dé-
kanat” s uvedenim adresy dékanatu,

! Kulaté razitko s malym stdtnim znakem Ceské republiky je dle
ustanoveni § 6 odst. 1 zdkona ¢. 352/2001 Sb. ,tfednim razit-
kem” UP. Jeho ztvarnéni a uzivani musi byt v souladu s citova-
nym ustanovenim.

h) hranaté razitko s textem , Univerzita Palacké-
ho v Olomouci”, nazvem fakulty, oznacenim
pracovisté fakulty a jeho adresy,

i) hranaté razitko s textem , Univerzita Palackého
v Olomouci” a ozna¢enim orgdnu nebo funkce
osoby. Jedna-li se o organ ¢i funkci v rdmci kte-
rékoliv soucasti UP, je soucasti razitka oznaceni
této soucasti a organu nebo funkce osoby, které
jsou opravnény razitko uzivat.

I11.
Uzivani razitek

1. Razitko popsané v ¢l. II pism. a) 1ze uzivat vyhrad-
né pti vykonu vefejné spravy zajistované UP.

1.1 Uvedené razitko uziva rektor na:

a) diplomu, dodatku k diplomu a osvédceni,

b) rozhodnuti o neuznani nebo uznani zahra-
ni¢niho vysokoskolského vzdélani a kvali-
fikace a vydani osvédceni,

¢) rozhodnuti ve vécech prezkoumani zadosti
studenta,

d) jmenovacim dekretu docenta,

e) navrhu na jmenovani profesorem.

1.2 Uvedené razitko uziva dékan na:
a) rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti uchazece ke
studiu,
b) rozhodnuti o pravech a povinnostech stu-
denta souvisejicich se studiem.

1.3 Zmocni-li rektor dle odst. 1. 1 pism. ¢) a dékan
dle odst. 1. 2 pism. b) k uvedenym tkontim
jinou osobu, uziva shodné razitko tato osoba
s pripojenim svého podpisu.

2. Razitko popsané v ¢l. II pism. b) uziva rektor

a osoby rektorem zmocnéné k jeho zastupovani

a jednani jménem UP. ?

e Razitko lze uzivat pouze pfi vykonu vefejné
spravy vykonavané v ramci samospravy UP,
tj. zejména na:

a) vnitfnich predpisech UP,
b) vnitfnich norméach UP,
¢) vyrocnich zpravach UP,

2 Srov. zejména Rozhodnuti rektora UP B2-07/4-RR.
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d) dlouhodobém zadméru UP a jeho aktualiza-
cich,

e) vyznamnych smlouvach zejména se zahra-
ni¢nim partnerem,

f) osvédceni o udéleni Cestného doktoratu,

g) osvédceni o udéleni ceny rektora,

h) jinych dokumentech ve vztahu k internim
nebo externim osobam.

Razitko popsané v ¢l II pism. c¢) uzivd dékan
a osoby dékanem zmocnéné k jeho zastupovani
a jednani jménem fakulty.

e Razitko lze uzivat na vnitfnich predpisech
a norméch fakulty, vyro¢ni zpravé fakulty,
dlouhodobém zdméru fakulty a jeho aktuali-
zacich, vyznamnych smlouvach a jinych doku-
mentech fakulty.

Razitko popsané v ¢l II pism. d) uzivaji akade-
micti pracovnici a zameéstnanci UP opravnéni ke
styku s tfetimi osobami.®

Razitko popsané v ¢l II pism. e) uzivaji vedouci
zaméstnanci vSech soucasti UP a osoby jimi zmoc-
néné k jejich zastupovani.*

* Razitko lze uzivat k autorizaci dilezitych pi-
semnosti pfi jednani jménem UP se tfetimi oso-
bami v mezich svéfenych pravomoci jednajici
osoby nebo pfi vzajemném styku jednotlivych
soucasti UP.

Razitko popsané v ¢l. II pism. f) uzivaji vedouci
zameéstnanci jednotlivych oddéleni Rektoratu UP
dle organizac¢niho fadu Rektoratu UP.

* Razitko lze uzivat k autorizaci dulezitych pi-
semnosti pfi jednani jménem UP se tfetimi oso-
bami v mezich svéfenych pravomoci jednajici
osoby nebo pfi vzajemném styku jednotlivych
soucasti UP.

Razitko popsané v ¢l. II pism. g) uZivaji vedouci
zameéstnanci jednotlivych oddéleni dékanatu fa-
kulty dle organizac¢niho faddu nebo jiného pred-
pisu fakulty, v némz je upravena jeji organizacni
a ridici struktura.

Razitko popsané v ¢l. II. pism. h) uZivaji vedouci
zaméstnanci piislusného pracovisté fakulty dle
organiza¢niho faddu nebo jiného predpisu fakulty,
v némz je upravena jeji organizac¢ni a ridici struk-
tura.®

® Tretimi osobami lze pro Ucely této smérnice rozumét zejména
jednotky tizemni samospravy, finan¢ni instituce, soudy, statni
zastupitelstvi, organy policie, notére, soudni znalce, tlumo¢ni-
ky.

* Srow. €l. 36 odst. 1 az 4 Statutu UP

® Srov. ¢l. 2 odst. 3 Organiza¢niho fadu UP B1-07/3 HN

9. Razitko popsané v ¢l. II pism. i) uzivaji kolektivni

organy UP a kolektivni organy fakult UP a osoby

ve funkci dané zdkonem o vysokych skolach, Sta-

tutem UP, statuty fakult nebo hlavnimi ¢i vnitr-

nimi predpisy a vnitfnimi normami UP nebo fa-

kult.®

¢ Razitko lze uZzivat k autorizaci dileZitych pi-
semnosti schvélenych pfislusnym kolektiv-
nim organem nebo vyhotovenych pfislusnym
funkcionafem, zejména pii vzajemném styku
jednotlivych soucasti UP, organy UP a funkcio-
nari UP.

Iv.
Spolecna ustanoveni

Otisk razitka na dokumentech majicich povahu
pravnich tkont je mozny pouze spolecné s pod-
pisem jednajici osoby.

Uzivéani dfednich razitek k jinym tkondm nebo
Gcelim, neZ jsou stanoveny v této smérnici, nebo
jejich zneuziti, je povaZovano za poruseni pracov-
nich povinnosti a bude feSeno podle obecné za-
vaznych pravnich predpisti.

Vznikne-li nespravnym nebo neoprdvnénym uzi-
tim razitka UP Skoda, bude feSena podle ustano-
veni o odpovédnosti za Skodu dle obc¢anského
zékoniku, zakoniku prace a vnitfnich predpisti
a norem UP.

V.
Pfechodna ustanoveni

Kvestor UP predloZi rektorovi do 30. zari 2007 na-

vrh pfikazu, jehoZ obsahem bude provozni a tech-

nické feseni zejména nasledujicich otazek:

— evidence, distribuce, tischova a ochrana razi-
tek,

— zhotoveni novych razitek v souladu s touto
smérnici,

— odevzdani stavajicich razitek prislusnymi oso-
bami a likvidaci téchto razitek,

— predéani novych razitek oprdvnénym osobam.

Pfikaz rektora nabude tcinnosti bez zbyte¢ného
odkladu po predlozeni jeho navrhu kvestorem.

¢ Srov.§7,8§10 odst. 4, § 25 a § 28 odst. 5 zdkona o vysokych Sko-

lach.
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VI
Zavérecna ustanoveni

1. Touto smérnici se rusi piikaz rektora UP ¢. B3-
5/99 ,Ufedni razitka UP“ze dne 17. kvétna 1999.

2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejtho pod-
pisu rektorem UP a tdcinnosti 1. listopadu 2007
s vyjimkou ¢l. V, ktery nabyva tdcinnosti tretim
dnem ode dne nabyti platnosti této smérnice.

V Olomouci dne 31. srpna 2007
Prof. RNDr. Lubomir Dvorék, CSc., v. 1.
rektor

Priloha ¢. 1 Vzory jednotlivych typt razitek popsanych v ¢l. II pism. d) aZ i)
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Vzory jednotlivych typt razitek
popsanych v ¢l. II pism. d) az i)

. Vzor hranatého tfedniho razitka podle ¢l. II pism. d)

Univerzita Palackého v Olomouci
Kfizkovského 8
771 47 Olomouc

. Vzor razitka soucasti UP podle ¢l. II pism. e)

Univerzita Palackého v Olomouci
Fakulta télesné kultury
tf. Miru 115, 771 11 Olomouc

Univerzita Palackého v Olomouci
Knihovna
Biskupské nam. 1, 771 11 Olomouc

Univerzita Palackého v Olomouci
Sprava koleji a menz
Smeralova 12, 771 11 Olomouc

Univerzita Palackého v Olomouci
Centrum vypocetni techniky
Biskupské nam. 1, 771 11 Olomouc

. Vzor razitka rektoratu a dékanétu fakulty podle ¢l. II pism. f) a g)

Univerzita Palackého v Olomouci
rektorat
K¥izkovského 8, 771 47 Olomouc

. Vzor razitka pracovisté fakulty podle ¢l. II pism. h)

Univerzita Palackého v Olomouci
Lékarska fakulta

klinika zubniho 1ékarstvi
Palackého 12, 772 00 Olomouc

Univerzita Palackého v Olomouci
Pravnicka fakulta

dékanat

tf. 17. listopadu 8, 771 11 Olomouc

Univerzita Palackého v Olomouci
Pedagogicka fakulta

katedra specidlni pedagogiky
Zizkovo ndmésti 5, 771 40 Olomouc

. Vzor razitka individudlniho nebo kolektivniho organu podle ¢l II pism. i)

Univerzita Palackého v Olomouci
Pravnicka fakulta
dékan (tajemnik...)
tf. 17. listopadu 8, 771 11 Olomouc

Univerzita Palackého v Olomouci
prorektor (kvestor...)
Kiizkovského 8, 771 47 Olomouc

Priloha ¢é. 1



