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UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
PRIKAZ REKTORA UP (PR)

Prikazy studentu a zaméstnancu

Univerzity Palackého v Olomouci

Obsah: Na Univerzité Palackého v Olomouci je zaveden Jednotny
identifika¢ni systém pomoci identifikacnich priikazi, ktery
slouzi pro usnadnéni evidence pri poskytovani sluzeb
studentiim a zaméstnancim UP (napt. sluZeb stravovacich,
ubytovacich, knihovnich a dalSich).

Zpracoval: vedouci oddéleni provozu CVT UP

Platnost: dnem 4. tiinora 2009

Ucinnost: dnem 6. inora 2009

Oznameni o tcinnosti nové normy obdrzi podle stavajiciho rozdélovniku:

rektor, prorektorky a prorektori, kvestorka, kanclér,

dékanky a dékani fakult, tajemnice a tajemnici fakult,

feditelka SKM UP,

vedouci zaméstnanci CVT UP, KUP, VUP, PS UP, VTP UP,
ASC UP,

vedouci zaméstnanci EO RUP a PMO RUP, OV UP, PTO UP,
Archivu UP,

Pravni oddéleni UP,

Oddéleni interniho auditu a kontroly UP,

Oddéleni organizace a fizeni UP.




Prikaz rektora UP ¢. B3-09/1

Priakazy studentii a zaméstnanct
Univerzity Palackého v Olomouci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Na Univerzité Palackého v Olomouci (déle jen
,UP”) je zaveden Jednotny identifikacni systém
pomoci identifika¢nich prikazli, ktery slouzi pro
usnadnéni evidence pfi poskytovani sluzeb studen-
tdm a zaméstnancim UP (napf. sluzeb stravovacich,
ubytovacich, knihovnich a dalsich).

Technické provedeni uvedeného systému je rea-
lizovano Centrem vypocetni techniky UP (déle jen
,,CVT UP”) ve spolupraci s ostatnimi soucastmi UP.
V ramci tohoto systému jsou vyddvany studentiim
a zaméstnancim UP personifikované identifikacni
karty, a to za podminek stanovenych smlouvou mezi
UP a uzivatelem. Tuto smlouvu obdrzi uzivatel spolu
s identifika¢nim pritkazem. Jeji aktudlni znéni je na
cvt.upol.cz/IK/

Na zékladé § 57 odst. (1) pism. a) a odst. (2) za-
kona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné
a doplnéni dalSich zdkonti (zakon o vysokych sko-
lach) ze dne 22. dubna 1998 (dale jen ”zakon”), vyda-
vam tento prikaz:

1. Kazdy nové pfijaty student prezen¢niho studia po
zapisu do matriky obdrzi International Student
Identification Card vyddvanou UP (déle jen
,ISIC UP”), kterd mu slouzi jako prikaz studen-
ta. Ostatni nové prijati studenti (kombinovaného
a distan¢niho studia a celoZivotniho vzdélavani)
obdrzi standardni identifika¢ni kartu studenta
vydavanou UP (dale jen ,, IK UP*), ktera jim slouzi
jako prikaz studenta.

2. Prikaz studenta je nepfenosny.

3. Kazdy student je odpovédny za ztratu svého pri-
kazu studenta a za Skody vzniklé jeho zneuZitim.

4. Rozsah sluzeb, které budou povinné vazany na
prikaz studenta, bude zvefejiiovan na turednich
deskach UP a jejich fakult a na webovych stran-
kach UP.

5. Prikaz studenta bude kazdému jednotlivci vysta-
ven postupem uvedenym v ¢lanku 2 a 3 tohoto
prikazu.

6. Platnost priikazu studenta UP bude kazdému
studentovi prodluzovdna postupem uvedenym
v ¢lanku 4 tohoto prikazu.

7. Soucasné s prevzetim priikazu studenta student
podepise ,,.Smlouvu o vyptijcce”.

Clanek 2
Nové pfijati studenti

. Studentim pfijimanym v fddném terminu stu-

dijni oddéleni jednotlivych fakult rozesle spolu

s vyrozuménim o prijeti ke studiu , Pfihlasku uzi-

vatele identifikacni karty UP” spolu se sloZzenkou

na zaplaceni kauce a pokyny, Ze:

a. mit prikaz studenta je zdkonna povinnost,

b. pfinenastoupeni ke studiu kauce propada,

c. pripfijeti studenta na vice fakult student zasila
pouze jednu , Prihlasku uzivatele identifikac-
ni karty UP” na kteroukoliv fakultu a plati jen
jednu kauci.

Dalsi informace obdrzi student podle zvyklosti

jednotlivych fakult.

. Vyplnénou pftihlasku spolu s origindlem tustfizku

o zaplaceni nebo potvrzenim o provedené platbé
(nestaci potvrzeni o zadani prikazu k tthradé) za-
Sle student podle pokynti zpét na studijni odd€le-
ni do data stanoveného v pokynech.

. Studijni oddéleni stanovi takovy termin navratu

doklad® uvedenych v odst. 2, aby formulare spo-
lu s ustfizkem byly predany do CVT UP nejpoz-
déji do 20. ¢ervence. Vracené vyplnéné formulare
spolu s dokladem o zaplaceni budou priabézneé
predavany do CVT UP1i pred a po tomto datu, aby
mohly byt postupné v CVT UP zpracovavany.

. Terminy zéapist do prvnich ro¢nikii sdéli fakulty

CVT UP. Ukonceni zapisu (zadani kédu zapisu
a pfevod uchazece do systému STAG) sdéli fakul-
ty CVT UP, aby mohla byt zahdjena vyroba pri-
kazt studentd. Prikazy student budou vydéany
nastupujicim studentdm v CVT UP, a to nejdiive
za deset dnti po oznameni fakulty o ukonceni za-
pisu.

. Studentim, ktefi nenastoupi k zdpisu do prvnich

ro¢nikd, kauce propada.

. Po prezkoumani rozhodnuti o prijeti (resp. po

pozdé&jsich pfijimacich zkouskach apod.) je po-
stup stejny jako u studentid pfijatych v radném
terminu s tim, Ze fakulty ozndmi tuto skutecnost
CVT UP z dtivodu vyroby prikazu studenta.

. Fakulty nahlasi do 20. dubna do CVT UP:

a. predpokladany celkovy pocet pfijimanych stu-
dentti z divodu objednavky karet,

b. pocet absolventi z divodu objednavky vali-
dacnich znamek.



Prikaz rektora UP ¢. B3-09/1

Clanek 3
Vymeéna prikazu studenta

V piipadé zmény prezencni formy studia na kom-
binovanou nebo distan¢ni je student, ktery vlastni
ISIC UP, povinen pozéadat nejpozdéji 14 dni po tred-
nim povoleni této zmény o vymeénu ISIC UP za IK
UP. Za tuto vyménu uhradi administrativni poplatek
stanoveny pro IK UP za pfislusny akademicky rok,
viz ptiloha ¢. 1 tohoto prikazu.

Clanek 4
Validacni zndmky

1. Student mé povinnost kontrolovat si platnost pri-
kazu studenta.

2. Pred zapisem do dalsiho ro¢niku si student zakou-
pi valida¢ni zndmku zptisobem predepsanym pro
jednotlivé fakulty. Zplisob nakupu validac¢nich
znamek stanovi svym pokynem dékan fakulty.

3. S pokyny dékani jednotlivych fakult bude sezna-
meno oddéleni provozu CVT UP.

4. Student, ktery si nezakoupi valida¢ni zndmku,
nebude zapsan do vyssiho ro¢niku a budou mu
zablokovany sluzby spojené s vyuzitim prikazu
studenta na UP.

5. Fakulty vedou evidenci o prodanych znamkach
v elektronické podobé nactenim tdaji z cipové
karty studenta, ktery si znamku kupuje (po zave-
deni v akademickém roce 2008/9).

6. Studenttim, kteri se nedostavi k zapisu (fddnému
nebo podminénému) do dalstho roc¢niku, bude
ukoncena platnost pritkazu studenta.

7. Studenttim, ktefi prerusi studium, bude ukonce-
na platnost pritkazu studenta. Student je povinen
vrétit priikaz studenta na studijni oddéleni nebo
na CVT UP podle nafizeni jednotlivych fakult.

8. Studijni oddéleni poskytuji obvyklym zptisobem
(STAG) CVT UP vSechny informace o studento-
vi (ztrata prikazu, ukonceni a preruseni studia
apod.), které maji vliv na platnost jeho pritkazu
studenta.

Clanek 5
Priikazy cizich studentti na kratkodobych
pobytech

Cizim studentim na kratkodobych pobytech,
kurzech apod. na UP budou poskytovany CVT UP

V Olomouci dne 4. tiinora 2009

Priloha ¢. 1: Poplatky spojené s priikazem studenta

identifika¢ni karty UP na dobu jejich pobytu. Pro po-
byty studentti kratsi nez 3 mésice je vydavéna stan-
dardni modra IK bez jména a fotografie. Pro pobyty
delsi nez 3 mésice je vydavana IK typu standardni
nebo ISIC dle podminek pobytu na UP. Data pro zho-
toveni téchto IK jsou cerpana z tzv. Malého Stagu,
viz smérnice rektorky UP — , Elektronicka evidence
zahranic¢nich navstév na UP”. Vyse kauce a zptisob
jejtho vracenti je stejny jako v pripadé domacich stu-
dentd. Kroky potrebné k poskytnuti IK UP pro tyto
studenty zajisti prislusné studijni oddéleni fakulty
nebo zahrani¢ni oddéleni UP.

Clanek 6
Vraceni kauce

1. Student, ktery ukondi studium a vrati priikaz stu-
denta, dostava zpét zaplacenou kauci, snizenou
o cenu prvni validace.

2. Student mize podle Smlouvy o vyptjcce vratit
pritkaz studenta do 14 dnti po ukonceni studia do
CVT UP, kde obdrzi pokladni doklad pro vydej
prislusné ¢astky na hlavni pokladné UP.

3. Cela kauce se vraci zpét v pripadé pobytt kratsich
nez tfi mésice, viz ¢l. 5.

4. Studenttim, ktefi nevrati priikaz studenta po
ukonceni studia na UP, kauce propada.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

1. Timto pfikazem serusi prikazrektorky UP¢. B2-4/99
— Identifika¢ni prikazy, prikaz rektorky a dékanti
fakult ¢. B2-1/2000 — Priikazy studentt UP a jeho
Dodatek ¢. 1, ktery byl vydéan pod ¢. B2-2/2001.

2. Pozbyti platnosti prikazu studenta vinou drZitele
nebo jeho zneuziti podléha disciplindrnimu rizeni.

3. Studijni oddéleni jednotlivych fakult ucini ne-
zbytné kroky, aby se vSichni studenti mohli s tim-
to prikazem sezndmit.

4. Tento ptikaz nabyva platnosti dnem jeho podpisu
rektorem UP a t¢innosti dnem jeho zverejnéni na
oficialnich internetovych strankach UP, tj. druhym
dnem od nabyti platnosti.

5. Prilohou tohoto prikazu je stanoveni vyse poplat-
kti spojenych s uzivanim IK UP.

Prof. RNDr. Lubomir Dvorék, CSc., v. 1.
rektor
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Priloha ¢. 1

Poplatky
spojené s prikazem studenta

Poplatek za zhotoveni nové karty z divodu ztréty, kradeZe nebo zniceni je 200 K¢.

Poplatek za zhotoveni dalsi karty z divodu zmény jména, zmény typu studia, zmény v titulech nebo vymeé-
ny fotografie je 145 K¢.

Kauce za novou kartu je 200 K¢.

Valida¢ni znamky: ISIC 200 K¢; obycejné 50 K¢.
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