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Knihovni fad
Univerzity Palackého v Olomouci

Cast 1.
Uvodni ustanoveni

Ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkdch provozovani vefejnych knihovnic-
kych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve zné-
ni pozdéjsich predpist (dale jen , knihovni zdkon”),
zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zmeé-
né a doplnéni dalsich zakont (zakon o vysokych sko-
lach), ve znéni pozdéjsich predpisu (déle jen ,,zakon
o V§*), zakona ¢.40/1964 Sb., obcansky zakonik, ve
znéni pozdéjsich predpisti (déle jen ,,ObEZ”) a v sou-
ladu s vnitfnimi predpisy a dalsimi normami Univer-
zity Palackého v Olomouci (dale jen ,UP“),

vydavam

tento Knihovni fad UP.

Cast I1.
Zakladni ustanoveni

1. Knihovna Univerzity Palackého (dale jen , knihov-
na“) je slozena z Ustfedni knihovny, informa¢nich
stfedisek fakult a z Britského centra'. Knihovna je
knihovnou specializovanou ve smyslu § 13 kni-
hovniho zakona.

2. Poslanim knihovny je pfispivat k plnéni zaklad-
nich dkold UP, zvlasté pak k rozvoji jeji funkce
vzdélavaci a védeckobadatelské, a to shromaz-
dovanim, zpracovavanim, uchovavanim a zpii-
stupniovanim knihovnich dokumenti® a rovnéz
poskytovanim knihovnicko-informacnich sluzeb
¢lenim akademické obce UP i ostatnim uzivate-
Idm specifikovanym v ¢asti 111, ¢l. 2.

3. Finanénimi zdroji knihovny jsou finanéni pro-
stfedky ze statni dotace pridélené UP, financni
prosttedky ziskané vlastni cinnosti knihovny
a dary od fyzickych a pravnickych osob. Majetko-
vymi zdroji jsou knihovni dokumenty nakoupené
z finan¢nich prostfedkd knihovny, z financnich

! Britské centrum je soucasti Knihovny UP od 1. 1. 2002 na zékla-
dé smlouvy uzaviené dne 6. 11. 2001mezi Britskou radou v Pra-
ze a Univerzitou Palackého v Olomouci.

Terminem , knihovni dokument” se podle § 2 knihovniho zdko-
na rozumi informaéni pramen evidovany jako samostatna jed-
notka knihovniho fondu knihovny.

prostiedkd fakult (viz pfiloha ¢. 1), z grantd® (viz
priloha ¢. 2) a knizni dary.*

4. Knihovna je opravnéna pfijimat dary ve formé
movitych véci a financnich prostfedkd od tuzem-
skych i zahrani¢nich osob za podminek stanove-
nych obecné zdvaznymi pravnimi predpisy.

5. Knihovna spravuje knihovni fond’, ktery je uve-
den v jeji evidenci a je podlozen privodni doku-
mentaci.

Cast III.
Cinnost knihovny

Clanek 1
Sluzby knihovny

Knihovna poskytuje uzivateldm vefejné knihov-
nické a informacni sluzby (déle jen ,sluzby”) v rozsa-
hu vymezeném v prislusnych ustanovenich knihov-
niho zakona®.

Jsou to:
1. Vyptjéni sluzby

e prezenéni vypujcky knihovnich dokumenti

do studoven a ve studovnach z celého knihov-
niho fondu,

e absencni vypujcky knihovnich dokumenti

mimo prostor knihovny,

e meziknihovni vypdijéni sluzby z knihoven

mimo Olomouc.
2. Bibliograficko-informacni sluzby

e zpracovani bibliografickych soupisti, poskyto-

vani referen¢nich a konzulta¢nich sluzeb o in-
formacnich zdrojich,

e pristup k soubornému katalogu knihovny,

e pristup k vybranym elektronickym informac-

nim zdrojiim ve studovnach,

e zpracovani resersi na zakazku,

e nabidka elektronického publikovani studijnich

materiali na zakladé pisemné dohody s auto-
rem.

UP uzavira s nositelem grantu dohodu o predani knihovniho
dokumentu do knihovny po doresSeni grantu. Tato dohoda je
soucasti pozadavku na zakoupeni dokumentu (viz pfiloha ¢. 2).
UP uzavird s darcem smlouvu dle obecné zdvaznych pravnich
predpist.

Terminem , knihovni fond” se podle § 2 knihovniho zakona
rozumi organizovany, soustavné dopliiovany, zpracovdvany,
ochranovany a uchovévany soubor knihovnich dokumentd.

¢ Zejména § 4 a§ 14 knihovniho zdkona
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3. Reprografické a kopirovaci sluzby, které jsou po-
skytovany za thradu.
* Veskeré thrady jsou vymezené v Ceniku
thrad a placenych sluzeb Knihovny UP (dale
jen ,,Cenik”).

Clanek 2
Uzivatelé/prikazy uzivatela

1. Uzivatelé knihovny jsou:

e studenti, akademicti pracovnici, zaméstnanci
UP a zaméstnanci Fakultni nemocnice Olo-
moug, a to na zakladé pritkazu vystaveného
UP,

o fyzické osoby starsi 15ti let stojici mimo UP,
které maji do knihovny volny pristup a nevy-
stavuje se jim priikaz (déle jen , externi fyzické
osoby”),

* pravnické osoby’ zastoupené povérenym jed-
notlivcem, kterému bude vystaven priikaz.

Vyuzivani Britského centra je vazano na uhrazeni

registracniho poplatku.

2. Prikaz slouzi k umoznéni absencni vypujcky,

k pristupu do pocitacovych uceben a k pristupu

k vybranym elektronickym informa¢nim zdrojim

v knihovné a pro reprografické a kopirovaci sluzby.

3. Ztratu priikazu je uZzivatel povinen bezodkladné
oznamit knihovné.

4. Prikaz opraviujici k uzivani sluzeb knihovny je
nepfenosny.

5. Pravidla pro vyuzivani vypocetni techniky se ridi
vnitfnimi pfedpisy a normami UP.

Clanek 3
Kategorie uzivatela

UZivatelé sluzeb knihovny jsou rozdéleni do ka-
tegorii, pri¢emz jednotlivé kategorie uzivatelti maji
z hlediska pristupu k informacnim zdrojim a sluz-
bam rozdilny rozsah opravneéni.

Kategorie A
akademicti pracovnici a ticastnici doktorskych studij-
nich programu na UP.

Kategorie B

studenti a zaméstnanci UP, zaméstnanci UP v du-
chodu, zaméstnanci Fakultni nemocnice Olomouc
a zdjemci o rigordézni fizeni ve smyslu prislusného
ustanoveni zakona o VS* a vnitinich predpist a no-
rem UP.

Kategorie C
externi fyzické osoby.

7§18 ObéZ
$ §46 odst. 5

Kategorie D
pravnické osoby.

UzZivatelé kategorie A:
jsou opravnéni pozadovat a uzivat poskytované kni-
hovnické a bibliograficko-informacni sluzby s moz-
nosti absen¢ni a prezen¢ni vypijcky a vytfizovani Za-
danek meziknihovni vypujéni sluzby (, MVS*).
Uzivatel kategorie A mtiZe mit soucasné pujcéeno
absenéné max. 20 informac¢nich knihovnich doku-
mentd.

Uzivatelé kategorie B:
jsou opravnéni pozadovat a uzivat poskytované kni-
hovnické a bibliograficko-informacni sluzby’ s moz-
nosti absen¢ni a prezen¢ni vypijcky a vytfizovani Za-
danek meziknihovni vypujéni sluzby.

Uzivatel kategorie B miiZe mit soucasné pijcéeno
absenéné max. 10 informac¢nich knihovnich doku-
mentd.

Uzivatelé kategorie C:

v knihovné mohou vyuZivat elektronicky souborny
katalog, prezen¢ni vypujcku, vybrané elektronické
informacni zdroje a kopirovaci sluzby.

Uzivatelé kategorie D:

mohou mit soucasné puijceno absencné max. 5 infor-
macnich knihovnich dokumentd bez moZnosti pro-
dlouzeni, pokud neni knihovnou uréeno jinak.

Uzivatelé Britského centra:
mohou mit soucasné pijceno absencné max. 5 infor-
macnich knihovnich dokumenti.

Cléanek 4
Vypujcky

Vypujcky se uskutectiuji v souladu s poslanim
knihovny. O zptsobu zaptjceni dila rozhoduje
knihovna v souladu se zdkonem ¢&. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakond, (autorsky
zéakon), ve znéni pozdéjsich predpisti.

1. Prezencni vypijcky

Pouze prezencné se pijcuji zejména:

a) publikace, o nichZz tak rozhodne knihovna
nebo darce, napi. publikace zna¢né historické
hodnoty,

b) literatura nutnd pro denni potfebu a provoz
knihovny,

c) publikace vSech piiru¢nich fondd,

d) casopisy, mikromédia, videokazety, audioka-
zety, nosice digitalnich dat a jiné informacni

° S vyjimkou zpracovani resersi k diplomovym pracim a pracim
podobného charakteru, kde sestaveni soupisu literatury je sou-
¢asti jejich hodnoceni a individualnich informaci o novych zdro-
jich.
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materidly, jak je stanoveno v provoznim fadu
kazdé knihovny, pokud u konkrétniho knihov-
niho dokumentu neni stanoveno jinak,

e) disertacni, diplomové, bakalarské a rigorézni
préce, u kterych probéhla obhajoba,

f) publikace, jejichz absencni pujc¢ovani by bylo
v rozporu s obecné zdvaznymi pravnimi pred-
pisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistic-
ké, rasistické, pornografické literatury apod.),

g) literatura, ktera byla vypujcena ze zahranic-
nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jez
prezencni pujéeni stanovily ve studovné jako
podminku.

. Absen¢ni vypujcky

a) Absencné se pujcuji vSechny knihovni doku-
menty s vyjimkou fondd dle ¢l. 4, bod 1 na
dobu 30 dni u dlouhodobé vypijcky, na dobu
14 dnt u kratkodobé vypuijcky.

V Britském centru se knihovni dokumenty ptj-
¢uji absenéné na dobu 20 dnd.

b) Vypujcni lhita knihovniho dokumentu mtze
byt prodlouzena dvakrét, pokud neni knihov-
ni dokument rezervovan pro jiného uzivatele.
Rezervace knihovnich dokumentt se provadi
pouze na vypujcené knihovni dokumenty.

¢) Ma-li uzivatel vypijceny knihovni dokument,
na ktery se vztahuje upominka, nebo nezapla-
cend thrada, nemiiZe si vypujcit dalsi knihov-
ni dokument.

. Vymdhéni nevracenych vypijcek

a) Za prekroceni vypuj¢nich lhiit je uzivatel povi-
nen zaplatit dhradu podle , Ceniku” a to i teh-
dy, jestlize mu knihovna neposlala pisemnou
upominku.

b) Nevrati-li uzivatel zapidjéeny knihovni do-
kument po upomince zaslané doporucené na
dorucenku, mize se vraceni vyméhat soud-
ni cestou. VSechny tyto tkony jsou ¢inény za
thradu.

Clanek 5
Prava a povinnosti uZivatelt knihoven

.V prostorach kazdého pracovisté knihovny je
uzivatel povinen dodrzovat provozni rad, kte-
ry je zvefejnén na viditelném misté v prostorach
knihovny.

. U knihovnich dokumentti, které knihovna opat-
fuje v ramci MVS z jinych knihoven, se uzivatel
zaroven zavazuje dodrzet zasady té knihovny,

9.

z niz byla kniha vyptjcena, a to zejména urcené
vypujcni lhity.
Uzivatel je povinen vratit knihovni dokument
v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil. Z tohoto
divodu je uzivatel povinen upozornit na vady pfi
prevzeti knihovniho dokumentu. Neucini-li tak,
odpovida za vSechny vady zjisténé pri vraceni
knihovniho dokumentu.
V pripadé, Ze uzivatel vrati vypudjceny knihovni
dokument poskozeny, je povinen knihovné zapla-
tit thradu spojenou s uvedenim knihovniho do-
kumentu do ptivodniho stavu (viz Cenik). Pokud
dojde k poruseni celistvosti knihovniho doku-
mentu, je knihovna opravnéna odmitnout pfijeti
takto poskozeného knihovniho dokumentu. V ta-
kovém pripadé se knihovni dokument kvalifikuje
jako ztraceny.

Uzivatel nese odpovédnost za poskozeni nebo

ztrdtu knihovniho dokumentu pfi vraceni pos-

tou.

Dostane-li se vypujceny knihovni dokument do

styku s infekénim prostfedim, je uZzivatel povinen

tuto skute¢nost knihovné oznamit bezodkladné.

Ztratu vypujceného knihovniho dokumentu je

uzivatel povinen oznamit bezodkladné na pii-

slusném vypuijénim miste.

Pti ztraté knihovniho dokumentu uzivatelem roz-

hodne knihovna o zptisobu ndhrady

a) formou dodani téhoz vydani knihovniho do-
kumentu, nebo

b) jiného vydani dila, pfipadné

¢) ijiného dila odpovidajici ceny, nebo

d) dhradou v plné vysi veskerych nédkladi vznik-
lych pfi potizeni ndhrady ztraceného knihov-
niho dokumentu, a to ve lhtité stanovené kni-
hovnou.

Pti poskozeni nebo zniceni dila se pozaduji tyto

nahrady:

a) uvedeni do ptvodniho stavu doddanim nepo-
ruSeného vytisku téhoz dila ve stejném vydani
a ve vazbé primeérené stejné kvality,

b) jestlize uvedeni do ptivodniho stavu neni moz-
né nebo ucelné, mize knihovna dohodnout
s uzivatelem nahradu formou dodani jiného
vydani dila, pfipadné i jiného dila odpovidaji-
ci ceny,

c) tymZz vydanim knihovniho dokumentu, nebo
thradou v plné vysi veskerych nékladi vznik-
lych pfi porizeni nahrady ztraceného knihovniho
dokumentu, a to ve lhité stanovené knihovnou.
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CastIV.
Zavérecna ustanoveni

1. NedodrZzovani Knihovniho fadu UP uzivatelem je
divodem k docasnému ¢i trvalému zruSeni prava
uzivat sluzeb knihovny. Do¢asnym ¢i trvalym zru-
Senim prava uzivat sluZzeb knihovny neni dotéena
odpovédnost uzivatele za zptisobenou Skodu a je-
ji ndhradu podle obecné zavaznych predpisi.

V Olomouci dne 12. zati 2006

Prilohy:
¢. 1 Formular na zakoupeni knihovniho dokumentu
¢. 2 Formular na zakoupeni knihovniho dokumentu z grantu

2. Touto hlavni normou UP se rusi hlavni norma

¢. B1-05/1 Knihovni fad UP.

3. Tento Knihovni fad UP nabyvé platnosti a Gcin-

nosti dnem jeho vydani.

Prof. RNDr. Lubomir Dvorék, CSc., v. 1.
rektor UP
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Formular na zakoupeni knihovniho dokumentu

Priloha 1

Pozadavek na zakoupeni knihovniho dokumentu

Nazev:

Autor (Editor):

Misto vyd. (zemé): ISBN:
Nakladatel: ISSN:

Rok vyd. Cena:
Z&déno pro: Datum:
Pocet kusti: Podpis:
Doporu¢. dodavatel:

Zdroj citace:

Dodavatel: Objednano:
Nakl. str.: Doslo dne:
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Priloha é. 2

Formular na zakoupeni knihovniho dokumentu

z grantu

Pozadavek na zakoupeni knihovniho dokumentu z grantu

Nazev:

Autor (Editor):

Misto vyd.:
Nakladatel:
Rok vyd.:

Zadano pro:

Pocet kusti:

Zavazuji se, Ze uhradim veskeré finan¢ni naklady vzniklé s pofizenim informac¢niho knihovni
dokumentu z grantu a soucasné potvrzuji, Ze po dofeSeni grantu prfeddm informacni knihovni

ISBN:
ISSN:

Cena:

Zdroj citace:

dokument do Knihovny UP.

Datum: Podpis:
Dodavatel: Objednéno:
NAKL. stf.: Doslo dne:




