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Zadavani verejnych zakazek
na Univerzité Palackého v Olomouci

Uvodni ustanoveni

Tato Smérnice o zadavani verejnych zakazek na Uni-
verzité Palackého v Olomouci (dale téz ,,smérnice“) sta-
novuje zavazny postup v ramci Univerzity Palackého
v Olomouci (dale jen ,,UP*) pti zadavani verejnych zaka-
zek (dale jen ,VZ*) smérujicich k uzavieni smlouvy, tj. pfi
uplatném porizovani dodavek ¢i sluzeb nebo uplatném
provedeni stavebnich praci v oblasti vynakladani verej-
nych prostiedki tak, aby bylo dosazeno jejich hospodar-
ného, efektivniho a tcelného vyuziti.

Tato smérnice upravuje zadavani VZ na UP, odpovéd-
nost vSech zaméstnancti, podilejicich se na zadavani VZ,
proceduralni postupy a podpisova opravnéni pro schva-
lovani dokumentt souvisejicich s piipravou a zadavanim
VZ v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani ve-
fejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen
LZZNZ"), a s dal$imi vnitfnimi pfedpisy a normami UP.

Tato smérnice stanovuje zejména blizsi podrobnosti
pro postup zadavatele pfi zadavani VZ malého rozsahu
a fesi nékteré otazky spojené se zadavanim VZ obecné.

Pfi zadavani VZ financovanych nebo spolufinancova-
nych z operacnich programi EU (déle jen ,OP EU*), nebo
jinych dotacnich tituldi, se postupuje v souladu s touto
smérnici a pravidly pro zadavani VZ stanovenymi posky-
tovatelem prislusné finanéni podpory. V pripadé, Ze tato
smérnice stanovuje ptrisnéjsi podminky nez pravidla pro
zadavani VZ stanovena poskytovatelem prislusné financ-
ni podpory, postupuje se pti zaddvani VZ financovanych
nebo spolufinancovanych z OP EU nebo jinych dotaénich
titult podle této smérnice. V piipadé, Ze pravidla pro za-
davani VZ stanovena poskytovatelem prislusné financni
podpory pii zadavani VZ financovanych nebo spolufinan-
covanych z OP EU nebo jinych dotaénich titult stanovuji
prisnéjsi podminky nez tato smeérnice, postupuje se pii
zadavani VZ financovanych nebo spolufinancovanych
z OP EU nebo jinych dotacnich titul podle pravidel pro
zadavani VZ stanovenych poskytovatelem piislusné fi-
nanéni podpory.

Ustanoveni této smérnice se nevztahuje na VZ, jejichz
predmét je taxativné vymezen v § 29 a § 30 ZZVZ.

L.
Vymezeni zakladnich pojmta

Pro tcely této smérnice se rozumi:

a) ¢iselnikem NIPEZ c¢iselnik komodit a komoditnich
kategorii s navaznosti na stavajici hierarchii polozek
klasifikace CPV; ciselnik NIPEZ spravuje Minister-
stvo pro mistni rozvoj,

b) dokumentaci o verejné zakazce soubor vSech do-
kumenti v listinné nebo elektronické podobé tykajici
se zadavani VZ, jejichz pofizeni v dobé pripravy nebo
v prubéhu realizace zadavaciho fizeni, popt. po jeho
ukonéeni, vyzaduje ZZVZ nebo tato smérnice, véetné
aplného znéni originalt nabidek vSech dodavatela
a originalt uzavienych smluv,

¢) dynamickym nikupnim systémem plné elek-
tronicky, otevieny systém pro zadavani VZ, jejichz
predmétem je porizeni bézného, obecné dostupného
zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci, ktery je casové
omezeny a otevieny po celou dobu svého trvani vSem
dodavatelim, ktefi splni podminky pro zafazeni
do dynamického nakupniho systému,

d) formulaiem s pozadavky pro zadani VZ doku-
ment, ktery zpracovava pracovisté soucasti UP (déle
jen ,pracovisté“) a ktery obsahuje zejména vécné vy-
mezeni potteby, predpokladanou hodnotu VZ, druh
VZ, navrhovany druh zadavaciho fizeni, urceni kla-
sifikace CPV dle ¢iselniku NIPEZ, navrh kvalifikac-
nich predpokladd, navrh hodnoticich kritérii, navrh
oslovovanych dodavatel apod.; vzor formulafe s po-
zadavky pro zadani VZ je nedilnou soucésti této smér-
nice jako jeji ptiloha ¢. 1.,

e) profilem UP je elektronicky néstroj, ktery umoz-
nuje neomezeny dalkovy pristup a na kterém UP
uverejniuje informace a dokumenty ke svym VZ a je-
hoz internetova adresa je https:// zakazky.upol.cz,

f) ramcovou dohodou pisemnd dohoda mezi UP
a jednim ¢i vice dodavateli uzaviena na dobu urcitou
maximalné na obdobi ¢tyr let, kterd upravuje ram-
cové podminky tykajici se zejména ceny nebo jinych
podminek plnéni VZ, které jsou zavazné po celou
dobu trvani rdimcové dohody,

g) osobou povérenou pro zadavaci Fizeni osoba
povérena vedoucim pracovisté ¢i jina osoba povére-
na pro zadavaci Fizeni, ktera je k tomu povétrena
dékanem ¢i vedoucim jiné soucésti UP, spolupracu-
je na zadavacich podminkach VZ s oddélenim ve-
fejnych zakizek (dale jen ,OVZ®), priemz plné
odpovida za spravnost a Gplnost definovaného pred-
métu plnéni, a to zejména technické specifikace (véc-
na spravnost) predmétu budouciho plnéni z pohledu
dodrzovani pravidel pro technické podminky stano-
venych v ZZVZ,

h) verejnou zakazkou malého rozsahu zakazka, je-
jiz hodnota je vymezena v § 27 ZZVZ a je zadavani
ve vybérovém tizeni dle této smérnice,

i) Véstnikem verejnych zakazek ¢ist Informacni-
ho systému o verejnych zakazkach, kterad zabezpecuje
uverejiiovani informaci o verejnych zakazkach v sou-
ladu se ZZVZ a jeho provadécimi pravnimi predpisy,
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)

k)

)

zadanim se rozumi uzavieni Gplatné smlouvy mezi
UP a dodavatelem, z niZ vyplyva povinnost dodava-
tele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.
Za zadani vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni
smlouvy, kterou se zaklada pracovnépravni nebo jiny
obdobny vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci
UP pii zadavani vefejné zakazky podle § 7 az 12, § 155,
§ 156, § 189 a § 190,

zadavacimi podminkami veskeré pozadavky zada-
vatele uvedené v zadavaci dokumentaci ¢i jinych do-
kumentech obsahujicich vymezeni pfedmétu VZ,
zadavanim zivazny postup zadavatele v zadavacim
fizeni VZ, kde je zadavatel povinen postupovat dle
77ZN'Z a ve vybérovém tizeni zakazek malého rozsahu
postupem dle této smérnice, jejichZ Gcelem je zadani
VZ, a to az do uzavieni smlouvy nebo az do zruseni
zadavaciho Fizeni; zadavanim se rozumi i postup za-
davatele sméfujici k zadani VZ v dynamickém nakup-
nim systému a fizeni, ve kterém zadavatel zadava VZ
na zakladé ramcové dohody,

m) zadavatelem Univerzita Palackého v Olomouci, je-

jimZ jménem jedn4, neni-li déle stanoveno jinak, rek-
tor UP.

II.
Zakladni povinnosti p¥i zadavani vSech VZ

Pii zadavani VZ jsou zaméstnanci, ktefi se podileji
na pripravé a vedeni zadavaciho ¢i vybérového fizeni,
povinni dodrzovat zejména tyto zasady:

a) zésadu efektivity — pouziti penéZznich prostiedki
tak, aby bylo dosazeno nejvysstho mozného roz-
sahu kvality a pfinosu pfi plnéni cile ve srovnani
s objemem prostiedkd vynalozenych na jeho spl-
néni;

b) zasadu hospodérnosti — pouziti penéznich pro-
stiedki k zajisténi stanovenych ¢innosti s co nej-
niz§im vynalozenim téchto prostfedkl, a to pri
dodrzeni odpovidajici kvality plnénych ¢innosti;

c) zésadu Gcelnosti — pouziti penéznich prostiedki
tak, aby byla zajisténa optimalni mira pro dosaze-
ni cild p¥i plnéni stanovenych ¢innosti;

d) zésadu potfebnosti — nabyvani pouze takového
majetku a v takovém mnozstvi, ktery je nezbytné
potiebny k plnéni funkci zadavatele anebo v sou-
vislosti s plnénim téchto funkei;

e) zésadu transparentnosti — zabezpeceni a zdoku-
mentovani vSech postupt, rozhodnuti a tkont pri
zadavani VZ tak, aby v kazdém okamZiku procesu
zadavani, a to i zpétné, byla moznost fadného pie-
zkoumani postupu zadavatele;

f) z&sadu rovného zachéizeni a zakazu diskriminace
— pristupovani ke v§em uchazec¢tim v celém proce-
su zadavani vefejnych zakazek stejnym zptisobem
a zajisténi a poskytovani stejnych podminek a in-
formaci;

g) zéasadu obménovani dodavateld — pfi opakovaném
zadavani verejnych zakazek stejného druhu je za-
davatel povinen ucelné obménovat okruh vyzyva-
nych zajemcti, nebrani-li tomu charakter vetejné
zakazky;
h) zasadu ptiméfenosti, zejména pii nastaveni zada-
vacich podminek tak, aby byly pfiméfené charak-
teru a predmétu VZ;
i) nesmi byt omezena tcast t€ém dodavateltim, kteti
maji sidlo v
ia) clenském staté Evropské unie, Evropské-
ho hospodatského prostoru nebo Svycarské
konfederaci (dale jen ,¢lensky stat“), nebo

ib) jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou
nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarod-
ni smlouvu zarucujici pristup dodavatelim
z téchto statd k zadavané VZ.

Rozhodovani o zadani VZ je spojeno s odpovédnosti

za dosazeni optimalniho vztahu mezi hospodéarnosti,

Gcelnosti a efektivnosti ve smyslu zakona ¢. 320/2001

Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné

nékterych zakont (zdkon o finanéni kontrole), ve zné-

ni pozdéjsich predpist, a dodrZovani Pravidel 3E

v procesu zadavani VZ.

I1I.
Clenéni veiejnych zakazek, piredpokladana
hodnota veiejné zakazky

1. VZ se podle pfedmétu déli na VZ:

a) na dodévky, jejichz pfedmétem je potizeni véci,
zvitat nebo ovladatelnych ptirodnich sil, pokud
nejsou soucasti VZ na stavebni prace. Pofizenim
se rozumi zejména koupé€, ndjem nebo pacht;
b) na sluzby, jejichz pfedmétem je poskytovani ji-
nych ¢innosti nez uvedenych v pism. ¢) tohoto od-
stavce;
¢) na stavebni prace, jejichZ predmétem je
ca) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45
hlavniho slovniku jednotného klasifika¢niho
systému pro Gcely vetfejnych zakazek podle
pfimo pouzitelného piedpisu Evropské unie
(»,CPV kod"),

cb) zhotoveni stavby, nebo

cc) poskytnuti souvisejicich projektovych ¢in-
nosti, pokud jsou zadavany spole¢né se sta-
vebnimi pracemi podle pismene ca) nebo cb).

2. Stavbou je pro Gcely ZZVZ a této smérnice vysledek

stavebnich nebo montaznich praci vytvarejici jed-
notny celek, ktery je sim o sobé dostate¢ny k plné-
ni hospodaiské nebo technické funkce. Bez ohledu
na pravni formu spoluprice mezi zadavatelem a do-
davatelem se za VZ na stavebni prace povazuje rovnéz
zhotoveni stavby odpovidajici pozadavkim stanove-
nym zadavatelem, pfi¢emz za odpovidajici pozadav-
ktim stanovenym zadavatelem se povaZuje stavba,
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u niz ma zadavatel rozhodujici vliv na druh nebo pro-

jekt stavby.

. VZ, které v sobé zahrnuji vice druhti VZ, se zadavaji

v souladu s pravidly platnymi pro druh VZ odpovida-

jici hlavnimu predmétu této VZ.

. Obsahuji-li VZ dodavky i sluzby a nejedné se o VZ

na stavebni prace, ur¢i se hlavni pfedmét podle ¢as-

ti pfedmétu VZ s vyss§i predpokladdanou hodnotou.

V ostatnich p¥ipadech se hlavni pfedmét uréi podle

zakladniho acelu VZ.

. VZ se podle piredpokladané hodnoty d€li na VZ:

a) malého rozsahu,

b) podlimitni,

¢) nadlimitni.

Ad a) VZ malého rozsahu (déle jen ,VZMR®) se rozu-
mi VZ, jejiz predpokladana hodnota je rovna
nebo nizsi v ptipadé VZ
» na dodavky nebo na sluzby ¢astce

2 000 000 K¢, nebo
= na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K¢.

AdDb) Podlimitni VZ se rozumi VZ, jejiz ptredpokla-
danad hodnota nedosahuje limitu podle § 25
7Z7ZNZ a presahuje hodnoty stanovené v § 27
YHAYA
Podlimitni VZ zadava zadavatel v podlimit-
nim rezimu podle ¢asti tieti ZZVZ, pokud ji
nezadava ve zjednoduseném rezimu, nebo u ni
neuplatnil vyjimku z povinnosti zadat ji v za-
davacim tizeni dle ZZVZ.

Ad c) Nadlimitni VZ se rozumi VZ, jejiz piedpo-
kladana hodnota je rovna nebo piesahuje
finanéni limit stanoveny natizenim vlady za-
pracovavajicim prislusné predpisy Evropské
unie. Nadlimitni VZ zadava zadavatel v nadli-
mitnim rezimu podle ¢asti ¢tvrté ZZVZ, pokud
neni zadavana podle ¢asti paté az sedmé ZZVZ,
nebo u ni zadavatel neuplatnil vyjimku z po-
vinnosti zadat ji v zadavacim Fizeni dle ZZVZ.

6. Predpokladana hodnota VZ

6.1 Pfred zahajenim zadavaciho nebo vybérového fi-
zeni nebo pred zadanim VZ na zakladé vyjimky
podle ZZVZ stanovi zadavatel predpokladdanou
hodnotu VZ. Pfedpokladanou hodnotou VZ je za-
davatelem predpokladana vyse tplaty za plnéni
VZ vyjadiena v penézich. Do predpokladané hod-
noty VZ se nezahrnuje dan z ptidané hodnoty.

6.2 Do predpoklddané hodnoty VZ se zahrne hodno-
ta vSech plnéni, ktera mohou vyplyvat ze smlouvy
na VZ a zmén zavazkd, jejichZ moznost byla v za-
déavaci dokumentaci vyhrazena, neni-li v ZZVZ ¢i
v této smérnici stanoveno jinak.

6.3 Predpokladana hodnota VZ se stanovi na zakladé
udajt a informaci o zakazkach stejného ¢i podob-
ného predmétu plnéni; nejsou-li takové informa-
ce k dispozici, vychézi se z informaci ziskanych
prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzulta-
cemi nebo jinym vhodnym zptsobem.

6.4 Zvlastni pravidla pro stanoveni predpoklddané

hodnoty VZ:

6.4.1. Pfedpoklddana hodnota VZ, jejimz pied-
métem jsou pravidelné potfizované nebo
trvajici dodavky nebo sluzby (jejichz jed-
notkovad cena neni v pribéhu ucetniho
obdobi proménlivd a zadavatel pofizuje
takové dodavky ¢i sluzby opakované podle
svych aktualnich potieb), se stanovi jako
aa) skuteéna cena uhrazend zadavatelem

za dodavky nebo sluzby stejného dru-

hu béhem piredchézejicich 12 mésict
nebo predchoziho tuéetniho obdobi,
které je delsi neZ 12 mésictli, upravena

o zmény v mnozstvi nebo cenach, kte-

ré 1ze ofekavat béhem nésledujicich 12

meésici, nebo

soucet predpokladanych hodnot jed-

notlivych dodavek a sluzeb, které maji

byt zadavatelem zadany béhem néa-
sledujicich 12 mésicti nebo v Géetnim
obdobi, které je del$i neZ 12 mésict,
pokud nema k dispozici tdaje podle
pismene aa) tohoto odstavce. Pokud
bude smlouva na VZ pravidelné pova-
hy uzavirana na dobu delsi nez 12 mé-
sict, upravi se predpokladana hodnota

VZ tak, aby zahrnovala delsi obdobi.

6.4.2 Pro stanoveni predpokladané hodnoty VZ
na dodavky je rozhodna u smlouvy na dobu
a) urcitou predpokladana vyse tuplaty

za celou dobu trvani smlouvy,

b) neurditou nebo jejiz trvani nelze pres-
né vymezit predpokladana vyse aplaty
za 48 mésicu.

6.4.3 Pro stanoveni piredpokladané hodnoty VZ
na sluzby je rozhodné predpokladana vyse
aplaty
a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li

doba trvani smlouvy rovna 48 mésici
nebo kratsi,

b) za 48 mésicti u smlouvy na dobu ne-
urcitou, nebo smlouvy s dobou trvani
delsi nez 48 mésicu.

ab

—

7. Predmét VZ nesmi byt pii pripravé VZ tcéelové roz-

délen na vice jednotlivych VZ tak, aby timto rozdéle-
nim doslo ke snizeni predpokladané hodnoty VZ pod
finanéni limity stanovené ZZVZ a touto smeérnici.

. Kazda soucést UP piedlozi OVZ seznam VZ pro dany

kalendarni rok pro tcely stanoveni predpokladanych
hodnot VZ a volby zadavaciho ¢i vybérového Fizeni
tak, aby nedochazelo k déleni VZ na UP, a to vidy
k 31. lednu daného kalendainiho roku u pldnovanych
¢i pravidelné se opakujicich dodavek, sluzeb a staveb-
nich praci, bez zbyte¢ného odkladu v ptipadé zjisténi
novych potteb, stejné tak na vyzadani OVZ kdykoliv.

. Kazda soucést UP je povinna pted podanim jakékoliv

zadosti o dotaci, ze které vyplyne potieba pofizovani
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dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, konzultovat jed-
notlivé VZ s OVZ pired podanim zadosti o dotaci.

IV.
Zadavaci a vybérova rizeni

Podminkou pro zahéjeni jakéhokoliv zadavaciho
¢i vybérového Fizeni VZ je zajisténi odpovidajiciho
finanéniho kryti, které je potvrzeno tajemnikem/
vedoucim zaméstnancem piislusné soucéasti UP/
kvestorem na formulafi, ktery je pfilohou ¢. 1 této
smérnice a ktery musi byt pfedlozen OVZ pted zaha-
jenim piislusného zadavaciho ¢i vybérového rizeni VZ
realizovaného prostiednictvim OVZ.

Za tcelem realizace procesu zadavani VZ na UP je zii-
zeno OVZ.

Zadavaci a vybérova fizeni zahajuje zadavatel v soula-
du se ZZVZ a touto smérnici.

Lhity jednotlivych druhti zadavaciho fizeni jsou
upraveny v ZZVZ jako lhiity minimalni a bez ohledu
na minimélni délku trvani jednotlivych lhtt, stano-
venych v ZZVZ, musi byt stanoveny vZdy s ohledem
na slozitost predmétu VZ.

Podminky pouziti jednotlivych druht zadavaciho ¥i-
zeni' a postupy pii zadavani nadlimitnich a podlimit-
nich VZ stanovi ZZVZ a postupy pii zadavani VZMR
ve vybérovém fizeni stanovi tato smérnice.

Pro vybrané dodavky, sluzby ¢i stavebni prace je
na UP zaveden dynamicky ndkupni systém (déle jen
,DYNAS®). Bliz§i podminky DYNAS jsou stanoveny
samostatnymi Metodickymi pokyny rektora UP.
Zptsob hodnoceni nabidek podle hodnoticich krité-
rii: Pokud je zakladnim hodnoticim kritériem ekono-
mick4 vyhodnost nabidek, tj. hodnoceni na zakladé
nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality
véetné poméru nakladt zivotniho cyklu a kvality nebo
hodnoceni podle nejniz$i nabidkové ceny nebo nej-
niz$ich naklada Zivotniho cyklu, musi byt vzdy jednim
z dilé¢ich hodnoticich kritérii nabidkova cena. Pokud
je pouzito hodnotici kritérium ekonomicka vyhodnost
nabidky a pokud dil¢i hodnotici kritérium nabidkova
cena ma nizsi vahu nez 55% u VZ na dodéavky a sluzby,
nebo 80% u VZ na stavebni prace, musi byt osobou
povérenou pro zadavaci ¢i vybérové tizeni predlozeno
OVZ pisemné odtivodnéni ptimétenosti takto stano-
venych kritérii.

. Veskeré VZ na sluzby — projektové prace (CPV kod
71320000-7 a souvisejici) a na stavebni prace (CPV
kod 45000000-7 a souvisejici) je osoba povétena pro
zadavaci fizeni povinna vidy predem konzultovat
s Odborem provozné-technickym.

' Viz § 3 ZZVZ.

1.

V.
Opravnéni k zadavani VZ

Nadlimitni a podlimitni VZ na dodavky, sluzby a sta-
vebni prace je opravnén zadavat pouze rektor UP, po-
kud neni rektorem UP pisemné stanoveno jinak.
Proces zadavani nadlimitnich a podlimitnich VZ
na dodavky, sluzby a stavebni prace v plném rozsahu
zajistuje OVZ, pokud neni rektorem UP pisemné sta-
noveno jinak.

Okruh osob opravnénych zadavat VZMR a podminky
jejich zadavani jsou spolu se souvisejicimi podrob-
nostmi uvedeny dale v této smérnici.

VI.
Pusobnost jednotlivych pracovist UP
pri zadavani verejnych zakazek

OVZ:

a) realizuje proces zadavani (administrace) nadli-
mitnich a podlimitnich VZ na UP a dile VZMR
v pripadech touto smérnici stanovenych, neni-li
rektorem UP stanoveno pisemné jinak,

b) plisobijako konzulta¢ni a poradenské misto ve vé-
cech zadavani VZ na UP, zejména pro tcely sta-
noveni druhu zadavaciho ¢i vybérového fizeni
zejména ve smyslu zdkazu déleni VZ,

¢) vede evidenci a archivuje dokumentaci o vSech
VZ s predpoklddanou hodnotou vys$i nez
500 000,- K¢ bez DPH a vSech VZ administrova-
nych OVZ, nestanovi-li rektor UP ¢ jina vnitini
pravni norma jinak,

d) vyluéné spravuje Profil zadavatele, v¢. uveiejiio-
vani vSech informaci a dokumentt v souladu se
ZZNZ,

e) zpracovava veskeré smlouvy a jejich dodatky uza-
virané v souvislosti se smlouvami uzavienymi
na zékladé zadavaciho ¢i vybérového fizeni VZ re-
alizovanych OVZ,

f) navrhuje nejméné jednoho zastupce do komise
pro otevirani obalek a hodnotici komise v piipa-
dech touto smérnici stanovenych,

g) Fidi a administrativné provadi vSechna pravni jed-
nani UP jako zadavatele pfi vyfizovani namitek
a stiznosti dodavateld v rdmci zadavacich a vybé-
rovych fizeni a pfi jednénich s orgdnem dohledu
a kontrolnimi organy v ramei VZ, pokud neni tou-
to smérnici nebo rektorem UP pisemné stanoveno
jinak,

h) metodicky tidi procesy zadavani VZ na UP,

i) zpracovava nabidky za UP do vybérovych ¢i zada-
vacich fizeni vyhlasenych jinymi zadavateli.

Odbor provozné-technicky:

a) ptsobi jako odborné konzultaéni misto, p¥i zada-
vani VZ na stavebni prace a souvisejici dodavky
a sluzby, pro technickou p¥ipravu pfedmétu verej-
né zakazky od pocatku jeho pripravy u vSech pra-



Smérnice rektora UP ¢. B3-16/6

b)

c)

covist soucasti UP, neni-li rektorem UP pisemné
stanoveno jinak,

poskytuje soudinnost OVZ pii pripravé zadava-
cich podminek pro zad4vani VZ na stavebni prace
a souvisejici dodavky a sluzby, fidi se pokyny OVZ
v pribéhu realizace p¥ipravy zadavacich podmi-
nek, zadavaciho a vybérového fizeni a naslednych
tkonu v pribéhu realizace stavby, zejména feSe-
ni vicepraci, ménépraci na VZ na stavebni prace
a souvisejici dodavky a sluzby,

navrhuje nejméné jednoho zéastupce do hod-
notici komise v zad4dvacim a vybérovém fizeni
na stavebni prace s predpoklddanou hodnotou
od 500 000,- K¢ bez DPH, neni-li rektorem UP
pisemné stanoveno jinak.

Pracovisté soucasti UP:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

je povinno ptedlozit OVZ formuléaf (pfiloha ¢. 1)
s pozadavky pro zadani VZ véetné pisemného po-
tvrzeni o finanénim kryti zamysleného predmétu
VZ tajemnikem prislusné fakulty, vedoucim za-
méstnancem univerzitniho zafrizeni ¢i kvestorem
UP, a odpovid4d za spravnost a uplnost tdajt
ve formulafi uvedenych ve vztahu k ZZVZ,

urc¢i osobu povéfenou pro zadavaci Fizeni, ktera
bude spolupracovat v zadavacim ¢i vybérovém fi-
zeni s OVZ,

je povinno poskytnout soué¢innost OVZ pfi zpra-
covani zadavacich podminek a ¥idi se pokyny OVZ
v pribéhu realizace p¥ipravy zadavacich podmi-
nek, zadavaciho a vybérového fizeni a naslednych
tkont v pribéhu plnéni smlouvy dodavatelem,
na vyzvu OVZ navrhuje ¢leny do komise pro otevi-
rani obalek a hodnotici komise,

vede evidenci a archivuje dokumentaci o zada-
vanych VZ malého rozsahu s predpokladanou
hodnotou nizsi nez 500 000,- K¢ bez DPH, které
nebyly administrovany OVZ,

v pripadé zadavani VZ s predpokladanou hodno-
tou niz$i nez 500 000,- K¢ financovanych nebo
spolufinancovanych z opera¢nich programi nebo
jinych dotacnich tituld, je povinno konzultovat
pred zahajenim zadavaciho ¢i vybérového fizeni
postup s OVZ, pokud nejsou tyto VZ administro-
vany ptimo OVZ, a to pisemné ¢i prostiednictvim
vnitini elektronické posty UP,

¢tvrtletné podava OVZ pisemnou zpravu o zada-
nych VZ malého rozsahu s predpokladanou hod-
notou niz$i nez 500 000,- K¢ bez DPH, u kterych
jiz byla uzaviena smlouva s dodavatelem, a to
vzdy k poslednimu dni v mésici bfeznu, ¢ervnu,
zaii a prosinci ptislusného kalendainiho roku,

u smluv UP na potizeni dodavek ¢i sluzeb zavede-
nych v DYNAS nebo na zédkladé rdmcovych dohod,
se Tidi pokyny OVZ, ptip. ptislusnym Metodickym
pokynem rektora UP vydanym pro jednotlivé DY-
NAS.

VII.
Postup pri zadavani VZMR

VZMR na stavebni prace:
a) VZ s predpokladanou hodnotou niz$i nez

500 000,- K¢ bez DPH:

— opravnénou osobou je piikazce operace stano-
veny smeérnici rektora UP ¢. B3-13/8-SR Obéh
a zpracovani icetnich dokladd na UP,

— VZzadava opravnéna osoba,

— opréavnéna osoba je povinna provadét pred za-
danim VZ prokazatelny cenovy priizkum trhu
u VZ od 250 000,- K¢ do 499 999,- K¢ bez
DPH, a to prokazatelnym oslovenim nejméné
tif dodavatelti, zptsobilych k poskytnuti plné-
ni, formou pisemné nebo emailové poptavky.

b) VZ s piedpokladanou hodnotou od 500 000,- K¢

bez DPH:

— opréavnénou osobou je rektor UP,

— proces zadavani VZ realizuje OVZ, nestanovi-li
rektor UP pisemné jinak,

— OVZ je povinno formou pisemné poptavky
oslovit nejméné tii dodavatele a soucasné
uvefejnit kompletni zadavaci dokumentaci
na Profilu UP a umoznit tak neomezeny a pri-
my dalkovy pristup ke kompletni zadavaci
dokumentaci, a to nejméné po dobu 7 kalen-
darnich dnd, nerozhodne-li pisemné rektor
UP jinak,

— o pridéleni VZ rozhodne rektor UP na zakladé
navrhu nejméné tiiclenné hodnotici komise,
kterou k tomuto tcelu jmenuje.

2. VZMR na dodavky a sluzby:
a) VZ s predpokladanou hodnotou niz§i ne

N<

500 000,- K¢ bez DPH:

— opravnénou osobou je piikazce operace stano-
veny vnitini normou UP,

— VZ zadava opravnéna osoba,

— opravnéna osoba je povinna provadét pro-
kazatelny cenovy prizkum trhu u VZ
od 250 000,- K¢ do 499 999,- K¢ bez DPH, a to
prokazatelnym oslovenim nejméné tii dodava-
telti, zptisobilych k poskytnuti plnéni, formou
pisemné nebo emailové poptavky;

b) VZ s piredpokladanou hodnotou od 500 000,- K¢

bez DPH:

— opréavnénou osobou je rektor UP,

— proces zadavani VZ realizuje OVZ, nestanovi-li
rektor UP pisemné jinak,

— OVZ je povinno u tohoto vybérového fizeni
formou pisemné poptavky oslovit nejméné
tfi dodavatele a soucasné u VZ na dodavky
s pfedpokladanou hodnotou od 1 000 000K¢
bez DPH uvefejnit kompletni zadavaci do-
kumentaci na Profilu UP nejméné po dobu
7 kalendarnich dnéi a umoznit tak neomezeny
a primy dalkovy piistup ke kompletni zadavaci
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dokumentaci, nerozhodne-li rektor UP pisem-
né jinak,

— o pridéleni zakazky rozhodne rektor UP na za-
kladé navrhu nejméné tiiclenné komise, kte-
rou k tomuto Géelu jmenuje.

3. Spole¢né podminky pro zadavani VZMR:

a) prizadavani vSech VZMR je tieba dodrzet zasady
stanovené v ¢l. II. odst. 1 této smérnice,

b) v pripadé zadavani VZMR s pfedpokladanou hod-
notou od 500 000,- K¢ bez DPH na zakladé vybé-
rového Tizeni je tieba dodrzovat nasledujici:

— kazda pisemné vyzva (elektronicka ¢i v listin-
né podobé) k podani nabidek musi obsahovat
alespon:

« identifika¢ni tidaje UP,

« informace o druhu a pfedmétu VZ,

« podrobny popis pfedmétu VZ (Pti vymezo-
vani pfedmétu VZ v zadavaci dokumentaci
nebo priloze k vyzvé k podani nabidky, ne-
smi zaméstnanec pouzivat odkazy na ob-
chodni firmy, nazvy nebo jména a ptijmeni,
specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které
plati pro urcitou osobu, popf. jeji orga-
niza¢ni slozku, na patenty, na vynalezy,
uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné
zndmky nebo oznaceni ptivodu, pokud by
to vedlo ke zvyhodnéni nebo vyloudeni ur-
¢itych dodavateld nebo urcitych vyrobka.
V takovém piipadé zadavaci dokumentace
vyslovné umozni pro plnéni VZ pouziti i ji-
nych, kvalitativné a technicky obdobnych
feSeni.),

« dobu plnéni pfedmétu verejné zakazky, tj.
termin zahéjeni plnéni a termin ukonceni
plnéni,

« misto plnéni VZ,

« zplsob zpracovani nabidkové ceny doda-
vatelem a platebni podminky,

+ lhitu a misto pro podani nabidek,

« pozadavky na prokazani zdkladni zptsobi-
losti (min. v rozsahu ¢estného prohlaseni),
popf. ekonomické a technické kvalifikace,

« 1udaje o hodnoticich kritériich,

e  pravo zadavatele nevybrat zadného doda-
vatele nebo vyzvu zrusit bez udani dvodu
do podpisu ptislusné smlouvy,

e obchodni podminky.

— veskera dokumentace VZ musi mit pisemnou
¢i elektronickou podobu,

— rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky
musi byt pisemné ¢i elektronicky sdéleno v§em
dodavateltim, ktefi podali svou nabidku,

— odmitne-li vybrany dodavatel uzaviit smlou-
vu nejpozdéji ve Thité do 15 kalendainich dnt
ode dne prokazatelné vyzvy, nebo neposkytne-
-li fAdnou souéinnost v téze 1htité, aby mohla

byt uzaviena smlouva, miize byt vyzvan k uza-
vieni smlouvy dodavatel, ktery se umistil jako
druhy v poradi. Odmitne-li dodavatel druhy
v potadi uzavrit smlouvu, nebo neposkytne-li
Fadnou soucinnost k jejimu uzavieni ve Thtté
dle predchozi véty, mtize byt vyzvan k uzavieni
smlouvy dodavatel, ktery se umistil jako tteti
v poradi,
c¢) osloveni vice dodavateli pii zadavani VZMR neni
povinné ve vyjimeénych ptipadech, ve kterych
ZZN'Z pripousti pouZiti jednaciho tizeni bez uve-
Fejnéni. V téchto ptipadech opravnéna osoba pro-
stiednictvim pFislusného dékana ¢i vedouciho jiné
soucasti UP pozada rektora UP o vyjimku z této
smeérnice, a to prostiednictvim OVZ, ve které zda-
vodni nutnost pfimého zadani VZ jednomu doda-
vateli a dolozi dostate¢né finané¢ni kryti. O udéleni
vyjimky z této smérnice rozhodne pisemné rektor
UPp.

VIII.
Evidence a archivace dokumentace VZ

1. Opravnéna osoba je povinna zajistit pfedani veskeré
dokumentace souvisejici se zadavanim VZ v original-
nim vyhotoveni na OVZ k evidenci a archivaci, a to
nejpozdéji do 10 dnti od podpisu prislusné smlouvy
vSemi smluvnimi stranami, s vyjimkou zakazek ma-
1ého rozsahu s predpokladanou hodnotou nizsi nez
500 000,- K¢ bez DPH.

2. Zadavatel je povinen uchovéavat dokumentaci o zad4-
vacim Fizeni, kterou tvoii vSechny dokumenty v lis-
tinné nebo elektronické podobé a vystupy z ustni
komunikace, jejichZ potizeni v pribéhu zadavaciho
tizeni, poptipadé po jeho ukonéeni, vyzaduje ZZVZ,
véetné tiplného znéni originalt nabidek v§ech dodava-
teld, a to po dobu 10 let ode dne ukonceni zadavaciho
tizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou
zakéazku, nestanovi-li jiny pravni piedpis lhitu delsi,
pri¢emz tato povinnost se vztahuje i na VZMR.

IX.
Uverejniovani dokumentu a informaci o VZ
na Profilu UP

OVZ zajistuje v souladu se ZZVZ uvetejiiovani vSech
povinné uvefejiiovanych dokumentt o VZ na Profilu UP,
a to ve ZZVZ stanovenych lhiitach. Tato povinnost se ne-
vztahuje na smlouvy na VZMR, jejichz cena nepfesahne
500 000,- K¢ bez DPH, na smlouvy na VZ, u nichz zada-
vatel postupoval v souladu s § 29 pism. a) az c) a pism.
1) bod 2, § 30 pism. d) nebo § 191 odst. 2 pism. e) ZZVZ
nebo na smlouvy uverejnéné podle jiného pravniho pied-
pisu.
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X.
Obecna ustanoveni stanovujici podrobnosti
k zadavani jinych VZ nez VZMR

K napliiovani povinnosti stanovenych zadavateli
77ZN'Z a jeho provadécimi pravnimi piedpisy, je kazdé
pracovisté povinno poskytnout OVZ vzdy nezbytnou
souéinnost ve formé zaslani v§ech relevantnich doku-
mentt a informaci OVZ, a to v odpovidajicich Thiitach
stanovenych OVZ v souladu se ZZVZ a touto smérnici.

Hodnotici komise

2.1 Pro Gcely otevirani obéalek, posouzeni a hodno-
ceni nabidek ustanovi zadavatel vidy nejméné
t¥i¢lennou hodnotici komisi. Cini-li hodnotici ko-
mise ve vztahu k dodavatelim tkony dle ZZVZ,
plati, Ze tyto tkony ¢ini jménem zadavatele.
U VZ s predpoklddanou hodnotou vyssi nez
300 000 000 K¢ zadavatel zajisti, aby hodnoceni
nabidek provedla komise, ktera ma minimalné 5
¢lent, z nichz véts§ina mé prislusnou odbornost
ve vztahu k pfedmétu VZ.

2.2 Povinnost ustavit hodnotici komisi se nepouzije
pii zadavani zakazek v dynamickém nakupnim
systému.

2.3 Soucasné se jmenovanim ¢lentt hodnotici komi-
se jmenuje zadavatel za kazdého ¢lena hodnotici
komise jeho nahradnika.

2.4 Jednani hodnotici komise se mohou tc¢astnit téz
jiné osoby, které urci zadavatel nebo hodnotici
komise.

2.5 Jednani hodnotici komise se ridi pfislusnymi
ustanovenimi ZZVZ.

V Olomouci dne 27. z4f1 2016

Seznam piiloh
Ptiloha €. 1: Formulat s pozadavky pro zadavani verejné zakazky

3.

PredbéZné trzni konzultace

Osoba povéfend pro zadavaci Fizeni je povinna
OVZ v pripadech VZ zadavanych dle ZZVZ pisem-
né informovat o realizovanych pfedbéznych trznich
konzultacich, pricemz pokud soucasti zadavaci doku-
mentace VZ budou informace, které jsou vysledkem
téchto predbéznych trznich konzultaci, musi byt tyto
informace oznaceny v zadavaci dokumentaci, véetné
identifikace osob, které se na predbéznych trznich
konzultacich podilely.>

XI. P¥echodné ustanoveni

Veskera zadavaci a vybérova fizeni zahdjend pred

Gc¢innosti této smérnice budou dokonéena podle smérni-
ce rektora UP ¢. B3-15/6-SR ze dne 30. 06. 2015, vyjma
pripadi stanovenych v ZZVZs.

1.

2.

XII. Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu
rektorem UP a G¢innosti dnem 1. ¥ijna 2016.

Touto smérnici se rusi smérnice rektora UP ¢. B3-
15/6-SR Zadavani vefejnych zakazek na UP ze dne
30. 06. 2015.

prof. Mgr. Jaroslav Miller, M.A., Ph.D.,v. .
rektor UP

2 Viz § 33 a § 36 odst. 4 ZZVZ.
3 Viz § 273 a nésl. ZZVZ.
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Univerzita Palackého v Olomouci
oddéleni verejnych zakazek

Priloha é. 1

Formular s pozadavky pro zadavani verejné zakazky

Pracovisté UP:

z vz

Povérena osoba pro zadavaci rizeni
(jméno, tel., e-mail):

Nazev verejné zakazky (navrh):

Piredmét verejné zakazky:

Druh zakazky:

na dodavky/sluzby/stavebni prace*

Piedpokladana hodnota bez DPH:

Doba plnéni / ¢asovy harmonogram plnéni /
doba trvani verejné zakazky:

Podrobna specifikace piredmétu veiejné
zakazky (prip. dolozit v priloze):

Navrhované kvalifika¢ni predpoklady
(ekonomické* a technické):

Pozadavek na jistotu’ (neplati pro VZMR):

Navrhovana hodnotici kritéria:

svvr

cena v K¢ bez DPH.*

Zéakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka
vyhodnost nabidky*:

Diléi hodnotici kritéria:
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Navrh dodavateli, ktefi budou osloveni vyzvou
(vyjma VZ dle ZZVZ, kde se neoslovuji
dodavatelé):

Obchodni firma/Nazev/Jméno ptijmeni dodavatele:
Sidlo/Misto podnikani:

IC:

Kontaktni osoba, email:

Obchodni firma/Nazev/Jméno ptijmeni dodavatele:
Sidlo/Misto podnikani:

IC:

Kontaktni osoba, email:

Obchodni firma/Nazev/Jméno ptijmeni dodavatele:
Sidlo/Misto podnikani:

IC:

Kontaktni osoba, email:

Zdroj financovani verejné zakazky:

Rozpocet UP/EU/jiny dotacni titul/kombinace uvedenych
zdroji/jiny*:

SPP:

Je potvrzeno finanéni kryti verejné zakazky?

Ano/Nex

Poznamka:

4 Zadavatel miiZe poZadovat, aby minimalni ro¢ni obrat dodavatele nebo
obrat dosazeny dodavatelem s ohledem na predmét vefejné zakazky
dosahoval zadavatelem uréené minimalni trovné, a to nejdéle za 3
bezprosttedné predchéazejici Gcetni obdobi; jestlize dodavatel vznikl
pozdéji, postaci, predlozi-li idaje o svém obratu v pozadované vysi
za vSechna tcetni obdobi od svého vzniku. Podminka minimalni vyse
ro¢niho obratu nesmi pfesahovat dvojnasobek piedpokladané hodnoty

vefejné zakazky.

5 Stanovil-li zadavatel zad4vaci lhtitu, mizZe v zad4vaci dokumentaci po-
zadovat, aby tcastnik zadavaciho fizeni poskytl ve lhiité pro podani

nabidek jistotu (max. 2 % z predpokladané hodnoty vefejné zakazky).

* nehodjici se Skrtnéte.

spravce SPP prvku nebo vedouci ndkladového
stiediska*

tajemnik/vedouci pracovnik prislusné
soucasti/kvestor®



