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Elektronicka evidence studentu, ucastniku,
prubéhu a vysledka vzdélavani
na Univerzité Palackého v Olomouci

I. Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim ¢l. 12 Studijniho a zkuSebni-
ho ¥adu Univerzity Palackého v Olomouci (déle jen ,,Stu-
dijni a zkuSebni fad UP“) vydavam tuto smérnici, ktera
stanovi zasady vedeni elektronické evidence studenti
a pribéhu a vysledkd studia na Univerzité Palackého
v Olomouci (déle jen ,UP“) v prostfedi informaéniho
systému STAG, a dale zasady vedeni elektronické eviden-
ce Gcastnikli programi celoZivotniho vzdélavani, rigo-
réznich tizeni a zahrani¢nich mobilit studenti (déle jen
,ucastnici“) a pribéhu a vysledki jejich vzdélavani na UP
v prostiedi informaéniho systému STAG.

CAST A
OBECNA USTANOVENI

II. Informaéni systém STAG

Informacéni systém STAG (dale jen ,IS STAG" nebo
~STAG®) je elektronickym systémem evidence studia
ve smyslu ¢l. 2 odst. 2 Studijniho a zkusebniho fadu UP
a disponuje zejména témito uzivatelskymi funkcemi:

+ kompletni evidence osobnich dat studentt a Géastni-
ka,

« zadani a editace anotace predmétu s vazbou na pied-
méty podminujici, vylucéujici,

+ zadani a editace studijnich obord vcetné vazby
na aprobace a programi CZV,

« kombinace studijnich obort (aprobaci),

« zadani a editace studijnich planti a jejich segmentti ¢i
bloka,

» zadani a editace rozvrhu vyuky vcetné kontrol kolizi,

» zapis predméty,

« zaznam vysledkd studia, celoZivotniho vzdélavani
a rigorézniho Fizeni,

« vypisovani termind zkousek, kolokvii a zapo¢ti a za-
pisovani se na né,

« organizace prijimaciho fizeni,

« evidence kvalifika¢nich praci, véetné vSech souvise-
jicich tdajt (tj. posudek vedouciho prace a posudek
oponenta, typ prace, datum obhajoby, anotace, klico-
véa slova atd.),

+ evidence zahraniénich mobilit studentd atd.

III. Evidence a ochrana osobnich adaju
studenti a Gcéastniki

1. O studentech a ucastnicich jsou v databazi STAG
evidovany jejich osobni tdaje, zejména jméno a pii-
jmeni, datum a misto narozeni, rodné ¢islo, adresa
trvalého bydlisté, dosazené vzdélani, univerzitni
emailova adresa, prip. alternativni emailovi adresa
a telefonni ¢islo. V odtivodnénych pripadech mohou
byt o studentech a Gcastnicich evidovany dalsi dopl-
nujici adaje.

2. Vsem evidovanym studentlim a tcastnikiim je v da-
tabazi IS STAG pfifazeno jednoznacéné osobni ¢islo
identifikujici vztah mezi studentem ¢i tcastnikem
a vzdélavacim programem ¢i rigor6znim fizenim.

3. Osobni tidaje studenti a tcastnikd mohou zpracova-
vat pouze zaméstnanci UP povéfeni dékanem piislus-
né fakulty nebo rektorem.

4. Vedeni osobni agendy studentt zajistuje na kazdé fa-
kulté studijni oddéleni. Vedouci studijniho oddéleni
prislusné fakulty odpovida za aktualizaci a spravnost
daji o studentech ve STAGu (pieruseni studia, zmé-
na formy studia aj.).

5. Za vedeni osobni agendy ucastniki, aktualizaci
a spravnost idaji o Gcastnicich ve STAGu odpovida
zaméstnanec prislu$né fakulty nebo rektoratu pové-
feny dékanem nebo rektorem.

IV. Evidence prubéhu a vysledki vzdélavani
na UP

Primarnim zdrojem evidence pribéhu a vysledki
vzdélavani na UP je STAG, sekundarnim zdrojem je vy-
kaz o studiu (index) vedeny v listinné podobé. Pii zjisténi
nesrovnalosti mezi tidaji evidovanymi ve STAGu a ve vy-
kazu o studiu (p¥ip. v listinném katalogu) je rozhodujici
daj evidovany ve STAGu, neni-li prokazan opak.

V. Zapis predméta

1. Zapis predméti je vyjadfenim ville studenta a Gcéast-
nika tcastnit se vyuky predmétu. Neni-li uvedeno ji-
nak, provadi zapis predméti student nebo tcastnik
osobné, ve vyjimeénych ptipadech v soudinnosti se
zameéstnanci ptislusné fakulty povérenymi dékanem.
Zapis predmétd je realizovan elektronicky ve STAGu.
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2. Provadéni zapisu predméti je realizovano v souladu

s ptikazem rektora UP, s ust. ¢l. 14 Studijniho a zku-
Sebniho fadu UP a v souladu s ust. ¢l. VII. a VIII.
smérnice rektora UP Organizace studia v kreditovém
systému na UP.

VI. Zapis zkusebni komise

Pokud je predmét ukoncovan pied zkusebni komi-
si (komisionalni zkouska, statni zavéreéna zkouska,
statni doktorska zkouska, statni rigorézni zkouska),
eviduji se ¢lenové zkusebni komise ve STAGu.

Za evidenci ¢lenti zku$ebni komise ve STAGu dle odst.
1 tohoto ¢lanku odpovida zaméstnanec piislusné fa-
kulty nebo rektoratu povéreny dékanem nebo rekto-
rem.

CAST B

ZASADY EVIDENCE JEDNOLIVYCH TYPU
STUDIJNICH PROGRAMU, PROGRAMU
CELOZIVOTNIHO VZDELAVANI,
RIGOROZNIHO RiZENi A ZAHRANICNICH
MOBILIT STUDENTU

Bi—Evidenceudajuvbakalaiskych,magisterskych
a doktorskych studijnich programech

1.

VII. Studijni programy a obory

Veskeré tdaje o bakalarskych, magisterskych a dok-

torskych studijnich programech uvadéné v databézi

STAG jsou evidovany v ¢eském a anglickém jazyce.

Dalsi jazykové varianty jsou povinné pouze v tom pii-

padé, pokud to odpovida akreditaci daného studijni-

ho programu.

Bakalatrské, magisterské a doktorské studijni pro-

gramy (dale jen ,studijni programy*) jsou evidovany

v databazi STAG a jednoznaéné urceny:

a) fakultou nebo soucasti UP, na niZ je studijni pro-
gram realizovan,

b) kédem studijniho programu prevzatym z ¢iselni-
ku studijnich programd,

¢) nazvem studijniho programu pievzatym z ¢iselni-
ku studijnich programd,

d) typem studijniho programu (bakalarsky, magist-
ersky, magistersky navazujici, doktorsky),

e) formou studia (prezencni, kombinovana, distané¢-
ni),

f) standardni a maximalni dobou studia v letech,

g) vyucovacim jazykem,

h) pocate¢nim rokem doby platnosti studijniho pro-
gramu,

i) u studijnich programt uskuteétiovanych v kredit-
nim systému rovnéz limitem kreditt.

. U studijnich programi jsou rovnéz evidovany cile

studijniho programu, poZadavky na ptijeti ke studiu,
udé€lovany titul, garant studijniho programu (neni-li
pozadovano urceni garantd na drovni obori), ¢islo
akreditace, doba platnosti akreditace studijniho pro-
gramu, pokud se studijni program necleni na obory

a pripadné dalsi Gdaje, vyzaduje-li to charakter stu-
dijniho programu.

. Bakalarské, magisterské a doktorské studijni obory

(dale jen ,studijni obory“) jsou evidovany v databazi
STAG a jednoznac¢né urceny:

a) studijnim programem,

b) fakultou nebo souéasti UP, na niz je studijni obor

realizovén,

¢) koédem studijniho oboru pievzatym z ¢iselniku
oboru,

d) nazvem studijniho oboru pfevzatym z ¢iselniku
oboru,

e) pocateénim rokem doby platnosti studijniho obo-
ru,

f) u studijnich programt uskuteéiiovanych v kredit-

nim systému rovnéz limitem kreditt.
U studijnich oborti jsou rovnéz evidovany cile studij-
niho oboru, anotace oboru, garant studijniho oboru
(je-li vyzadovano garantovani jednotlivych obort
v rdmci programu), ¢islo akreditace, doba platnosti
akreditace studijniho oboru, pocet etap studijniho
planu a piipadné dalsi Gdaje, vyzaduje-li to charakter
studijniho oboru.

. Obsah studijnich obort je urcen studijnim planem

sestavajicim ze studijnich predmétd, které se dle
charakteru a ¢lenitosti studijniho oboru mohou se-
skupovat do segmentid a blokid. Studijni obor mize
obsahovat vice verzi studijnich plant v zavislosti
na zmeénéch studijniho oboru. Verze studijnich plant
jsou oznacovany rokem, v némz zaéina jejich platnost.
Pii veskerych zménach predmétid (zména kreditového
ohodnoceni, slozeni predmétii v jednotlivych blocich,
zadména predmétt atd.) odpovida garant oboru, resp.
programu, za dodrzeni kreditnich limitt pro jednotli-
vé bloky ¢i segmenty studijnich programt a dosazitel-
nost celkového kreditniho limitu.

. Povéfeni zaméstnanci jednotlivych fakult jsou na za-

kladé pokynu garanta oboru povinni zavadét nové ver-
ze studijnich pland, vyZaduje-li to zména struktury,
kreditového ohodnoceni pfedméti nebo vyznamna
zména sloZeni pfedmétd studijniho oboru. Zavadéni
novych studijnich plani se uskuteéiiuje vidy s acin-
nosti od zacatku nésledujicitho akademického roku
a jejich vytvoreni ve STAGu musi byt provedeno nej-
pozdéji den pied terminem zapisu pfedmét studenty
podle nového studijniho planu.

. Pti vzniku nové verze studijniho planu je garant obo-

ru povinen informovat o aktuélni verzi studijniho pl4-
nu studijni odd€leni.
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10. Studijni pfedméty mohou byt soucasti vice studij-

11.

1.

nich plani a jsou ve STAGu urceny:

a) nazvem predmeétu,

b) zkratkou pfedmétu,

¢) zkratkou garantujici katedry,

d) rokem varianty predmétu,

e) kreditovym ohodnocenim,

f) semestrem,

g) rozsahem vyuky,

h) zptisobem ukonéeni pfedmétu.

Dale jsou u pfedmétu evidovany cile, ziskané kom-
petence, obsah, predpoklady ke studiu, podminujici
a vylucujici pfedméty, pozadavky na studenty, vy-
ukové metody, seznam literatury, seznam vyucuji-
cich, garant(i) pfedmétu, informace o doporuc¢eném
ro¢niku a podle charakteru pfedmeétu i dalsi dopliu-
jici adaje.

Studenti si zapisuji pfedméty v ramci studovaného
studijniho programu a oboru podle takového studij-
niho planu, ktery je platny pro dany studijni program
¢i obor v aktualnim akademickém roce.

VIII. Evidence studijnich vysledki

Evidence studijnich vysledki obsahuje zejména:

a) udaje o zptsobu a vysledcich plnéni studijnich
povinnosti vyZadovanych k ukonceni predmé-
tu (zapocet, kolokvium, zkouska, zapocet pied
zkouskou),

b) datum, kdy ukonceni pfedmétu probéhlo,

¢) jméno vyucujictho, ktery o vysledku ukonceni
predmétu rozhodl,

d) dalsi udaje vyplyvajici z charakteru studijniho
programu a pozadavk fakulty.

Veskeré tidaje o studijnich vysledcich studenti UP

jsou evidovany:

a) v centralni databazi studijni agendy STAG, jejimz
vystupem je ,Zapisovy list A“ s vysledky studia
za uplynuly akademicky rok,

b) ve vykazu o studiu (indexu) studenta,

¢) v listinném studijnim katalogu zapoctl, zkousek
a kolokvii vedeném na katedie (astavu, klinice)
prislusné fakulty, pokud tak stanovi smérnice dé-
kana ptislusné fakulty.

IX. Terminy ukonéeni piedmétu a zapisovani

1.

vysledkd ukonéeni predmétu do STAGu

Vyucujici jsou odpovédni za vypsani termint zapo¢td,
kolokvii a zkousek do STAGu v souladu s ust. ¢l. 20
a 22 Studijniho a zku$ebniho fadu UP. Vyucujici jsou
povinni respektovat tzv. mezni termin pro examinaci,
tj. posledni termin, v ném?7 muze byt studentovi po-
skytnut termin pro sloZeni zdpoétu, zkousky ¢i kolo-
kvia. Mezni termin pro examinaci stanovi rektor pro
kazdy akademicky rok v prikazu rektora UP, ktery
upravuje harmonogram akademického roku.

2.

Vyucujici je povinen zapsat vysledky zapoctu, zapoc-
tu pfed zkouskou, kolokvia nebo zkousky studenta,
véetné netspésnych pokust, do STAGu do 14 kalen-
dainich dnti ode dne, v némz se zapocet, zapocet pied
zkouskou, kolokvium ¢i zkouska konaly, v pfipadé ko-
nani ukonéeni prfedmétu bezprostfedné pied meznim
terminem nejpozdé€ji do 15 hodin prvniho pracovniho
dne nésledujiciho po meznim terminu. Dékan fakulty
miZe stanovit kratsi termin.

X. Evidence udajt o zavéreénych pracich

Zpusob zadavani tématu, odevzdani a evidence uda-

ju o zavéreénych (kvalifika¢nich) pracich a zptsob jejich
zverejniovani upravuje piikaz rektora, prip. provadéci
normy dékant fakult.

B2 — Evidence tidajia o rigoréznim #izeni

1.

XI. Magisterské studijni programy a obory
s moznosti konat rigorézni rizeni

Magisterské studijni programy s moznosti konat ri-

gorozni Fizeni (déle jen ,programy s rigor6znim ¥ize-

nim“) jsou evidovany v databéazi STAG a jednoznaéné

urceny:

a) fakultou nebo soucasti UP, na niz je program s ri-
gor6znim Fizenim realizovan,

b) kbédem programu s rigoréznim fizenim pfevzatym
z ¢iselniku studijnich programd,

¢) nazvem programu s rigoréznim fizenim pievza-
tym z ¢iselniku studijnich programd,

d) typem programu (rigorézni),

e) formou (prezencni, kombinovan4, distané¢ni),

f) jazykem, v némz se program s rigoréznim fizenim
realizuje,

g) pocateénim rokem doby platnosti programu s ri-
gor6znim Fizenim.

U programi s rigoréznim ¥izenim jsou rovnéz evi-

dovany cile studijniho programu, pozadavky pro

zahajeni rigorézniho fizeni, udélovany titul, garant

studijniho programu (neni-li pozadovano urceni ga-

rantll na arovni obor®) a pripadné dalsi udaje, vyza-

duje-li to charakter programu s rigoréznim fizenim.

Magisterské studijni obory s moznosti konat rigoré6z-

ni Fizeni (dale jen ,obory s rigoréznim fizenim®) jsou

evidovany v databazi STAG a jednoznac¢né urceny:

a) programem s rigor6znim ¥izenim,

b) fakultou nebo soudasti UP, na niZ je obor s rigo-
réznim Fizenim realizovan,

¢) koédem oboru s rigoréznim fizenim pievzatym
z ¢iselniku obord,

d) nazvem oboru s rigor6znim Fizenim prevzatym
z ¢iselniku obord,

e) pocateénim rokem doby platnosti oboru s rigordz-
nim fizenim.
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U oborti s rigoréznim Fizenim jsou rovnéz evidovany
cile studijniho oboru, anotace oboru, garant studijni-
ho oboru (je-li vyZadovano garantovani jednotlivych
obortl v rdmci programu) a pfipadné dalsi udaje, vy-
zaduje-li to charakter oboru s rigor6znim fizenim.
Obsah oborti s rigordznim f{zenim je urcen studijnim
planem sestavajicim ze segmentu a bloku oznacené-
ho ,Rigor6zni fizeni“ a jednoho studijniho predmétu
»Statni rigor6zni zkouska“.

XII. Evidence vysledkt rigor6zniho rizeni

Vysledky rigorézniho ftizeni jsou evidovany jako
splnéni nebo nesplnéni pfedmétu Statni rigordzni
zkouska. Soucasti evidence je datum konéni zkousky
a obhajoby a jméno ptfedsedy komise pro statni rigo-
rozni zkousku.

Zapsani vysledkt rigor6zniho tizeni do STAGu je po-
vinen zajistit pfedseda komise pro stitni rigor6zni
zkousku do 7 kalendafnich dnt ode dne, kdy bylo ri-
goro6zni Fizeni ukonceno. Dékan fakulty miiZe stanovit
kratsi termin.

XIII. Evidence tidaja o rigoréznich pracich

Zpusob zadavani tématu, odevzdani a evidence tdajt

o rigordznich pracich a zplisob jejich zvefejnovani upra-
vuje ptikaz rektora, p¥ip. provadéci normy dékanti fakult.

B3 — Evidence tidaji o programech celozivotniho
vzdélavani

1.

XIV. Programy celoZivotniho vzdélavani

Veskeré adaje o programech celoZivotniho vzdélavani

(déle jen ,CZV*) uvadéné v databéazi STAG jsou evi-

dovany v ¢eském jazyce. Jiné jazykové varianty jsou

fakultativni.

Pfi evidenci programt CZV se rozlisuji skupiny

programti CZV (dile jen ,SP CZV“), které jsou

v IS STAG evidovany na trovni studijnich programi,

a jednotlivé programy CZV (déle jen ,P CZV“),

které jsou evidovany v IS STAG na trovni studijnich

obord.

SP CZV jsou evidovany v databazi STAG a jedno-

znacéné urceny:

a) fakultou nebo soudasti UP, na niZ je SP CZV reali-
Zovana,

b) kédem SP CZV tvofenym dle odstavce 4 tohoto
¢lanku,

¢) nazvem SP CZV nebo nazvem studijnfho progra-
mu podle ¢iselniku studijnich programd,

d) druhem SP CZV,

e) formou SP CZV (prezenéni, kombinovana, dis-
tanéni),

f) dobou trvani SP CZV,

g) vyulovacim jazykem SP CZV,

h) podateénim rokem doby platnosti SP CZV,

i) oznadenim SP CZV jako CZV (zagkrtnuti p¥iznaku
CZV na karté studijniho programu v IS STAG),

j) limitem kreditéi u SP CZV uskuteétiovanych v kre-
ditnim systému.

. U SP CZV jsou rovnéZ evidovany cile SP CZV, poza-

vz 2

davky na zatazeni uchazec¢li a pripadné dalsi tdaje,
vyZzaduje-li to charakter SP CZV.

. Kod SP CZV je pétimistny. Za¢ind konstantou W

a za ni nasleduje kdd (S) dle prislusné fakulty, ktera
SP CZV realizuje:

Nazev fakulty Kod (S) Novy zapis pro
evidenci SP CZV

Cyrilometodéjskad| M WMXYY

teologické fakulta

Lékarska fakulta WLXYY

Filozoficka fakulta WFXYY

Prirodovédecka fa- WRXYY

kulta

Pedagogicka fakulta WDXYY

Fakulta télesné kul- T WTXYY

tury

Pravnicka fakulta P WPXYY

Fakulta zdravotnic- WZXYY

kych véd

Rektorat a dalsi uni- U WUXYY

verzitni zafizeni

Tretim znakem kodu SP CZV (X) je éislice oznaéujici
druh programu dle nasledujici tabulky:

1 |programy specializa¢niho vzdélavani

2 |programy rozsifujici a dopliujici vzdélani

programy rekvalifika¢niho vzdélavani

nevyuzito

programy dal$iho vzdélavani

| |~ W

tematické vzdélavani ve formé seminare, od-
borného soustiedéni, predniskového cyklu,
prednasky

programy zajmového vzdélavani

8 |univerzita 3. véku (dale jen ,,U3V®)

9 |programy vzdé€lavani v rdmci akreditovaného
studijniho programu

Ctvrty a paty znak je kédem specializace programu
(nap#. kéd SP CZV ,WU302*: program celoZivotniho
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vzdélavant realizovany na Rektordtu UP, rekvalifi-

kace, IT kurzy).

Ciselnik kod@ specializaci programi je veden na fa-

kultach zaméstnanci povéfenymi dékanem piislusné

fakulty, na Rektoratu a dalsich souc¢astech UP koordi-

natorem studijnich informac¢nich systémt na UP.

P CZV jsou evidovany v databazi IS STAG a jedno-

znacné urceny:

a) SPCZv,

b) fakultou nebo souéasti UP, na niZ je P CZV realizo-
van,

¢) kdédem P CZV tvofenym podle odstavce 7 tohoto
¢lanku,

d) nazvem P CZV nebo nazvem studijniho oboru z &i-
selniku studijnich obort,

e) zaméfenim a oborovym uréenim P CZV evidova-
nym v poloZce Cislo specializace na karté Obory
v IS STAG; zaméieni a oborové uréeni P CZV je
tvofeno dvojmistnym kédem dle nasledujici ta-
bulky:

1. znak koédu

2. znak kédu

(zamé&teni P CZV) (oborové uréeni P CZV)
P |na vykon povolani P |pfirodni védy a na-
(profesné) uky
Z |zajmové T |technické védy
a nauky
K |kombinované Z |zemédélsko-lesnické

a veterinarni védy
a nauky

L |zdravotnické, 1ékar-
ské a farmaceutické
védy a nauky

S |spolecenské védy,
nauky a sluzby

E |ekonomie

pravo, pravni a verej-
nospravni ¢innost

D |pedagogika, ucitelstvi
a socialni péce

Y |obory z oblasti psy-
chologie

K |védy a nauky o kultu-
fe a uméni

f) pocateénim rokem doby platnosti P CZV,

g) limitem kredit u P CZV uskuteétiovanych v kre-
ditnim systému.

. U P CZV jsou rovné? evidovany cile P CZV, anotace

P CZV, pocet etap studijniho planu a p¥ipadné dalsi

adaje, vyZaduje-li to charakter P CZV.

10.

. Kod P CZV je tvofen kombinaci 8 alfanumerickych

znakdl a sestavé z poslednich ¢ty znakd kédu SP CZV
(tj. SXYY), pismene W a tfimistného specializa¢ni-
ho kédu (KKK) P CZV, urcéujictho konkrétni P CZV
(napt. kéd P CZV ,,U302Wo001“ pfedstavuje rekvali-
fika¢ni kurz ,Analytik a vyvojaf internetovych a in-
formacnich systémi“ spadajici pod skupinu IT kurzt
realizovanych na Rektoratu UP). Ciselnik se speci-
alizacemi P CZV je veden na fakultich zaméstnanci
povérenymi dékanem prislu§né fakulty, na Rektora-
tu a dalsich soucastech UP koordinatorem studijnich
informacénich systémi na UP.

. Obsah a rozsah P CZV je uréen:

a) vzdélavacimi bloky, jejichz obsah a rozsah je defi-
novan pii vyhlageni P CZV v portalu CZV,

b) planem sestivajicim z predmétd, které se dle cha-
rakteru a ¢lenitosti P CZV seskupuji do segmenti
a blokdi. P CZV m#iZe obsahovat vice verzi pland
v zévislosti na zménach P CZV. Verze plant jsou
oznacovany rokem, v némz zacina jejich platnost.
P¥i verzovani pland P CZV se uZije piiméfend
ustanoveni ¢l. VII. odst. 6 — 9 této smérnice.

. Pro predméty P CZV se pfiméfené uZije ustanove-

ni ¢l. VIL. odst. 10 této smérnice upravujici studijni
predméty.

U SP CZV a P CZV, které jsou odvozené od akredito-
vanych studijnich oborti, se provadi zapis predmétt
v souladu s ¢l. V., neurci-li dékan piislusné fakulty
nebo rektor jinak. U ostatnich SP CZV a P CZV pro-
vadéji zapis predmétii za Géastniky CZV zaméstnanci
povéfeni dékanem piislusné fakulty nebo rektorem.
Ustanovenf &l. V. se u téchto SP CZV a P CZV pouZi-
je priméfené v pripadech, kdy to vyZaduje charakter
P CZV a dékan piislugné fakulty ¢ rektor uréi svym
rozhodnutim uziti této formy zapisu predmétda.

XV. Terminy ukonéeni predméta
a evidence vysledkia

U SP CZV a P CZV, které jsou odvozené od akredito-
vanych studijnich programi a obord, plati pro vypi-
sovani termind zapoctl, zkousek a kolokvii pravidla
zakotvend v ¢l. IX. odst. 1 této smérnice. U ostatnich
SP CZV a P CZV vypisuji vyuéujici terminy zipo¢ti,
kolokvii a zkousek podle povahy SP CZV a P CZV.

P¥i evidenci vysledkii CZV se postupuje pfiméfené
podle ust. ¢l. VIIIL. a ¢l. IX. odst. 2 této smérnice.

XVI. Evidence tdaji o zavéreénych pracich

Je-li sou¢asti P CZV odevzdani zavéreéné prace,

postupuje se obdobnym zptisobem, jako pii zadava-

ni

tématu, odevzdani a evidenci tdaji o zavéreénych

(kvalifika¢nich) pracich v bakalarskych, magisterskych
a doktorskych studijnich programech. Zavéreéné prace
v P CZV se nezvefejiuji a jsou podrobeny kontrole proti
plagiatorstvi v systému Theses.cz (resp. Odevzdej.cz).
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B4 — Evidence zahraniénich mobilit studentt

XVII. Prijezdy zahrani¢nich studenti na UP

Studijni pobyty zahrani¢nich studentii na UP a pra-
covni staZe zahranic¢nich studentti na UP realizované
v ramci programu Erasmus, pfip. jiného vyménného
pobytu, eviduje dékanem piislusné fakulty povéreny
zameéstnanec.
Povéfeny zaméstnanec zaeviduje zahrani¢ni studenty
do STAGu neprodlené po vystaveni akceptaéniho lis-
tu a je povinen provadét aktualizaci tdaji o zahranic-
nich studentech ve STAGu.
Kromé udaju specifikovanych v ¢l. III. odst. 1 této
smérnice se o zahrani¢nich studentech eviduji tyto
udaje:
a) datum zahéjeni a ukoncéeni studijniho pobytu,
b) studijni program a obor, ve kterém bude zahrani¢-
ni student na UP studovat.
U mobilit, které nejsou ptiraditelné k Zadnému stu-
dijnimu programu, vytvoii fakultni metodik STAGu,
resp. na Rektoraté a dalsich souc¢astech UP koordina-
tor studijnich informacnich systémi na UP, virtualni
studijni program, k némuz budou tyto mobility ptita-
zeny.
Povéreny zaméstnanec piifadi zahrani¢nimu studen-
tovi ptislusny studijni program a obor podle hlavniho
oboru, popf. podle katedry, ktera je garantem pfislus-
né smlouvy, a navede zahrani¢nim studentem zvolené
predméty do STAGu.
Sekundarnim zdrojem evidence pritbéhu a vysledki
vzdélavani na UP u zahrani¢nich studentt je ¢esko —
anglicky formular.
. Vyulujici je povinen zapsat vysledky zapoc¢tu, ko-
lokvia nebo zkousky zahraniéniho studenta, véetné
neuspésnych pokusti, do STAGu do 14 kalendainich
dnt ode dne, v némz se zapocet, kolokvium ¢i zkouska
konaly.

XVIII. Vyjezdy studentti UP

Zahranic¢ni studijni pobyty studentd a zahrani¢ni pra-
covni staZze studentl realizované v ramci programu
Erasmus, pfip. jiného vyménného pobytu, eviduje
ve STAGu pfislusny zaméstnanec povéreny dékanem
fakulty.

V Olomouci dne 11. dubna 2016

2. Ve STAGu jsou evidovany tyto tidaje o zahrani¢nim

pobytu:

a) prijimajici instituce,

b) datum zahéjeni a ukonéeni zahraniéniho pobytu,

¢) program, v jehoZ ramci se zahrani¢ni pobyt usku-
te¢tiuje (Erasmus, CEEPUS, RP, vladni stipendi-
um, apod.),

d) v ptipadé uznani predméti absolvovanych v ram-
ci zahrani¢niho pobytu tdaje dle odst. 4 tohoto
¢lanku.

Za aktualizaci idaji o zahrani¢nim pobytu studenta

ve STAGu (napf. zmény v délce pobytu, datu ukonce-

ni zahrani¢niho pobytu) odpovida povéreny zamést-
nanec.

Uznéni predmétd absolvovanych studentem v priibé-

hu zahrani¢niho pobytu upravuje smérnice dékana

prislu$né fakulty. U uznanych predmétt (kurzt) ab-
solvovanych studentem v priibéhu zahrani¢niho po-
bytu se eviduji tyto tdaje:

a) zkratka katedry,

b) kéd predmétu (zahraniéni nebo odpovidajici
na UP),

¢) presny nazev predmétu v anglickém, ¢eském a pti-
vodnim jazyce,

d) pocet uznanych kreditd v souladu s pravidly
ECTS, ptip. se uvede piedmét ze studijniho planu
studenta, ktery je uznanym predmétem nahrazen.

CASTC
Zavérecéna ustanoveni

Nedodrzeni pokynii uvedenych v této smérnici se po-
vazuje za poruSeni povinnosti vyplyvajici z pravnich
predpist vztahujicich se k vykonavané praci a fesi se
dle ustanoveni zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik pra-
ce, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Touto smérnici se rusi smérnice rektora UP ¢. B3-11/7
— Elektronicka evidence studentd, acastnikd, prabeé-
hu a vysledkt vzdélavani na UP.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpi-
su rektorem UP a Géinnosti dnem jejiho zvefejnéni
na uredni desce UP, tj. druhym dnem od nabyti plat-
nosti.

prof. Mgr. Jaroslav Miller, M.A., Ph.D., v. 1.
rektor UP



