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Smérnice rektora UP ¢. B3-14/8

Predmét edicni Cinnosti
Vydavatelstvi Univerzity Palackého v Olomouci

I.
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice rektora Univerzity Palackého v Olomouci,
podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zmé-
né a doplnéni dal$ich zdkont (zdkon o vysokych skolach)
ve znéni pozdéjsich predpist, podle zakona ¢. 46/2000 Sb.,
o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tis-
ku a o zméné nékterych dalsich zakonu (tiskovy zakon),
ve znéni pozdéjsich predpisti, zakona ¢. 37/1995 Sb., o ne-
periodickych publikacich, ve znéni pozdéj$ich predpist,
zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech sou-
visejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti a vyhlasky
Ministerstva kultury CR ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi
nékterd ustanoveni zdkona ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych
publikacich, vymezuje nékteré otazky spojené s predmé-
tem edi¢ni ¢innosti ve Vydavatelstvi Univerzity Palackého
v Olomouci (dale jen ,VUP®).

II.
Predmét edi¢ni ¢innosti VUP

(1) Predmétem edi¢ni ¢innosti ve VUP je vydavani pe-
riodického a neperiodického tisku (v klasické tisténé
i elektronické podobé véetné zvukové obrazovych za-
znamtl) podle nasledujiciho ¢lenéni:

a) skripta, studijni opory,

b) ucebnice,

¢) monografie, v¢etné kolektivnich monografii

d) Acta Universitatis Palackianae Olomucensis (déle
jen ,,AUPO®),

e) sborniky,

f) ucelové publikace (studijni programy fakult UP,
informace o studiu na UP, propaga¢ni a reprezen-
tativni publikace aj.),

g) odborna periodika,

h) kvalifika¢ni préce,

i) dotisky,

j) publikace, které svym zaméfenim prekracuji rimec
UP a jejichz vydavani muze sledovat i komer¢ni
cile — pfednost ve vydavani maji vzdy materialy
podporujici hlavni ¢innosti.

(2) V ptipadé volnych kapacit dopliuje feditel VUP pra-
covni zadani o dal$i vhodné vydavatelské aktivity
v ramci dopliikové ¢innosti. Jedna se o publikace, které
svym zaméfenim prekracuji rimec UP a jejichz vyda-
vani miize sledovat i komer¢ni cile. O téchto aktivitach
feditel VUP informuje vZdy na nejbliz§im jednani
EK UP.

(3) VUP pri tizeni své ¢innosti plné respektuje edi¢ni plan
UP. Publikace zatazené v edi¢nim planu UP maji pred-
nost pfi zpracovani a vydani pred ostatnimi publikace-
mi.

III.
Schvalovani rukopisii k vydani ve VUP,
odmény za oponentni posudky, licenc¢ni smlouvy,
licen¢ni smlouvy nakladatelské

(1) Edi¢ni komise fakulty UP (ddle jen ,,EK fakulty®) jed-
nd o schvaleni vydani dila ve VUP az po vyhotoveni
a odevzdani rukopisu autorem. Rukopisy autort jsou
prijimany fakultni edi¢ni referentkou v pribéhu celého
kalendafniho roku. Autor je povinen odevzdat:

a) vyplnény formulat Ndvrhovy list odpovidajici dru-
hu publikace - viz aktualni prehled na adrese www.
upol.cz/vup/pro autory/formulare,

b) distopis dila, zpracovany v souladu s Pokyny pro
autory (ptiloha ¢. 1), véetné grafické dokumentace
a obrazovych priloh,

¢) text dila v elektronické podobé,

d) struénou anotaci dila (max. 800 znaka véetné me-
zer) a obsahové zaméreni (priloha ¢. 2), (vSe v tis-
téné podobé a elektronicky, informaci o zaméteni
pripojit k anotaci dila),

e) oponentni posudky (doporucend struktura viz pti-
loha ¢. 4)

- monografie a ostatni odborné knihy posuzuji
dva oponenti, z nichZ nejméné jeden musi byt
mimo UP,

- skripta, uéebnice a ostatni u¢ebni texty posuzu-
ji dva oponenti, z nichZ nejméné jeden musi byt
mimo prislusnou fakultu UP,

- sborniky a AUPO bez oponentniho posudku
(za kvalitu zafazenych prispévki odpovidaji
redakéni rady fakult UP), je tfeba uvést uspora-
datele dila,

- dotisky dila bez posudkd,

- dalsi vydani dila s 2 posudky (podle pokynu
vy$e uvedenych),

- publikace vydavané za podpory grantt s 2 po-
sudky, 1 posudek miize byt doporudeni zaveé-
re¢ného oponentniho fizeni, jinak podle vyse
uvedenych pravidel,

- o nutnosti posudku u ucelovych publikaci
navrhovanych na vydani z Rektoratu UP (in-
formacni brozury o UP, propaga¢ni publikace
apod.) rozhodne navrhujici prorektor,
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)

©)
(4)

(5)

(6)

(7)

- studijni opory posuzuji dva oponenti, z nichz
nejméné jeden musi byt mimo ptislusnou fakul-
tu UP, v posudku je tfeba se vyjadrit ke splnéni
formy textu v souladu s pozadavky na struktu-
ru studijni opory,

- pokud autor nerespektoval doporuéeni opo-
nentd, je treba prilozit odtivodnéni autora nebo
edi¢ni komise.

Fakulta UP doporucuje dilo k vydani na zakladé opo-
nentnich posudku a vyjadfeni EK fakulty. V ptipadé
nesouhlasu s vydanim EK fakulty pisemné zdavodni
své stanovisko autorovi. Ten ma moznost se proti to-
muto rozhodnuti odvolat k EK UP. V téchto spornych
ptipadech mtize EK UP jmenovat dal$iho (anonymni-
ho) oponenta.

V pripadé kladného rozhodnuti o vydani a vyrobé

ve VUP EK fakulty doplni do Ndvrhového listu véechny

potiebné idaje. Jestlize se mzda nebo jind odména vy-
placena zaméstnavatelem za udéleni opravnéni k uziti
zaméstnaneckého dila zahrnuta ve mzdé nebo odmeéné

z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér

dostane do zjevného nepoméru k zisku z vyuziti prav

k zaméstnaneckému dilu, ma autor viici zaméstnavate-

li pravo na priméfenou dodate¢nou odménu. Vyse této

dodate¢né odmeény se vypliuje pouze v pripadé, ze tato

odména byla jiz vyplacena.

Do VUP jsou k posouzeni predavany materialy podle

¢l. IIT odst. 1 pism. a) az e) této smérnice.

Dilo prochazi véemi slozkami VUP:

a) dilo je posouzeno z hlediska nakladatelskych nale-
zitosti, tzn., zda nikde v textové anebo dokumen-
tacni casti Cistopisu dila, prevzatého EK fakulty
od autora a doporuceného touto komisi k vydani,
nejsou poruseny prislusné pravni predpisy,

b) technicka redakce posoudi pouzitelnost soubort
s textem a v$ech pripadnych priloh,

c) polygrafické stredisko vypocita predbéznou kalku-
laci vyrobnich nakladu.

Takto posouzené dilo je s vyjadfenim stanoviska VUP
vraceno EK fakulty. V pfipadé nedodrzeni Pokyni pro
autory ma VUP pravo dilo vratit autorovi k prepraco-
vani.
Po odstranéni pfipadnych pripominek ze strany VUP
a po schvaleni predbéiné kalkulace objednatelem se
povazuje dilo za pfedané do VUP k vydani.
Za predpokladu, Ze si objednatelé sami zajistuji styk
s tiskarnou, jsou povinni u vSech publikaci, které maji
na obalce, v tirazi, popt. na titulnim listé text ,Vyda-
la Univerzita Palackého v Olomouci®, bezprosttedné
pred odevzdanim predloh do tisku predlozit komplet-
ni text VUP ke kontrole a doplnéni potiebnych vy-
davatelskych udajii pro nakladatelskou a technickou
tiraz. Po prekontrolovani vSech nalezitosti publikace
bude text obratem vracen. Objednatel je povinen re-
spektovat pokyny VUP tykajici se Gpravy publikace.

Distribuci povinnych vytisktl v zakonném rozsahu za-

jistuje VUP. V pripadé, Ze si objednatel zajistuje styk

s tiskarnou sam, je povinen po prevzeti vyhotovené

zakazky dodat do VUP ptislusny pocet autorskych

(8)

(1)
(2)

(1)

(2)
(3)
(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(5 wvytisktt kazdému autorovi, neni-li pozadovano
jinak) a dalich 14 vytiskdt pro splnéni zakonnych
a provoznich povinnosti (5 povinnych, 1 redakéni, 1
archivni, 3 pro Knihovnu UP, 4 prodejni vytisky).

Za archivaci vlastni edice a vyrobnich podkladt odpo-
vida VUP v souladu se Spisovym a skarta¢nim radem
UP.

IV.
Odmény za oponentni posudky, licen¢ni smlouvy
a licen¢ni smlouvy nakladatelské

Odmény za oponentni posudky se hradi z prostfedka
objednatele a jejich vyplatu zajistuji fakulty UP.

VUP uzavird licen¢ni smlouvy a licen¢ni smlouvy
nakladatelské s autory dél vydanych prostfednictvim
VUP, ktera vznikla nad ramec plnéni povinnosti vy-
plyvajicich z jejich pracovnépravniho vztahu k za-
méstnavateli. Licen¢ni smlouvy a licen¢ni smlouvy
nakladatelské jménem UP podepisuje zaméstnanec
VUP, ktery byl ustanoven odpovédnym zastupcem vy-
davatele, nebo kvestor UP.

V.
Finan¢ni zajisténi

Vydavatelskd ¢innost VUP je financovana z rozpoctu
UP a z mimorozpoctovych zdroji, které jsou predmeé-
tem fakturace. Popis kalkula¢niho vzorce je predmé-
tem vnitfni normy VUP.

Edi¢ni sluzby pro externi zadavatele se fakturuji podle
predpisti k provadéni doplikové ¢innosti na UP.

Cely naklad, kromé vytisk@t autorskych, povinnych,
ohlasovacich a archivnich, je majetkem objednatele.
Vysi nakladu stanovuje objednatel.

Prodejni cenu vydané publikace podle platného me-
todického vzorce stanovuje VUP a predklada k od-
souhlaseni objednateli, popt. navrhuje upravu takto
stanovené ceny. Prodejni cenu lze zménit taktéz na za-
kladé pozadavku objednatele.

Za ulelem stanoveni vyrobni a nasledné prodejni
ceny je v pripadé soudinnosti objednatele s externi
tiskdrnou (za vykony mimouniverzitnich subjekti)
objednatel povinen predat VUP v$echny kopie faktur
za provedené externi préce spojené s vyrobou publika-
ce.

Vynosy z prodeje publikaci se déli mezi objednatele
a VUP ve stanoveném poméru. Tento pomér navrhuje
VUP na zakladé situace na kniznim trhu (knihkupci
pozadovany rabat) a predklada k odsouhlaseni EK UP.
Pret¢tované vynosy jsou rozpoctovym pifjmem ob-
jednatele.

Dotisky zaméstnaneckych dél, popt. dotisky publika-
ci v rdmci platnych licen¢nich smluv nakladatelskych,
financuje objednatel, popt. VUP, na zékladé vzdjemné
predchozi dohody.
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VI VIL
Neprodejné zasoby Zavére¢na ustanoveni
(1) VUP pfeda jednou za rok, vzdy k 31. 10., EK fakult Tato smérnice rektora UP ¢. B3-14/8-SR Predmét edic-
a dal$im sou¢astem UP, seznam tituld s nizkou prodej- ni ¢innosti Vydavatelstvi Univerzity Palackého v Olomouci
nosti, od jejichz vydani uplynulo vice neZ 5 let. nabyva platnosti dnem podpisu rektorem UP a ucinnos-

(2) EK fakult podaji do 30. 11. do VUP navrh pisemné ti dnem jejiho ,zvei'ejnén.i na afedni desce UP, tj. druhym
schvaleny tajemnikem fakulty UP, resp. kvestorem UP, dnem od nabyti platnosti.
podle kterého budou neprodejné tituly:
- vyrazeny a fyzicky zlikvidovany,
- prevedeny majiteli zdsob,
ponechany v prodeji za snizenou cenu,
- ponechany v prodeji za stejnou cenu.
(3) Fyzickou likvidaci neprodejnych zasob, popt. vypro-
dej za snizenou cenu, provadi prodejna VUP. Vyté-
zek z vyprodeje je rozpoc¢tovym prijmem objednatele
a VUP v dohodnutém poméru.

V Olomouci dne 29. 10. 2014

prof. Mgr. Jaroslav Miller, M.A., Ph.D,, v.r.
rektor UP

Seznam priloh

Priloha ¢. 1 - Pokyny pro pfipravu rukopisu a jeho pfedani do VUP

Ptiloha ¢. 2 - Seznam hesel pro vyjadieni obsahového zaméfeni rukopisu

Ptiloha ¢. 3 - Terminologie

Ptiloha ¢. 4 — Zakladni kritéria hodnoceni rukopisu - navrzena struktura oponentského posudku
Priloha ¢. 5 - Rozdéleni publikaci podle obsahu a zpracovani ve VUP

Priloha ¢. 6 — Dohoda o rozdéleni autorské odmény
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Priloha ¢. 1

Pokyny pro pripravu rukopisu
a jeho predani do VUP

- Cilem Pokynt je usnadnit autortim pfipravu podkladii.

- Pedliva ptiprava rukopisii (v souladu s pokyny VUP) vede k rychlému, efektivnimu a uspornému publikovani.

- Pokud v Pokynech nenajdete odpovédi na vSechny své otdzky, podivejte se prosim na nase webové stranky (www.upol.
cz/vup) nebo se obratte pfimo na zaméstnance redakce, ktefi Vam s pfipadnymi problémy radi pomohou.

- Zaméstnanci VUP si jsou védomi, Ze specifické projekty maji své specifické potieby, a snazi se o maximalni flexibilitu.

Pfed zapocetim prace na pripravé rukopisu autor zvoli jeden ze zptisobt publikace, které VUP nabizi:

1. Rukopis je typograficky zpracovan (,,vysazen/zalomen/pocitacova sazba“) ve VUP.
2. Rukopis se tiskne pfimo z podkladi, které pfipravil autor, tzn. VUP rukopis typograficky neupravuje, ani do néj
redak¢né nevstupuje.

1.2

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

Typografické zpracovani rukopisu ve VUP

Autor odevzdava rukopis:

1 x elektronicky (CD/DVD),

1 x vytisk na papife.

Ujistéte se prosim, ze se text odevzdany elektronicky shoduje s tisténou verzi (vyjimkou mohou byt pouze prvky,
s nimiz si autor ¢i jeho textovy procesor nevi rady: viz 1.2.9 Specifické znaky a 1.3 Grafické prilohy a ilustrace).
Jednotlivé ¢asti textu (obsah, pfedmluvu, uvod, jednotlivé kapitoly, zavéreéné bibliografické odkazy apod.) ulozte
spi$e jako jeden soubor nez jako sled mnoha po sobé jdoucich soubort.

Z Obsahu musi byt zfejma struktura kapitol a podkapitol.

Grafické prvky a ilustrace pouzité v rukopisu davejte jako samostatné soubory (vice viz 1.3 Grafické ptilohy a ilu-
strace).

CD/DVD popiste textem:

- jméno autora,

- nazevdila.

Formatovani textu

trhavani). Pokud mate na upravu textu zvlastni pozadavky, sdélte je redakci v samostatném privodnim do-
kumentu nebo kontaktujte odpovédného redaktora.

Font

Pouzivejte stejny font ve vSech ¢astech dokumentu (obsah, pfedmluva, jednotlivé kapitoly, rejstrik, bibliografické
udaje) a také v nazvech kapitol, podkapitol, v tabulkéch, legendach k obrazkiim apod. Nestandardni fonty radéji
predem konzultujte ve VUP.

Zarovnani textu

Text zarovnejte k levému okraji; klavesy ENTER pouzivejte jenom na konci odstavce (!).

Déleni slov

Slova na konci radki nerozdélujte.

Pomlcky

Snazte se dodrzet typograficky rozdil mezi spojovnikem (kratky, bez mezer: bude-li, Novdkovd-Majerovd, ces-
ko-polsky) a pomlckou (dlouhd, s mezerami slovo - slovo). Pomlc¢ka bez mezer se piSe u ¢iselnych rozmezi
(1938-1945, 29.-30. ledna, 15-30 cm).

Poznamky

Poznamky lze s pomoci programu vkladat pfimo do textu, nebo je miizete dodat jako samostatny soubor, popf. je
vlozit na konec textu.

Pokud davate poznamky oddélené, sdélte redakei pozadavky na jejich umisténi (konec kazdé kapitoly/konec celé-
ho dokumentu) a ¢islovani (prabézné v celé publikaci/v kazdé kapitole od ¢isla 1).
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1.2.6

1.2.7

1.2.8

1.2.9

1.2.10

1.2.11

1.3
1.3.1
1.3.2

1.3.3
1.3.3.1

1.33.2

1.34

1.3.5
1.3.5.1

1.3.5.2

1.3.6

1.3.7

1.3.8

Rejstiiky

Autor doplni ¢isla stranek k rejstiikovym heslim po zalomeni textu ve VUDP, tedy pfi prvni korekture. (Jestlize
budou odkazy vlozeny ve Wordu, typograficky program pouzivany VUP je schopen rejstfik vygenerovat).
Interpunkce

Interpunkéni znaménka (, . 5 : 2 ) se pisi tésné za slovo, mezera je az za nimi. Zavorky, uvozovky se pisi bez mezer:
(zdvorka), ,uvozovky®.

Zkratky

Za teckou je vzdy mezera (J. A. Komensky, s. 1. 0.).

Specifické znaky

Patfi k nim znaky jinych grafickych systémd, nez predstavuje latinka (napt. hlaholské pismo), ¢i specifické sym-
boly (napft. pro fonetickou transkripci). Vkladani nestandardnich znakt do elektronického dokumentu doporu-
¢ujeme konzultovat ve VUP.

Tabulky

Tabulky vkladejte pfimo do textu.

Rovnice a vzorce

Piste prosim vSechny ¢islice, pismena, symboly, mezery ap. presné a zachovejte stejny zptsob zapisu v celém do-
kumentu.

Symboly 0 a 1, pokud mtize dojit k jejich zaméné za pismena O a 1, oznacte kurzivou.

Matematické znacky (+, —, = ad.) se pisi s mezerami.

Znak % s mezerou - 10 % — odpovidd vyrazu ,deset procent®

Znak % bez mezery — 10% - odpovida vyrazu desetiprocentni.

Grafické prilohy a ilustrace

Grafické prilohy a ilustrace lze predavat v tisténé podobé nebo elektronicky.

V obou ptipadech doporucujeme vyhledat ptislusné informace na www.upol.cz/vup, popripadé jesté pred ode-

vzdanim rukopisu konzultovat obrazky se zaméstnanci technické redakce vydavatelstvi (tak se vyhnete tomu, Ze

Vam VUP nekvalitni predlohu, resp. nevyhovujici elektronické zpracovani, vrati a pozada Vas o prepracovani

nebo dodani materiald, které budou spliovat standardy VUP na reprodukci).

Predlohy ,,na papite®:

Pérovky

Dbejte, aby byly pérovky dostate¢né kontrastni.

Poloténové predlohy (fotografie)

Poloténové predlohy odevzdavejte nejlépe na lesklém papire (xerokopie nejsou vhodné, kvalita takto reproduko-

vanych grafickych prvku ¢i ilustraci nebude vyhovujici).

Obrazky v elektronické formé

Elektronicky zpracované obrazky ulozte jako samostatné soubory.

Preferovany jsou nasledujici formaty:

Vektorové obrazky

- CorelDraw (.cdr); pouzité pismo musi byt vlozené do souboru nebo texty musi byt prevedené na ktivky.

- Adobe Illustrator (.ai, .eps), pouzité pismo musi byt vlozené do souboru nebo texty musi byt prevedené
na kfivky.

- Encapsulated PostScript (.eps) — pouZzité pismo musi byt vlozené do souboru nebo texty musi byt prevedené
na kiivky.

- Adobe Acrobat (.pdf) - nastaveni PDF/X1a, pfipadné Print nebo Press

- Jiny formét (napf. Windows Metafile, .wmf) konzultujte se zaméstnanci VUP

Rastrové obrazky

Pouzivejte formaty .tif, .psd, .jpg (pfi ukladani .jpg volte nizkou kompresi/vysokou kvalitu)

Rozliseni:

Pro reprodukovani v poméru 1 : 1 plati, Ze u pérovek je optimalni rozliseni 600-1200 dpi; u polotont 300 dpi.

Rady pro skenovani

Podlozte predlohu ¢ernym papirem, aby se neobjevil text z rubové strany.

Dbejte na rozdil mezi pérovkou a poloténovym obrazkem.

Obrazky stazené z internetu maji ¢asto nedostate¢né rozliseni.
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2 Tisk z predloh dodanych autorem
2.1 Autor odevzdava po strance obsahové i formalni identické texty:
1x elektronicky (CD/DVD),
1x vytisk na papite.
2.2 Elektronickou verzi dodejte ve formatech:
22.1  Soubor MS Word
222  Soubor PDF
Upozornujeme, ze wordové soubory mohou zpiisobit problémy, protoze pti jejich otevieni na jiném pocitaci
muze dojit k pfeformatovani dokumentu.
2.3 Pokyny pro autory, ktefi pfipravuji text k pfimému tisku bez redak¢énich zasaha VUP:
2.3.1  Doporucené nastaveni formatu publikace (A4/A5/B5...) a zrcadla sazby:
kraj kraj
format | rozmér | zrcadlo ° , % , 0, 4 , vhodna velikost pisma
horni/dolni | levy/pravy
A4 210 x 297 | 156 x 235 27/35 27127 11-12
B5 176 x 250 | 126 x 191 25/34 25/25 10-11
A5 148 x 210 | 108 x 163 20/27 20/20 9-10
232 Cislovani stranek
U skript a ostatnich publikaci bez patitulu za¢nete ¢islovani textu ¢islici 3 (strana 1 - titulni list — a strana 2 - co-
pyrightova tirdz — se necisluji, ale zapocitavaji!). Pozn.: ¢islo stranky se nevkladd ani na stranku s vénovanim nebo
fotografii na za¢atku publikace (prvni textova strana pak nese ¢islo 5) a do tirdZe na konci.
2.3.3  Grafické prilohy a ilustrace viz 1.3.
2.4 Vytvoreni .pdf souboru
Ovérte, zda pti prevodu do .pdf nedoslo ke snizeni rozliseni obrazka.
P1i pfevodu pomoci Acrobat Distilleru zvolte nastaveni PDF/X1a.
2.5 Kontrolni vytisk

VUP poskytne autorovi k nahlédnuti tzv. kontrolni vytisk. Prosime autory, aby zkontrolovali, zda se text nepfe-
formadtoval, zda se spravné zobrazily vSechny neobvyklé znaky, grafy, tabulky apod. Dodate¢né zasahy jiného nez
technického razu (opravy pravopisnych, stylistickych, faktografickych pochybeni), které si autor vyzadd, mohou
zpozdit pivodni planovany termin vyroby. Prace navic, které technickd redakce VUP vénuje nedostate¢né pripra-
venému textu, za jehoz sazbu odpovida autor, se promitnou do kone¢ného vyuctovani.
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Pozn.:

Priloha &. 2

Seznam hesel pro vyjadreni
obsahového zaméreni rukopisu

[ ST NS I NG NG T NG T NS I S I NS R e e e e e )

PN U L=

Andragogika

Biologie

Ekonomie

Ekologie

Filologie

Filozofie

Fyzika

Geografie, geologie, mineralogie
Historie

Chemie

. Informatika
. Lékarstvi

Management

. Matematika
. Pedagogika

Politologie

. Pravo

. Psychologie

. Publicistika

. Socialni prace

. Sociologie

. Teologie

. Télesna kultura

. Télovychova a sport
. Utitelstvi

. Umeéni a teorie umeéni
. Zdravotnictvi

Informace o zarazeni rukopisu do skupiny podle obsahového zamérfeni slouzi pro vyhledavani v internetovém obchodé.
Tento seznam neni kone¢nou verzi a pocita se s aktualizacemi na zakladé pozadavki autor.
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Pfiloha ¢. 3

Terminologie

AA autorsky arch - pomérnd jednotka rozsahu autorova rukopisu slouzici k vypocétu honorare. U textu je 1 AA 36 tisic
tiskovych znaku (véetné mezislovnich mezer), u poezie je to 620 versii, u obrazovych reprodukei 2 300 cm? potisténé plo-
chy. VA - vydavatelsky arch - pocet AA + vydavatelské udaje.

Copyright © - dolozka zaji$tujici ochranu autorskych a vydavatelskych prav.

Dotisk - vydani knihy mechanickou reprodukci z jeji pivodni sazby, vydany stejnym nakladatelem v ramci platné licenéni
nakladatelské smlouvy.

Format — A5 148 x 210, A4 210 x 297, B5 176 x 250. Uvadéno v mm.

Imprimatur - schvalovaci formule vyjadrujici svoleni pfislusného odpovédného zaméstnance, ze s tiskem dila lze zacit.
Uvadi se datum a podpis.

ISBN - mezinarodni standardizované islovani knih. Plni dtileZitou funkci v evidenci knihoven, nakladatelstvi, knizniho
obchodu a ¢tenari. Je soucasti bibliografickych zdznami v narodnich i mezinarodnich databazich.

Monografie - odborna, védecka prace vétsiho rozsahu pojednévajici o jediném, presné vymezeném problému prislusného
védniho oboru. Seznamuje poprvé s pivodnimi poznatky autora, které jsou pfinosné pro vyvoj oboru.

Nakladatelska smlouva (licen¢ni smlouva) - autor poskytuje nabyvateli opravnéni k vykonu prava dilo uzit (licenci)
k jednotlivym zptisobtim uziti.

Neperiodické publikace - rozmnozZeniny literarnich, védeckych a uméleckych dél uréené k verejnému $ifeni, které jsou
vydavany jednorazové, popiipadé nejvyse jednou ro¢né. Vydavatel je povinen odevzdat ,povinné vytisky a pisemné na-
bidnout ke koupi ur¢enym knihovnam. (§ 3 a § 4 zakona ¢. 37/1995 Sb.)

Periodicky tisk - tiskoviny, vydavané nejméné dvakrat roéné pod stejnym ndzvem a v upravé typické pro tento druh tisku
(noviny, ¢asopisy aj.). Nutna evidence dle §7 zakona ¢. 46/2000 Sb.

Sborniky - publikace obsahujici soubor samostatnych, tematicky ramcové ptibuznych textd, napt. ¢lankt jednoho nebo
vice autorti vydanych pod spole¢nym nazvem ve formé jednorazové nebo periodicky publikovanych svazk.

Skripta - prozatimni ucebni texty, ucelené zpracovéavajici poznatky z ptivodnich prament nebo ucebni texty vypracované
prevazné upravou materiald jinych dostupnych ucebnich texti, informaéni materialy, komentované dokumenty, antologie
textul, cviceni, slouzi pro aktualizaci u¢ebnic a jsou urcena pro cviceni a seminare.

Tiraz - uvadi véechny povinné nakladatelské tidaje. Vétsinou na zavér knihy.

Ucebnice - ucebni texty, které podavaji systematicky, komplexni, tviiréim zptisobem zpracovany, pedagogicko-didaktic-
kym ciltiim prizptisobeny vyklad poznatku z urcité teoretické nebo praktické oblasti, odpovida dosazené urovni poznani
v daném védnim oboru, uvadi vyvojové trendy.

Vakat - umyslné nepotisténa stranka.

Vazba - V1 - sesitova mékka, tzv. na stfiSku — ve hibetu sesito dratem. V2 lepend mékka vazba. V4 §ita, mékka vazba;
slozky ve hrbeté sesity niti a zavéseny do obalky. V8 - tuha vazba.

Vydani - verejné $ifeni rozmnozenin dila. Uvadi se poradi (prvni, druhé ...) a druh (opr., dopl. ...). Kazdé dalsi vydani
je reedice.

Vykonny redaktor — kontakt mezi autorem (fakultou) a vydavatelstvim, odborny (védecky) redaktor — odpovida za obsah
po odborné strance, technicky redaktor - sazba a technické zpracovani publikace, odpovédny redaktor — odpovida za pu-

blikaci po strance nakladatelské (zaméstnanec VUP).

Zrcadlo sazby — nakres rozvrzeni textd a obrazku na strance.
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Priloha ¢. 4
Zakladni kritéria hodnoceni rukopisu -
navrzena struktura oponentského posudku

- Odborna spravnost, ¢lenéni textu,

- jazykova spravnost,

- srozumitelnost textu, stylisticka aroven,

- celkova ptvodnost vzhledem k druhu predkladaného rukopisu (skripta, uéebnice, monografie apod.),
- aktualnost a formalni spravnost podle platné normy literarnich odkazu,

- obrazové predlohy,

- grafy,

- tabulky,

- dodrzeni etického kodexu.

Doporucené zavéry:

Prace je vhodna k publikovani.

Prace vyzaduje apravy na zakladé pfipominek oponenta.
Prace vyzaduje podstatné upravy podléhajici nové oponenture.
Prace neni vhodna k publikovani.
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Pfiloha ¢. 5

Rozdéleni publikaci
podle obsahu a zpracovani

Nize uvedeny prehled dava informace o tom, které sluzby VUP poskytuje za thradu (P) a které bezplatné (B).

Druh publikace | Jazykova korektura | Obalka standard/graf. navrh | Poznamka:

skripta P standard - B

ucebnice P graf. navrh - B

monografie P (v ¢esting) graf. ndvrh - B Korekturu v cizim jazyce si zajistuje autor
AUPO P standard pro fady - B

sbornik P graf. ndvrh - B

ucelova publ. P (dle potieby) graf. ndvrh - B

studijni opora P standard pro rady - B

publ. v el. formé P graf. navrh - B

periodikum P standard pro ¢islo - B
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Priloha ¢. 6
b4 14 /4 Y
Dohoda o rozdéleni autorské odmeény
NiZe podepsani aULOTT PUDIIKACE: .....c..ceveuiurieeuiiriciiieicineieicitie ettt sese sttt bbb nes s
se dohodli na rozdéleni autorské odmény nasledujicim zptsobem:
JMENO, PRIJMENI, ADRESA % Z CELKOVE AUTORSKE PODPIS AUTORA
RODNE CISLO ODMENY
Pokyn k vyplateé:
a) na ucet u: & uctu:

b) postovni poukdzkou
c) vevyplaté (moznost pro zaméstnance UP)




