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Statut
Projektového servisu
Univerzity Palackého v Olomouci

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Projektovy servis Univerzity Palackého v Olomou-
ci (déle jen PS UP) je ve smyslu zékona o vysokych
$kolach a Statutu Univerzity Palackého v Olomouci
(déle jen UP) univerzitnim zafizenim UP. Rozhod-
nutim rektora UP B2-06/16-RR byl stavajici Vé-
decko-technicky park UP jako dosavadni soucast
Centra celouniverzitnich aktivit UP v Olomouci
rozdélen na dvé univerzitni zafizeni, a to Védecko-
-technicky park UP a Projektovy servis UP.

1.2 Sidlo: Slechtitelii 813/27, 779 00 Olomouc.

1.3 Nazev: Projektovy servis Univerzity Palackého
v Olomouci.

2. Poslani a cile PS UP

2.1 PS UP vyviji ¢innost sméfujici k zapojeni UP
do narodnich a mezinarodnich védecko-vyzkum-
nych a vzdélavacich projektii a koordinuje projek-
tové aktivity UP.

2.2 Na zakladé smérnice rektora UP B3-09/3-SR za-
jistuje PS UP na centralni Grovni administrativni
chod studentské grantové soutéze (dale jen SGS)
na UP.

3. Organizace a fizeni PS UP

3.1 V cele PS UP stoji feditel, ktery odpovida za rad-
nou ¢innost a plnéni poslani a cilt PS UP rektorovi
UP.

3.2 Misto feditele se obsazuje na zdkladé vybérového
fizeni.

3.3 Reditel PS UP je piimo fizen piislusnému prorek-
torovi, kterému odpovida za ¢innost a hospodareni
PS UP a kterému pravidelné predklada podklady
nezbytné pro hodnoceni ¢innosti a hospodareni
PS UP.

3.4 Cinnost PS UP je zaji$tovana zaméstnanci PS UP
a pripadné téz tfetimi osobami na zékladé smluv-
niho vztahu s UP.

3.5 Reditel PS UP tidi jemu podtizené pracovniky.

4. Napln ¢innosti PS UP
4.1 Stézejni ¢innost PS UP spocivé zejména v:

a) poradenskych sluzbach pfi vypracovavani
projektovych Zzadosti (konzultace projektové-
ho zaméru, zpracovani projektového zaméru
do prihlagky projektu, vyplnéni piihlasky pro-
jektu v prislusnych formulafich, zpracovani

4.2

5.1
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rozpoctu a ekonomickych nalezitosti projektu,
zpracovani studii, analyz, evaluace),

b) vnitinim auditu pfedkladanych projektovych
zadosti (kontrola formalni a vécné spravnos-
ti pred podanim zadosti poskytovateli dotace,
kontrola rozpoc¢tu z hlediska souladu s pod-
minkami dotace a prislusnych pravnich pred-
pisi),

¢) administraci projekti (poradenstvi pfi vypra-
covani priibéznych a zavéreénych zprav, poky-
ny pro fadné ucetni, finan¢ni a administrativni
vedeni projektu),

d) monitoringu reSenych projektt (kontrola for-
malni spravnosti monitorovacich zprav, kontro-
la ¢erpani dotaci, pokyny pro radné ucetnictvi,
finan¢ni a administrativni vedeni projektu),

e) konzultacich k feSenym projektim (poraden-
stvi v oblasti finan¢niho a administrativniho
vedeni projektt),

f) informovani pracovist UP o moznostech a pod-
minkach predkladani projektovych zadosti,
(pofadani informacnich semindff, vydavani
informacnich periodik),

g) zpracovani metodickych pokyni pro rfeSitele
projektt na UP ve spolupraci s Ekonomickym
odborem Rektoratu UP a Personalné¢ mzdovym
oddélenim Rektoratu UP.

h) zpracovanizadosti o prominuti odvodu do stat-
niho rozpoctu anebo pendle ve vztahu k admi-
nistrovanym projektim.

Koordinace SGS na centralni Grovni UP:

a) poradenskd ¢innost k SGS,

b) formalni hodnoceni grantovych zadosti,

¢) komunikaci se softwarovou firmou zajistujici
webovou aplikaci soutéze, pozadavky na tpra-
vu aplikace,

d) priprava vyhlaseni SGS,

e) koordinace a kontrola spravného pribéhu SGS.

5. Reditel PS UP

Reditel PS UP je jmenovan a odvolévan rektorem

UP a pfi vykonu své ¢innosti je prislusnym prorek-

torem.

Reditel PS UP je povinen zajistit zejména:

a) efektivni chod PS UP,

b) hospodafeni v ramci schvéleného rozpoctu
s maximalni hospodarnosti, efektivnosti a tcel-
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nosti ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb. v plat-
ném znéni a ve prospéch rozvoje vSech oblasti
univerzitniho zafizeni,

c) zpracovavani dle pokynt ptimo fidictho ve-
douctho zaméstnance podkladt pro hodnoceni
¢innosti a hospodareni PS UP a vyro¢ni zpravy
PS UP,

d) zpracovavani podkladd pro danova priznani
a predkladat je rektoratu UP,

e) evidenci pohledavek,

f) pédi o spravovany majetek UP a uplatnéni na-
roktl na ndhradu $kody vi¢i odpovédnym oso-
bam.

6. Vnitfni clenéni PS UP
6.1 Zakladni pravidla vnitiniho ¢lenéni PS UP jsou
déana Organiza¢nim fddem UP.
6.2 Vnitini organizace PS UP je dana Organiza¢nim
fadem PS UP, ktery tvori soucast tohoto Statutu.

7. Financovani a hospodaieni PS UP

7.1 PS UP hospodati podle svého rozpoctu naklada
a vynosu, ktery nesmi byt sestaven jako deficitni.
Reditel PS UP predklada rozpocet na piislusny ka-
lendarni rok kvestorovi.

7.2 Cinnost PS UP je hrazena z:
a) prispévku UP na pokryti mzdovych nakladu

zaméstnanctl a provoznich nakladd,

V Olomouci dne 27.ledna 2014

b) ndjemného z pronajatych prostor v nemovitos-
tech uvedenych v odstavci 1 z titulu smluv o na-
jmu nebytovych prostor,

¢) grantové ¢innosti,

d) doplnkové ¢innosti,

e) zdalSich smluvné zajisténych aktivit.

7.3 V pripadé negativniho vyvoje rozpoctu predkla-
da feditel kvestorovi zpravu o Cerpani rozpoctu
s prislusnym zdivodnénim a navrhem opatfeni
na odstranéni pri¢in nezadouciho vyvoje Cerpani
rozpoctu.

8. Hodnoceni kvality PS UP

8.1 Reditel PS UP je povinen vypracovat a do 31. 1. na-
sledujictho roku predlozit pfislusnému prorektoro-
vi vyrocni zpravu.

8.2 Reditel PS UP je povinen provést minimélné jed-
nou ro¢né hodnoceni zaméstnanc PS UP a pri-
slu$ného prorektora informovat o vysledku ve lhuté
tficeti dnti od ukonéeni hodnoceni.

9. ZavéreCna ustanoveni
Timto Statutem PS UP se rusi hlavni norma ¢. B1-09/6-
HN Statut Projektového servisu UP ze dne 30. bfezna 2009.
Tento Statut PS UP nabyva platnosti dnem jeho pod-
pisu rektorem UP a ti¢innosti dnem jeho zverejnéni uredni
desce UP, tj. druhym dnem od nabyti platnosti.

Prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc., v. r.
rektor UP



