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UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
HLAVNI NORMA UP (HN)

Statut

Knihovny Univerzity Palackého v Olomouci

Obsah: Statut Knihovny Univerzity Palackého v Olomouci
popisuje jeji organizaci a fizeni, ndpln ¢innosti,
tfinancovani a hospodareni.

Zpracoval: feditel Knihovny Univerzity Palackého v Olomouci,
Oddéleni organizace a fizeni UP

Platnost: dnem 27. ledna 2014

Uéinnost: dnem 29. ledna 2014

Rozdélovnik: rektor, prorektorky a prorektori, kvestor, kanclér,

dékanky a dékani fakult, tajemnice a tajemnici fakult,

reditelka SKM UP,

vedouci zameéstnanci CVT UP, KUP, VUP, PS UP, VTP UP,
ASC UP, CPSSP

vedouci zaméstnanci EO RUP, PMO RUP, ORV UP, PTO UP,
OVZ UP, OPDV UP, Archivu UP,
OPOP, OK

Pravni oddéleni UP,

Oddéleni interniho auditu UP,

Oddéleni kontroly UP,

Oddéleni organizace a fizeni UP.




4.1 Mezi ¢innosti KUP patfi zejména:

a) doplnovani knihovnich dokumentti periodic-
kého a neperiodického charakteru ndkupem,
vymeénou a darem pro vSechna pracovisté KUP,
zajistovani mezinarodni vymeény knihovnich
dokumentt,

b) profilovani fondu pfislusnych oborovych
knihoven, udrzovani kontinuace u vicedilnych
tituld,

c) tvorba uplnych katalogiza¢nich zdznamu ces-
kych i zahrani¢nich dokumentt do elektro-
nického souborného katalogu KUP a jejich
vystupni kontrola,

2 Hlavni norma UP ¢. B1-14/4
Statut
. L . V4 .
Knihovny Univerzity Palackého v Olomouci
1. Uvodni ustanoveni d) ptispivani do Souborného katalogu CR formou
1.1 Knihovna Univerzity Palackého v Olomouci (déle zasilani navrhi autorit a plnych zdznamit doku-
jen KUP) je ve smyslu zakona o vysokych skolach ment,
a Statutu Univerzity Palackého v Olomouci (déle e) zajistovani pravidelnych dil¢ich a komplexnich
jen UP) univerzitnim zafizenim UP. Rozhodnu- fyzickych a obsahovych revizi a provérek kni-
tim rektora UP B2-06/16-RR bylo zruseno stavajici hovniho fondu KUP,
pracovisté Informaé¢ni centrum Univerzity Palac- f) vykondvéni praci spojenych s digitalizaci vzac-
kého v Olomouci. V souvislosti s jeho zrusenim ného knihovniho fondu uloZené¢ho ve skladech
byla zménéna organiza¢ni a fidici struktura jedno- Usttedni knihovny,
tek dosud sdruzenych v tomto pracovisti. g) provddéni analyz zkudebnich ptistupi do no-
1.2 Sidlo: Biskupské ndm. 1, 771 11 Olomouc. vych elektronickych informacnich zdroji
1.3 Nazev: Knihovna Univerzity Palackého v Olomouci. a do néstroji pro fizeni téchto zdroji. Informo-
vani o jejich obsahovém a ¢asovém vymezeni,
2. Poslini a cile KUP h) vyjednavani celouniverzitnich konsorcialnich
2.1 Hlavnim poslénim KUP je shromazdovani, zpra- PHSt}l“pﬁ do elefkjtronick)’rch, informacnich
covavani, uchovavéani a zptistuptiovani knihovnich zdrojii ve splol.tllpraa s od?ormkywz fa(kult UP’
dokumentii a rovnéz poskytovanim knihovnicko- pro sou/lad S Je]vl.d} odbornym zaméfenim a uzi-
-informacnich sluzeb ¢lentim akademické obce UP . vatelfk)vrm, vyuzitim, L
i ostatnim uzivatelim, ¢imz prispiva k plnéni z4- i) PlfOfollde,Hl mvetlodlcllio.—lnformacm:.prednasko-
kladnich tkolt UP, zvlasté pak k rozvoji jeji funkce vé a jiné vzdelavaci ¢innost pro uzwa,tele KUP,
vzdélavaci a védeckobadatelskeé. resp. jiné zajemce v oblasti informa¢ni vychovy,
j) provadéni meziknihovni vyptij¢ni sluzby,
3. Organizace a fizeni KUP k) zajistovani praci spojenych s elektronickou vy-
. sickou — vypiicka, prodlouzent, [ re-
3.1 V ¢ele KUP stoji teditel, ktery rektorovi UP odpo- Iz) giass , tr‘gpuj k@ prodiouzent, vracen, re
vida za fédnou ¢innost KUP a plnéni posléni a cilii B TR
KUP 1) pomoc uzivatelim pfi praci s multimedialnimi
32 Re di;[el KUP je jmenovén rektorem UP na zdkladé elektronickymi zafizenimi a kopirovacimi stro-
. S které | knihovné dostupné,
vybérového fizeni a v souladu se zdkonikem prace m) JZI a'iéte’(ff ;l ;?léi‘:m:)l; tiog:ifSk(é)ﬁouE;ftra
a Organiza¢nim fadem UP podléhd odvolani rek- Jiok o Y o
torem UP n) vyvoj a sprava informa¢niho systému knihovny,
< : afeni a udrzba webové stranky KUP,
3.3 Reditel KUP je pfimo fizen pfislusnym prorekto- 0) ‘tfvy(‘;:ljarie:l by uo'rszof;atx:reolezljerzaiéﬁ'iciho Inou
rem, kterému odpovida za ¢innost a hospodareni automati‘z/e}lr:i ‘JI <ech a er; d KUIE J b
KUP, a kterému pravidelné predklada podklady ne- . acl yoech ag .
. ;s . ey p) pravidelné mési¢ni zpracovani statistik provozu
zbytné pro hodnoceni ¢innosti a hospodareni KUP, . . .
SV . . . knihovny a jejich publikace,
tj. vyroéni zpravu a statistiky o ¢innosti KUP. R . . o
q) tvorba, vyvoj a $koleni metodik a postupt pro
praci s informac¢nim systémem.
4. Napln ¢innosti KUP

5. Reditel KUP
5.1 Reditel KUP je jmenovén a odvoldvan rektorem UP

a pri vykonu své ¢innosti je pfimo fizen prislusnym

prorektorem. V dobé jeho nepritomnosti je zastu-

povan povéfenym zaméstnancem KUP. Reditel

KUP je opravnén jednat jménem UP se souhlasem

rektora UP ve vécech tykajicich se:

a) prijimani zaméstnanctt KUP, navrhovani plato-
vych tfid a osobnich ohodnoceni,

b) uzavirdni Dohod o provedeni prace a o pracov-
ni ¢innosti,

¢) uzavirani Darovacich smluv pro KUP.
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5.2

Reditel KUP:

a) vykonava spravni agendu a organizac¢ni zajisté-
ni fidici a spravni ¢innosti KUP,

b) navrhuje aktualizaci dlouhodobého zdméru UP
v ¢innostech KUP dle pokynu prislusného pro-
rektora,

¢) hospodati v ramci schvaleného rozpoctu s ma-
ximalni hospodarnosti, efektivnosti a ti¢elnosti
ve smyslu zakona o finanéni kontrole a ve pro-
spéch rozvoje vech oblasti KUP. Ve spolupraci
s Ekonomickym odborem UP sleduje kom-
plexni ekonomické rozbory KUP v¢etné navr-
ht na opatfeni a usmérnovani financovani dle
podkladt ekonomické agendy UIS UP ze vSech
zdroju,

d) pecluje o spravovany majetek UP, uplatiiuje né-
rok na nahradu $kody vii¢i odpovédnym oso-
bam,

e) odpovida za komplexni evidenci majetku KUP
véetné zajisténi prevodil a ndvrhil na vytazeni,

f) odpovida za osobni evidenci pracovniktit KUP
a provadi zpracovani navrht dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér véetné jejich
evidence a zpracovani podkladu pro personal-
né-mzdové oddélent,

g) udrzuje evidence projektt a grantti KUP véetné
sledovani jejich rozpocta,

h) zajistuje vypracovani kazdoro¢ni statistiky a vy-
ro¢ni zpravy,

i) organiza¢né zajiStuje $koleni a seminare pro
pracovniky KUP, organizuje celostatni i me-
zindrodni semindte vztahujici se k odbornym
¢innostem v knihovnach pro vefejnost mimo
UP,

j) prezentuje KUP na konferencich poradanych
Asociaci knihoven vysokych $kol (AKVS)
a profesni organizaci knihovnika SKIP a v od-
borném knihovnickém tisku,

k) spolupracuje s vysokoskolskymi knihovnami
sdruzenymi v AKVS.

V Olomouci dne 27. ledna 2014

6. Vnitini ¢lenéni KUP
6.1 Vnitini ¢lenéni KUP je dano obecnou ¢asti Organi-
za¢niho Fadu UP, ktera stanovuje zékladni pravidla
vnitfniho ¢lenéni.
6.2 Vnitini organizace KUP je ddna Organiza¢nim fa-
dem KUP, ktery tvori souéast tohoto Statutu.

7. Financovani a hospodatfeni KUP
7.1 KUP hospodaii podle svého rozpoc¢tu ndkladi

a vynost, ktery nesmi byt sestaven jako deficitni.

Reditel KUP predkladé rozpocet na piislusny ka-

lendafni rok kvestorovi.

7.2 Cinnost KUP je hrazena z:

a) prispévku UP na pokryti mzdovych nakladt
zaméstnanctl a provoznich nakladd,

b) ndjemného z pronajatych prostor v nemovitos-
tech uvedenych v odstavci 1 z titulu smluv o na-
jmu nebytovych prostor,

¢) grantové ¢innosti,

d) doplnkové ¢innosti,

e) zdalSich smluvné zajisténych aktivit.

7.3 V ptipadé negativniho vyvoje rozpoctu predkla-
da feditel kvestorovi zpravu o Cerpani rozpoctu

s prislusnym zdavodnénim a navrhem opatfeni

na odstranéni pri¢in nezadouciho vyvoje Cerpani

rozpoctu.

8. Hodnoceni kvality KUP

8.1 Reditel KUP je povinen vypracovat a do 31. 1. na-
sledujictho roku predlozit pfislusnému prorektoro-
vi vyrocni zpravu.

8.2 Reditel KUP je povinen provést minimélné jednou
ro¢né hodnoceni zaméstnanct KUP a o vysledku
informovat ve lhité tficeti dnii od ukonceni hod-
noceni prislusného prorektora.

9. Zavére¢na ustanoveni
Timto Statutem KUP se rusi hlavni norma ¢. B1-09/4-HN
Organiza¢ni fad Knihovny UP ze dne 17. inora 2009.
Tento Statut KUP nabyva platnosti dnem jeho podpisu
rektorem UP a uc¢innosti dnem jeho zvefejnéni na uredni
desce UP, tj. druhym dnem od nabyti platnosti.

Prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc., v. 1.
rektor UP



