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UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
SMERNICE REKTORA UP (SR)

Full cost metoda

na Univerzité Palackého v Olomouci

Obsah: Touto smérnici rektora UP je zavedena metodika kalkulace
plnych ndakladii na Univerzité Palackého v Olomouci.
Tato smérnice rektora UP stanovi jeji popis a uZiti
pro stanoveni a alokaci nepfimych ndkladii na projekty
a doplnkovou ¢innost.

Zpracoval: kvestor UP
Platnost: dnem 26. listopadu 2013
Utinnost: dnem 1. ledna 2014
Rozdélovnik: rektor, prorektorky a prorektori, kvestor, kancléf,
dékanky a dékani fakult, tajemnice a tajemnici fakult,
feditelka SKM UP,
vedouci zaméstnanci CVT UP, KUP, VUP, PS UP, VTP UP, ASC UP,

CPSSP

vedouci zaméstnanci EO RUP, PMO RUP, ORV UP, PTO UP, OVZ UP,
OPDV UP, Archivu UP, OPOP, OK

Pravni oddéleni UP,

Oddéleni interniho auditu UP,

Oddéleni kontroly UP,

Oddéleni organizace a fizeni UP.




nem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach, v platném
znéni zavedeni metodiky kalkulace plnych nékladt
(déle jen FCM) na Univerzité Palackého v Olomouci
(déle jen UP), jeji uziti pro vypocet nepfimych nakla-
da projektt a zakazek v ramci dopliikové ¢innosti UP.
Soucasné stanovi organiza¢ni pokyny pro spravné fun-
govani a uplatnéni FCM a zajisténi nezbytné technické
podpory.

Tato smérnice rektora UP je urcena fesiteliim projek-
td, osobam odpovédnym za realizaci zakazek v dopln-
kové ¢innosti a zaméstnanctim, ktefi zajistuji podporu
a spravné fungovani FCM v praxi UP.

Clanek 2
Zakladni pojmy

Full cost metoda
Pro své financni fizeni a efektivni hospodareni potre-
buje kazda ekonomickd jednotka, tedy i UP, znat Gplné
naklady vynalozené v souvislosti s realizaci vSech svych
¢innosti. Uplné naklady ekonomické jednotky se skla-
daji z ptimych ndkladii (acelové, hlavni), z nepfimych
nakladi (neucelové, rezijni podptirné) a finan¢nich
transfert (pfevody do fondtl, vyporadani s poskytova-
teli). Finan¢ni transfery nemaji dopad na hospodarsky
vysledek daného kalendafniho roku, proto je nutno
uvazovat z hlediska jejich aktualnosti jen naklady pti-
mé a nepfimé.
Soucasné tato potieba miize vyplyvat z pozadavki né-
kterych poskytovatelt prispévka a dotaci na dolozeni
kalkulace a t¢tovani nepfimych nékladii (dale jen NN)
vynalozenych v souvislosti s feSenim projekta.
FCM na UP stanovuje zpisob rozli$eni pfimych a ne-
pfimych nakladd, jejich separaci, kvantifikaci a pri-
fazeni jednotlivym aktivitim UP vcetné projektt
a doplnkové ¢innosti.

Pfimé a nepfimé naklady

Za piimé naklady jsou povazovany takové naklady,
které Ize jednoznac¢né prifadit ke konkrétni aktivité (ze-
jména osobni naklady, cestovni nahrady, nakup sluzeb
apod.).

Za neptimé ndklady jsou povazovany ty naklady UP,
které nelze jednoznac¢né piiradit ke konkrétni aktivite,
ale jsou jeji nutnou podminkou. Zpravidla jsou tyto
naklady spojeny s existenci, charakterem a zakladnimi
funkcemi UP jako instituce, dale jsou nezbytné v sou-
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Clanek 1 vislosti se zajisténim infrastruktury a materialné tech-
Uvod nické zakladny pro realizaci jednotlivych aktivit na UP.
Identifikace, charakteristika a tfidéni NN a samotna
1. Tato smérnice rektora UP upravuje v souladu se zako- metodika FCM je detailnéji popsana v Pfirucce: Vy-

tvoreni metody Full cost a jeji aplikace na UP (dale jen
Prirucka), ktera je prilohou této smérnice.

Clanek 3
Povinnosti fesitela projekti a zakazek

Stanoveni nepfimych nakladi projekta
a zakazek doplikové ¢innosti dle FCM

. Pripodavani zadosti o projekt je fesitel povinen provést

kalkulaci NN dle FCM a ptilozit se zadosti o projekt
k formulafi podpist.

.V souladu s podminkami poskytovatele se kalkulace

NN uplatni ¢i neuplatni v nakladech projektu.

. Metodikou FCM se vzdy stanovi NN u zakazek dopli-

kové ¢innosti fakult.

Clanek 4
Organizac¢ni zajisténi a technicka podpora
FCM na UP

Koordinator FCM

. K zajisténi fungovani a technické podpory FCM na UP

je kvestorem ustanoven povéfeny zaméstnanec UP
(déle jen Koordinator FCM).

Rozhodné obdobi

. Pro vypocet NN v kalendafnim roce X slouzi data

z predchoziho kalendéfniho roku X-1. V ptipadé vy-
poctu NN v roce X v dobé do ucetni zavérky a terminu
zpracovani aktudlnich dat za rok X-1 se pouzije vypo-
et s daty za obdobi X-2.

Vstupni parametry vypoctu a hodnoty vybranych
cost drivers

. Koordinator FCM zjisti hodnotu vstupnich paramet-

rt (viz Prirucka, Pfiloha 2 a) a vybranych cost drivers
(déle jen CD), z nichz nékteré nejsou soucasti infor-
macnich systémt UP nebo pro né nenf zajisténa datova
pumpa, a zajisti jejich zadani do aplikace pro vypocet
FCM na UP (dale jen Aplikace FCM) nejpozdéji do 31.
1. daného kalendarniho roku X.

. Jedna se o tyto udaje:

a) Pocet studenttl fyzickych (CD: SF) za fakulty a UP
celkem dle matriky studentd ke dni 31. 10. roku
X-1.
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b) Pocet studentohodin za kalendéini rok X-1 po fa-
kultach a za UP celkem.

c) Pocet ¢lovékohodin za kalendérni rok X-1 po fa-
kultach a za UP celkem.

d) Pocet vypijéek v Knihovné UP za studenty UP cel-
kem za kalendéfni rok X-1.

e) Pocet vypujéek za akademické a védecké pracovni-
ky UP celkem za kalendaini rok X-1.

f) Udaje o primérné mzdé zaméstnanct za vsechny
zdroje a za UP celkem dle kategorii (viz Ptiloha ¢. 2
Ptirucky).

g) Hodnoty CD: ZP, APP, VPP za kalendafni rok X-1.

Datova zakladna a zajisténi dat

. Data rozhodna pro vypocet NN v Aplikaci FCM jsou
¢erpana z databazi z IS SAP a STAG. Data vyuzivana
z IS SAP jsou controllingové udaje, které reprezentu-
ji realné naklady daného kalendarniho roku a které
byly v tomto roce spotfebovany. Nejedna se o néklady
z transferti do fondu a v ramci vypotradani dotaci a pti-
spévku s poskytovateli.

. Po provedeni éetni zavérky UP (déle jen den UZ) in-
formuje vedouci EO RUP nejpozdéji nasledujici pra-
covni den o této skutecnosti Koordinatora FCM.

. Koordinator FCM ve spolupraci se spravci (administra-
tory) IS SAP zaktualizuje do 3 pracovnich dnt ode dne
UZ data v IS SAP dle aktudlni verze databdze FAMA
a ptipravi dal$i controllingova data z IS SAP pro export
do Aplikace FCM dle Ptirucky.

. Koordinator ve spolupréci s administratorem Aplikace
FCM ovéti spravnost a uplnost zadanych vstupnich pa-
rametrt vypoctu a da pokyn k Cerpani dat ze systému
SAP.

. Po nacteni a kontrole dat budou do 6 pracovnich dnt
ode dne UZ provedeny testovaci vypocty a vyhodnoce-
ny. V pripadé spravného fungovani aplikace vyrozumi
Koordinator FCM kvestora o pripravenosti aplikace pro
vypoc¢et NN na UP pro dany kalendaini rok. Kvestor
vyda pokyn a Koordinator FCM zajisti informovanost

V Olomouci dne 26. listopadu 2013

Seznam ptiloh
Ptiloha ¢. 1 Piirucka Vytvoreni metody Full cost a jeji aplikace na UP

vSech zaméstnancti UP o pripravenosti Aplikace FCM
k uziti pro vypocet NN v daném kalendéfnim roce.

. Pokud dojde k odchylce v pInéni harmonogramu praci

dle této smérnice, informuje o tom Koordindtor FCM
neprodlené kvestora.

Softwarova podpora

. Pro vypocet NN na UP slouzi samostatnd Aplikace

FCM, jejiz komunikaéni rozhrani je implementovano
do Portélu UP, kde je k dispozici véem zaméstnanctim
UP.

. Principy a fungovani FCM jsou popsany v Prirucce

a pro obsluhu Aplikace FCM je k dispozici napovéda.

Clanek 5
Zmény udaji rozhodnych pro FCM

Ohlasovaci povinnost

. Pokud dojde v ramci UP (mimo SKM) ke zménam, kte-

ré by mohly mit vliv na fungovani a uziti FCM na UP,
oznami navrhovatel zmény tuto skute¢nost Koordina-
torovi FCM, ktery informaci vyhodnoti, ptipravi navrh
opatreni a predlozi kvestorovi k posouzeni. V ptipadé
schvaleni kvestorem zajisti neprodlené realizaci schva-
lenych opatfeni.

. Jedna se zejména o vznik a ru$eni nakladovych stredi-

sek, zavadéni novych analytickych G¢td, zmény v ucto-
vani, zmény podminek v dokumentech poskytovateld,
ptijem prostfedkt od nového poskytovatele a dalsi uda-
je, které maji dopad na kalkulaci NN dle FCM.

Clanek 6
Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu

rektorem UP a Gcéinnosti dnem 1. 1. 2014.

Prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc., v. r.
rektor UP



