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UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
METODICKY POKYN REKTORA UP (MPR)

Zpusob porizovani pocitacovych sestav,
notebookt a monitort prostfednictvim
dynamického nakupniho systému
na Univerzité Palackého v Olomouci

Obsah: Timto metodickym pokynem rektora UP se stanovuje zptisob
pofizovani pocitacovych sestav, notebookt a monitort
prostfednictvim dynamického ndkupniho systému
na Univerzité Palackého v Olomouci.

Zpracoval: Vedouci Oddéleni verejnych zakdzek UP

Platnost: dnem 17. ¢ervna 2013

Ucinnost: dnem 19. ¢ervna 2013

Rozdélovnik: rektor, prorektorky a prorektori, kvestor, kanclér,

dékanky a dékani fakult, tajemnice a tajemnici fakult,

reditelka SKM UP,

vedouci zaméstnanci CVT UP, KUP, VUP, PS UP, VTP UP,
ASC UP, CPSSP

vedouci zaméstnanci EO RUP, PMO RUP, ORV UP, PTO UP,
OVZ UP, OPDV UP, Archivu UP,
OPOP, OK

Pravni oddéleni UP,

Oddéleni interniho auditu UP,

Oddéleni kontroly UP,

Oddéleni organizace a fizeni UP.
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I. Uvodni ustanoveni 2) Vybér z &iselniku
Objednavatel pti zadavani pozadavku do systému
1. Pro pofizovani pocitacovych sestav, notebooki a moni- DYNAS vybere z ¢iselniku pozadované ICT komo-
tord, iPadt a tabletd (dale jen ,,ICT komodita®) a dal- dity, ptip. doplni udaje o prislusenstvi (volitelné do-
$ich souvisejicich komodit byl v souladu se zdkonem plikové polozky). V pripadé pozadavku odlisného
¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach (dale jen ,,za- od ¢iselniku, napt. jiné konfigurace je povinen pi-
kon®), zaveden na Univerzité Palackého v Olomouci semné nebo emailem prostfednictvim svého sprav-
(déle jen ,,UP*) v ramci elektronického systému zadava- ce sité (pracovnik odpovédny za provoz vypocetni
ni vefejnych zakazek (tzv. E-ZAK) dynamicky nakupni techniky a pocitacové sité v ramci dané soucasti UP)
systém (dale jen ,DYNAS). a zaméstnance oddéleni vefejnych zakazek (dale jen
2. E-ZAK je elektronicky nastroj pro zadavani vefej- LOVZ“) k tomu uréeného, pozédat kvestora UP
nych zakazek v prostfedi webové aplikace umoznujici o odsouhlaseni nového pozadavku, pficemz potte-
zkraceni lhit v zadavacim fizeni, Gsporu transak¢nich ba nového pozadavku musi byt fadné odtivodnéna
nédkladd, snizeni jednotkovych cen nakupovanych ko- nezbytnosti k vykonu pracovni ¢innosti. Nésled-
modit a zvydeni vyjednavaci sily zadavatele. DYNAS né po odsouhlaseni takového pozadavku kvesto-
umoznuje operativné realizovat zadévaci fizeni na do- rem UP, bude ,garantem komodity“ (zaméstnanec
davku bézné dostupného zbozi a napomahd jejich Centra vypocetni techniky UP - déle jen ,CVT* -
transparentnosti. k tomu ur¢eny vedoucim zaméstnancem CVT) za-
3. V souvislosti se zavedenim DYNAS vydava rektor UP Fazena nova konfigurace zbozi do ¢iselniku. Teprve
nésledujici metodicky pokyn (déle jen ,pokyn®) pro poté objednavatel postupuje podle vyse uvedeného.
stanoveni postuptl pfi pofizovani vyse uvedené komo- Bez odsouhlaseni nové konfigurace kvestorem UP
dity. nelze ¢iselnik rozsirit.
3) Udaje o finan¢nim kryti
II. Pfedmét apravy Objednavatel je povinen vyplnit objednavku v sys-
tému DYNAS a uvést u ni zdroj financovani, kte-
1. Pfedmétem tohoto pokynu je popis zakladnich kom- rym je u prostiedkd pro projekty ¢islo SPP prvku,

petenci a organizace porizovani ICT komodity na UP
v souladu se zakonem a dal$imi vnitfnimi predpisy
anormami UP.

III. Sbér pozadavka

1.

Sbér pozadavki na nakup ICT komodit probihd na UP
v nasledujicich krocich:

1) Zadani pozadavku

Aplikace objednavkového systému DYNAS, cisel-
niky ICT komodit a dalsi informace jsou pfistupné
na Portalu UP (pod oznac¢enim DYNAS). Pozadav-
ky na potizeni ICT komodity do systému DYNAS
zadavaji osoby povéfené vedoucim pracovisté i
jina osoba, kterd je k tomu jmenovand dékanem ¢i
vedoucim prislusné soucasti UP (déle jen ,,objedna-
vatel®).

u provoznich prostredku ¢islo nakladového stredis-
ka. V pripadé, ze zboZi je pofizovano z finan¢nich
prostiedkd OP VaVpl, OP VK ¢i jiného obdobného
opera¢niho programu EU, doplni pozadavek tdaji
o nazvu daného projektu a jeho registra¢niho ¢isla.
Dale je nutné uvést, ma-li byt zbozi hrazeno z inves-
ti¢nich prostredka.

4) Schvaleni pozadavku

Pozadavek vyzaduje v systému DYNAS dvoji schva-

leni, a to:

a) spravcem SPP prvku (tzn. reSitelem projektu)
nebo vedoucim ndakladového stfediska, ktefi
schvaluji pozadavek bez zbyte¢ného odkladu,
a to nejpozdéji do posledniho dne sbéru poza-
davkt

b) nésledné tajemnikem, vedoucim pracovnikem
(déle jen ,schvalovatel®) piislusné soudasti UP
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¢i jinou osobou k tomu urc¢enou za ptislusnou
soucast UP (v ptipadé RUP kvestorem), ktefi
potvrzuji v systému DYNAS finan¢ni kryti po-
zadavku, a to vidy po ukonéeni daného kola
(vyzvy) ve lhtité nejpozdéji do 5 dnti ode dne
obdrzeni informativni automaticky systémem
DYNAS generované emailové zpravy o ukon-
¢eni sbéru pozadavki daného kola (vyzvy).
Po ukonceni sbéru pozadavkid daného kola (vy-
zvy) se objednavateli uzavie moznost provadéni
zmén a vkladani novych pozadavki. Schvalené
pozadavky daného kola (vyzvy) jsou nasledné
automaticky hromadné vyexportovany a zasla-
ny na OVZ, které zajisti realizaci zadani verejné
zakazky v ramci systému DYNAS v souladu se
zakonem.

5) Rozpory v pozadavcich

V pripadé, ze by se nabidkova cena pozadavku vy-
raznym zpusobem odliSovala od predpokladané
hodnoty pozadavku (tzn., Ze by hrozilo nedosta-
te¢né finan¢ni kryti pozadavku), nebo Ze by nebyl
respektovan pozadavek na investice/neinvestice, je
OVZ povinno kontaktovat odpovédnou osobu, tj.
osobu, ktera je v systému DYNAS urcena k prevzeti
zbozi od vybraného dodavatele, ktery po projedna-
ni se schvalovatelem rozhodne o odsouhlaseni ¢i
odmitnuti posuzované ¢asti nabidky dodavatele.

6) Uzavieni smlouvy

Bezodkladné po uzavieni ptislusné smlouvy s vy-
branym dodavatelem zbozi daného kola (vyzvy)
vlozi OVZ do systému DYNAS hypertextovy odkaz
na uzavienou smlouvu, kde je mozné si ji stahnout.
Uzaviené kupni smlouvy se nebudou zasilat v§em
elektronicky, ale budou dostupné na odkazu dle
predchozi véty.

V Olomouci dne 17. ¢ervna 2013

IV. Dalsi ustanoveni

. Vyhlasovani jednotlivych vybérovych fizeni v rdm-

ci DYNAS je 1x za mésic, vidy vSak s prihlédnutim
k aktudlnim potfebam UP. V pripadé urgentnich po-
zadavkil, pofizovani vétsitho poétu ICT komodit nebo
investi¢nich celkt (napt. pocitacové ucebny) je mozno
termin vyhlaseni vybérového fizeni prizptisobit poza-
davktim na zakladé domluvy s OVZ.

. Ciselnik zboZi je oprédvnén modifikovat pouze garant

komodity, ktery je povinen v navaznosti na vyvoj dané
komodity a jednotlivych pozadavkd operativné prova-
dét jeho aktualizaci.

. Veskera interni komunikace je realizovana prosttednic-

tvim interni elektronické posty UP.

Spole¢na a zavéreéna ustanoveni

. Metodicky pokyn rektora je zavazny pro vsechny sou-

¢asti UP. Tento metodicky pokyn rektora se vztahu-
je na pocitacové sestavy, notebooky, monitory, iPady,
tablety a prislusenstvi k témto komoditam potizova-
nym na UP, nebude-li stanoveno rektorem jinak. CVT
a OVZ jsou povérfeni kontrolou dodrzovani tohoto po-
kynu a jeho pfipadnou aktualizaci.

. Tento metodicky pokyn rektora nabyva platnosti dnem

jeho podpisu rektorem UP a G¢innosti dnem jeho zve-
fejnéni na Gredni desce UP, tj. druhym dnem od nabyti
platnosti.

. Timto metodickym pokynem se ru$i metodicky pokyn

rektoraB3-11/2-MPR,,Zptisob porizovani pocitacovych
sestav, notebookil a monitord prostfednictvim dy-
namického nakupniho systému na UP*.

prof. RNDr. Miroslav Masglan, CSc., v. r.
rektor UP



