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Postup pfi vyrizovani zadosti
o poskytnuti informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Tato smérnice rektora UP stanovi postup pii
vytizovani zadosti o poskytnuti informaci (dale jen
,zadost") podle ustanoveni ¢l. 17 tstavniho zdkona
¢. 2/1993 Sb., Listiny zakladnich prav a svobod a za-
kona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k in-
formacim, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen
,zakon”), na Univerzité Palackého v Olomouci (déle
jen ,,UP*).

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Ucelem této smérnice je prostrednictvim radného
a véasného vyftizovani zadosti zajistit informovani
verejnosti o ¢innostech, ke kterym je UP zfizena.

Clanek 2
Zikladni pojmy

1. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba,
ktera zada o informaci o ¢innostech, ke kterym
je UP zfizena.

2. Zadosti je podani, kterym zadatel uskutectiuje
své pravo na pfistup k informacim o ¢innos-
tech, ke kterym je UP zfizena.

3. Odkazem na zvefejnénou informaci je sdéleni
udajt, které zadateli umozni vyhledat a ziskat
zverejnéné informace.

Clanek 3
Odkaz na zvefejnénou informaci

Pokud zadost zcela nebo zcasti sméfuje k po-
skytnuti zvefejnéné informace, Oddéleni komu-
nikace Rektordtu UP, misto poskytnuti informace,
sdéli zadateli tidaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace. Jestlize Oddéleni komunika-
ce Rektoratu UP sdéli zadateli idaje umoznujici vy-
hledani a ziskani zvefejnéné informace, musi o této
skutec¢nosti bezodkladné informovat Pravni oddéleni
Rektoratu UP. O odkazu na zvefejnénou informaci
Oddéleni komunikace Rektoratu UP pofizuje pisem-
ny zaznam, ktery bezodkladné postoupi Pravnimu
oddéleni Rektoratu UP.

Clanek 4
Pfedani zadosti

1. Pokud zadost nelze v pIném rozsahu vyftidit pod-
le ¢l. 3 této smeérnice, postoupi Oddéleni komuni-
kace Rektoratu UP do 3 dnti tuto Zadost spolecné
se zdznamem o provedeném odkazu, jeho rozsa-
hu a tdkonech ucinénych v dané véci Pravnimu
oddéleni Rektoratu UP.

2. K plnéni povinnosti podle zakona jsou vSichni za-
meéstnanci UP povinni poskytnout soucinnost.

Clanek 5
Formy Zadosti o poskytnuti informace

Zadost se podava:

a) ustné (i telefonicky),
b) pisemné,

¢) elektronicky.

Clanek 6
Podani a vyfizeni dstni Zadosti

1. Ustni zadost se podava konkrétnimu vedoucimu
zameéstnanci, ktery takto podanou zadost vytidi
bezodkladné. Nemtize-li pozadované informace
poskytnout sam, odkaze na prislusného zameést-
nance nebo na zdroj, kde je informace zverejnéna.

2. V ptipadé¢, Ze na ustné podanou zadost:

a) zadateli nebyla informace poskytnuta, nebo

b) Zzadatel nepovazuje poskytnutou informaci
za dostacujici, je zadatel ve stejné zalezitosti
opravnén podat pisemnou zadost podle ¢l. 7
této smérnice.

Clanek 7
Podani a vyfizeni pisemné zadosti

1. Pisemna zadost se podava na adresu:
Univerzita Palackého v Olomouci
Krizkovského 8
771 47 Olomouc
2. Pisemna zadost je poddna dnem, kdy ji obdrzi
UP.
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10.

. Pisemnd zadost fyzické osoby musi obsahovat:

a) jméno, prijmeni a datum narozeni,

b) adresu mista trvalého pobytu nebo adresu
bydlisté, neni-li hlaSena k trvalému pobytu,

¢) adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo adresy bydlisté;
adresou pro dorucovani se rozumi i elektro-
nicka adresa.

. Pisemnd Zadost pravnické osoby musi obsaho-

vat:

a) nazev a identifikacni ¢islo,

b) adresu sidla,

¢) adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sid-
la; adresou pro dorucovani se rozumi i elek-
tronicka adresa.

. Z pisemné zadosti musi byt patrné, zZe je urcena

UP a Ze se zadatel domédha poskytnuti informa-
ce podle zakona. Neobsahuje-li pisemna zadost
tyto nélezitosti a adresu pro dorucovani, UP ta-
kovou pisemnou zadost odmitne.

. Neobsahuje-li pisemna zadost tidaje podle usta-

noveni ¢l. 7 odst. 3 pism. a) a b) a ¢l. 7 odst. 4 pism.
a) a b) této smérnice, vyzve UP Zadatele ve lhiité
do 7 dnti ode dne podéni zadosti, aby zddost do-
plnil. Nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnt
ode dne jejtho doruceni, UP zadost odloZi.

. V pfipadg¢, Ze je pisemna zadost nesrozumitelnd,

neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo
je formulovana pfili§ obecné, vyzve UP Zadatele
ve lhiaté do 7 dnti od podani zadosti, aby zadost
upresnil. Neupfesni-li Zadatel Zddost do 30 dnt
ode dne doruceni vyzvy, UP zZddost odmitne.

. V pfipadé, Ze se pisemnou Zzadosti pozadované

informace nevztahuji k ptsobnosti UP, UP pi-
semnou zadost odlozi a tuto odivodnénou sku-
tecnost sdéli do 7 dnii ode dne doruceni pisemné
zadosti zadateli.

. Pokud UP pisemnou zadost zcela neodmit-

ne ¢i neodlozi, poskytne UP zadateli informaci
v souladu se Zadosti ve lhiité 15 dnti ode dne
prijeti Zadosti nebo ode dne jejtho doplnéni ¢i
upresnéni. UP muze lhiitu pro vyfizeni pisem-
né zadosti prodlouzit, nejvice vSak o 10 dni, a to
z divodu vyhleddni a sbéru objemného mnoz-
stvi oddélenych a odlisnych informaci pozadova-
nych v jedné zadosti nebo v pripadé konzultace
s jinym subjektem odlisnym od UP, ktery méa za-
vazny zajem na rozhodnuti o Zddosti, nebo mezi
dvéma nebo vice organiza¢nimi jednotkami UP,
které maji zdvazny zdjem na predmétu zadosti.
O prodlouzeni lhity k vyfizeni a o dtivodech
prodlouzeni musi byt Zadatel prokazatelné infor-
movan, a to pfed uplynutim lhity pro vyfizeni
zadosti.

Pisemnd zadost se eviduje v rozsahu ustanoveni
¢l. 7 odst. 3 a 4 této smérnice a o jejim vyfizeni se
pofizuje zdznam.

o

Clanek 8
Podani a vyfizeni elektronické zZadosti

Elektronicka Zadost se podava na elektronickou
adresu: e-podatelna@upol.cz.

Nebyla-li elektronicka Zadost podéna na elektro-
nickou adresu podatelny UP, UP takovou zadost
odmitne.

Pro podani a vyfizeni elektronické Zadosti se po-
uziji pfiméfené ustanoveni ¢l. 7 odst. 2 az 10 této
smeérnice.

Clanek 9
Uhrada niklada

UP je opravnéna pozadovat za poskytnuti in-
formaci thradu nakladd spojenych s pofizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s ode-
slanim informaci Zadateli. V tomto pifipadé UP
pisemné oznami tuto skutecnost spolu s vysi
thrady Zadateli pfed poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych
skutecnosti a jakym zptisobem byla vyse tihrady
vydislena.

UP miize pozadovat tthradu i za mimoradné roz-
sahlé vyhledani informaci.

Pokud Zadatel pres ozndmeni o vysi pozadované
thrady do 60 dnii ode dne ozndmeni tthradu ne-
zaplati, UP Zadost odloZi.

Pokud Zadatel podé stiznost proti vysi pozado-
vané thrady, nebéZi zadateli po dobu vyfizova-
ni stiznosti Thata 60 dnti k tthradé.

Uhrada je pi{jmem UP.

Sazebnik tthrad nédkladt spojenych s poskytova-
nim informaci tvofi pfilohu této smérnice.

Clanek 10
Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zddosti mtize Za-
datel podat odvolani ve lhiaté 15 dni ode dne
doruceni rozhodnuti o odmitnuti. Zadost se po-
dava u organu, ktery rozhodnuti vydal.

O odvoléani rozhoduje Ministerstvo skolstvi, mla-
deze a télovychovy CR.

Clanek 11
StiZnost na postup p¥i vyFizovani Zadosti
o poskytnuti informace

Zadatel mize podat stiznost na postup pfi vyfi-
zovani zadosti, a to pisemné nebo dstné. Pokud
je stiznost podana tstné a nelze ji ihned vyridit,
sepiSe o ni prislusny vedouci zaméstnanec pi-
semny zaznam.
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2. Stiznost miize podat zadatel:

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem
na zvefejnénou informaci,

b) ktery nesouhlasi s odlozenim Zadosti nevzta-
hujici se k pisobnosti UP,

c) kterému po uplynuti lhiity k vyfizeni zZadosti
nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta castecné,
aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti,

e) ktery nesouhlasi s vysi tihrady nakladd v sou-
vislosti s poskytovanim informaci,

a to do 30 dnt ode dne doruceni sdéleni o od-

kazu na zvefejnénou informaci nebo rozhodnuti

o odlozeni zadosti nevztahujici se k ptisobnosti

UP nebo sdéleni o vysi nakladi nebo ode dne

uplynuti Ihiity pro poskytnuti informace.

3. O stiznosti rozhoduje Ministerstvo skolstvi, mla-
deze a télovychovy CR.

V Olomouci dne 30. listopadu 2012

Priloha ¢. 1 — Sazebnik tihrad za poskytovani informaci

Clanek 12
Evidence

Evidenci spojenou s vyfizovanim zadosti vede
Pravni oddéleni Rektoratu UP.

Clanek 13
Vyroéni zprava

Vyrocni zprava vedena podle zdkona je soucasti
Vyrocni zpravy o ¢innosti UP.

Clanek 14
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho
podpisu rektorem UP a tcinnosti dnem zverejnéni
na ufedni desce UP.

Prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc, v. r.
rektor UP
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Priloha 1

SAZEBNIK UHRAD
ZA POSKYTOVANI INFORMACI

Néklady spojené s porizenim kopii a s tiskem

jednostranna kopie 2,00K¢
format A4
ormat oboustranné kopie 3,00K¢
Cernobila - - - -
format A3 jednostranna kopie 4,00K¢
orma oboustranné kopie 7,00K¢
jednostranna kopie 10,00K¢
format A4 - -
b ) oboustranné kopie 20,00 K¢
arevha jednostranna kopie 20,00 K¢
forméat A3 ~ ;
oboustrannd kopie 40,00K¢

Néklady spojené s porizenim technického nosice dat:
CD-R
DVD-R

Néklady spojené s odeslanim informace zadateli

Hodina prace na mimoradné rozsdhlém vyhledani informaci

dle poftizovaci ceny
dle porizovaci ceny

dle sazebniku drZitele postovni licence

300,00 K¢



