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Obsah: Pro potteby oddéleného sledovani nakladd a vynosti UP
v ramci prijatych prispévkd, dotaci a vytvorenych vlastnich
zdroju, vydava kvestor UP tento metodicky pokyn,
kterym stanovuje seznam a obsah jednotlivych zdroji
pro sledovéani a vykazovani vynosu a nakladd.
Zpracoval: vedouci EO RUP
Platnost: dnem 9. tnora 2012
Ucinnost: dnem 11. tinora 2012

Oznameni o tc¢innosti nové normy obdrZi podle stavajiciho rozdélovniku:
rektor, prorektorky a prorektofi, kvestor, kanclér,
dékanky a dékani fakult, tajemnice a tajemnici fakult,

reditelka SKM UP,

vedouci zaméstnanci CVT UP, KUP, VUP, PS UP, VIP UP,

ASC UP,

vedouci zameéstnanci EO RUP a PMO RUP, ORV UP, PTO UP,

Archivu UP,
Pravni oddéleni UP,
Oddgéleni interniho auditu a kontroly UP,
Oddéleni organizace a fizeni UP.




Metodicky pokyn kvestora UP ¢. B3-12/2

Vymezeni seznamu a obsahu zdrojt v ramci
informacniho systému SAP Varias Education
na Univerzité Palackého v Olomouci

I. Uvodni ustanoveni 15  |Projekty VaVpl |MSMT 691410,
—Fondy EU 710 691
Pro potreby oddéleného sledovani ndkladd a vy- (MSMT)
nost UP v ramci pfijatych prispévki, dotaci a vytvo- 19 | Vzdélavani Ostatni 691 300,
fenych vlastnich zdroju, vydavam metodicky pokyn, 710 691
kterym se stanovi seznam a obsah jednotlivych zdro- 30 Institucionalni MSMT 691 110,
ja pro sledovani a vykazovani vynost a nakladi. podpora ’ 710 691
Pfispévek se poskytuje na uskutectiovani akre- na dlouhodoby
. . A o o koncepéni rozvoj
ditovanych studijnich programt a programi celo- - —
zivotniho vzdélavani a s nimi spojenou védeckou, 31 |Védaavyzkum | Specificky 691110,
. PR < i o o vyzkum 710 691
vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tvarci - -
. 32 Véda a vyzkum |Granty 691 110,
cinnost. .
Dotace se poskytuje na rozvoj vysoké Skol a projekty 710691
Ob € poskytuje n p ) VY y MSMT
anau th’"?“if stravovani studentu. , 33 |Vedaavyzkum |OstatniSR | 691 210,
’Oz/nacen.l zdroje je numer}cke a reprezentuje kon- bez MSMT | 710 691
krétni Z’drOJ na u,rc1tou a1.<t1V1t1} vod ,poskytcivatt/ele. 38 |Vedaavyzkum |Smluvni
Uvedeni konkrétniho zdroje na tcetnich a dafiovych vyzkum
doklade.ceh. je poyinrvlé. Rozhodnout o zméné ¢iselni- 39 |Vedaavyzkum |Ostatni 691310,
ku zdroji je opravnén pouze kvestor UP. 710 691
50 | Ubytovani MSMT 691 120,
a stravovani 710 691
II. Seznam zdroju 59 | Ubytovani Ostatni
a stravovani
Ciselné |Nazev zdroje Popis zdroje | Analytické 80 FRIM
oznadeni ucty zdrojt 90 Dopliikova Dle smluv,
zdroje ¢innost ostatni
10 Vzdélavani - Pouze MSMT | 691 102,
dotace 691 103,
691104, III. Obsahové vymezeni
691 105, sednotlivvch zdroit
691 106, jednotlivych zdroja
710 691 ) o 3
11 |Vzdélavani— | Pouze MSMT | 692 100, Zdroj 10 - Vzd€lavani - dotace MSMT
pfispévek 692101, .
692 102, 1) Ve zdroji 10 — dotace MSMT — jsou sledovény roz-
692103, poctové granty z kapitoly MSMT, které nemaji
692106, charakter vyzkumu a vyvoje a budou poskytova-
692107, ny na tyto ukazatele:
692108, - ukazatel D - plnéni programiti AKTION,
_ _ 710 692 CEEPUS a SOCRATES,
12 Vzdeﬁva}gj— MSMT ??546190{ - ukazatel F — vzdélavaci projekty, programy
Projety => - a zdméry — na zakladé zadosti skoly a rozhod-
13 Vzdélavani- Ostatni SR 691 200, nuti MSMT
ostatni SR bez MSMT | 691 209, ! s . . .
710 691 - ukazatel G - vzdélavaci rozvojové projekty
14 |Vzdélavani - Mimo MSMT | 691410, FI;VS’ 1M — mimoiadné aktivi <lade
ostatni projekty 710 691 - 1v1 azat.ev — mimoradne z? tivity — na zaklade
EU zadosti skoly a rozhodnuti MSMT,

- ukazatel I - rozvojové programy.
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2) Projekty dle ukazatele D, které jsou uctovany 5) V pripadé potfeby je mozno sledovat nékteré akti-

ve zdroji 10, jsou povinné rozliSovany pomoci vity v rdmci tohoto zdroje pomoci SPP.

prvka strukturovaného planu projektu (déle jen  6) Ze zdroje 11 neni mozné hradit:

,,SPP”). Dotace je tctovdna na analyticky tucet a) naklady na reprezentaci,

691 102. b) dodatecné odvody za minuld obdobi na FU,
3) Projekty ukazatele G tj. rozpoctové dotace z Fon- ¢) manka a Skody,

du rozvoje vysokych kol a jejich ¢erpani véetné d) pokuty a pendle.

cerpani mzdovych prostredkt jsou rovnéz tcto-
vany do zdroje 10. Nejde o prostfedky na vyzkum  Zdroj 12 - Vzdélavéni - projekty EU z MSMT
a vyvoj. Dotace je Gc¢tovdna na analyticky tcet

691 104. 1) Ve zdroji 12 jsou sledovany projekty a dotace,

4) Ze zdroje 10 neni mozné hradit: které jsou financovany z prostfedkti EU prostied-
a) naklady na reprezentaci, nictvim MSMT. Projekty jsou realizovany ze stét-
b) dodate¢né odvody za minulé obdobi na FU, niho rozpo¢tu CR v ramci opera¢nich programi
¢) manka a skody, (Operacni program Vzdélavani pro konkurence-
d) pokuty a pendle. schopnost aj.) Projekty jsou spolufinancovany ze

5) Dotace MSMT, ktera je ti¢tovana ve zdroji 10, je statniho rozpoctu a Evropského socidlniho fondu.
predmétem finan¢niho vyporadani se stitnim roz-  2) Projekty, které jsou ictované ve zdroji 12, jsou po-
poctem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narod- vinneé rozliSovany pomoci SPP.

nim fondem.
Zdroj 13 — Vzdélavani - ostatni rozpocet
Zdroj 11 - Vzdélavani — pfispévek MSMT
1) Ve zdroji 13 jsou sledovany granty, projekty a do-

1) Zdroj 11 — pfispévek na vzdélavani obsahuje pri- tace, které jsou financovany z prostredki statni-
spévek z MSMT, ktery bude poskytovéan dle na- ho rozpo¢tu mimo MSMT, z prostredkt regiont
sledujicich ukazateli: a obci, které nemaji charakter vyzkumu a vyvoje
— ukazatel A - limity poctu studii, (napr. Narodni program podpory zdravi, dotace
— ukazatel K - kvalita a vykon, Ministerstva kultury, obci, VUSC - Olomouckého
— ukazatel C — stipendia pro studenty doktor- kraje, Statutarniho mésta Olomouce aj.).

skych akreditovanych studijnich programd, 2) Je nutné, aby pro jednotlivé akce byly zavedeny
— ukazatel D — mezinarodni spoluprace a zahra- SPP dle poskytovatele.

niéni rozvojovd pomoc (studujici nefinanco- 3) Dotace jsou vedeny na tctech ¢. 691 200, 691 209.
vani z ukazatele A a pfispévek na Letni Skolu
slovanskych studii), Zdroj 14 — Vzdélavani — ostatni projekty EU
— ukazatel F — vzdélavaci projekty, programy
a zameéry — na zakladé zadosti Skoly a rozhod- 1) Ve zdroji 14 jsou sledovany vSechny ostatni pro-

nuti MSMT (U3V, handicapovani studenti), jekty a dotace, které jsou financovany z prostred-
— ukazatel M — mimorddné aktivity — na zakladé kit EU mimo MSMT. Projekty jsou realizovany
Z&dosti koly a rozhodnut{ MSMT, prostfednictvim VUSC, MPSV aj. v rdmci ope-
— ukazatel S — socialni stipendia dle § 91 odst. 3 rac¢nich programt financovanych ze statniho roz-
zékona o VVS, poctu a Evropského socidlniho fondu (Operacni
— ukazatel U — ubytovaci stipendia. program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
2) Prispévek, ktery je tctovan do zdroje 11, neni aj.)
predmétem finan¢niho vyporadani se stitnim roz-  2) Projekty, které jsou ictované ve zdroji 14, jsou po-
poctem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narod- vinné rozliSovany pomoci SPP.

nim fondem. Ziistatek piispévku k 31. 12. se dle
zékona ¢&. 111/1998 Sb. prevadi do Fondu provoz-  Zdroj 15 - Projekty VaVpl — Fondy EU (MSMT)
nich prostredki. Pfipadnd ztrata ve zdroji 11 bude

pokryta pouzitim Fondu provoznich prostfedkt. 1) Ve zdroji 15 je sledovano poskytnuti a ¢erpani do-
3) Ve zdroji 11 - piispévek na vzdélavani MSMT taci poskytnutych v rdmci projektti Opera¢niho

jsou sledovany vsechny zakladni nédklady a vyno- programu Véda a vyzkum pro inovace (déle jen

sy souvisejici s vyukou a provozem skoly. ,,OP VaVpl“), které jsou financovany z prostredkt
4) Ze zdroje 11 je mozné hradit spolutcast i rezijni EU prostfednictvim MSMT.

naklady u grantd, které vyslovné nepoZzaduji spo-  2) Projekty jsou povinné rozliSovany pomoci SPP.
lufinancovani z nevefejnych zdrojt.
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Zdroj 19 - Vzdélavani ostatni (vlastni zdroje)

1) Ve zdroji 19 jsou sledovany vSechny granty, je-
jichz zdrojem nenti statni rozpocet Ceské republi-
ky (dale jen ,CR”), tj. pfedev$im granty v rdmci
spolufesitelstvi UP (acet 649 900), vletné grantii
zahrani¢nich (PHARE, SOCRATES, TEMPUS,
COMENIUS aj.), které jsou uctovany na tcet
691 300. Granty jsou rozliSovany pomoci SPP.

2) Ve zdroji 19 jsou rovnéZ sledovany vSechny akce,
které jsou v rdmci hlavni ¢innosti hrazeny z ostat-
nich zdroji (napf. konference, kratkodobé kurzy
a rekvalifikace hrazené externimi subjekty, Uni-
verzita tfettho véku, AFO hrazené z externich
zdrojd, najmy aj.).

3) V pripadé potreby je mozno sledovat nékteré akti-
vity v rdmci tohoto zdroje pomoci SPP.

4) Do zdroje 19 se tctuji zejména tyto vynosy:

a) znajmi,

b) zreklamy,

c) z poplatkli spojenych se studiem vcetné po-
platk za pfijimaci fizeni, poplatki za stu-
dium studijniho programu v cizim jazyce
(samoplatci), poplatki za celoZivotni vzdé-
lavani v akreditovanych studijnich oborech,
které jsou vykazovany v ramci tohoto zdroje
na syntetickém tuctu 602, a ostatnich plateb, tj.
napr. za promoce, za vydavani dokladd, kopi-
rovani, poplatky za ISIC karty aj. dle platného
Rozhodnuti rektora UP,

d) ostatni tthrady od fyzickych a pravnickych
osob (napft. za prodej majetku),

e) bankovni droky,

f) dotace z vlastnich fondd, pokud je ti¢tovana
do vynost.

5) Do nékladd zdroje 19 se tictuji rovnéZ:

a) manka a Skody (pokud nevznikly ze zdroje
90),

b) pokuty a pendle (pokud nevznikly ze zdroje
90),

) dodate¢né odvody za minula obdobi na FU,

d) néklady na reprezentaci a dary,

e) doplnéni vlastnich zdroji u granti v pfipa-
dech, kdy je vyslovné pozadovano spolufinan-
covani z nevefejnych zdrojh (spoluticast),

f) reZie,

g) poplatky za vedeni tcta.

Zdroj 30 - Institucionalni podpora na dlouhodoby
koncep¢ni rozvoj

1) Ve zdroji 30 je sledovdna dotace na institucio-
nalni podporu na dlouhodoby koncepéni rozvoj
vyzkumné organizace na zdkladé zhodnoceni
ji dosaZenych vysledkd. Z podpory poskytnuté
na rozvoj vyzkumné organizace lze hradit zpa-
sobilé naklady na ¢innosti ve vyzkumu, vyvo-
ji a inovacich v souladu s rozhodnutim MSMT

o poskytnuti institucionalni podpory na dlouho-
doby koncep¢ni rozvoj.
2) Dotace je ic¢tovana na tuctu 691 110.

Zdroj 31 - Véda a vyzkum (specificky vyzkum)

1) Ve zdroji 31 je sledovédna dotace na tcelovou pod-
poru na specificky vysokoskolsky vyzkum pod-
le zakona ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu,
experimentédlniho vyvoje a inovaci z vefejnych
prostiedkii a o zméné nékterych souvisejicich za-
konti, ve znéni pozdéjsich predpist. Specificky
vysokoskolsky vyzkum je provadény studenty pri
uskutectiovani akreditovanych studijnich progra-
m1 a je bezprostfedné spojen s jejich vzdélavanim.
Poskytnutou podporu Ize vyuzit vyhradné na spe-
cificky vysokoskolsky vyzkum podle Pravidel pro
poskytovani ticelové podpory na specificky vyso-
koskolsky vyzkum schvélenych usnesenim vlady
C ze dne 17. srpna 2009 ¢&. 1021.

2) Dotace je tc¢tovana na tictu 691 110.

Zdroj 32 - Véda a vyzkum
(granty a projekty MSMT)

1) Ve zdroji 32 jsou sledovany vSechny granty z ka-
pitoly MSMT, které maiji charakter vyzkumu a vy-
voje (napt. COST, INGO, Kontakt, Prezentace,
resortni vyzkum skolstvi apod.).

2) Granty jsou rozliSovany cislem SPP. Dotace jsou
uctovany na uctu 691 110.

3) Ve zdroji 32 jsou déle sledovany podle SPP roz-
poctové dotace na vyzkumna centra a vyzkum-
né zamery vcetné cerpani. Dotace jsou tctovany
na uctu 691 110.

Zdroj 33 — Véda a vyzkum
(ostatni SR — mimo MSMT)

1) Ve zdroji 33 jsou sledovany granty z prostredki
statniho rozpoc¢tu mimo kapitolu Skolstvi (napft.
GACR, IGA, AV, MPO, MZV, TA CR, ostatni re-
sorty, VUSC, mésta, apod.), které maji charakter
vyzkumu a vyvoje.

2) Jednotlivé projekty jsou rozliSeny cislem SPP. Do-
tace jsou uctovany na uctu 691 210.

Zdroj 38 - Véda a vyzkum - vyzkumné sluzby
a smluvni vyzkum Center VaVpl

1) Ve zdroji 38 jsou tictovany vynosy center VaVpl
za poskytované vyzkumné sluzby a smluvni vy-
zkum center. Vynosy jsou vyuzity k tthradé na-
kladti spojenych s vyse uvedenymi sluzbami,
k dofinancovani vyzkumnych projektd center
VaVpl a ostatnich nakladd souvisejicich s ¢innosti
center VaVpl.
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Zdroj 39 — Véda a vyzkum (ostatni)

1)

2)
3)

4)

Ve zdroji 39 jsou sledovdny vSechny granty, je-
jichz zdrojem neni statni rozpocet CR (zejména
granty, které jsou feSeny v ramci spolureSitelstvi
— tcet 649 900). Ve zdroji 39 jsou rovnéz vedeny
zahraniéni granty (napf. PHARE, SOCRATES,
TEMPUS, COMENIUS aj.), zahrani¢ni dotace jsou
uctovany na uctu 691 310.

Jednotlivé projekty jsou rozliseny cislem SPP.

Zde jsou rovnéz sledovdny rozpoctové dotace
a naklady na vnitini granty UP, pfipadné vnitfni
granty fakult charakteru védy a vyzkumu.
Pfislusnd prevedena cast dotace je tuctovana
na Gctu 691 110.

Zdroj 50 — Ubytovani a stravovani

1)

2)

Ve zdroji 50 jsou sledovany vSechny néklady a vy-
nosy, které jsou kryty dotaci na stravovani studen-
t poskytnutou MSMT.

Ze zdroje 50 neni moZzné hradit:

a) naklady na reprezentaci,

b) dodate¢né odvody za minulé obdobi na FU,

¢) manka a Skody,

d) pokuty a pendle.

Zdroj 59 — Ubytovani a stravovani ostatni

1)

2)

Do zdroje 59 se tictuji vynosy:

a) z poskytovani ubytovacich sluZeb ¢lentim aka-
demické obce, ostatnim zaméstnancim UP
ve vazbé na pracovni smlouvu nebo obdobny
pracovné pravni vztah a tcastnikim kongre-
st, konferenci, sportovnich a studijnich akci
a studijnich pobytii pofddanych UP,

z poskytovani stravovacich sluZeb clentim
akademické obce (kromé studentii — zdroj 50),
ostatnim zaméstnancim UP ve vazbé na pra-
covni smlouvu nebo obdobny pracovné pravni
vztah, dichodclim — byvalym zaméstnanctim
UP a tucastnikiim kongrest, konferenci, spor-
tovnich a studijnich akci a studijnich pobyth
potfadanych UP,

c) znajmi,

d) z reklam,

e) pendle souvisejici s ubytovacimi sluzbami,

f) bankovni troky.

Do zdroje 59 se tictuji tyto naklady:

a) spotreba materidlu,

b) spotieba energie,

b)

V Olomouci dne 9. tiinora 2012

¢) opravy a udrzovani,

d) ostatni sluzby a ostatni naklady,

e) mzdové néklady,

f) odpisy,

g) manka a Skody (pokud nevznikly ze zdroje
90),

h) pokuty a pendle (pokud nevznikly ze zdroje
90),

i) dodate¢né odvody za minula obdobi na FU,

j) poplatky za vedeni Gctt.

Zdroj 90 — Dopliikova ¢innost

D

2)

3)

4)

D

2)

D

2)

Cinnost, ktera je provddéna za tcelem dosaZeni
zisku, se tctuje do zdroje 90.

Dopliikova ¢innost nesmi zahrnovat jakékoliv pri-
spévky a dotace, tj. ani dotace a prispévky z fon-
da UP.

Do zdroje 90 jsou rovnéZ ictovany manka, Skody,
pokuty a pendle, které vznikly v této ¢innosti.
Kazda akce v dopliikové ¢innosti musi byt evido-
vana na samostatném SPP.

IV. Uétovani piispévki a dotaci

Dotace jsou prevadény z Ekonomického odbo-
ru Rektoratu UP (déle jen ,EO RUP”) pomoci
actu 691 s prislusnou analytikou na soucasti UP.
Na soucastech se dotace roztuctuje pomoci tctu
710 691 na jednotliva Profit centra.

Prispévek je pfevadén z EO RUP pomoci tictu 692
s prislusnou analytikou na soucésti UP. Na sou-
Castech se prispévek rozuctuje pomoci uctu
710 692 na jednotliva Profit centra.

V. Zavéreéné ustanoveni

Timto metodickym pokynem se rusi Metodicky
pokyn kvestora ¢. B3-06/2-MPK Vymezeni sezna-
mu a obsahu zdroji v rdmci informacniho systé-
mu SAP Varia Education na UP vcetné Dodatku
¢. 1 B3-06/11-MPK.

Tento metodicky pokyn kvestora nabyva platnos-
ti dnem jeho podpisu kvestorem UP a ucinnos-
ti dnem zvefejnéni na oficidlnich internetovych
strdnkach UP, tj. druhym dnem od nabyti platnos-
ti, je platny pro vSechny soucésti UP a postupuje
se podle néj od tcetniho obdobi r. 2012.

Ing. Tomas Kopftiva
kvestor UP



