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Knihovni fad
Univerzity Palackého v Olomouci

Cast 1.
Uvodni ustanoveni

Ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihov-
nach a podminkach provozovani vefejnych knihov-
nickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon),
ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen , knihovni
zakon”), zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach
a o zméné a doplnéni dalsich zakonti (zakon o vyso-
kych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisti, zdkona
¢.40/1964 Sb., obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich
predpisti a v souladu s vnitfnimi predpisy a dalsimi
normami Univerzity Palackého v Olomouci (déle jen
,UP”),

vydavam

tento Knihovni fad UP.

Cast I1.
Z3akladni ustanoveni

Clanek 1
Pravni zakotveni

1. Podle § 4 odst. 6 knihovniho zakona realizuje
Knihovna UP (dale jen , knihovna“) pravo obca-
na na svobodny a rovny pfistup k informacim.
Knihovna poskytuje na zakladé principu rovného
pfistupu k informacim vybrané knihovnické a in-
formacni sluzby zdarma. Rovny pfistup soucasné
nevylucuje preference urcitych skupin uzivatelti
knihovny.

2. Cinnost knihovny upravuji zejména tyto obecné
zavazné pravni predpisy
a) zakon ¢. 40/1964 Sb., obcansky zakonik,

ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,obcan-
sky zakonik”),

b) zédkon ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisa (dale jen ,zakon o ucet-
nictvi”),

¢) zdakon ¢.89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé,
ve znéni pozdéjsich predpisu (déle jen ,zakon
o statni statistické sluzbé”),

d) zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach
a o zméné a doplnéni dalsich zdkonud (za-
kon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich
predpisti (dale jen ,,zakon o V5*),

e) zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist,

f) zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zdkont, ve znéni
pozdéjsich predpist (déle jen ,,zdkon o ochra-
né osobnich idaja”),

g) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorskému,
o pravech souvisejicich se pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakond (autorsky zakon),
ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,autor-
sky zédkon"),

h) zakon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a pod-
minkdch provozovani vefejnych knihovnic-
kych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon),
ve znéni pozdéjsich predpisti,

i) vyhlaska ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a in-
formacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisti,

j) zékon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale jen ,,zékon o archiv-
nictvi®).

Clanek 2
Postaveni knihovny
v ramci organizacni struktury UP
a jeji evidence podle knihovniho zakona

. Knihovna je podle Statutu UP univerzitnim zafi-

zenim UP.

. Knihovna je slozena z Ustfedni knihovny, obo-

rovych knihoven na jednotlivych fakultach UP
(CMTE FTK, FZV, LF, PE PtF), ze studovny
na PdF a z Britského centra' (déle jen , soucasti
knihovny*).

. Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho za-

kona se knihovna zapisuje v souladu s § 3 odst. 1
pism. d) knihovniho zakona jako knihovna specia-
lizovana.

. Finan¢ni zdroje knihovny jsou tvoreny financ-

nimi prostfedky ze stitni dotace pridélené UP,
finanénimi prostredky ziskanymi vlastni ¢innos-
ti knihovny a dary od fyzickych a pravnickych
osob. Majetkové zdroje knihovny jsou tvoreny

! Britské centrum je soucasti UP od 1. 1. 2002 na zakladé

smlouvy uzaviené dne 6. 11. 2011 mezi Britskou radou
v Praze a Univerzitou Palackého v Olomouci.
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knihovnimi dokumenty nakoupenymi z financ-
nich prostfedkd knihovny, z financnich prostred-
ka fakult (viz priloha ¢. 1), z grantG?® (viz pfiloha
¢. 2) a kniznimi dary.?

. Knihovna je opravnéna pfijimat dary ve formé
movitych véci a finan¢nich prostfedki od tuzem-
skych i zahrani¢nich osob za podminek stanove-
nych obecné zdvaznymi pravnimi predpisy.

Clanek 3
Poslani a ¢innost knihovny

. Knihovna pfispivd prostfednictvim své cinnos-
ti k naplnéni vzdélavaci a védeckobadatelské
funkce, které jsou zékladnimi ukoly UP. Cinnost
knihovny spocivd ve shromaZzdovéni, zpracova-
vani a uchovavani knihovniho a informaéniho
fondu v klasické i elektronické, prip. digitalizova-
né podobé a jeho zpfistupnovani prostfednictvim
knihovnickych a informacnich sluzeb kategoriim
uzivateli knihovny uvedenych v ¢asti IV knihov-
niho fadu UP (dale jen , knihovni rad”).

. Knihovna poskytuje verejné informacni a knihov-
nické sluzby podle ust. § 4 odst. 1 knihovniho z&-
kona. Knihovna poskytuje dalsi sluzby podle ust.
§ 4 odst. 3 knihovniho zakona.

. Knihovna spravuje knihovni fond, ktery je uve-
den v jeji evidenci a je podlozen priivodni doku-
mentaci.

Clanek 4
Ug¢el a ptisobnost knihovniho fadu

. Tento knihovni fad upravuje podminky, za kte-
rych knihovna poskytuje knihovnické, informacni
a dalsi sluzby, dle ust. § 4 odst. 7 knihovniho zdko-
na a ust. § 62 odst. 1 pism. g) zdkona o VS.

. Tento knihovni fdd je zadvazny pro vSechny sou-
¢asti knihovny a pro vSechny jejich uzivatele. Spe-
cifické podminky jednotlivych soucasti knihovny
jsou upraveny vlastnimi provoznimi rady.

. Provozni fady jednotlivych soucasti knihovny
musi byt v souladu s pravnim fadem Ceské re-
publiky, timto knihovnim fadem a jsou zavaz-
né pro vSechny uZivatele jednotlivych soucdsti
knihovny.

2 UP uzavird s nositelem grantu dohodu o pfedani knihovniho
dokumentu do knihovny po dofeSeni grantu. Tato dohoda je
soucasti pozadavku na zakoupeni dokumentu (viz pfiloha ¢. 2).

3 UP uzavird s darcem smlouvu dle obecné zavaznych pravnich
predpist.

Cast III.
Vymezeni zakladnich pojma

Clanek 5
Vymezeni zdkladnich pojmit
pro tcely tohoto knihovniho fadu

. Knihovnim dokumentem se rozumi informacni

pramen evidovany jako samostatnd jednotka kni-
hovniho fondu knihovny. Knihovni jednotkou se
pro tcely vyptijéniho procesu dle tohoto knihov-
niho fddu rozumi kromé knihy napft. i casopis,
mikromédium, videokazeta, audiokazeta, nosic¢
digitalnich dat ¢i jiny informacni material.

. Knihovnim fondem se rozumi organizovany, sou-

stavné dopliiovany, zpracovavany, ochrafiovany
a uchovavany soubor knihovnich dokumentd.

. Meziknihovnimi vyptjénimi sluZbami je mys-

len soubor vyptjcénich, informacnich a reprogra-
fickych sluZzeb, které mezi sebou uskuteciiuji
knihovny v rdmci CR nebo jinych zemi s cilem
zpristupnit svym uZivateldm knihovni doku-
menty bez ohledu na misto jejich uloZeni (déle
jen ,,MVS”).

. Pfiru¢nim fondem se rozumi ¢ast knihovniho

fondu, ktery slouzi vyhradné k prezenéni vypijc-
ce a obsahuje zejména dokumenty pfiru¢kového
charakteru se specialni lokalizaci v rdmci knihov-

ny.

. Volnym vybérem se rozumi oznaceni ¢asti pro-

storu, kde je uloZena vSem uzivatelim knihovny
volné piistupna ¢ast knihovniho fondu, ktery je
zpristupnén jak externim fyzickym osobam, tak
uzivatelim. Ve volném vybéru jsou knihovni do-
kumenty urcené jak k prezencni, tak k absen¢ni
vypujcce.

. Externi fyzickou osobou se rozumi fyzicka osoba

starsi 15 let stojici mimo UP, kterd m4 umozZnén
volny pfistup do knihovny, a které neni vydan
prikaz dle ¢l. 5 odst. 9 tohoto knihovniho fadu.
Rozsah prav a povinnosti externi fyzické osoby je
stanoven v ¢l. 8 odst. 3 tohoto knihovniho radu.

. Uzivatelem s prikazem se rozumi osoba, které

byl vydan prikaz vystaveny Centrem vypocetni
techniky UP (déle jen ,CVT"). Evidenci uZzivate-
I s prikazem a jimi uskute¢nénych absencnich
vypujcek vede knihovna prostfedky vypocetni
techniky v evidenci elektronického vyptjéniho
systému (dale jen ,uzivatel”).

. Uzivatelem knihovny se rozumi externi fyzicka

osoba i uZzivatel s prikazem.

. Priikazem se rozumi plastova ¢ipova bezkontakt-

ni identifika¢ni karta prenechand uZivateli jako
vypujciteli na zdkladé Smlouvy o vypijéce iden-
tifika¢ni karty. Priikaz slouZi k osobni identifikaci
uzivatele a ¢erpani sluzeb s touto IK spojenych
(dale jen ,, prtkaz”). Pritkaz déle slouZi k umozné-
ni absen¢ni vyptjcky, uzivani vypocetni techniky
knihovny, k pfistupu k elektronickym informac-
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nim zdrojim v pocitacové siti UP a pro reprogra- 1.9. uzivatelé Britského centra,
fické sluzby. Prtikaz je neprenosny. 1.10. zaméstnanci Fakultni nemocnice Olomouc
10. Osobnim kontem se rozumi soubor tidaji chrané- (dale ,,FN O1%).
ny heslem, zfizeny na zakladé vydaného priika-
zu. Tento soubor je ze strany uZivatele knihovny Internim uZivatelm je vystaven priikaz uvedeny
pristupny pouze po zadani piistupového hesla v €l. 5 odst. 9 tohoto knihovniho fadu.
uzivatele.
11. Prezen¢ni vyptjckou se rozumi vypdjceni kni- 2. Externi uZzivatelé knihovny
hovniho dokumentu z volného vybéru, kterého 2.1. externi fyzické osoby,
1ze uzit pouze v knihovné. 2.2. pravnické osoby. Uzivatelem knihovny
12. Absen¢ni vyptjckou se rozumi vyptjceni knihov- za pravnickou osobu * je k tomuto ticelu po-
niho dokumentu, ktery mize uzivatel knihovny vérena fyzickd osoba, které je vystaven pri-
za déle vymezenych podminek uzivat i mimo kaz uvedeny v ¢l. 5 odst. 9 tohoto knihovniho
prostory knihovny. radu.
13. Vypfjéni lhiitou se rozumi doba, po kterou mize
uzivatel vypujéeny knihovni dokument uzivat
mimo prostory knihovny. Vypijéni Thitu stanovi Clanek 7
knihovna pfi provedeni absen¢ni vypujcky. Po- Kategorie uzivateld knihovny
kud tak neucini, plati vypijéni lhity stanovené
v tomto knihovnim fadu. Uzivatelé knihovny jsou rozdéleni do kategorii A,
14. Vypocetni technikou knihovny se rozumi B, C, D a E. Jednotlivé kategorie uzivateli knihovny
v knihovné nainstalované pocitace, ze kterych majirozsah opradvnéni uvedeny v ¢l. 8 tohoto knihov-
maji uzivatelé pristup k internetu, k elektronic- niho fadu.
kym informacénim zdrojim, k soubornému kata-
logu knihovny, p¥ip. k dal$im sluzbam. 1. Kategorii A tvofi:
15. Cenikem thrad a placenych sluzeb Knihovny 1.1. akademicti pracovnici UP,
Univerzity Palackého v Olomouci se rozumi pii- 1.2. védecti pracovnici UP,
loha ¢. 3 tohoto knihovniho radu. 1.3. Gcastnici doktorskych studijnich programi
16. Védeckym pracovnikem UP se rozumi zaméstna- na UP.
nec UP s ukoncenym postgradualnim vzdélanim,
ktery vykonava védeckou ¢innost. 2. Kategorii B tvofi:
17. Nahradnim plnénim se rozumi finan¢ni ndhrada 2.1. studenti UP,
spocivajici v ihradé naklad vzniklych knihovné 2.2. uchazedi o rigorézni rizeni na UP,
pfi pofizeni ndhrady za ztraceny, zniceny ¢i po- 2.3. zaméstnanci UP,
Skozeny knihovni dokument, ktera je vycislena 2.4. zaméstnanci UP v dlichodu,
souctem pausalniho poplatku za vazbu knihy 2.5. tcastnici programu celozivotniho vzdélavani
a soucinu poctu stranek ztraceného, zniceného ¢i na UP
poskozeného knihovniho dokumentu a néklad 2.6. zaméstnanci FN OL
za potizeni kopie strany A4.
3. Kategorii C tvofi:
3.1. externi fyzické osoby.
Cast IV . 3
Uzivatelé knihovny, jejich kategorie 4. Kategorii D tvori:
o, 4.1. pravnické osoby.
a opravnéni
., 5. Kategorii E tvori:
v(;laneko 6 ] 5.1. Eiivatelé Britského centra.
Druhy uzivatel knihovny
1. Interni uiiv.atelé knihovny Clinek 8
L1 S,tllden,tl,UP’ L 3 Opravnéni uzivatelu knihovny
1.2. Gcastnici doktorskych studijnich programi
na UF, L 1. Uzivatelé knihovny kategorie A jsou opravnéni:
1.3. uchazeqvofrlgorozm/ rizenina UF, 1.1. pozadovat a uzivat vSechny sluzby poskyto-
1.4. alfadszrfuctl pracovnici UP, vané knihovnou v &l. 9 odst. 1 tohoto knihov-
1.5. védecti pracovnici UP, niho fadu,
1.6. z’avmest/n.anCI UP, = ) o 1.2. mit soucasné pujceno absen¢né max. 25 kni-
1.7. tcastnici programu celozivotniho vzdélavani hovnich dokumentt.
na UP
1.8. zaméstnanci UP v dtichodu,

4§18 ObeZ
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. Uzivatelé knihovny kategorie B jsou opravnéni:

2.1. pozadovat a uzivat vSechny sluzby poskyto-
vané knihovnou v ¢l. 9 odst. 1 tohoto knihov-
niho fadu,

2.2. mit soucasné ptij¢ceno absencéné max. 15 kni-
hovnich dokumentti.

. Uzivatelé knihovny kategorie C jsou opravnéni:

3.1. pozadovat a uzivat ze sluzeb poskytovanych
knihovnou v ¢l. 9 odst. 1 tohoto knihovniho
fadu sluzby uvedené v odst. 1.1. pism. a), 1.2.
pism. a), b) d), 1.3., 1.5. a 1.6. pism. b).

. Uzivatelé knihovny kategorie D jsou oprdvnéni:

4.1. pozadovat a uzivat vSechny sluzby poskyto-
vané knihovnou v ¢l. 9 odst. 1 tohoto knihov-
niho fadu,

4.2. mit soucasné ptjceno absen¢né max. 5 kni-
hovnich dokumenti bez moznosti prodlou-
Zeni, pokud neni knihovnou stanoveno jinak.

. Uzivatelé knihovny Kategorie E jsou opravnéni:

5.1. pozadovat a uzivat vSechny sluzby poskyto-
vané Britskym centrem. Britské centrum po-
skytuje vSechny sluzby uvedené v ¢l. 9 odst. 1
tohoto knihovniho fadu,

5.2. mit soucasné ptjceno absen¢né max. 5 kni-
hovnich dokumentti.

CéastV
Cinnost knihovny

Clanek 9
Sluzby knihovny

. Knihovna poskytuje uzivatelim knihovny vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (déle jen ,sluz-
by”) v rozsahu odpovidajicim jejimu poslani a vy-
mezeném v pfislusnych ustanovenich knihovniho
zéakona®.
Jsou to zejména:
1.1. Vyptjcni sluzby, které zahrnujt:
a) prezenc¢ni vyptjcky z celého knihovniho
fondu.
Pouze prezencné se puijcuji zejména:
aa) publikace, o nichz tak rozhodne
knihovna nebo darce, napt. publikace
znacné historické hodnoty,
ab) literatura nutna pro denni potiebu
a provoz knihovny,
ac) publikace vSech priruc¢nich fondf,
ad) casopisy, mikromédia, videokazety,
audiokazety, nosice digitalnich dat
a jiné informacni materidly, jak je sta-
noveno v provoznim radu kazdé sou-
¢asti knihovny, pokud u konkrétniho
knihovniho dokumentu neni stanove-
no jinak,
ae) zaveérecné kvalifikaéni prace, u kte-
rych probéhla obhajoba,

5 Zejména § 4 a § 14 knihovniho zdkona

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

af) publikace, jejichz absen¢ni vypujcka
by byla v rozporu s obecné zdvaznymi
pravnimi predpisy a dobrymi mravy
(poruseni autorskych prav, sifeni fa-
Sistické, rasistické, pornografické lite-
ratury apod.),

ag) literatura, ktera byla vypijcena ze za-
hrani¢nich knihoven nebo z ceskych
knihoven, jez prezenc¢ni vyptjcku sta-
novily jako podminku.

b) absencni vyptjcky z celého knihovniho
fondu se statutem absen¢ni vyptijcky,

c) meziknihovni vypujéni sluzby a reprogra-
fické sluzby z knihoven mimo Olomouc
v réamci CR a zprostfedkovani mezinarod-
ni meziknihovni vyptjcni sluzby,

d) rezervadni sluzby.

Bibliograficko-informacni sluzby, které zahr-

nuji:

a) pristup k soubornému katalogu knihovny,

b) pristup k elektronickym informaénim
zdrojim v pocitacové siti UP v souladu
s licenénimi podminkami,

c) bibliografické, referen¢ni, faktografické
informace a rovnéz vzdélavaci a konzul-
tacni sluzby

d) zpracovani resersi na zakazku na zékladé
konkrétniho zadani nebo formou indivi-
duélni konzultace, s tim, Ze studentim
UP je tato sluzba poskytovana ve formé
metodické pomoci. ReSerse z elektronic-
kych informacnich zdrojii budou respek-
tovat licenéni podminky jednotlivych
producentt.

Samoobsluzné kopirovaci a skenovaci sluzby.

Cena za kopii je stanovena v Ceniku. Roz-

mnozeniny knihovniho dokumentu je po-

voleno pofizovat v souladu s autorskym
zakonem.

Elektronické sluzby, které zahrnuji:

a) automatické zasilani elektronickych upo-
minek pred uplynutim vyptjcni lhity,

b) elektronickou komunikaci s uzivateli,

¢) elektronickou rezervaci knihovnich doku-
mentd,

d) elektronické prodluzovéani absencni vy-
ptjcky,

e) sluzby dostupné prostfednictvim webo-
vych stranek knihovny,

f) pristup na internet.

Propagacni sluzby, které zahrnuyji:

a) porddani vystav a spoluticast na vysta-
vach jinych instituci,

b) poraddéni instruktdZzi o knihovné a jejim
pouZzivani,

¢) vydéavani letakt a privodcd s informace-
mi o knihovné, o katalozich, o knihovnim
fondu apod.,

d) webové stranky knihovny,
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e) poradani seminafi, prednasek, besed

a podobnych akci pro uzivatele knihovny.
1.6. Specialni sluzby, které zahrnuiji:

a) vyuzivani vypocetni techniky knihovny.
Pfi jejim vyuzivani jsou uzivatelé povinni
postupovat v souladu s timto knihovnim
fadem, pokyny zaméstnanci knihovny
a smeérnici rektora.

b) umoznéni vyuzivani vypocetni techniky
vnesené uzivatelem knihovny. Pfi jejim
vyuzivani jsou uzivatelé knihovny po-
vinni postupovat v souladu s timto kni-
hovnim rfadem a pokyny zaméstnanch
knihovny.

2. Nad ramec sluzeb uvedenych v ¢l. 9 odst. 1 tohoto

knihovniho fddu miZe knihovna experimentélné
poskytovat nové sluzby. Knihovna si vyhrazuje
pravo kdykoliv takové sluzby prestat poskytovat,
v nezbytnych piipadech i bez predchoziho upo-
zornéni. Prava a povinnosti uzivateld knihovny
pfi uzivani nové sluzby se idi podminkami, které
knihovna pro tuto sluzbu predem stanovi. Do-
téenym osobdm zruSeni takové sluzby nezaklada
pravo na nahradu skody ani jiné podobné pravo.
. Knihovna mtze ve vyjimecnych pripadech své
sluzby po nezbytné nutnou dobu neposkytovat
viibec nebo poskytovat jen v omezeném rozsahu,
pokud ji v pIném poskytovani sluzby brani pre-
kazka, kterou knihovna nemohla prekonat ani
odstranit. Dotéenym osobdm nemoznost vyuziva-
ni sluZeb knihovny nezaklada pravo na nadhradu
skody ani jiné podobné pravo.

Clanek 10
Platby za sluzby

. Zéakladni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho
zakona poskytuje knihovna podle § 4 odst. 2 kni-
hovniho zdkona bezplatné.

. Placené sluzby uvedené v § 4 odst. 2 a 3 knihov-
niho zdkona poskytuje knihovna podle § 4 odst. 4
knihovniho zdkona za dplatu. Cena je stanovena
v Ceniku.

. Uzivateldm Britského centra Knihovna tctuje na-
vic ro¢ni registracni poplatky.

. Veskeré financni ¢astky (manipulac¢ni poplatky,
poplatky za sluzby, sankcni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany podle zasad tohoto knihov-
niho fadu a ve vysi stanovené v Ceniku.

Cast VI
Vypujcni rad
Clanek 11
Obecna ujednani

1. Smlouva o vypujcce se idi ustanovenimi § 659 az

662 obcéanského zakoniku a timto knihovnim ra-
dem.

. Vyptjcky se uskuteciiuji v souladu s poslanim

knihovny. O zptisobu zaptjceni knihovniho do-
kumentu rozhoduje knihovna v souladu s autor-
skym zakonem a podle charakteru a fyzického
stavu knihovniho dokumentu.

. Unikétni a vzadcné fondy, knihovni dokumenty

zatazené do historickych, konzervacnich, piip.
jinych fondd, knihovni dokumenty ohrozené
nadmérnym opotfebenim ¢ krddezemi se piijcuji
pouze ke zdGvodnénym tuceldm. Zptsob dolo-
Zeni, ¢etnost a formu vyptjcek urcuje knihovna
v zavislosti na stupni vzacnosti poZzadovaného
knihovniho dokumentu. Knihovna mitiZe rozhod-
nout o ptj¢ovani kopil misto ptivodnich knihov-
nich dokumenti. Pfi plijéovani téchto knihovnich
dokumentti je knihovna opravnéna vazat ptjceni
knihovniho dokumentu na sloZeni kauce (zaruky)
proti potvrzeni. Pfi fddném vréaceni knihovniho
dokumentu predloZzi uzivatel potvrzeni a knihov-
na kauci vrati.

Clanek 12
Postupy pfi ptijéovani knihovniho dokumentu

1. Knihovna je povinna ptjcit knihovni dokument,

ktery je pfedmétem absencni nebo prezencni vy-
pujcky, ve stavu zptisobilém k uziti.

. Pfed prevzetim absencni nebo prezenéni vyptjcky

je uzivatel knihovny povinen knihovni dokument
prohlédnout a je-li poSkozen ihned zaméstnan-
ci knihovny ohlasit vSechny zdvady a poskozeni
knihovniho dokumentu, mimo z4vad a poskoze-
ni skrytych. Neudini-li tak, odpovidéa za vSechny
viditelné vady a poskozeni knihovniho dokumen-
tu zjisténé pfi jeho vraceni a je povinen uhradit
knihovné néklady dle ¢asti VII tohoto knihovniho
radu.

Clanek 13

Postupy pfi rezervovani knihovniho dokumentu

1. Rezervace knihovniho dokumentu mtze byt

uplatnéna pouze na knihovni dokument, ktery je
urcen k absen¢ni vyptijcce, a ktery je pujcen jiné-
mu uzivateli.

. Rezervovani knihovniho dokumentu je mozné

do kterékoli soucasti knihovny, s vyjimkou téch
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knihovnich dokumentd, které je mozno vyptjcit
pouze v urcité soucasti knihovny.

. Rezervovani knihovniho dokumentu je mozné
provést osobné, telefonicky nebo e-mailem.

. Pri zadani rezervace knihovniho dokumentu uve-
de uzivatel datum, do kdy mé o rezervovany kni-
hovni dokument zdjem. Marnym uplynutim této
lhiity rezervace zanika.

. Knihovna mtize zrusit rezervaci knihovniho do-
kumentu, ktery se stal trvale nedostupnym. O zru-
Seni rezervace knihovniho dokumentu knihovna
uzivatele neprodlené uvédomi.

. Rezervuje-li si stejny knihovni dokument najed-
nou vice uzivateldi, ma prednost ten uzivatel, kte-
ry zadal svou rezervaci knihovniho dokumentu
drive.

. Jakmile je knihovni dokument pfipraven k vyptj-
¢eni (splnéni rezervace knihovniho dokumentu),
ma uzivatel prdvo na vypujéeni rezervovaného
knihovniho dokumentu. Toto pravo trva 7 dnd.
Marnym uplynutim této lhity pravo uZzivatele
na rezervovany knihovni dokument zanika.

. Uzivatel ma pravo pozddat o zruSeni rezervace
knihovniho dokumentu stejnym zptisobem jako ji
I1ze zadat.

Clanek 14
Obecna prava a povinnosti uzivatelu knihovny

1. K zakladnim povinnostem uzivateld knihovny
patfi véasné a fddné plnéni vSech zavazkl vici
knihovné.

. Uzivatelé knihovny jsou povinni ridit se timto
knihovnim raddem, dale provoznim raddem pii-
slusné soucasti knihovny, jakoZz i instrukcemi
zaméstnancd knihovny. Knihovni fdd a jednot-
livé provozni fady pfislusné soucasti knihovny
jsou zverejnény na viditelném misté v prostorach
knihovny, resp. pfislusné soucasti knihovny. Se-
znameni se s knihovnim fddem a souhlas s jeho
respektovanim a dodrZovanim stvrzuje uZivatel
knihovny podpisem Smlouvy o vypftijéce identifi-
kac¢ni karty.

. Uzivatel knihovny ma pravo vyuZivat vSech slu-
Zeb a vSech fondd knihovny podle kategorie,
do které byl zarazen.

. Uzivatelé knihovny jsou povinni chovat se
v knihovné v1ici svému okoli ohleduplné, zejmé-
na nerusit ¢i neobtéZovat jiné uZivatele knihovny
a nic neposkozovat. Pfed vstupem do knihovny
jsou uzivatelé knihovny povinni vypnout akus-
tickou signalizaci mobilnich telefonti, pripadné
jinych vnasenych zafizeni. Prostory knihovny
mohou uZivat pouze v souladu s jejich uréenim.

. Pfi praci s vypocetni technikou knihovny jsou
uzivatelé povinni ridit se timto knihovnim fadem,
instrukcemi zaméstnancti knihovny a vnitinimi

predpisy UP.

6.

10.

11.

12.

13.

Prostory knihovny mohou byt sledovany kame-
rovym systémem. Prostory knihovny, v nichz se
pobyt uzivatel knihovny zaznamenéava kamero-
vym systémem, jsou zfetelné oznaceny. Vstupem
do téchto prostor uZzivatelé knihovny souhlasi
se sledovanim a obrazovym zaznamendvanim
svého pobytu (dale jen ,zdznam pobytu”). Z&-
znamy pobytu knihovna pofizuje pouze za tice-
lem zvySeni ochrany prav a svobod téch, kteti by
mohli byt dotéeni protipravnim jedndnim dru-
hych a za dcelem ochrany majetku knihovny.
Zaznamy pobytu nejsou zverejiiovany a mohou
byt jiné osobé nebo vefejnému tradu zpristup-
nény, v jeho prospéch uzity a jemu predany jen
v souladu s ticelem vymezenym v tomto ¢lanku.
Zaznamy pobytu knihovna uchovava po dobu
nezbytnou k naplnéni icelu uvedenému v tomto
¢lanku.

. Knihovni fond knihovny mize byt elektronicky

zabezpecen. Zameéstnanci knihovny jsou oprav-
néni uzivatele knihovny vyzvat ke kontrole jeho
zavazadel. Pokud uzivatel knihovny kontrolu
svych zavazadel zaméstnanci knihovny odepte,
je povinen vyckat pifjezdu prislusniki Policie
CR za tcelem provedeni této kontroly. Za zvIast
z&vazné poruseni knihovniho fadu je povazova-
no nepovolené vyneseni knihovniho dokumentu
za kontrolni bod nebo pokus o takové jednani.

. Pfed vstupem do vyhrazeného prostoru knihov-

ny mohou uZivatelé knihovny odloZit v Satné
nebo do uzamykatelné skfifiky svrchni odév,
tasky, aktovky, apod. Za penize, klenoty a jiné
cennosti takto uloZené knihovna odpovida jen
do vySe stanovené provadécim predpisem k ob-
¢anskému zakoniku.

. Do vyhrazeného prostoru knihovny neni povo-

leno vnéset zbran€, omamné ani jiné nebezpecné
latky, jidlo ani piti. Konzumace tekutin a potravin
je povolend pouze v tésné blizkosti prodejnich
automatd ¢i na za timto Ucelem vyhrazenych
mistech.

Psi ani jina zvifata nemaji do knihovny pristup,
s vyjimkou psti doprovazejici osoby se zdravot-
nim znevyhodnénim.

Uzivateli knihovny, ktery nema vii¢i knihovné vy-
poradany vSechny své zavazky, mtze knihovna
odmitnout poskytovat dalsi sluzby az do odstra-
néni nedostatku, kvili kterému bylo poskytovani
sluzeb knihovnou uzivateli knihovny preruseno.
Pokud je uzivatel knihovny postiZen infekcni
nemoci, je povinen z déivodu ochrany jinych
uzivatelt knihovny a z divodu ochrany knihov-
niho fondu, zdrzet se navstév knihovny. Pred
vracenim knihovnich dokumenti vyptjcenych
absencné, je povinen zabezpecit jejich desinfekci,
pokud je to mozné, popripadé na nutnost desin-
fekce upozornit zaméstnance knihovny.

U knihovniho dokumentu, ktery knihovna opat-
fuje v rdmci MVS z jinych knihoven, se uzivatel
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zaroven zavazuje dodrzet zasady té knihovny,
z niz byl knihovni dokument vyptjcen, a to ze-
jména urcené vypujcni Ihity.

Clanek 15
Prava a povinnosti pfi prezenéni vypiijcce

. Prezen¢ni vyptjcku mohou uskutectiovat vSech-
ny druhy uzivateld. Smlouva o vypujéce pre-
zencné vypujceného knihovniho dokumentu je
uzaviena jakmile je knihovni dokument vyzved-
nut z volného vybéru. Smlouva o vyptjéce pre-
zencné vypujceného knihovniho dokumentu je
splnéna a ukoncena vracenim knihovniho doku-
mentu zaméstnanci knihovny nebo na za tim tce-
lem vyhrazené misto.

. Prezen¢ni vypuhjcku knihovniho dokumentu,
ktery neni umistén ve volném vybéru, mohou
uskutecfiovat vSechny druhy uZivateld. Smlouva
o vyptjéce prezencné vypujceného knihovniho
dokumentu, ktery neni umistén ve volném vy-
béru, je uzaviena jakmile zameéstnanec knihov-
ny uzivateli knihovny knihovni dokument
pfeda. Smlouva o vyptjcce prezencné vyptjce-
ného knihovniho dokumentu, ktery neni umistén
ve volném vybéru, je splnéna a ukoncena preda-
nim knihovniho dokumentu zameéstnanci knihov-
ny nebo na za tim tielem vyhrazené misto.

. Prezen¢né vypujceny knihovni dokument musi
byt vracen nejpozdéji pred zaviraci dobou knihov-
ny v den prezencni vypujcky.

. Prezen¢né vypftijceny knihovni dokument mtize
byt uzivan pouze v knihovné a nesmi z ni byt vy-
nesen.

. Dle &l. 6 Provozniho fadu Ustfedni knihovny Uni-
verzity Palackého v Olomouci je akademickym
pracovnikim UP a védeckym pracovnikim UP
umoznéno absencni ptijceni knihovniho doku-
mentu uréeného k prezencni vyptjéce na dobu
7 kalendarnich dniti bez moznosti prodlouzeni,
s vyjimkou ¢l. 5 odst. 2 (c, h, i), 3, 4 Provozniho
fadu Ustedni knihovny Univerzity Palackého
v Olomouci.

Clanek 16
Prava a povinnosti pfi absenéni vyptujcce

Absencni vypujcku mohou uskuteciiovat pouze
druhy uzivateli A, B, D a E. Smlouva o vypfijcce
absencné vypujceného knihovniho dokumentu
je uzavfena elektronickym sejmutim c¢arového
kédu z knihovniho dokumentu a jeho zaznamem
do elektronického vyptijéniho systému (po splné-
ni dalsich podminek dle tohoto knihovniho rfadu).
Uzivatel je povinen pfed uskute¢nénim absencni
vypujcky predlozit platny pritkaz. V piipadé po-
chybnosti o spravnosti uzivatelem predkladané-

10.

ho priikazu je knihovna oprdvnéna pozadovat
jiny doklad totoZznosti uzivatele. V pripadé ztraty
nebo odcizeni priikazu je uzivatel povinen bez-
odkladné tuto skutecnost knihovné ozndmit, ji-
nak je odpovédny za jakékoli zneuziti pritkazu.

. Absencni vyplijcky jsou bezdokladové. Bezdo-

kladovost absen¢ni vypujcky znamend, Ze regis-
trace absen¢ni vyptjcky, jeji prolongace i vraceni
je provadéna sejmutim c¢arového kédu knihov-
niho dokumentu zaméstnancem knihovny do,
v nebo z osobniho konta uzivatele a neni prova-
zena zadnym pisemnym potvrzenim. Kontro-
la provadénych operaci (ij. registrace absencni
vypujcky, jeji prolongace i vraceni) je provadéna
uzivatelem osobné na obrazovce PC pfi absenc-
ni vypujcce, jeji prolongaci a vraceni. Pfi vraceni
absencni vypujcky si miize osoba, kterd knihovni
dokument vratila, vyzadat potvrzeni o vraceni.

. Uzivatel mlize pozadat o vytisknuti aktudlniho

stavu vyptjcek na svém osobnim kontu.

. Uzivatel odpovida za veskerd rizika spojena s ab-

sencni vypujckou do okamzZiku, do kterého ma
knihovna o absen¢ni vypujéce zaznam v evidenci
elektronického vypujéniho systému.

. Uzivatel nesmi absencné vypiujceny knihovni do-

kument prenechat k uzivani dalsim osobam.

. Smlouva o vyptjcce absencné vypijceného

knihovniho dokumentu zanikd vracenim kni-
hovniho dokumentu. UZivatel je povinen vratit
knihovni dokument v¢as a fadné v té soucasti
knihovny, kde si jej vyptijcil nebo v jakékoli jiné
soucasti knihovny, a to osobné nebo prostfednic-
tvim jiné osoby jakmile jej nepotrebuje nebo nej-
pozdéji pred uplynutim vypdjéni lhity.

. Vraci-li uZivatel absen¢né vyptjceny knihov-

ni dokument postou, je povinen jej fadné za-
balit a poslat doporucené, pripadné zasilku
pojistit. Za zasilku odpovida az do okamziku,
kdy ji knihovna prevzala a nezjistila zavady. Uzi-
vatel nese odpovédnost za poskozeni nebo ztratu
absen¢né vypujéeného knihovniho dokumentu
vraceného timto zptisobem.

. Uzivatel je povinen vratit absencné vyptjceny

knihovni dokument v takovém stavu, v jakém si
jej vypujcil.

. Uzivatel je povinen kazdé poskozeni, ztratu

nebo zniceni absencné vypuj¢eného knihovniho
dokumentu bezodkladné ohlasit zaméstnanci
knihovny a nahradit knihovné vzniklou Skodu.
Je zakédzano zpracovévat text knihovniho doku-
mentu graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
vpisovanim pozndmek, vlepovanim listki nebo
jinym zptGsobem do vyptjceného knihovniho
dokumentu zasahovat. Takovéto zasahy jsou
povaZovany za Skodu zptlisobenou uZivatelem
na knihovnim dokumentu.

Pripadne-li posledni den stanovené vyptjéni 1hi-
ty na den, kdy je knihovna zaviend, posouva se
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povinnost vrétit absencné vyptjceny knihovni
dokument na nejblizsi nasledujici vyptjcni den.

Clanek 17
Vypujcni Ihiaty
absenc¢né vypuijceného knihovniho dokumentu

1. Délka vypujénich lhit absencéné vyptjceného kni-
hovniho dokumentu
1.1. 30 dnt. Je-li knihovni dokument absen¢né

vypijcen na 30 dnfi, jednd se o dlouhodobou
absenc¢ni vypujcku.

1.2. 14 dnt. Je-li knihovni dokument absencné
vyptjcen na 14 dnd, jedna se o kratkodobou
absen¢ni vypijcku.

1.3. 20 dnt v Britském centru.

. Uprava vypfijénich lhit
2.1. vyptjéni Ihita mize byt uZzivatelem prodlou-

Zena maximalné dvakrat, pokud neni knihov-
ni dokument rezervovan pro jiného uzivatele.
Prodlouzeni vyptjéni lhiity je moZné provést
online, Zddat osobné v knihovné, pisemné, te-
lefonicky, pfipadné e-mailem,

2.2. knihovna je oprdvnéna bez udani divoda
stanovit krat$i vyptjéni lhiitu, o ¢emz musi
byt uzivatel uvédomen nejpozdéji pri uzavi-
rani smlouvy o vypijcéce absencné vyptijce-
ného knihovniho dokumentu,

2.3. knihovna je oprdvnéna v odtvodnénych pii-
padech zadat bezodkladné vraceni knihov-
niho dokumentu pred uplynutim vypuajcni
lhtty,

2.4. knihovna je oprdvnéna v odtivodnénych pii-
padech jiz bézici vypijéni lhiitu jednostranné
prodlouzit, a to i bez védomi uZivatele.

. Informace o délce vypujcni lhity zjisti uzivatel ze
souborného katalogu knihovny. O délce vypujéni
lhité je uzivatel rovnéz informovan pfi absencni
vypujcce.

. Uzivatel je povinen kontrolovat si terminy vraceni
absencnich vyptjcek v knihovné nebo prostied-
nictvim webovych stranek knihovny. Na bliZici se
uplynuti absenc¢ni lhity je uzivatel rovnéz upo-
zornén ze strany knihovny elektronickou postou.

. U zvlast zadaného knihovniho dokumentu muze
byt moznost prodlouzeni absencni vyptjcky do-
¢asné zrusena.

Cast VII

Postihy za nedodrzeni knihovniho fadu

Clanek 18
Nahrada vSeobecnych skod

. Uzivatel knihovny odpovida za Skody zptisobe-

né na majetku knihovny podle pfislusnych usta-
noveni obcanského zakoniku o odpovédnosti
za Skodu.

Clanek 19
Ztrata ¢i zniceni knihovniho dokumentu

. Pri ztraté ¢i zniceni knihovniho dokumentu roz-

hodne knihovna o zptisobu nahrady za ztraceny
¢i zniceny knihovni dokument nékterym z niZe
uvedenych zptsobt ndhrady skody a dale o sta-
noveni lhity k ndhradé skody za ztraceny ¢i zni-
¢eny knihovni dokument.

. Zpusoby néhrady Skody za ztraceny ¢i zniceny

knihovni dokument:

2.1. dodéani vytisku téhoZz knihovniho dokumen-
tu ve stejném vydani a vazbé, nebo

2.2. dodéani vytisku téhoZ knihovniho dokumen-
tu v novéjsim vydani, nebo

2.3. dodéni jiného knihovniho dokumentu od-
povidajiciho cené za ztraceny ¢i znic¢eny kni-
hovni dokument, pokud je knihovna ochotna
takovy knihovni dokument pfijmout nebo

2.4. finan¢ni ndhrada spocivajici v thradé nékla-
dt vzniklych knihovné pfi pofizeni nahrady
za ztraceny ¢i zni¢eny knihovni dokument,
kterd je vydcislena souctem pausSalniho po-
platku za vazbu knihy a soucinu poctu stra-
nek ztraceného ¢ zni¢eného knihovniho
dokumentu a ndkladd za porizeni kopie
strany A4 (tzv. ndhradni plnéni). Pausalni po-
platek za vazbu knihy a ndklady na pofizeni
kopie strany A4 jsou stanoveny v Ceniku.

. Do vyrteSeni zplisobu ndhrady za ztratu ¢i zniceni

knihovniho dokumentu a do doby uhrazeni vSech
pohledavek v1ic¢i knihovné ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani sluZeb.

Clanek 20
Poskozeni knihovniho dokumentu

. Pfi poskozeni knihovniho dokumentu rozhod-

ne knihovna o zptsobu ndhrady za poSkozeny
knihovni dokument nékterym z niZe uvedenych
zpusobt nahrady skody a o stanoveni lhity k na-
hradé skody za poskozeny knihovni dokument.

. Zpusoby nahrady skody za poSkozeny knihovni

dokument:
2.1. dodéni neporuSeného vytisku knihovniho
dokumentu jeho uvedenim do ptvodniho
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3.

stavu tak, aby byl v pfimérené stejné kvalité
jako byl pred jeho poskozenim, nebo
2.2. finan¢ni ndhrada spocivajici v thradé na-
kladt vzniklych knihovné pii pofizeni ndhra-
dy za poskozeny knihovni dokument, ktera
je vycislena souctem pausalniho poplatku
za vazbu knihy a soucinu poctu stranek po-
Skozeného knihovniho dokumentu a nékla-
di za porizeni kopie strany A4 (tzv. ndhradni
plnéni). Pausdlni poplatek za vazbu knihy
a naklady na pofizeni kopie strany A4 jsou
stanoveny v Ceniku.
Pokud dojde k poruseni celistvosti knihovniho
dokumentu nebo zptsob provedeného uvedeni
do pavodniho stavu poskozeného knihovniho
dokumentu knihovna neuzn, je knihovna oprav-
néna odmitnout prijeti takto poskozené-
ho knihovniho dokumentu. V takovém pfipadé
se knihovni dokument kvalifikuje jako zniceny/
ztraceny a uZzivatel knihovny je povinen nahradit
skodu za poskozeny knihovni dokument zptiso-
bem stanovenym v ¢l. 19 odst. 2 tohoto knihovni-
ho radu.

Clanek 21
Postihy za nedodrzovani knihovniho fadu

. Rozligeni dluhu

1.1. nepenézity dluh. Nepenézity dluh, spoci-
vajici zejména v nevraceni absencéné vypuj-
¢eného knihovniho dokumentu, se plni v té
soucasti knihovny, kde vznikl. Lze jej vSak
splnit i v ndhradnim misté, kterym je ktera-
koli soucast knihovny,

1.2. penézity dluh. Penézity dluh se plni v té
soucasti knihovny, kde vznikl, a to tdhradou
v hotovosti, bezhotovostnim prevodem ¢i
prostiednictvim Ceské posty, s. p. Lze jej viak
splnit i v ndhradnim misté, kterym je ktera-
koli soucast knihovny.

Prodleni se splnénim dluhu

2.1. je-li uzivatel knihovny v prodleni se spl-
nénim penézitého ¢i nepenézitého dluhu,
ma knihovna pravo upomenout uZivatele
knihovny o plnéni penéZitého ¢i nepenéZitého
dluhu zaslanim upominek ve formé e-mailu,
upominek v listinné podobé, predZalobni vy-
zvou a nebude-li penéZity ¢i nepenézity dluh
ani poté splnén, vymahat jeho splnéni pravni
cestou. Je-li uzZivatel v prodleni se splnénim
nepenézitého dluhu, elektronicky vyptjéni
systém automaticky generuje do osobniho
konta uZivatele prvnich pét upominek zasi-
lanych elektronickou postou. Po téchto péti
bezvyslednych upominkach je Sestd upomin-
ka odeslana postou doporucené s dorucen-
kou.

2.2. knihovna upomina uZzivatele knihovny na ad-
resu bydlisté, pokud tento pro styk s knihov-
nou nezvoli jinou adresu pro dorucovani.

2.3. v ptipadé prodleni s vrdcenim penézitého
dluhu mtze knihovna po uzivateli knihovny
narokovat:

a) naklady, které ji vzniknou v souvislosti
s upominanim dluhu a
b) trok z prodleni v zakonné vysi.

2.4. v pripadé prodleni s vracenim absencné vy-
pajéeného knihovniho dokumentu mize
knihovna po uZivateli narokovat:

a) naklady, které ji vzniknou v souvislosti
s upominanim dluhu a

b) smluvni pokutu dle ¢l. 21 odst. 3.1. pism.
a) tohoto knihovniho fadu a

¢) nahradni plnéni

2.5. vySe nakladt, které knihovné wvzniknou
v souvislosti s upomindnim a vymahanim
splnéni penézitych a nepenézitych dluhdg, je
stanovena v Ceniku.

. Smluvni pokuta

3.1. knihovna nérokuje smluvni pokutu v piipa-
dé
a) prodleni s vracenim absencné vypujcené-
ho knihovniho dokumentu,

b) prodleni s vrdcenim knihovniho doku-
mentu uréeného k prezencni vypijcce
v souladu s ¢l. 15 odst. 5 tohoto knihovni-
ho fadu.

3.2. vySe smluvni pokuty dle ¢l. ¢l. 21 odst. 3.1.
pism. a) a b) tohoto knihovniho rfadu za kaz-
dy i zapocaty den prodleni s vracenim jed-
noho knihovniho dokumentu je stanovena
v Ceniku.

3.3. smluvni pokuta se stanovi za kazdy absencné
vypujceny knihovni dokument zvlast,

3.4. povinnost platit smluvni pokutu nastava
dnem, ktery nésleduje po dni, kdy mél byt
prislusny knihovni dokument vracen a trva
az do dne jeho vraceni vcetné, nebo do dne
poskytnuti ndhradniho plnéni.

3.5. pravem na zaplaceni smluvni pokuty neni
dotceno pravo na nahradu Skody podle ob-
¢anského zakoniku.

4. O vyjimkach z knihovniho fadu vici jednotlivym

uzivatelim knihovny rozhoduje reditel knihovny
nebo jim povéfeny zaméstnanec knihovny. Na po-
skytnuti vyjimky z knihovniho fddu neni pravni
narok.

Clanek 22

Dalsi postihy za nedodrzovani knihovniho fadu

. Za nedodrzovéani knihovniho fddu nebo provoz-

nich ¥a4da jednotlivych soucasti knihovny mitze
byt uZivateli knihovny zakazano vyuZivat sluzeb
knihovny aZ na dobu ¢tyt mésicti.



vinnosti osob tcastnicich se ¢innosti souvisejicich
se zpracovanim osobnich ddaji jsou upraveny
ve smérnici rektora.

Cast IX
Pokyny pro vyuzivani
vypocetni techniky knihovny

Clanek 24

. Uzivatel vyuzivajici vypocetni techniku knihovny

nesmi pouzivat tuto vypocetni techniku k jinym
Gceltim nez k vyuziti sluzeb poskytovanych kni-
hovnou.

Uzivatel je povinen pfi vyuzivani vypocetni tech-
niky knihovny pouzivat pouze programové vyba-
veni, které je mu v nabidce poskytnuto.

UZivateli je zakazdno kopirovat a distribuovat
¢asti operacniho systému knihovny a nainstalova-
nych aplikaci a programi v knihovné.

UZivatel mize kopirovat na prislusné nosice in-
formace ziskané z bazi dat zpifistupnénych v siti
knihovny nebo v internetu.
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2. Zéakaz pfistupu do knihovny aZ na dobu jednoho 5. UZivatel se nesmi:
roku miize byt udélen zejména v téchto pripadech 5.1. zadnymi prostiedky pokusit ziskat p¥istupo-
2.1. pfistizeni pfi nedovoleném vyneseni knihov- va prava ¢i privilegovany stav, ktery mu ne-
niho dokumentu nebo pfi pokusu o néj, prislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany
2.2. védomé poskozovani knihovniho dokumen- stav nebo jemu nepfislusejici pristupova pra-
tu nebo jiného majetku knihovny, va jakymkoli zptsobem (véetné hardwarové
2.3. nedodrzovéni platnych zdkont, zejména au- nebo softwarové chyby systému), je povinen
torského zakona, tuto skutecnost neprodlené ohlasit zamést-
2.4. hrubé a agresivni jednani nerespektujici nor- nanci knihovny a tato prdva nesmi pouzit,
my slusného chovani, a to jak viici jinym uzi- 5.2. védomé narusSovat préci ostatnich uZivatelt
vateliim knihovny, tak vici zaméstnancim pocitacové sité ani chod a vykonnost sité jako
knihovny, celku napt. nadmérnym pretézovanim zdrojt
2.5. nerespektovani knihovniho fddu a provoz- sité, ani pouzivat sit k pristuptim do jinych
nich rada jednotlivych soucasti knihovny, pocitacti nebo do jinych siti ¢i k Sifeni pocita-
napf. porusovani vnaseni a konzumovani ¢ovych vird.
jidla a piti, vnaseni nepovolenych zavazadel, 6. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné
rusivé telefonovani mobilnimi telefony apod. zasahy do konfigurace pocitace, které by jakym-
2.6. opakované (tj. tfeti a dalsi) nedodrZeni vy- koliv zptisobem mohly mit vliv na provoz poci-
pujéni lhity evidované v elektronickém vy- tace nebo sité; dale je uzivatel plné odpovédny
pujénim systému u jednoho uzivatele. za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci
s prostfedky vypocetni techniky véetné skod zpu-
sobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.
7. Provoz sité knihovny miiZe byt omezen nebo pre-
Cast VIII rusen z d@ivodid nezbytné technické a softwarové
Ochrana osobnich tdajt ggriby sité, pripadné z jinych zdvaznych divo-
Clanek 23 8. Zislfan’é infgrmace a data v()v j/akékolivv formég,
na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osob-
1. Pfi praci s osobnimi tdaji postupuje knihovna E p?trebe uZ1V.at'ele a k ]e.ho St}ldl]mm u/celum.
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tda- ot povoleno )¢ ]akymko%lv Zpusoob'?m dale oz
ji, dalsimi obecné zadvaznymi pravnimi predpisy ZH ov.at, rozmno.zovat,}(O}V)er)V a/t,. pu]cov? t, sdilet,
a podle tohoto knihovniho fadu. Postup pii zpra- - 1str1bu0\v/e/1t (ani v Roc1tacove s1t12, Proo,“;“’it nebo
covani osobnich ddaji v rdmci UP a prava a po- Jmfk vyuzivat zejmena ke komerénim ucelum/. .
9. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni

ochranu dat (viz autorsky zékon).

10. Dalsi prava a povinnosti uZivateld jsou stanoveny

ve vnitfnich predpisech UP.

Cast X

Zverejnéni knihovniho fadu a jeho zmén

3.

Clanek 25

Knihovni rad je zpiistupnén:

1.1. k nahlédnuti v kazdé soucasti knihovny,

1.2. na webovych strankach knihovny,

1.3. kazdému na jeho Zadost zaslanim elektronic-
ké podoby na e-mailovou adresu zvolenou
pro komunikaci s knihovnou.

Knihovni fad je zvefejiiovan v aktudlnim znéni

nebo v ptivodnim znéni spolu pozdéjsimi zména-

mi.

Zmény knihovniho fddu oznadmi knihovna

3.1. v kazdé soucasti knihovny snadno viditelny-
mi upozornénimi na zménu,

3.2. na webovych strankach knihovny,
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3.3. kazdému na zadost zaslanim elektronické
podoby na e-mailovou adresu zvolenou pro
komunikaci s knihovnou.

Cast XI
Ustanoveni pfechodna a zavérecna

Clanek 26

1. Prava a povinnosti knihovny i jejich uzivateld se
upravuji podle znéni tohoto knihovniho fadu ode
dne jeho ucinnosti. Vznik pravnich vztaht mezi
knihovnou a jejimi uZivateli pfed tc¢innosti tohoto
knihovniho fadu se fidi knihovnim fadem tucéin-
nym v dobé jejich vzniku.

V Olomouci dne 12. 11. 2012

(el el

)<

1.

2.

Cast XII
Prilohy knihovniho fadu

Clanek 27

.1 Formulaf na zakoupeni knihovniho dokumentu
.2 Formulaf na zakoupeni knihovniho dokumentu

z grantu

.3 Cenik poplatkti a placenych sluzeb Knihovny

Univerzity Palackého v Olomouci

Cast XII1
Zavérecna ustanoveni

Clanek 28

Touto hlavni normou UP se rusi hlavni norma
¢. B1-06/4-HN Knihovni ¥ad UP.

Tento Knihovni f4d UP nabyva platnosti dnem
jeho podpisu rektorem UP a tcinnosti dnem jeho
zvefejnéni na tredni desce UD, tj. druhym dnem
od nabyti platnosti.

Prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc., v. r.
rektor UP
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Priloha 1
Formular na zakoupeni knihovniho dokumentu
PoZadavek na zakoupeni knihovniho dokumentu
Nazev:
Autor (Editor):

Misto vyd. (zemé): ISBN:
Nakladatel: ISSN:

Rok vyd. Cena:
Zadéano pro: Datum:
Pocet kust: Podpis:
Doporu¢. dodavatel:

Zdroj citace:

Dodavatel: Objednano:
NA&KI. st Doslo dne:




14 Hlavni norma UP ¢. B1-12/4

Priloha ¢. 2
Formulafr
na zakoupeni knihovniho dokumentu
z grantu
PoZadavek na zakoupeni knihovniho dokumentu z grantu

Nazev:

Autor (Editor):

Misto vyd.: ISBN:

Nakladatel: ISSN:

Rok vyd.: Cena:

Zadéano pro:

Zdroj citace:

Pocet kust:

Zavazuji se, Zze uhradim veskeré financ¢ni naklady vzniklé s pofizen

z grantu a soucasné potvrzuji, Ze po dofeSeni grantu prfedam informacni knihovni dokument do Knihovny UP.

im informac¢niho knihovni dokumentu

Datum: Podpis:
Dodavatel: Objednano:
Nakl. stf.: Doslo dne:
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Pfiloha ¢. 3

Cenik poplatka a placenych sluzeb
Knihovny Univerzity Palackého v Olomouci
(Ceny jsou uvedeny vcetné DPH)

Provozovatel knihovny je opravnén pozadovat ihradu skuteéné vynaloZenych naklada® a thradu
néakladd vynaloZenych na administrativni iikony spojené s evidenci uzivatelu?.

Registracni poplatky:

Kategorie A, B

Kategorie C

Kategorie D

Clensky poplatek pro Britské centrum KUP:

Sank¢ni poplatky:

Smluvni pokuta pro piipad prodleni s vracenim
absencné vypujceného knihovniho dokumentu

Smluvni pokuta pro piipad prodleni s vracenim
knihovniho dokumentu urceného k prezencni vyptijcce

dle ¢l. 21 odst. 3.1. pism. b) Knihovniho radu

Néhradni plnéni dle ¢l. 5 odst. 17 knihovniho fadu
Néklady za upominku zaslanou doporucené na dorucenku

Néklady za vymahéni splnéni penézitého nebo nepenézitého
dluhu soudni cestou

Meziknihovni vypjéni sluZzba:

Vnitrostatni MVS:

Vyptjcka dokumentu:

Kategorie A, B

Xerokopie:

Xerokopie pro zadajici knihovny:

1§ 4 odst. 4 knihovniho zakona
2§ 4 odst. 5 knihovniho zédkona

bez poplatku
bez poplatku
400,- K¢/1 kalendarni rok
400,- K¢/1 kalendarni rok

2,- Ké/za knihovni jednotku za kazdy
den

2,- Ké/za knihovni jednotku za kazdy
den

ve vysi urcené dle ¢l. 19 odst. 2.4
Knihovniho fadu

30,- K¢

postovné (pausal 30,-K¢)

cena urcena Uctujici instituci

2,- K¢/format A4 jednostrannd kopie +
postovné

3,-K¢/formét A4 dvoustranné kopie +
postovné

3,-K¢/formét A3 jednostranna kopie +
postovné

4,-K¢/formét A3 dvoustranné kopie +
postovné
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Mezindrodni MVS: cena urcena uctujici instituci
ReSerse:
Pouze pro Kategorii A bez poplatku

Reprografické sluzby pro vSechny soucasti Knihovny UP:

Forméat A4 (samoobsluzny provoz) 1,20K¢
Formét A3(samoobsluzny provoz) 2,40K¢
Format A4 (samoobsluzny provoz) — plnobarevna kopie — jednostranné 7,- K¢

Format A3 (samoobsluzny provoz) — plnobarevna kopie — jednostranné 14,- K¢
Sitovy tisk 1,20 K¢
Tiskové vystupy z externich nosi¢t — 1 strana A4 1,70 K¢
Tiskové vystupy z barevné tiskarny — 1 strana A4 9,- K¢

Vyjimky z placeni reprografickych sluzeb

Knihovna Fakulty zdravotnickych véd (KFZV)
Reprografické sluzby ve studovné KFZV (TU, levé kiidlo, 1.posch.)

Format A4 1,- K¢
Krouzkova vazba

Format 8-10mm 26,- K¢

Format 12-14 mm 28,- K¢

Format 22-25mm 36,- K¢
Studovna Pedagogické fakulty
Kopie

Format A4 1,- K¢

Format A3 2,- K¢
Tiskové vystupy

1 strana A4 1,- K¢

Xerokopie se pofizuji na multifunkénim zafizeni v majetku PdF.

Dalsi poplatky a sluzby:

Poplatek za ztratu klice od satni skfinky 50,- K¢
Poplatek za ztratu klice od odkladaci skfittky na notebooky 100,- K¢
Poplatek za neopravnéné uzivani Satni skiitiky 50,- K¢/den
Pausélni poplatek za vazbu knihy 160,- K¢

Kauce za kopirovaci kartu pro uZivatele kategorie C (Ustfedni knihovna) 50,- K¢



