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Smérnice rektora UP ¢&. 10/95

Ochrana a provozni reZim objektu UP

Tato smérnice stanovuje zdkladni pravidla pro ochranu

objektl Univerzity Palackého v Olomouci s ohledem na specificky
reZim pracovigt UP.

I. UZAMYKANI OBJEKTU UP

(1) Vsechny objekty UP musi byt uzamcCeny
- ve véednich dnech alespon v dobé od 22.00 do 5.30 hod.,
- ve dnech pracovniho klidu a pracovniho volna po cely den.

(2) Vyjimky z tohoto opatreni jsou moZné pouze jednorazové a maze
je povolit v objektech spravovanych fakultou dékan(ka) fakulty

a v objektech spravovanych Rektoratem UP rektor UP nebo kvestor
UP.

(3) V dobé wuzamé¢eni objektu plati pro vsSechny zameéstnance
a studenty UP zakaz vstupu do objektu a pobytu na pracovistich.

(4) Vyjimky z tohoto opatfeni dle €l1.I. odst. 3 jsou nasledujici:

a) Akademicti funkcionari fakulty a tajemnik fakulty s pripadnym

doprovodem mohou vstoupit do objektl spravovanych Jjejich
fakultou.

b) Akademi&ti funkcionari UP, kvestor UP a kanclér UP s pripadnym
doprovodem mohou vstoupit do objektli spravovanych Rektoratem
UP (rektorat, pracovisté IC UP, stolarna, autoprovoz, SLO up).

c) Zaméstnanci, kteri maji v néplni prace ¢innosti provadéne
v objektu v noc¢nich nebo rannich hodindch a v mimopracovnich
dnech (topi¢i apod.), mohou vstoupit do objektu, ve kterych
tyto ¢éinnosti vykonavaiji.

d) Zaméstnanci povéreni Kkontrolou ochrany objektd a kontrolou
vykonu prace pracovnikl uvedenych v pism. c), tj. vedouci PTO
RUP, vedouci Spravy budov RUP resp. vedouci spravy objektu
fakult, mohou vstupovat do objektu, ve kterych jsou opravneni
tyto kontroly provadet.

e) V jednotlivych oduvodnénych pripadech muzZze dékan fakulty nebo
tajemnik fakulty pracovnikim UP (vcetné studentu) povolit
vstup do objektu spravovaného fakultou a rektor UP nebo
kvestor UP (nebo povéreni zastupci) vstup do objektu
spravovaného Rektoratem UP a rozhodnout o podminkach vstupu.

Vyjimka se udéluje pisemné na predepsaném formulari ve dvou
vyhotovenich (viz pfiloha ¢&. 1). Kopii povolené vyjimky musi
zaméstnanec odevzdat na vratnici prislusného objektu. Formulare

pro povoleni vyjimky jsou k dispozici na sekretaridatech dékanu
a v sekretariaté kvestora.
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f) Pro jednotlivé objekty spravované fakultou rep. Rektordtem UP
miZe dékan fakulty resp. rektor UP stanovit podminky, za nichz
pracovnik miZe vstoupit na své pracovisté bez predbéiného
povoleni dle pism. e).

g) Organizdtori a uc¢astnici hromadnych akci presahujicich 22.
hodinu nebo organizovanych Vv mimopracovnich dnech Jjsou
opravnéni vstupovat do prislusného objektu v dobé konani akce.

Tato vyjimka je podminéna pisemnym ohlasenim akce
pracovnikim opravnénym povolit akci, viz odst. (2), s uvedenim
predpokladané doby Jjejiho trvani alespon tri dny pred jejim
konanim. Oprdvnény pracovnik pak preda kopii potvrzeného ohlaseni
vratnici prislusného objektu.

II. ULOZENI KLICU oD OBJEKTU

(1) Klide nebo jiné prostfedky pro vstup do jednotlivych objektil

(ddle jen "kli&e") musi byt uloZeny na nasledujicich mistech:

1 k1i& v zalepené orazitkované obalce na vratnici objektu,

1 k1i& (nebo vice, podle provoznich podminek objektu) na vratnici
objektu k béiné potfebé vratnych nebo hlidaci sluiby,

1 klié na spravé budov prislusné fakulty, resp. RUP.

1 k1lié od kazdého objektu (v pripadé elektronického zabezpeceni
véetné kédu) v zalepené a orazitkované obdlce s oznacenin
objektu Vv trezoru na vratnici Rektoridtu UP pro pripad
nouzové potreby. Kli¢e od trezoru budou k dispozici
u vratného a na sekretariaté kvestora UP.

(2) Prislusna bezpedénostni karta je uloZena na sekretariate
dékana prislusné fakulty, resp. na sekretaridté kvestora UP, a to
véetné zbyvajicich k1li&u, pokud Jjich Jje pri porizeni zamku
doddvan vétsi pocet.

(3) Pro jednotlivé objekty spravované fakultou resp. Rektoratem
UP, které v dobé uzamc¢eni objektu nemaji stdlou sluZbu, maze
dékan fakulty resp. rektor UP rozhodnout o zapuj¢eni klicu od
objektu v navaznosti na povoleni vstupu dle I, (4). Dékan fakulty
resp. rektor UP pak odpovidd za to, Ze nedojde ke zneuziti
prostor a zarizeni fakulty resp. UP. KaZzdy zaméstnanec musi spolu
s prevzetim klide podepsat potvrzeni o prevzeti, ve kterém se
zavaZe nepripustit jeho zneuZiti (viz priloha ¢. 2).

(4) Sekretariaty dékani resp. sekretariat kvestora vedou pfesnou
evidenci zapujc¢enych klicu.
(5) Zaméstnanci ani studenti UP si nesmi opatrfit a mit bez

povoleni v drZeni kli¢e od vchodl do jednotlivych objektu.

(6) Rezervni kliée v zalepenych obdlkadch mohou byt pouZity pouze
v nouzovych pripadech, viz dale ¢l. III. odst. 3.

III. POVINNOSTI VRATNYCH OBJEKTU

(1) vratni jednotlivych objektd jsou povinni pfed 22.00 hodinou
kazdého pracovniho dne provést Xontrolu objektu a objekt

uzamknout. Objekty maji byt znovu odemc¢eny v 5.30 hod. kazdého
pracovniho dne.
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(2) Veskery pohyb osob v objektu jimi strfeZeném v dobé& uzaméeni
objektu (prichody, odchody a 2zjidténé setrvavani v objektu) jsou
povinni zaznamenat do knihy sluZeb, a to véetné osob, jimz Jje
povolena vyjimka dle ¢l. I. odst. (4) této smérnice a jejich
pripadného doprovodu.

(3) O kazdém pou2iti rezervniho klic¢e uloZeného na vratnici

v zalepené obalce resp. v trezoru ihned poridit zdpis do knihy
sluzeb.

(4) vV pripadé mimoraddné situace v priubéhu sluZby {(zejména
naruseni ochrany objektu) nahldsi sluzZbu konajici vratny tuto
uddlost prislusnym odpovédnym funkciondrim (dékan, tajemnik,

resp. rektor, kvestor) pri jejich prichodu na pracovisté.

Y~

(5) vV pripade situace vyzZadujici zéasah externiho subjektu
postupuji vratni podle metodického pokynu rektora ¢&. 5/95 (Vstup
orgdnu ¢innych v trestnim rizeni na akademickou pudu). V pripadé
ohroZeni majetku Zivelnou pohromou (voda, poZar), resp. unikem
plynu apod., informuji ihned telefonicky tajemnika prislusné
fakulty, resp. na RUP vedouciho spravy budov a vedouciho provozné
technického odboru RUP.

IV. PROVOZNI REZIM OBJEKTU

(1) Dékan fakulty (rektor, resp. kvestor) muZe upravit provozni
rezim objektu spravovanych fakultou (Rektoratem UP) podle potreb
provozu téchto objektd, ale tak, aby byly dodrieny podminky
stanovené v ¢l. I. a II. této smérnice. KaZda fakulta zejména
vyddva vlastni smérnice pro vykon vratnych v Jjednotlivych
objektech spravovanych fakultou podle konkretnich podminek
v téchto objektech.

(2) Provozni reZim objektl, které nemaji stdlou sluZbu nebo jsou
zabezpeceny elektronicky, stanovuje dékan prislusné fakulty,
resp. kvestor UP. I v tomto pripadé je nutno dodriet podminky
stanovené v ¢l. I. a II. tohoto prikazu.

(3) Vv pripadech sjedndvani prondjmu objektu nebo jejich ¢&asti
musi byt zdasady provozniho reZimu objektu zapracovany do
prislusné najemni smlouvy vcetné ustanoveni o dispozicich s klici
od vchodu do objektu.

(4) Ustanoveni predchozich ¢lanku plati primérené i pro objekty
SKM UP. Provozni rezZim objektd, resp. jejich c¢é&sti, kde Jjsou
umisténa pracovisté Spravy koleji a menz, stanovi svym prikazem
reditel SKM UP.

(5) Kontrola opatreni podle ¢l. I se provadi 1x mésicné. Kontrolu
na vrdtnici RUP a SLO provadi vedouci referent CO RUP a na
vratnicich fakult zaméstnanci povéreni dekany prislusnych fakult.
Zjisténd poruseni tohoto prikazu jsou povéreni zaméstnanci
povinni ohldsit kvestorovi UP v pripadé RUP, IC a SLO a dékanum
prislusnych fakult v pripadech tykajicich se téchto fakult.
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V. POVINNOSTI ZAMESTNANCU PRI OCHRANE OBJEKTU A MAJETKU UP

(1) Vé&ichni zaméstnanci UP Jjsou povinni dbat na to, aby se na
pracovisté nedostaly nepovolané osoby, které by mohly zpusobit
gkody na majetku &i 2zneuzit technickych zarizeni zde umisténych.
Pracovnici UP jsou proto zejména povinni zajistit pri kaiZdém,
tfeba i kratkodobém opusténi pracovisté uzamCeni pracovisté,
uzavreni oken, neponechani klic¢u v 2amcich apod.

(2) Pfi zjisténi nepovolanych osob Vv objektech UP nebo pri
zjisténi <&innosti ohroZujici majetek UP jsou zaméstnanci UP
povinni uéinit neprodlené primérend opatrfeni Xk ochrané objektu
a majetku UP.

VI. OPATRENI PRECHODNA
(1) Vsechny objekty UP (tykd se vSech vchodd) musi byt opatfeny
novymi bezpe&nostnimi zdmky, aby nebylo moZné bez prislusne
bezpe&nostni karty pofizovat duplikdty klic&u.
(2) Vsechny fakulty a spravci objekta provedou kontrolu
zabezpeéeni objektd - funkénost zémkl, pevnost uchyceni mrfiZi,
funkénost elektronického zabezpeceni, Jje-1li instalovano. Pri

zjisténi nedostatku zajisti ihned népravu.

(3) Provozni reZim objektu SLO a katedry optiky zpracuje reditel
SLO po konzultaci s dékanem PrF.

(4) U stavajicich prondjmid objektd nebo Jjejich &asti musi byt
nadjemni smlouvy doplnény tak, aby pri provozu byla dodrZovéna
ustanoveni této smérnice.

Koneénym terminem pro splnéni vSech téchto pfechodnych
opatfeni je 31. leden 1996.

VII. ZAVER

Tato smérnice nabyva platnosti a uc¢innosti dnem jejiho vydani.

V Olomouci dne 27. 11. 1995

vl e

Prof. PhDr. Josef Jarab, CSc.,V.r.
rektor UP
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Priloha ¢&. 1
Univerzita Palackého v Olomouci

----------------------

org. jednotka UP

......................

Povoleni e

pro vstup do objektu v noénich hodinach
a v mimopracovnich dnech

Jméno a prijmeni

................ D £ 7%
Objekt (pracovidSte) ...ttt nnonceecancocacaaananns
Zduvodnéni Z24dosti O VSEUP ..ttt iieneteeoaesscnncacncnecananss

Povoleni plati na dobu (datum a hodina od/do):

-------------------------------------------------

Rozdélovnik:

1x pracovnik
1x vratnice objektu
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Priloha ¢&. 2

Univerzita Palackého v Olomouci

@ 6 5 © ¢ 0 0 0 0 00 0 0 0 e 00 00 e oo

organiza¢ni jednotka UP

Potvrizendi
o prevzeti klicu

Jméno, pfijmeni ........cccceeevee..., rodné ¢.

. ® o s o & 0 e 0 o 3 s et e e

bytem

potvrzuje timto, Ze niZe uvedeného dne prevzal kli¢ od objektu

® o 5 8 06 0 9 0 0 e 0 o

&islo (popr. ¢islo bezpecnostni karty) Jje

Uvedeny zaméstnanec soucasné prohlasuje, Ze sam nezneuzije
drZeni uvedeného klic¢e, ani jiné osobé neumoini jeho zneuZiti ke
Skodé na zdjmech ¢i majetku UP nebo jejich organizac¢nich sloiek.
Poruseni tohoto z&vazku by bylo povaZovano za zavaiZné poruseni
pracovni kdzné, vV jejimZ disledku by s timto zaméstnancem mohl
byt okamZité rozvazan pracovni pomér.

V Qlomouci dne
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