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II.

Ochrana osobnich a citlivych adaju
na Univerzité Palackého v Olomouci

Uvodni ustanoveni

Tato smérnice vychazi ze zakona ¢. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych
zakond, s tim, ze doplnuje a rozpracovava nekte-
rd jeho ustanoveni a stanovi organizacni feSeni
v ramci Univerzity Palackého v Olomouci (dale
jen UP). Smérnice stanovi postup pii zpracovani
osobnich a citlivych tdaji v rdmci UP a vymezu-
je prava a povinnosti zaméstnanct, studentd, pfi-
padné dalsich fyzickych i pravnickych osob
Gcastnicich se ¢innosti souvisejicich se zpracova-
nim téchto tdaja.

Smérnice je vydavana v souladu s ustanovenimi
casti VL. ¢l. 22-24 Vnitiniho fadu UP

Osobnim tdajem se rozumi jakykoliv tidaj tyka-
jici se uréené nebo urcitelné fyzické osoby (dale
jen subjektu tidajid), tj. osoby, jejiz identitu 1ze na
zakladé jednoho ¢i vice osobnich tidajt pfimo ¢i
nepfimo zjistit.

Zpracovanim osobnich adajti se rozumi jakako-
liv operace nebo soustava operaci, které jsou sys-
tematicky provadény s osobnimi tidaji, bez ohledu
na to, zda automatizované nebo jinymi prostred-
ky. Zejména se jednd o shromazdovani, ukladani
na nosice informaci, zpfistupfiovani, ipravu nebo
pozménovani, vyhledavani, pouzivani, predava-
ni, 8ifeni, zvefejiiovani, uchovavani, vyménu, tfi-
déni nebo kombinovani, blokovani a likvidaci
takovych tdaja.

Predmétem ochrany podle této smérnice jsou
vsechna zpracovani osobnich tdaji realizovana
zameéstnanci a studenty UP pfi plnéni jejich pra-
covnich ¢i studijnich povinnosti, pripadné dalsi-
mi fyzickymi a pravnickymi osobami, které
zpracovavaji osobni tidaje na zakladé smlouvy
s UP (dale jen povérené osoby).

Citlivé adaje

Na UP je neptipustné zpracovavat citlivé tdaje,
tj. adaje vypovidajici o narodnostnim, rasovém
nebo etnickém ptvodu, politickych postojich,
clenstvi v politickych strandch ¢i hnutich nebo
odborovych ¢i zaméstnaneckych organizacich,
nabozenstvi a filozofickém presvédceni, trestné
¢innosti, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté
subjektu tdaja.

III.

Vyjimkami ze zdkazu v odst. 1 tohoto clanku jsou

udaje:

— 0 zdravotnim stavu v osobnich evidencich za-
meéstnanct a studentt za predpokladu, ze tyto
tdaje byly subjektem tidaji do zminéné evi-
dence dobrovolné predany a jsou vedeny
v jeho prospéch (napf. maji vliv na pfijeti ke
studiu, ubytovani v kolejich nebo vypocet jeho
danové povinnosti ¢i jinych zdkonnych da-
vek),

— o dlenstvi v odborovych organizacich ptisobi-
cich na UP uvedené v osobnich a mzdovych
evidencich zaméstnancti za predpokladu, ze
byly subjektem tdajti do zminéné evidence
dobrovolné pfedany a slouzi pro placeni ¢len-
skych prispévkii ¢i jinych davek, véetné tcto-
vani téchto plateb,

— o trestné ¢innosti zaméstnanca a studentt UP,
pokud byly predany pfislusnymi organy ¢in-
nymi v trestnim fizeni v ramci realizace tres-
tu (napf. zakaz ¢innosti zaméstnance) nebo
postoupeny k dalsimu fizeni (napt. discipli-
narni postih studentti UP pracovnépravni po-
stih zaméstnanca UP).

Zpracovani tdajti podle prvni a druhé odrazky

odst. 2 miize probihat pouze na zakladé vyslov-

ného, pisemného souhlasu subjektu tdajd. Z to-
hoto souhlasu musi byt zfejmé, jakych adajt se
tyka, kjakému tcelu, v jakém rozsahu a na jaké
obdobi je poskytovan, kdo a komu jej poskytuje.

Subjekt tdajti svym podpisem také potvrzuje, ze

byl pfedem poucen o svych pravech, zejména

pak o moznosti sviij souhlas kdykoliv odvolat.

Povérené osoby, které jsou podle charakteristiky

prislusného zpracovani dat dle ¢l. IV. této smér-

nice urceny ke vkladani a likvidaci uvedenych
udajti, jsou povinny tento souhlas uschovat po
celou dobu jejich zpracovavani.

Zveiejiiovani osobnich udaju

Zvetejnénim osobnich tdaji se rozumi jejich
zptistupnéni konkrétné neuréenym osobam c¢i
skupinam osob, zejména hromadnymi sdélova-
cimi prostredky, jinym vefejnym sdélenim nebo
uvedenim ve vefejném seznamu (napi. na vetej-
nych www-strankach).
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IV.

Osobni tidaje chranéné podle téchto ustanoveni

Ize zvefejiiovat nejvyse v rozsahu:

a) jméno,

b) pfijmeni,

c) tituly,

d) fotografie,

e) pracovni zafazeni na UL,

f) zafazeni v organizacni struktufe UD,

g) zastdvané funkce na UL,

h) na UP zapsané studijni programy a obory,
vcéetné jejich typt, forem a délky trvani stu-
dia,

i) kontaktni tidaje v souvislosti s UP (adresy pra-
covist, telefon, FAX, e-mailové adresy),

j) Zzivotopis,

k) pribéh akademické kvalifikace,

1) podil na jednotlivych forméch tviiréi ¢innosti
UP (napf. clenstvi v odbornych spole¢nostech
a jejich organech, zahranicni aktivity, granty
apod.),

m) vydané publikace,

n) vyuka uskutec¢novanéd na UB,

0) akademické osobni www-stranky.

Subjekt tdajit mé& pravo zvolit si konkrétni roz-

sah zvefejiiovanych tdaji pod body d), j), m)

a o), odst. 2 tohoto ¢lanku, pfipadné tyto tdaje

nezvefejnit viibec.

Udaje uvedené v odst. 2) Ize zvefejiovat pouze

o subjektech, jez

A) jsou v pracovné pravnim poméru nebo
v obdobném pracovné pravnim vztahu k UB

B) jsou studenty UP zapsanymi ke studiu a je-
jichz studium nebylo pferuseno ¢i ukonceno,

C) aktudlné ptisobi v organech UD

D) aktualné ptisobi na UP a nelze je zahrnout
pod pfipady A) az C) (napf. zahrani¢ni sub-
jekty v ramci vyménnych pobytti).

Povérené osoby

S osobnimi tidaji nad rdmec uvedeny v ¢l. III. této

smérnice mohou pfichdzet do styku pouze:

A) osoby, které jsou podle charakteristiky pfi-
slusného zpracovéani tdaji dle ¢l. I. odst. 4
této smérnice povéreny vkladanim a likvidaci
osobnich tdajt,

B) osoby, které jsou nadfizeny osobam uvede-
nym pod pism. A) po organizacni ¢i metodic-
ké linii,

C) osoby, které zabezpecuji organizac¢ni, funkéni
a technickou spravu pfislusného zpracovani
tdaji (zpravidla analytici, programatori,
spravci systémt, siti apod.),

D) dalsi osoby, které jsou podle charakteristiky
prislusného zpracovéani adajti dle ¢l III. po-
véfeny, aby tyto osobni ddaje vyuzivaly

k pInéni svych kol (zpravidla vedouci kate-

der, odbort, oddéleni).
Podminkou pfijeti ¢i pfefazeni osob na mista
s povéienim dle odst. 1) je jejich pfedchozi pri-
kazné sezndmeni s Vnitfnim fddem UP a dal$imi
relevantnimi pravnimi normami upravujicimi
danou oblast.
Povérovat osoby zpracovévajici osobni tidaje jsou
opravnéni prorektor urceny rektorem, kvestor,
deékani na prislusnych fakultach a feditel CVT
UP a feditel SKM UF a to kazdy vramci své
kompetence. V pifipadé kompeten¢niho sporu
rozhoduje s konec¢nou platnosti rektor UP
Osoby vymezené v predchozim odstavci jsou povin-
ny ustanovit pisemnou formou konkrétni osoby
opravnéné zpracovavat osobni tdaje a aktualizovat
seznam povérenych osob ve vztahu ke vSem
opravnénym zpracovateliim pfislusné databaze.
Povéfené osoby jsou povinny zpracovavat osob-
ni Gdaje vzdy jen vrozsahu charakteristiky pii-
slusného zpracovéani udaji dle ¢l. VI této
smérnice.
Povéiené osoby jsou povinny zachovavat mlcen-
livost o osobnich tidajich a 0 bezpecnostnich opat-
fenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich tdajt. Povinnost mlcenlivosti trvda i po
skonceni zaméstnani, studia nebo vykonu pii-
slusnych praci.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti a technické nosice informaci, jimiz
disponuje UP a které obsahuji osobni tdaje chra-
néné podle této smérnice, musi byt uchovavany
pouze v uzamykatelnych skiinich na pracovis-
tich UL, piipadné na jinych bezpec¢nych mistech
urcenych charakteristikou pfislusného zpraco-
vani idajti dle ¢l. VI, nebo zabezpeceny krypto-
vanim.

Pocitace a dalsi technické prostfedky, na nichz
jsou ulozena data obsahujici osobni tidaje chré-
néné podle této smérnice, musi byt zabezpeceny
pred volnym pifstupem neopravnénych osob,
zpravidla pfistupovymi hesly, kryptovanim ¢i
uzamcenim.

Kopie osobnich tidajti chranénych podle této smér-
nice musi byt pofizovany na technické nosice in-
formaci podle provoznich pravidel stanovenych
pro jednotliva zpracovani tidaji a uchovavany
v zamykatelnych skfinich na pracovistich UD pfi-
padné na jinych bezpec¢nych mistech urcenych
charakteristikou piislusného zpracovani tdajt
dle ¢l. VI. této smérnice, nebo zabezpeceny kryp-
tovanim. Musi byt ukladany zasadné vzdy v jiné
mistnosti nez originalni tidaje.
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VI. Registrace a evidence zpracovani osobnich

udajt

Organizacni jednotky (pifpadné zameéstnanci ci

studenti) UL ktefi hodlaji zpracovavat osobni

tdaje chranéné témito ustanovenimi, resp. chtéji
zménit dosavadni zptisob zpracovani osobnich
tdajti, ozndmi tuto skutecnost kancléti UP

Oznameni dle odst. 1) tohoto ¢lanku musi obsa-

hovat tplnou charakteristiku pfislusného zpra-

covani osobnich tidaji v rozsahu:

a) ucel zpracovani,

b) rozsah udajd,

c) kategorie subjektti tidaji a osobnich tdajd,
které se téchto subjektd tykaji,

d) zdroje osobnich tdaja,

e) popis zptisobu zpracovani osobnich tdajd,
vcéetné stanoveni odpovédnosti jednotlivych
povérenych osob, pracovnich funkci ¢i praco-
vist, kterd budou realizovat jednotlivé faze
zpracovani,

f) pfijemce nebo kategorie pifjemcd, kterym mo-
hou byt uvedené osobni tidaje zpiistupnény
¢i sdélovany,

g) zptsob ziskavani souhlasu subjektti tidajti se
zpracovavanim jejich osobnich tdajt,

h) zptsob informovani subjektu adajti, Ze jsou
o nich urcité tidaje shromazdovany,

i) zptsob ovéfovani pravdivosti a presnosti
osobnich tdajt,

j) zptsob, jak budou subjekttim tidajti poskyto-
véany informace o osobnich tidajich o nich zpra-
covavanych,

k) predpokladané prenosy do jinych statd,

1) popis opatfeni k zajisténi ochrany osobnich
adajd,

m) garant odpovidajici na daném pracovisti,

n) propojeni na jiné spravce a piipadné zpraco-
vatele idajti.

Odbor rektora (povéfeny zameéstnanec urceny

v tomto odboru) zkompletuje predlozené pod-

klady a na jejich zakladé zpracuje a odesle v sou-

ladu s ustanovenim § 16 a nasl. zakona ¢. 101/2000

Sb., o ochrané osobnich tdaji v platném znéni,

ptislusné ozndmeni na Utad pro ochranu osob-

nich adajt (dale jen ,UOOU").

V Olomouci dne 31. ledna 2002

Navrhovatel mé pravo zahdjit nové, resp. zmeénit
dosavadni zpracovéni osobnich tdajd, az poté,
kdy od odboru rektora obdrzi oficidlni souhlasné
stanovisko. Souhlasné stanovisko dle véty prvni
tohoto odstavce je vyddno na zakladé registrace
oznameni uvedeného v odst. 3 tohoto clanku.
Odbor rektora vede evidenci vSech zpracovani
osobnich tdaji na UP minimalné ve struktute
dle odst. 3) tohoto ¢lanku.

Informace o osobnich udajich

Kategorizace Informaci o UP je stanovena Vniti-

nim fddem UP podle pifjemcti takto:

a) informace urcené pro vefejnost,

b) informace urcené pro zameéstnance a studen-
ty UD

c) informace urcené pouze pro vybrané zameést-
nance UP.

Osobni a citlivé tidaje jsou zafazeny do kategorie

podle odst. 1 pism. c) tohoto ¢lanku. Jedna se

zejména o informace pracovniho charakteru, in-

formace o osobnich a mzdovych podminkéch za-

méstnancid UL informace o studentech UP

a veskeré dalsi informace stanovené obecné plat-

nym pravnim predpisem.

Informace o osobnich a citlivych tdajich jsou po-

skytovany mluvenou, tisténou nebo elektronic-

kou formou, pfipadné na ufednich deskach

organizacnich jednotek UD avSak pouze v rozsahu

stanoveném zakonem ¢. 101/2000 Sb., Vnitfnim

fadem UP a touto smérnici.

VIII. Zavérecna ustanoveni

Za dodrzovani ochrany osobnich a citlivych tida-
ji odpovidaji vSichni zaméstnanci UD ktefi je
zpracovavaji nebo s nimi pfichazeji do styku. Ve-
douci zaméstnanci provadeéji pravidelnou kont-
rolu dodrzovani ochrany osobnich a citlivych
Gdajti v souladu s vnitfnim kontrolnim systémem
na UD jak je vymezen Vnitfnim fddem UP.

Tato smérnice nabyva platnosti a ticinnosti dnem
jejtho vydani.

Prof. MUDr. PhDr. Jana Macédkova, CSc., v. r.

rektorka UP



