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II.

Systém zpracovani ucetnictvi
na Univerzité Palackého v Olomouci

Obecna ustanoveni

Univerzita Palackého v Olomouci (dale jen ,UP”)
je tcetni jednotkou, ktera je pravnickou osobou,
a ktera tctuje v soustavé podvojného tcetnictvi
o stavu a pohybu majetku a zdvazkd, o nakladech
a vynosech a o vysledku hospodateni.

O skutecnostech, které jsou predmétem ticetnic-
tvi, tictuje do obdobi, s nimz tyto skutecnosti ¢a-
sové a vécné souviseji.

Ucetnim obdobim je kalendaini rok, piicemz
Gcetnictvi se vede za UP jako celek.

Pro vedeni tcetnictvi v ramci celé UP se pouziva
prostfedki vypocetni techniky, pricemz tcetnic-
tvi je vedeno v informac¢nim systému SAPVarias
Education (déle jen ,SAP”), jehoz dokumentace
je ulozena na CVT UP,

Vedeni acetnictvi

Ucetnictvi v ramci UP se vede v penéznich jed-
notkéach ceské mény a v pfipadech stanovenych
zakonem o tcetnictvi v platném znéni soucasné
iv cizich ménach.

Ro¢ni tcetni zavérka na UP se vsak vzdy zpraco-
vava v penéznich jednotkach ¢eské mény.

UP v Olomouci sestavuje pro potfeby ticetnictvi
,U¢tovy rozvrh”.

Pro potfeby tctovani sestavuje UP ciselniky né-
kladovych stfedisek (déle jen ,NS), profit cen-
ter (déle jen ,PC”), zdrojd, poskytovateld zdrojt,
prvki strukturovaného planu projektu (dale jen
,SPP“) a technickych stredisek.

UP pro acely actovani sestavuje ciselné rady do-
klad.

V Olomouci dne 5. srpna 2004

III.

1.

IV.

Harmonogram ticetni uzaveérky a tcetni zavérky

Meésicni uzavérky se zpracovavaji v systému SAP
dle ¢asového harmonogramu predem vyhlase-
ného kvestorem UF nejpozdéji vsak do 15. dne
nésledujictho mésice.

Harmonogram zpracovani a terminy ro¢ni tcet-
ni zavérky pro kazdy rok stanovi MSMT CR
av podminkach UP je upravovan pokynem kves-
tora UP.

Spolec¢na a zavérecna ustanoveni

Tento metodicky pokyn rusi:

Metodicky pokyn kvestora UP ¢. B3-02/4-MPK
Systém zpracovani tcetnictvi na UP.

Tento metodicky pokyn je platny pro vSechny
soucasti UP.

Tento pokyn nabyvé Gcinnosti a platnosti dnem
jeho vydani.

Uétovy rozvrh, ¢iselniky soucasti, NS, PC, zdro-
ju, poskytovatelt zdrojti, SPP prvki a ciselnych
fad ticetnich dokladd jsou soucasti programu SAP,
kde jsou uzivatelim UP k dispozici. Vlastni pro-
gramovy dokument SAP je ulozen na IC UP -
CVT.

Veskeré ciselniky jsou pfistupné vsem uzivate-
Iiim rovnéz prostfednictvim Integrovaného in-
formacniho systému UP (INIS).

Ing. Jiti Jirka,v.r
kvestor UP



