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Ubytovani v objektech
Spravy koleji a menz UP

Pro zajisténi jednotného postupu pfi poskytovani
ubytovacich sluzeb v ramci hlavni a dopliikové ¢in-
nosti Spravy koleji a menz UP (viz ¢l 7 Radu VS
koleje, hlavni norma UP ¢. B1-03/2-HN) vydavam na-
sledujici metodicky pokyn, kterym se fidi ubytovani
osob v objektech SKM UP ve vazbé na spravny po-
stup uplatiiovani dané z pridané hodnoty.

I.  Vymezeni kategorie ubytovani v ramci hlavni
rozpoctové i hlavni mimorozpoctové ¢innosti:

a) bakalarsky, magistersky a doktorsky studijni
program v prezencni forme,

b) studijni pobyty zahranic¢nich studentti (napft.
ACM, SOCRATES - ERASMUS, CEEPUS),

c) ubytovani dcastnikdi odbornych seminéfd,
kongresti a konferenci porddanych UP v ram-
ci hlavni ¢innosti (na zdkladé vnitiniho tcto-
vani v ramci UP),

d) tcastnici sportovnich akci pofddanych UP
v ramci hlavni mimorozpoctové ¢innosti (na
zékladé vnitfniho tctovani v ramci UP),

e) kratkodobé vyménné pobyty student.

II. Vymezeni kategorie ubytovani v doplnkové
¢innosti

f) ubytovani osob majicich pracovnépravni vztah
kUP

g) hosté UD

h) ubytovani Gicastniki sportovnich a jinych akci
poradanych UP v ramci doplitkové ¢innosti,

i) studenti distanéniho a kombinovaného stu-
dia UP,

j) ostatni hosté (volné ubytovani).

III. Disponibilni ubytovaci kapacity pro skupiny
ubytovanych dle bodu b)-i)

— ubytovna lektorti, Vancurova 2, Olomouc,

— garsoniéry a apartmany:
kolej Netedin 2, U letisté, ¢. p. 786, Olomouc,
kolej Netedin 3, U letisté, ¢. p. 827, Olomouc,
kolej Netedin 4, U letisté, ¢. p. 847, Olomouc,

— studentské bunky koleje Nefedin 2, vchod A,
B, U letisteé, ¢. p. 786, Olomouc,
— studentské bunky koleje J. L. Fischera, blok B,
Smeralova 10, Olomouc,
— hostinské pokoje v koleji B. Vaclavka, blok A,
Smeralova 8, Olomouc,
— sluzebni byty UP:
Jitiho z Podébrad 11, Olomouc,
kolej 17. listopadu, tf. 17. listopadu 54,
Olomouc,
kolej Gen. Svobody, blok B, Smeralova 12,
Olomouc,
— v obdobi prazdnin vSechny volné ubytovaci
kapacity ur¢ené rozhodnutim feditele SKM
UP.

IV. Kritéria pro ubytovani osob majicich
pracovnépravni vztah k UP - doplnkova
¢innost UP

SKM UP prednostné poskytuje dlouhodobé uby-
tovani zahraniénim pracovnikiim, kteii ptisobi dlou-
hodobé (minimdalné 1 semestr) v rdmci pracovnich,
resp. studijnich pobytt na UR

S pfihlédnutim k pottebé stabilizace zaméstnanct
UP miize byt v pripadé volné kapacity dlouhodobé
ubytovani poskytnuto i tuzemskym zameéstnanciim
ur

Pridéleni sluzebnich bytd, garsoniér, apartméant
a pokojt k témto dlouhodobym pobyttim (zahranic-
nim i tuzemskym zameéstnancim UP) schvaluje na
zakladé objednédvky (viz pfiloha ¢. 1) pfislusné sou-
¢asti UD potvrzené jejim dékanem, resp. reditelem,
rektor UP

Objednévku k dlouhodobému ubytovani predlozi
prislusna soucast UP Ubytovaci kanceldti SKM UP
nejpozdéji do 31. 5. na nasledujici skolni rok. Na za-
kladé schvélené objednavky bude ubytovanému vy-
stavena smlouva o ubytovéni (viz piiloha ¢. 2), ktera
se uzavira na dobu nejvyse jednoho roku. Smlouva je
uzavirdna vzdy mezi zaméstnancem UP a SKM UP.

Z titulu uplatnovani spravného postupu dle zédko-
na o DPH hradi vzdy poplatek za ubytovani ubytova-
ny lektor, a to v hotovosti nebo pfevodem ze svého
uctu na ucet SKM UL
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Platbu za ubytovani nemiize dle platnych prav-
nich pfedpist hradit Zidnd soucdst UP. Ubytovdni je
povinen si vZdy hradit zaméstnanec sam z vlastnich
prostiedkii v pokladné nebo pfevodem na bézny ticet
SKM UP vcetné odpovidajici sazby DPH.

V. Kiriteria pro ubytovani tcastnikii odbornych
semindft, kongresti a konferenci a dcastniku
sportovnich akci pofadanych UP v ramci
hlavni rozpoctové i mimorozpoctové cinnosti

dle bodu c) a d)

V souladu s platnymi pravnimi pfedpisy je tento
typ organizace a nasledného ubytovani dcastnikii
téchto akci hlavni ¢innosti UP osvobozené od uplat-
novani DPH.

Objednévky k vyse uvedenému ubytovani pred-
klada prislusna soucéast UP Ubytovaci kancelaii SKM
UP na formulafi, ktery je pfilohou tohoto pokynu
(viz piiloha ¢. 1).

Objednéavku schvaluje dékan a tajemnik, v pfipa-
dé RUP kvestor, v pfipadé ostatnich soucasti UP je-
jich reditelé.

VI. Kriteria pro dlouhodobé ubytovani studijnich
pobytii zahrani¢nich studentt a kratkodobych
vymeénnych pobyti studentti dle bodu d) a e)

Objednavky k ubytovani tcastnikii téchto akci
predklada prislusnd soucast UP ubytovaci kanceléfi
SKM UP na formulafi, ktery je pfilohou tohoto poky-
nu. Uéastnici téchto akci hradi poplatek za ubytovani
bez DPH. Objednévky k ubytovani schvaluje dékan,
v piipadé RUP kvestor, v piipadé ostatnich soucasti
UP jejich feditelé.

VII. Kriteria pro ubytovani ti¢astnikii sportovnich
a jinych akci pofadanych UP v ramci
doplikové ¢innosti

Objednavky k ubytovani tcastnikii téchto akci
predklada piislusna soucast UP Ubytovaci kanceléfi
SKM UP na formuléfi, ktery je pfilohou tohoto poky-
nu. Udastnici téchto akci hradi vidy cenu za ubytova-
ni véetné DPH v recepci SKM UP.

VIII. Hosté UP studenti distan¢niho
a kombinovaného studia

Objednévky k ubytovani hosttt UP predklada pfi-
slusna soucast UP Ubytovaci kancelari SKM UP na
formulafi, ktery je pfilohou tohoto pokynu. Rezerva-
ce ubytovani pro ostatni kategorie provadi ubytovaci
kancelar na zékladé telefonické nebo e-mailové ob-
jednévky. Cenu za ubytovéni si hradi vzdy host nebo
student v recepci pfislusné koleje véetné DPH.

IX. Volné ubytovani

S ohledem na hospodérnost provozu mtize SKM
UP v pripadé kratkodobé nevyuzitych kapacit dle
¢l. I a IL. tyto vyuzit i pro kratkodobé ubytovani ji-
nych pravnich subjektti nebo fyzickych osob v ramci
doplnkové ¢innosti. Ceny jsou Gctovany vcetné zis-
kové prirdzky a v rezimu DPH dle ceniku schvélené-
ho kvestorem UP

X. Vyse poplatkd za ubytovani

Vysi thrad za pfechodné ubytovani v objektech
SKM UP pro kategorie dle I., a)-e) stanovi platny
cenik poplatkil za ubytovani vydany v souladu s ¢l. 6
Radu VS koleje.

Nebude-li pozadavek na ubytovéani dolozen fad-
nou objednavkou (viz priloha ¢. 1), bude ubytovani
automaticky tictovano dle ceniku pro doplitkovou ¢in-
nost.

V piipadé stornovani objedndvky pozdéji nez 4
pracovni dny pied pozadovanym terminem ubytova-
ni bude Gctovan stornovaci poplatek ve vysi 40 %
ceny ubytovéni. Jestlize rezervované misto nebude
obsazeno bez radného odhlaseni, bude tGc¢tovan stor-
novaci poplatek v plné vysi poplatku za ubytovani
dle platného ceniku.

XI. Podminky ubytovani v zafizenich SKM UP

Vsichni ubytovani v objektech Spravy koleji a menz
UP jsou povinni se fidit Domovnim #adem VS koleje
vydanym feditelem SKM UP podle ¢l. 10 Radu VS
koleje. Pfi ubytovani jsou povinni se prokazat plat-
nym priikazem totoznosti (obcansky priikaz, pas, popi.
povoleni k pobytu v pfipadé dlouhodobého ubytova-
ni cizich statnich pfislusnikii), v piipadé kratkodo-
bych pobytt studentt distanéniho a kombinovaného
studia téz platnym prikazem studenta UP
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XII. Zavérecna ustanoveni

Tento pokyn je zdvazny pro poskytovani ubytova-
ni v objektech SKM UP a nabyva tcinnosti dnem
1. tinora 2004. Soucasné se rusi metodicky pokyn kves-
tora ¢. 8/94 ze dne 1. 9. 1994.

V Olomouci dne 6. ledna 2004

Ing. Jiti Jirka,v.r
kvestor UP

Prilohy:
1) Objednévka ubytovani v objektech SKM UP
2) Smlouva o ubytovani
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Piiloha ¢. 1

Objednavka ubytovani v objektech SKM UP

Fakulta, katedra, ndzev studijniho programul...........ccccccciviiiiriniiciiiiccccee e
Prijmeni @ jmeEno: ........ccccvvvvviviviiiiiiiiiii, Stat. prisluSNOst: .....c.covviiciiiiiiccicceccee
Datum Narozent: ...........occcccevenicciveninccenencceeeeenens BydliSte: ..o
Klasifikace pobytu:
studijni pobyty zahranicnich studentti (napt. ACM, SOCRATES-ERASMUS, CEEPUS),
ubytovéni ticastnikti odbornych seminéiti, kongresti a konferenci porfddanych UP v ramci hlavni
¢innosti,
I:I Gcastnici sportovnich akei porddanych UP v ramci hlavni a mimorozpoctové ¢innosti,
kratkodobé vyménné pobyty studentt,
ubytovéani osob majicich pracovnépravni vztah k UB
[ Jhoste up
Termin pobytu od .......ccoeiiiiiiniiiiiccceee O e
Cislo ubytovaciho deKretu: ..................cooemrrrvvvvverrnr
Zptsob hrazeni: fakturou (hradi org. slozka UP na zékladé vnitini fakturace) I:I

v hotovosti (hradi objednany host) I:I
Doprovod: pocet 0sob ........ccccccuvueuneee rekreac¢ni pobyt I:I
sluzebni pobyt

Potvrzeni objednavky:  ano I:I ne I:I Telefon: .....ccccovveccvviiiciicnas

V piipadé stornovani objednavky pozdé&ji nez 4 pracovni dny pred pozadovanym terminem ubytovani bude
actovan stornovaci poplatek ve vysi 40 % ceny ubytovani. Jestlize rezervované misto nebude obsazeno bez
radného odhlaseni, bude tctovan stornovaci poplatek v plné vysi poplatku za ubytovani dle platného ceniku.
Ubytovani hostti od 14.00-22.00 hod. Ukonceni ubytovani do 9.30 hod.

objednédva schvaluje
(jméno, podpis, telefon) (jméno, podpis, razitko)

rektor, dékan, tajemnik, kvestor, feditel organizac¢ni jednotky
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Piiloha ¢. 2
Smlouva o ubytovani

Univverzita Palackého v Olomouci (dale jen ubytovatel), Kiizkovského 8, Olomouc, ICO 61989592,
DIC 379-61989592, zastoupena Ing. Bozenou Pirklovou, feditelkou Spravy koleji a menz UL na strané jedné
a zaméstnancem UP:

fakulta, katedra (organizacni slozka), ndzev studijniho programu

(dale jen ubytovany) na strané druhé
uzaviraji tuto smlouvu o ubytovani:
I.

1) Ubytovatel poskytne ubytovanému ubytovani v zafizeni SKM UP

¢islo pokoje typ pokoje

2) Prostory jsou poskytovany vyhradné pro potifebu ubytovaného. Ubytovany bere na védomi, ze neni
opravnén poskytnout ubytovani v predmétnych prostorach dalsim osobam.

1) Tato smlouva je uzaviena na dobu urcitouato od........cccccvevvvrnnnen dO

2) Smlouva mtize zaniknout uplynutim ¢asu, dohodou smluvnich stran a vypoveédi. Vypovédni lhiita je pro
obé strany jeden mésic a pocina bézet dnem doruceni pisemné vypoveédi druhé strané.

3) Dohoda o ukonceni platnosti smlouvy musi mit pisemnou formu stejné jako kazd4 zména obsahu smlouvy,
pricemz takovato zmeéna je realizovana formou dodatkd potfadové ¢islovanych.
III.
1) Cena ubytovani je urcena platnym cenikem sluzeb pro ubytovani v ramci SKM UP Datum splatnosti je
vzdy posledni pracovni den pfedchoziho mésice s vyjimkou mésice, ve kterém ubytovany nastupuje

k ubytovani. V tomto mésici je cena ubytovani splatna nejpozdéji do 7 dnti po néstupu.

2) Dojde-li v priibéhu doby ubytovéani ke zméné platného ceniku, bude tato skute¢nost neprodlené sdélena
ubytovanému a v souladu s touto zménou bude upravena vyse sjednané ceny.
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IV.

V pripadé nedodrzeni termint platebnich podminek ze strany ubytovaného, bude tctovan poplatek
z prodleni ve vysi 1 % z dluzné ¢astky za kazdy i zapocaty den prodleni. Dojde-li k prodlouzeni delsimu nez
10 dnd, mtize smlouva zaniknout okamzitym zrusenim ze strany ubytovatele. V daném pfipadé nabyva
okamyzité zruseni Gc¢innosti dnem jeho doruceni ubytovanému.

V.

1) Ubytovany odpovidé za dodrzovéani platnych predpisti v oblasti PO a ubytovatel je povinen prostfednic-
tvim svych zaméstnanct ubytovaného s témito predpisy seznamit.

2) Ubytovany je povinen umoznit zaméstnanctim ubytovatele vstup do prostor, kde je ubytovan, za Gcelem
provedeni kontroly dodrzovéni predpist a dale za tGcelem Gdrzby pfedmétnych prostor.

3) Pii ukonceni ubytovani pfedéd ubytovany poskytnuté ubytovaci prostory zaméstnanctim ubytovatele, ktefi
zkontroluji iplnost a stav inventare i stav prostor samotnych. Budou-li zaméstnanci ubytovatele zjistény
zavady, zaznamena je na vyhrazeném misté této smlouvy. Ubytovany se zavazuje uhradit ndhradu stano-
venou ubytovatelem za skody zjisténé dle predchozi véty.

VL

1) Tato smlouva je sepsana ve 3 vyhotovenich majicich stejnou platnost, z nichz ubytovatel obdrzi 2 vyhotove-
ni a ubytovany 1 vyhotoveni.

2) Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejtho podpisu obéma stranami.

V Olomouci dne

Ing. Bozena Pirklova ubytovany
reditelka SKM UP

Zaznam o prevzeti: (¢islo ubytovaciho dekretu ..........cccccccveveeces )

Ubytovaci prostory dle této smlouvy byly predany dne .........cccccoeeecivnccnnnee
a byly zjistény nedostatky:

jméno, pifjmeni, funkce jméno, pfijmeni
a podpis zaméstnance SKM UP a podpis ubytovaného



