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Sluzby Autoprovozu UP

I. Sluzebni cesty zaméstnancti UP

1.

Zaméstnanec UP poda zadost o pridéleni vozi-
dla k cesté formou zadanky, kterd je schvalena
vedoucim zaméstnancem opravnénym ke schva-
leni pracovni cesty.

. Po ukonceni jizdy vyhotovi fidi¢ vykaz jizdy,

ktery podepise cestujici zaméstnanec.

. Vedouci Autoprovozu UP vyhotovi vykaz ,pfe-

actovani naklad za pouziti sluzebniho vozi-
dla”.

. Zpracované tudaje pfeda vedouci Autoprovozu

UP formou sestavy RUP EO - odd. rozpoctu
k pretictovani (refundaci) pfislusné soucasti UP.

. K pfetctovani nakladd se pouzije cenik uvede-

ny v pfiloze ¢. 1 tohoto pokynu. Pii vytactovani
zahrani¢nich cest budou soucasti pretctovani
i souvisejici vynalozené nédklady v zahranici (po-
platky za pouziti délnic, trajekty, parkovani)
a zahranicni cestovni nédhrady fidice pfepocte-
né na K¢.

II. NesluZebni cesty zaméstnancti UP

1.

Na zakladé rozhodnuti vedeni UP a v souladu
s Kolektivni smlouvou lze v piipadé volné ka-
pacity Autoprovozu UP umoznit zameéstnanciim
UP vyuziti sluzebniho vozidla UP s fidicem za
reZijni cenu.

. Zaméstnanec UP predlozi pisemnou Zzadost

o zaptjceni vozidla kvestorovi UP. Tato Zaddost
musi obsahovat nasledujici idaje:

— jméno zadatele, adresa, PSC,

— pracovisté UD telef. spojeni,

— pozadovany typ vozidla (osobni, ndkladni),
— tcel cesty,

— pozadovany termin (datum, hodina),

— vyjezdni a cilovou stanici (z ... do...),

— podpis zadatele.

Zadatel se tim soucasné zavazuje, ze dodrZi obec-
né platné predpisy Autoprovozu UP a uhradi za
pouziti vozidla fakturovany vykon.

. Po schvaleni zadosti kvestorem UP je zadost

predana cestou vedouciho PTO RUP vedoucimu
Autoprovozu UP, ktery zajisti realizaci neslu-
zebni cesty (auto, fidice) v¢. pisemné dokumen-
tace. V pfipadé, kdy neni vozidlo k dispozici,
informuje zadatele. Vykaz o jizdé (putovka)
bude vyhotoven s jednou kopii.

4. Pouziti vozidla UP k nesluzebnim ticeltim je ve-

deno povéfenym zameéstnancem Autoprovozu
UP bézné, v seznamu vsech uskutecnénych cest,
avsak musi byt zde vyrazné vyznaceno, ze se
jedna o nesluzebni cestu.

. Schvaleny pozadavek plati pouze pro jednora-
zové vyuziti vozidla. O kazdou dalsi pozadova-
nou jizdu musi zaméstnanec pozadat zvlast. Ve
vyjimec¢nych pripadech lze schvalit vicendsob-
ny pozadavek, vzdy vsak s uvedenim konkrét-
niho presného poctu jizd.

. Po uskutecnéni cesty preda Autoprovoz UP na
EO RUP podklady pro fakturaci, resp. vystave-
ni postovni poukazky na zaplaceni poskytnu-
tych sluzeb. Pro uvedené cesty se pouzije cenik
vykonti uvedeny v pfiloze ¢. 2 tohoto pokynu,
ktery zahrnuje celkové rezijni ndklady a mani-
pulacni poplatek.

III. Ostatni nesluzebni cesty jinych subjektu reali-
zované v ramci hlavni mimorozpoctové c¢innosti

1. Cesty hrazené soucastmi UP nad rdmec jejich

rozpoctu v hotovosti (exkurze, kurzy a akce hra-
zené piimo tcastniky apod.) podléhaji stejnému
rezimu s tim, Ze organizator (fakulta, katedra,
odbor. organizace apod.) je povinen vybrané pro-
sttedky deponovat v hotovosti do hlavni po-
kladny UD resp. bezhotovostné na pfislusny tcet
UP nebo je posle postovni poukdzkou na tcet
UP. Po ztétovani akce bude organizétorovi piip.
preplatek vracen, nedoplatek dotctovan. Popla-
tek za ulozeni hotovosti, resp. za poslani penéz
postovni poukazkou si mtize organizator vyuc-
tovat u pfislusné org. jednotky v ramci vedlej-
sich nakladd akce.

2. V pripadé pouziti vozidel UP pro potteby Spor-

tovniho klubu UP resp. jinych subjektd, se kte-
rymi ma UP uzavfenou dohodu o spolupraci,
bude postupovano obdobné za podminky, ze :
— zadatel predlozi pisemny pozadavek schva-
leny kvestorem UD
— Autoprovoz UP mé v daném terminu volnou
kapacitu,
— kalkulace ceny bude obsahovat vSsechny na-
klady v¢. rezijnich a nédkladd na silnicéni dan.
. Souvisejici vydaje pfi zahranicnich cestach (po-
platky za pouziti dalnic, trajekty, parkovani v za-
hranici) hradi v téchto pfipadech pfislusny
uzivatel pfimo na misté. Ostatni vykony Auto-
provozu UP budou pfislusnému subjektu fak-
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turovany, piipadné je subjekt uhradi v hotovosti
do pokladny UP nebo postovni poukdzkou na
acet UP Soucasti vyuctovani budou zahrani¢ni
cestovni nahrady fidice pifepoctené na K¢.

IV. Cesty realizované v ramci DC

pokynu. V ramci hlavni i mimorozpoctové ¢in-
nosti jsou sluzby tctovany bez DPH, jako osvo-
bozena ¢innost (viz § 35a zdkona ¢. 588/1992 Sb.
o DPH v platném znéni).

. Pro sluzby uvedené v ¢l. IV. plati sazebnik uve-
deny v piiloze ¢. 3 tohoto pokynu, ktery zahr-
nuje veskeré naklady vé. DPH.

1. Pouziti vozidel UP v ramci dopliikové cinnosti 4. K thradé administrativnich tkont, spojenych
(DC) je mozné pouze za nasledujicich podmi- s pofizenim tidajti, evidenci, fakturaci, thradou
nek: postovného apod., bude za kazdou uskutecné-
— Zzadatel pisemné pozadé kvestora UP o schva- nou nesluzebni cestu (dle ¢l. I, III. a IV)) G¢cto-

leni cesty van manipula¢ni poplatek ve vysi K¢ 20,—.
— Autoprovoz UP maé platné Zzivnostenské
opravnéni VI.  Spolecnd a zavérecna ustanoveni

— Autoprovoz UP bude mit volnou kapacitu

— v kalkulaci ceny (dle sazebniku) budou za vy-
kony zahrnuty vsechny naklady, véetné rezie
a nakladt na silni¢ni dan.

. Cesty realizované v rezimu DC se #idi piislus-

nymi piedpisy pro DC na UP a daldimi ustano-

venimi obecné platnych predpisi UP (hos-

podateni VVS, apod.). Pro uvedené cesty se

pouzije cenik uvedeny v pftiloze ¢. 3 tohoto po-

kynu.

V. Cenik vykoni

1. Pro sluzby uvedené v ¢cl. I. plati cenik uvedeny

v priloze ¢. 1.

2. Pro sluzby uvedené v ¢l. II. a IIl. plati rezijni

sazebnik, ktery je uveden v piiloze ¢. 2 tohoto

. Po uplynuti kalendainiho mésice (v ptipadé po-
treby v nejkratsi mozné dobé po uskutec¢néni
jizdy) predd Autoprovoz UP podklady pro fak-
turaci (kopii doplnéné putovky, ujeté km v tu-
zemsku a v zahranici, celkovd cena podle
pfislusného sazebniku) na PTO RUF ktery vy-
hotovi podklady k fakturaci za uskutecnéné ces-
ty se vSemi ndlezitostmi vcetné danovych
a preda je EO RUP - odd. rozpoctu, které zajisti
fakturaci a danové odvody.

. Pozadavky na nesluzebni dopravu v mimopra-
covnich dnech (v sobotu, nedéli a ve svatek)
a do zahranici budou povolovany pouze ve vy-
jimecnych pripadech.

. Tento metodicky pokyn nabyva platnosti dnem
01. 07. 2003. Soucasné pozbyva platnosti meto-
dicky pokyn kvestora UP ¢. 3/95 ze dne 15. 2.
1995.

V Olomouci 30. 06. 2003

Ing. Jiti Jirka, v.r
kvestor UP

Priloha ¢. 1: Sazebnik sluzeb Autoprovozu UP pro sluzebni cesty
Pfiloha ¢. 2: Sazebnik sluZzeb Autoprovozu UP pro nesluzebni cesty v hlavni ¢innosti
Priloha ¢. 3: Sazebnik sluzeb Autoprovozu UP pro cesty v ramci DC.
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Priloha ¢. 1
Sazebnik sluzeb Autoprovozu UP pro sluzebni cesty

Podle tohoto sazebniku budou jednotlivym hospodéfskym jednotkam UP pretictovany naklady na sluzebni
cesty dlecl. I.

A. Zakladni cena v K¢km:

Typ vozidla tuzemsko zahranici
Mercedes Vito 3,50 4,00
VW Caravelle 3,50 -
Peugeot Boxer 3,50 -
Peugeot 607 3,00 3,50
Peugeot 307 combi 2,50 3,00

B. Pii vyactovani zahrani¢nich cest budou soucasti pretictovani souvisejici vynalozené naklady v zahranici
(poplatky za pouziti dalnic, trajekty, parkovani) a diety fidice prepoctené na K¢.

Priloha ¢. 2
Sazebnik sluzeb Autoprovozu UP pro nesluzebni cesty

Podle této prilohy budou tctovany sluzby dle ¢l. II. a IIL. — tj. pro zaméstnance, soucasti UP (mimorozpoctova
¢innost), SK UL, popft. dalsi organizace na zdkladé uzavienych dohod.

A. Zakladni cena v K¢/km (viz ¢l. V. odst. 2)

Typ vozidla tuzemsko zahranici
Mercedes Vito 10~ 11,-
VW Caravelle 10,—- -
Peugeot Boxer 10,- -
Peugeot 607 9,- 10~
Peugeot 307 combi 8,— 9,—

B. Prostoje (stani, nakladani):
Tarif pro vSechny vyse uvedené typy vozidel je jednotny a ¢ini K¢ 5,-/15 min.

C. Manipulacni poplatek ¢ini K¢ 20,-.

D. V piipadé zahranicni cesty budou soucasti vyactovani i zahranicni cestovni ndhrady fidice pfepoctené
na K¢.
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Priloha ¢. 3
Sazebnik sluzeb Autoprovozu UP pro cesty v raimci DC

Podle této piilohy budou tGctovany sluzby dle ¢l. IV. - tj. pro organizace a jiné subjekty (soukromniky) v rdmci
doplitkové ¢innosti UP

A. Zakladni cena v K¢/km (v¢é. DHP 22 %):

Typ vozidla Tuzemsko zahranici
Mercedes Vito 14,00 15,00
VW Caravelle 10,00 -
Peugeot Boxer 11,00 -
Peugeot 607 10,00 -
Peugeot 307 combi 9,00 10,00

B. Prostoje (stani, nakladani):
Tarif pro vSechny vyse uvedené typy vozidel je jednotny a ¢ini 15,—/15 min.

C. Manipulacni poplatek ¢ini K¢ 20,—.



