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Hlavni norma UP ¢. B1-04/2

Statut interniho auditu
Univerzity Palackého v Olomouci

Rektorka Univerzity Palackého v Olomouci (dale
jen ,UP") v souladu s ust. § 28 a 29 zakona ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakond (dale jen ,zakon o financni kontro-
le”), ve znéni pozdéjsich predpisti, a v souladu s clan-
kem 28 odst. 9 Vnitfniho fadu UP vydava tento Statut
interniho auditu UP (déle jen ,Statut IA”).

CAST 1
UVODNI USTANOVENI

Cléanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Statut IA je prohlasenim o funkci interniho audi-
tu, jeho pravech, povinnostech a odpovédnosti.
Ustanoveni tohoto statutu vychazeji ze zakona
o financ¢ni kontrole a jeho provadéci vyhlasky
¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon o finanéni
kontrole, ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zakona
¢. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb., (dale jen
vyhlaska”).

2. Ucelem tohoto dokumentu je stanovit poslani, or-
ganizac¢ni zaclenéni, tkoly, ptisobnost, pravomoc
a odpovédnost interniho auditu UP

Clanek 2
Vyklad nékterych pojmi

Auditni skupina — zaméstnanci UP zarazeni do
interniho auditu, ktei provadéji interni audit.

Auditni standardy — mezinarodni Standardy pro
profesionalni praxi interniho auditu’.

Auditni ¢innost — ¢innost vykonavana internimi
auditory.

Interni audit — systematické a nezavislé zkoumani
za Gcelem provérovéani a vyhodnocovani pfimérenos-
ti a ti¢innosti vnitfniho kontrolniho a fidiciho systé-
mu UP.

Ve smyslu § 5 zakona o finan¢ni kontrole zdvazna doporuceni
obsazena v publikaci Rdmec pro profesionalni praxi interniho
auditu, ktery byl schvalen spravni radou Institutu internich audi-
torti se sidlem v USA v roce 1999 s platnosti od 1. 1. 2002.

Interni auditor — zaméstnanec UP zafazeny jako
interni auditor ve funk¢né nezavislém ttvaru (oddé-
leni interniho auditu a kontroly UP), ktery zajistuje
v rdmci UP interni audit.

Utvar — soucast UP nebo jeji organiza¢ni jednotka
dle organizacni struktury UP (cl. 36 Statutu UP).

Clanek 3
Poslani interniho auditu UP

1. Interni audit UP je nezavislé a objektivni prezkou-
mavani a vyhodnocovani operaci a vnitiniho kon-
trolniho systému* UP jako pravnické osoby zfizené
k pInéni tikolti vefejné spravy podle zdkona ¢. 111/
1998 Sb., o vysokych skolédch a 0 zméné a doplnéni
dalsich zakonti (zdkon o vysokych skolach), ve zné-
ni pozdéjsich predpisti, ve smyslu zdkona o fi-
nancni kontrole’. Cilem interniho auditu je
pomahat vedeni UP pii efektivnim plnéni jeho
tikoldi. Ukolem interniho auditu je véasné a spo-
lehlivé informovani organti UP o:

a) stavu fidicich a kontrolnich procest,

b) efektivnosti fizeni rizik,

¢) uacinnosti vnitiniho kontrolniho systému,

d) hodnoceni, zda plnéni tikolt vefejné spravy je
zakonné, hospodarné, efektivni a ticelné.

Interni audit poskytuje informace, zpravy, analy-

zy, hodnoceni, doporuceni a konzultace o audito-

vanych cinnostech. Hlavni cil interniho auditu

zahrnuje i podporu kontrolnich systémfi, kontrol-

nich funkci a hospodarného plnéni tkold.

2. Interni audit je chdpan jako organicka soucést vr-
cholového fizeni a plni specifickou funkci podpo-
ry urcenych fidicich Grovni v organizaci jako
nezavisly verifika¢ni, hodnotici a poradensky pr-
vek. Priibézné sleduje fidici a kontrolni mecha-
nismy a vyznamné a rizikové procesy v organizaci
s cilem vyhodnocovat jejich troven, funkcnost,
acinnost, hospodarnost a efektivnost pro splnéni
pfijaté strategie UR

2 §2pism. a) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
3 §25anasl. zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
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CAST 11
INTERNI AUDIT UP

Clanek 4
Organizacni usporadani, nezavislost a objektivita

1. Interni audit UP je pfi vykonu své ptisobnosti

nezavisly na vsech ¢innostech UP. Nezavislost in-
terniho auditu je zabezpecena organiza¢nim za-
¢lenénim s vyloucenim Gcasti internich auditort
z ¢innosti vykonné a provozni povahy a zptisobem
hodnoceni vysledkd jejich ¢innosti.

Nezavislost interniho auditu je zabezpecena za-
¢lenénim oddéleni interniho auditu a kontroly UP
v organizacni struktute UP tak, Ze je pfimo podii-
zeno rektorovi UP.

Interni auditofi postupuji nestranné, objektivné
a nezaujaté a vyhybaji se stretiim zajmd. Hodno-
ceni vysledki jejich ¢innosti provadi vyhradné rek-
tor. Interni audit nenahrazuje fidici kontrolu a
¢innost jinych organizac¢nich ttvart UP pii feseni,
vytvareni, zavadéni a zajisténi vlastniho provozu
fidicich a kontrolnich systémii. Nezavislost inter-
niho auditu prostupuje vSemi fdzemi jeho c¢innos-
ti, to znamena planovanim a piipravou auditu
véetné vybéru auditorskych postupti, proveérova-
nim a vyhodnocovanim jednotlivych ¢innosti
a operaci UD které jsou pfedmétem interniho au-
ditu, a pifpravou a pfedanim zpravy o vykona-
ném auditu. Interni auditofi nesmi hodnotit takové
¢innosti a procesy, za jejichz provadéni byli pred-
tim odpovédni.

Interni audit nelze povérovat ¢innostmi, které jsou
v rozporu s nezavislym plnénim jemu stanove-
nych tkold. Rektor podporuje upevinovéni posta-
veni a nezavislost interniho auditu.

Cinnost interniho auditu UP #idi vedouci oddéle-
ni interniho auditu a kontroly, ktery zaroven ko-
ordinuje préci interniho a externiho auditu.

Clének 5
Zakladni pifedpoklady a odborna troven
internich auditort

Zakladni predpoklady pro vykon interniho audi-

tu jsou:

a) beztthonnost*, ktera je pfi vykonu interniho au-
ditu zakladem ddvéryhodnosti,

b) objektivita, kterd znamend dosazeni nejvyssi
arovneé profesionalni objektivity pii shromaz-
d'ovani, hodnoceni a podavani informaci o ¢in-
nostech a procesech, které provéfuji interni
auditofi, a je pfedpokladem:

viz§4 odst. 2z. ¢. 312/2002 Sb., o tifednicich tizemnich samosprav-
nych celkdi a 0 zméné nékterych zakonti

— objektivniho hodnoceni vSech podstatnych
okolnosti,

— neovlivnitelnosti interniho auditora pfi
tvorbé tsudkd jeho vlastnimi zajmy nebo
zajmy jinych osob,

c) duavérnost, kterd je vyrazem respektu k vlast-
nictvi a hodnoté informaci, které interni audi-
tofi ziskavaji pfi své ¢innosti,

d) kompetentnost, ktera predstavuje potrebné veé-
domosti, dovednosti a zkusenosti uplatiiované
pii vykonu interniho auditu (napt. osvédcent
o0 absolvovdni kurzu jednotného systému odborné
pripravy v oboru ,financni kontrola” a ,interni au-
dit”, osvédceni o atestaci, mezinarodni certifika-
ty internich auditori).

Ukoly interniho auditu musi byt provadény od-
borné a s nalezitou péci.
Interni audit jako celek musi disponovat znalost-
mi, dovednostmi a dalsimi schopnostmi, které jsou
nezbytné pro plnéni jeho povinnosti a odpoveéd-
nosti. Interni auditofi musi mit znalosti, doved-
nosti a dalsi schopnosti potfebné pro plnéni svych
akoldi.
Vedouci oddéleni interniho auditu a kontroly UP
dbé o trvalé zvysovani kvalifikace internich audi-
tort, vytvafeni a udrzeni nélezité profesionalni
arovné interniho auditu. Rektor podporuje vytva-
feni a udrzeni nélezité profesionalni irovneé inter-
niho auditu (viz odst. 1. pism. d) tohoto ¢lankuy).

Clanek 6
Pifedmét ¢innosti interniho auditu UP

Cilem ¢innosti interniho auditu je poskytovat or-
ganim UP objektivni informace a odborné kon-
zultace zejména o tom, zda:

a) jsou napliovany strategické cile a zdmeéry roz-
voje UD

b) jsou rizika v rdmci UP odpovidajicim zptso-
bem fizena a jsou pod kontrolou,

¢) vnitfni systémy v ramci UP funguji spravné,
tcelné a efektivné,

d) informace, které tyto systémy zpracovavaji
a vytvareji, jsou pfesné, iplné a vyhovuji po-
tfebam fizeni,

e) je vramci UP zaveden Gcinny a funkcni vnitind
kontrolni systém, ktery ticinné a véasné reagu-
je na zmény ekonomickych, pravnich, provoz-
nich a jinych podminek,

f) vynakladdani zdrojd ve vsech ¢innostech v ram-
ci UP je efektivni a hospodarné,

g) je vedeni ticetnictvi v ramci UP Gplné, priikaz-
né a spravné,

h) jsou dodrzovany zakony, jiné obecné zavazné
pravni predpisy a vnitfni predpisy UD
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i) je zabezpecena funkcnost a bezpecnost auto-
matizovanych informacnich systémf,

j) systémy v rdmci UP dostatecné oSetfuji rizika
podvodu a zda je vyvinut systém shromazdo-
vani informaci o podvodech a jejich vyhodno-
covani, aby mohla byt pfijata adekvatni
opatfeni.

2. V ramci své putisobnosti vymezené timto doku-

mentem zajistuje interni audit rovnéz konzultac-

ni ¢innost.

Clanek 7
Odpovédnosti a povinnosti interniho auditu UP

1. Interni auditofi odpovidaji za:

a) kvalifikovany a profesiondalni vykon interniho
auditu v souladu s pravnimi predpisy a vnitf-
nimi predpisy UP; pfitom vychézeji z audit-
nich standardii a z doporuceni poskytovanych
v ramci harmonizace a koordinace metodiky
pro zajisténi jednotného vykonu interniho au-
ditu ve vefejné sprave,

b) objektivni informovani organti UP o auditova-
né ¢innosti a o vsech zjisténich.

Interni auditofi neodpovidaji za auditovanou ¢in-

nost vykondvanou jinymi Gtvary v fidici odpo-

védnosti pifslusnych vedoucich zaméstnancti.

Interni auditofi jsou povinni:

a) poskytovat pouze takové sluzby, pro které maji
nezbytné znalosti, zkusenosti a schopnosti,

b) zachovavat obezfetnost a diskrétnost pfi pou-
zivani a ochrané informaci ziskanych v priibé-
hu auditu a mlcenlivost o vsech skutecnostech
zjisténych v priibéhu jejich ¢innosti,

c) postupovat pfi vykonavani auditu produktiv-
né, systematicky a s jasnou predstavou, ¢eho je
treba dosahnout pro objektivni a tiplné prove-
feni a vyhodnoceni vybraného vzorku usku-
tecnovanych operaci a fungovani ridici kontroly
pri dodrzeni nejvétsi mozné miry respektu k
zajmim auditovanych Gtvard na plynulém
a bezporuchovém zajistovani jejich ¢innosti,

d) zabezpecit veskeré potrebné podklady pro zpra-
vu o vysledcich z vykonaného auditu, doklado-
vani zjisténi a z nich vyplyvajicich zavért
a navazujicich doporuceni, jakoz i veskerou
vlastni dokumentaci a ucinit vSechna nezbytna
opatfeni proti jejich jakémukoliv zneuziti ne-
povolanou osobou; pii formulovani nazort
a zavérd musi interni auditofi dolozit dosta-
te¢né dtikazy a odtivodnéni,

e) postupovat prisvé ¢innosti v rdmci UP tak, aby
nebyla narusena jejich nezavislost a objektivi-
ta,

f) archivovat veskerou dokumentaci z jimi vyko-
nanych auditi a pracovni materidly vznikajici

pfi ¢innosti interniho auditu v souladu s plat-
nym Spisovym fddem UD

g) upozorinovat na nezadouci skutecnosti a rizika,
ktera ovliviiuji nebo v budoucnosti mohou
ovliviiovat ¢innost UD,

h) udrzovat a rozsifovat svou odbornou kvalifi-
kaci ticasti vSéemi vhodnymi formami vzdéla-
vani a rozvijet znalosti a dovednosti v oborech
nezbytnych pro vykonavani auditd,

i) vykonavat auditorské prace s nalezitou profe-
siondlni péci a piitom dodrzovat vysokou tro-
ven chovéni a jednéni,

j) v zajmu objektivity vykonu interniho auditu
a pravni jistoty vedoucich Gtvarti a ostatnich
zameéstnancd atvard, které zajistuji auditova-
nou cinnost, oznami tito pracovnici internimu
auditorovi jim znamé skutecnosti, které nasvéd-
¢uji o jeho podjatosti vzhledem k jeho vztahu
k pfedmétu interniho auditu nebo k zamést-
nanciim Gtvaru zajistujicimu auditovanou ¢in-
nost, bezprostfedné po tom, co se o nich dozvi,
nebo skutecnosti, pro které u nich v souvislosti
s vykonem interniho auditu hrozi stfet zajmu
ve smyslu zvlastniho pravniho predpisu’. Usek
interntho auditu oznamuje skutecnosti dle
predchozi véty rektorovi. Osoba, jiz se skutec-
nosti nasvédcujici podjatosti tykaji, rozhodne
o vylouceni z provadéného auditu bez zbytec-
ného odkladu.

4. Ve véci o vylouceni interniho auditora z vykona-
vani auditu z divodu rizika podjatosti nebo hrozi-
ciho stfetu zajmu ve smyslu zvlastniho pravniho
predpisu’® rozhodne vedouci oddéleni interniho
auditu a kontroly bez zbyte¢ného odkladu. Ve spor-
nych pripadech prislusi kone¢né rozhodnuti o pod-
jatosti rektorovi.

Clanek 8
Vymezeni oprdavnéni internich auditort

Interni auditofi jsou ve své ¢innosti opravnéni:

a) vyzadovat od zaméstnancti UP informace o veske-
rych skutec¢nostech souvisejicich se zkoumanou ¢in-
nosti; seznamovat se s utajovanymi skute¢nostmi
jsou interni auditofi opravnéni pouze v pfipadé,
prokazi-li se osvédcenim pro piislusny stupen uta-
jeni téchto skutecnosti v souladu se zvlastnim prav-
nim piedpisem®,

b) na zékladé ,Povéreni k vykonu interniho auditu”
(viz priloha ¢. 1 Statutu IA) vstupovat na jednotli-
va pracovisté s véedomim vedouciho Gtvaru, ktery
zajistuje auditovanou cinnost, a zde nahlizet do
pisemnych podkladd, pisemné dokumentace, da-

> §73zékoniku prace
¢ zakon ¢. 148/1998 Sb., 0 ochrané utajovanych skutecnosti a 0 zmé-
né nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti
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<)

tabazi automatizovanych informacnich systémd,
které obsahuji tidaje o vedeni tcetnictvi a ostat-
nich agend vedenych pomoci prostredkt vypocet-
ni techniky v piislusném rezimu logické ochrany’,
vyzadovat v souvislosti s vykondvanym internim
auditem tGstni nebo pisemnd vysvétleni ke zkou-
mané cinnosti a ke zjisténym skutec¢nostem,

d) jednat se vSemi vedoucimi a ostatnimi zamést-

e)

)

8

h)

nanci UP bez ohledu na jejich postaveni v hierar-
chii Fizeni,

vyhotovovat fotodokumentaci, videozdznamy, opi-
sy, popfipadeé vypisy z origindlnich dokladd a zis-
kdvat nezbytnd data z automatizovanych
informacnich systémt v tiskové podob¢, eventu-
alné kopie databazi pfipadné dalsich souborti
v elektronické podobé, pokud to nevylucuje zvlast-
ni pravni predpis®,

odebrat v odtivodnénych piipadech originaly do-
kladdi, u kterych hrozi nebezpeci jejich ztraty nebo
zneuziti, pfevzetim dokladd proti ,Potvrzeni o pie-
vzeti dokladd” (viz piiloha ¢. 2 Statutu IA); tim
vznika internimu auditu povinnost tyto doklady
radné zabezpecit a zabranit piistupu nepovola-
nych osob k nim,

vstupovat v pfislusném rezimu logické ochrany’
do vSech automatizovanych informacnich systé-
mi UP pii vykonu monitorovaci funkce interniho
auditu,

vyzadovat od ttvaru, v némz provadéji audit, sou-
¢innost a vytvofeni odpovidajicich zdkladnich pra-
covnich podminek,

obdrzet kopie zprav predavanych externim audi-
torem nebo jinym kontrolnim orgadnem z prove-
denych auditt nebo kontrol.

Clének 9
Plany interniho auditu UP

Na zékladé vyhodnoceni rizik zajistuje vedouci
oddéleni interniho auditu a kontroly tvorbu pla-
na interntho auditu, které v souladu s cili UP
a jejimi potfebami stanovi priority ¢innosti inter-
niho auditu.

Vedouci oddéleni interniho auditu a kontroly
planuje audity zptsobem, ktery zaruci, Ze budou
provedeny hospodérng, efektivng, ticelné a v pre-
depsanou dobu. Plnéni tikold interniho auditu je
organizovano na zdkladé téchto planovacich do-
kumentt:

Rezimem logické ochrany se rozumi pfistupova prava k prohlize-
nitidajti v databazi automatizovanych informacnich systémech se
zamezenim opravnéni idaje v databézi dopliiovat, ménit nebo
rusit.

napft. zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidajti a 0 zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisti)

a) stfednédoby plén, ktery ve smyslu zakona
o finanéni kontrole stanovi priority a odrazi
potieby UP z hlediska dosavadnich vysledki
jeji ¢innosti a pfedpokladanych zamért a cilt
na ctytleté obdobi,

b) rocni plan, ktery ve smyslu zdkona o finan¢ni
kontrole:

— upfesnuje na zakladé stfednédobého planu
rozsah, vécné zaméfeni a typ auditd, jejich
cile, ¢asové rozvrzeni a personalni zajisténi,

— je zaloZzen na vyhodnoceni rizik, které je
provadéno nejméné jednou roc¢né,

— obsahuje odbornou pripravu internich audi-
torti, tkoly metodické a konzulta¢ni ¢innos-
ti; metodickou ¢innosti se rozumi metodika
vykonavani auditorské ¢innosti,

3. Vedouci oddéleni interniho auditu a kontroly

v procesu planovani interniho auditu:

a) projedndva piipravu ro¢niho planu s rekto-
rem, ktery tento pldn schvaluje, pfitom bere
v ttvahu doporuceni vedouciho oddéleni inter-
niho auditu a kontroly,

b) ve zvlasté odtivodnénych piipadech mtize na
vyzadani rektora operativné zaradit ve smyslu
zvlastniho pravniho piedpisu’ vykonani audi-
tu mimo schvéleny ro¢ni plan; operativni au-
dit ma prednost pred auditem pldnovanym,

c) predklada rektorovi rocni zpravy, které obsa-
huji informace uvedené v § 31 odst. 3 pism. a)
az c) zakona o finan¢ni kontrole.

Pri sestavovani plant vychézi vedouci oddéleni

interniho auditu a kontroly zejména:

a) z hodnoceni rizik u jednotlivych ¢innosti zajis-
tovanych UP,

b) ze skutecnosti zjisténych predchozimi audity
nebo jinymi kontrolnimi organy,

c) z doporuceni rektora, navrhti orgdnt UD néavr-
hit ostatnich vedoucich zaméstnancti a potieby
koordinace s kontrolnimi aktivitami externich
organt,

d) z vyznamnych udalosti pii spravé a rizeni UP
a jejich ridicich a kontrolnich systémd, tj. na-
priklad diisledky organizac¢nich zmén, povin-
nost zajisténi novych ¢innosti, zavadéni novych
informacnich systémt a informacnich techno-
logii,

e) z informaci z externich zdroja.

Spolu s plany interniho auditu predklada vedouci

oddéleni interniho auditu a kontroly pozadavky

na zdroje, véetné jejich pribéznych vyznamnych
zmén, k posouzeni a schvaleni rektorovi.

Vedouci oddéleni interniho auditu a kontroly téz

informuje o moznych vlivech zapficinénych ome-

zenymi zdroji.

§30 odst. 5a 6 zakona o finan¢ni kontrole
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Clének 10
Program auditu

Interni auditofi vypracuji pied provedenim audi-

tu jeho program:

a) na zakladé ro¢niho planu interniho auditu,

b) pfi operativnim zafazeni auditu do cinnosti
interniho auditu mimo roc¢ni plan interniho
auditu z divodu podezieni na mozny vyskyt
nepredpokladanych rizik, ktera by mohla ne-
gativné ovlivnit ¢innost UD nebo pfi bezpro-
sttednim zjisténi takovych rizik.

P1i vypracovani programu auditu (viz pfiloha ¢. 3

Statutu IA) se interni auditofi zaméfi na:

a) provozni cile, které maji byt dosahovany audi-
tovanou cinnosti zajistovanou ttvarem a sys-
témy, kterymi jsou tyto cinnosti fizeny
a kontrolovany, vcéetné postupt k zajisténi
ochrany vefejnych prostredkt v podminkach
tohoto ttvaru,

b) provéfeni Gcinnosti vnitiniho systému fizeni
a kontroly auditované c¢innosti,

¢) zhodnoceni rizik spojenych s provéfovanou ¢in-
nosti, na urcené zdroje, prostredky a postupy
k jejich odstranéni nebo zmirnéni a zvladani
téchto rizik pfi plnéni stanovenych tkoltd UB

d) zdokonaleni systému fizeni rizik v dané cin-
nosti a prislusného kontrolniho systému.

Zvlastni pozornost pti vypracovani programu audi-

tu vénuji interni auditofi auditnim postuptim

k provéiovéani a vyhodnocovéni specifickych cilt

auditu, zejména zda:

a) jsou pfi fizeni a kontrole auditované c¢innosti
zajistované prislusSnym utvarem vytvoreny
odpovidajici podminky pro zamezeni vzniku
trestnych c¢inti nebo prestupki souvisejicich
s plnénim kol vefejné spravy,

b) je ve vnitfnim provoznim a finanénim fizeni
UP zaveden odpovidajici systém shromazdo-
véani a vyhodnocovéani informaci o vyskytu jed-
nani uvedeného pod pismenem a) tohoto
odstavce,

c) byla v pfipadé vyskytu jednani podle pismene
a) tohoto odstavce piijata pfiméfend a Gc¢innd
opatfeni.

Interni auditofi rozpracuji program auditu do au-
ditorskych postupti za tcelem shromézdéni, ana-
lyzy, vyhodnocovani a zaznamenévani informaci,
které tvoii predmét tohoto auditu. Soucasti audi-
torskych postupti je proveéiovani a vyhodnocova-
ni, zda odpovédni vedouci zaméstnanci vykonévaji
fidici kontrolu a vyhledavaji rizika spojend se za-
jistovanim ¢innosti v rozsahu jim vymezené pu-
sobnosti a zda prijimaji priméfend a ucinna
opatreni k jejich odstranéni nebo zmirnéni.

Vedouci oddéleni interniho auditu a kontroly UP

schvaluje program auditu pfed jeho zahdjenim

a piipadné zmény v programu tohoto auditu ne-

prodlené v pribéhu jeho vykonédvani.

Clének 11
Pribéh auditu a auditni postupy

1. Vedouci oddéleni interniho auditu a kontroly UP

odpovida za fadné vykonani auditu a za predani
jeho vysledkd, zavért a doporuceni rektorovi UP
k zajisténi ndpravy zjisténych nedostatkd a ke zdo-
konalovéni kvality vnitiniho kontrolniho systé-
mu UP. Vysledky a doporuceni z vykonaného
auditu jsou dolozeny analyzami a hodnocenimi
internich auditorti. V piipadé zjisténi skutecnosti
nasvédcujicich spachéani trestného ¢inu nebo pie-
stupku, vedouci oddéleni interniho auditu a kont-
roly neprodlené pisemné informuje rektora
a soucasneé zajisti zabezpeceni prislusnych dokla-
dd.

Audit je vykonavéan na zakladé pisemného pove-
feni rektora UP k vykonu interniho auditu (viz
priloha ¢. 1 Statutu IA). Timto dokumentem pro-
kazuji interni auditofi vedoucimu ttvaru odpo-
védnému za auditovanou cinnost své opravnéni
vykonat audit. K provedeni auditu se podle jeho
tcelu povéruji nejméné dvouclenné skupiny au-
ditord s urcenim vedouciho skupiny. V odtivod-
nénych piipadech lze na zékladé rozhodnuti
rektora UP poveérit k spoluptisobeni pii vykonu
auditu jiné zaméstnance UP (ti vSak nesmi audito-
vat ¢innosti, za néz jsou nebo byli odpovédni) nebo
externi odborniky, popft. pravnické osoby odborné
zpusobilé k vykonu auditu. V téchto pfipadech se
ustanoveni této smérnice pouZiji pfiméfené. S po-
véfenymi osobami je nutno smluvné zajistit napl-
néni prdv a povinnosti vyplyvajicich z této
smérnice.

Audit je provadén po predchozim pisemném ozné-
meni adresovaném vedoucimu zaméstnanci Gtva-
ru odpovédného za auditovanou cinnost, které je
doruc¢eno minimalné 7 dnti pfed jeho zahdjenim.
V odtivodnénych pfipadech, predevsim pokud by
mohl byt pfedchozim oznamenim kontroly zma-
fen cil auditu, Ize pisemné ozndmeni o zahdjeni
kontroly pfedlozit pfimo pfi zahajeni kontroly
spolu s povérenim k provedeni auditu. Vzor ozna-
meni je prilohou ¢. 4 Statutu IA.

Audit zahajuje zpravidla vedouci oddéleni inter-
niho auditu a kontroly (popf. vedouci auditorské
skupiny) na pracovni schiizce s vedoucim zamést-
nancem dtvaru odpovédného za auditovanou ¢in-
nost, pfi které jej sezndmi s cilem a predmétem
auditu a s predpokladanymi ¢asovymi a vécnymi
postupy. Vedouci auditovaného ttvaru je oprav-
nén podat namitku podjatosti internich auditorti
— 0 ndmitce podjatosti interniho auditora rozhod-
ne vedouci oddéleni interniho auditu a kontroly, o
namitce podjatosti vedouciho oddéleni interniho
auditu a kontroly rozhodne rektor.

Vedouci zaméstnanec ttvaru odpovédny za audi-
tovanou cinnost urci kontaktni zaméstnance to-
hoto Gtvaru pro auditovanou ¢innost. O zahdjeni
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auditu vyhotovi vedouci auditorské skupiny zapis
ve dvou stejnopisech, piicemz jeden stejnopis je
urcen Gtvaru, jehoz ¢innosti se audit tyka a jeden
je urcen k zalozeni v piislusné dokumentaci vede-
né k provadénému auditu. Vzor zapisu je pfilo-
hou ¢. 5 Statutu IA.
Pri vykonavani auditu interni auditofi ziskavaiji,
ovéiuji, analyzuji, vyhodnocuji a zaznamenavaji
informace, shromazduji a zakladaji do auditor-
ského spisu pottebné podklady, na jejichz zaklade
bude formulovéna zprava o zjisténich z vykona-
ného auditu a dokladovana pfipadna zjisténi
a z nich vyplyvajici zavéry.
Doklady musi spliiovat takové pozadavky, aby je-
jich diikazni hodnota pro dokumentovani zjisténi
z vykonaného auditu byla objektivni a nezpochyb-
nitelna. Objektivita spociva pfedevsim v presném
stanoveni rozsahu a kvality plnéni funkci Gtvaru
stanovenych k zajistovani pfidélenych ¢innosti (ne-
plnéni, ¢astecné plnéni a tplné plnéni) s identifi-
kaci pfi¢in (necinnost, ¢innost). Doklady maji
predevsim listinou podobu. O ddlezitych dokla-
dech tstnich nebo ziskanych pozorovanim (vizu-
alnich) se vypracuje pisemné potvrzeni (napft.
odsouhlasené zapisy z pohovorti) nebo se doku-
mentuji v technické podobé (napt. audiovizualni,
fotografické).

Interni auditofi projednavaji zjisténé skutecnosti

pribézné s prislusSnymi zaméstnanci auditovaného

atvaru. Vykonavani auditu je pribézné sledovano
vedoucim oddéleni interniho auditu a kontroly.

Auditnimi postupy jsou provérovany i vybrané

operace. Pfi vybéru vzorku operaci se pfihlizi:

a) k pottebé provérit operace s ohledem na moz-
na rizika, ktera se vyskytuji zejména v jejich
pripravé, provadéni, vyporadani, vyuctovani
nebo v inventarizaci vefejnych prostredkdi,

b) k vyznamu jednotlivych operaci nebo souboru
souvisejicich operaci pro plnéni schvalenych
zaméru a cilta UD,

10. Auditni postupy zahrnuji nejriznéjsi kontrolni

metody, napfiklad pozorovani procesii méieni hod-
not, Setfeni a ovérovani, kontrolni vypocty a ana-
lyzy, které se pouziji zpravidla v kombinaci podle
druhu vykonévanych audit(."”

10
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1.

Clének 12
Zprava o zjisténich z vykonaného auditu

O zjisténich z vykonaného auditu se pofizuje ko-
necnd pisemna zprava s identifika¢nimi tdaji
a v clenéni podle ¢l. 13 a pfilohy ¢. 6 Statutu IA.
Pokud dojde k poruseni zasady funkéni nezavis-
losti pii pfipravé nebo vykonavani auditu, uvede
se ve zpravé tato skutecnost a jeji dopady na tento
audit."

Vyzaduji-li zjisténi z vykonavaného auditu, kterd
jsou diilezita pro rektora UP z hlediska fizeni au-
ditovaného tGtvaru, jeho okamzitou pozornost, pfi-
demz zprava uvedena v odstavci 1 tohoto ¢lanku
bude zpracovana v del$im ¢asovém horizontu, po-
uzije se pro pfeddni téchto zjisténi prosté pisemné
oznameni. Obdobny postup se uplatni v piipa-
dech, kdy véc vyzaduje okamzitou pozornost ve-
douciho zaméstnance ttvaru odpovédného za
auditovanou ¢innost z hlediska fizeni této ¢innos-
ti.

Pred predanim zpravy uvedené v odstavci 1 toho-
to clanku rektorovi UP zajisti vedouci oddéleni
interniho auditu a kontroly projednani zjisténi
z vykonaného auditu a doporuceni ke zdokonale-
ni kvality vnitfniho kontrolniho systému, k pred-
chézeni nebo zmirnéni rizik a k piijeti opatteni
k népravé zjisténych nedostatkd s pfislusnym ve-
doucim zaméstnancem odpovédnym za fizeni a
kontrolu auditované ¢innosti. Z projednéni zpra-
vy uvedené v odstavci 1 tohoto ¢lanku se pofizuje
»~Zaznam z projednani” (piiloha ¢. 7 Statutu IA).
Pokud se uvedeni zaméstnanci shodnou na pfi-
padné tpravé této zpravy, jsou tpravy soucasti
zaznamu z projednani. Spravnost zdznamu z pro-
jednéni potvrzuji svym podpisem a vyjadfenim.
Jestlize vedouci zaméstnanec odpovédny za fizeni
a kontrolu auditovanych c¢innosti nesouhlasi s ob-
sahem zpravy nebo jeji ¢asti, jeho pisemné stano-
visko se v dohodnuté lhtité s vedoucim oddéleni
interniho auditu a kontroly pfipoji ke zpravé in-
terniho auditu.

Pokud zprava uvedend v odstavci 1 tohoto ¢lanku
obsahuje chyby nebo opomenuti, vedoucdi interni-
ho auditu preda pisemné opravy vedoucimu za-
méstnanci odpovédnému za fizeni a kontrolu
auditované ¢innosti.

Je na uvazeni a rozhodnuti vedouciho oddéleni
interniho auditu a kontroly vyloucit urcité infor-
mace ze zpravy uvedené v odstavci 1 tohoto ¢lan-
ku, projednavané s vedoucim zaméstnancem
odpovédnym za fizeni a kontrolu auditované ¢in-
nosti nebo vyloucit zvefejnéni takovych informaci
v auditovaném ttvaru. Jedné se pfedevsim o in-

11
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formace, které nasvédcuji aktivni nebo pasivni ticas-
ti piislusného vedouciho zaméstnance na zavaz-
ném porusovani pravnich predpisti a nedodrzovéani
zavaznych postupt stanovenych v rdmci UP v me-
zich téchto predpist pfi zajistovani auditované
¢innosti tohoto ttvaru. V takovém piipadé vedou-
ci oddéleni interniho auditu a kontroly zajisti vzdy
vypracovani samostatné zpravy o zjisténich z vy-
konaného auditu a jeji projednédni s rektorem.
O zéznamu z projednani této zpravy a jejim pie-
dani plati pravidlo uvedené v odstavci 3 obdobné.
Zprava uvedend v odstavci 1 tohoto ¢lanku se po
projednani dle odstavce 3 tohoto ¢lanku predkla-
da rektorovi prijeti opatfeni.

Vedouci oddéleni interniho auditu a kontroly vy-
tvoif a udrzuje systém ndsledné kontroly, ktery
umozni sledovat a provéfovat, Ze pfijatd opatfeni
k odstranéni zjisténych nedostatkd byla splnéna
anavrzena doporuceni realizovana, nebo Ze rektor
prevzal odpovédnost za riziko neprovedeni na-
pravnych opatieni nebo nevyuziti doporuceni in-
terniho auditu.

Pokud nabyl vedouci oddéleni interniho auditu
a kontroly presvédceni, ze rektor pfijal takovy stu-
pen rizika uvedeného v odstavci 6 tohoto ¢lanku,
ktery je pro zajisténi cinnosti UP z hlediska zavaz-
nosti nedmérny, piedevsim ve vztahu k bezpro-
sttedné hrozicimu nebo redlné ovlivnujicimu
snizeni provozni a finan¢ni vykonnosti anebo ji-
nym $koddm, projedna s nim tuto skutecnost vcet-
né zajisténi zdznamu o tom.

Komplexni dokumenty z vykonanych auditt bu-
dou archivovany v souladu se Spisovym fadem
ur

Clének 13
Identifikac¢ni adaje a ¢lenéni zpravy o zjisténich
z vykonaného auditu

1. Zprava o zjisténi z vykonaného je identifikovana,
jestlize jsou uvedeny tyto tdaje: cile, evidencni
¢islo, Gtvar zajistujici auditovanou cinnost a vy-
mezeni této ¢innosti, termin vykonani auditnich
praci, jméno vedouciho auditorské skupiny a je-
jich clend, ktefi tento audit vykonali, auditované
obdobi, jméno zpracovatele (zpracovateltl) a da-
tum vypracovani zpravy interniho auditu, pocet
stran a piiloh, rozdélovnik.
Zprava o zjisténich z vykonaného auditu se zpra-
vidla ¢leni na jednotlivé ¢asti v tomto poradi:
a) obsah zpravy o vysledcich z vykonaného audi-
tu,
b) tvod, ktery obsahuje tidaje o cilech a povaze
auditu vyplyvajicich ze schvaleného roc¢niho

planu nebo ze zadani vedouciho oddéleni in-
terniho auditu a kontroly na zakladé operativ-
niho zafazeni auditu do c¢innosti oddéleni
interniho auditu a kontroly, jména internich
auditord, kteif audit vykonali, a informace o
tom, kdy byl audit vykonén,

c) predmét auditu, ve kterém jsou definovany
atvary odpovédné za auditovanou cinnost,
strué¢ny popis téchto ¢innosti, zaméfeni, roz-
sah provérovani auditu a auditované obdobi,

d) zjisténi z vykonaného auditu, ktera obsahuji
vysledek procesu provéiovani a vyhodnoceni
zjisténych skutecnosti v porovnéni s objektiv-
né stanovenymi kontrolnimi kritérii,

e) doporuceni a navrh opatieni vedoucich k od-
stranéni zjisténych nedostatk(i a doporuceni
ke zdokonaleni kvality vnitiniho kontrolniho
systému a predchézeni nebo zmirnéni zjiste-
nych rizik'} interni auditor podle svého uva-
zeni muze zafadit také doporuceni, ktera se
mohou tykat i dpravy vnitfnich predpisd,

f) zéavéry, které obsahuji popis stavu (ujisténi
o stavu) Gtvaru zajistujictho auditovanou cin-
nost ¢i popis stavu této cinnosti ve vztahu k
stanovenym ciliim a dosahovanym vysledk{im
v jejich plnéni.

Zjisténi z vykonaného auditu obsazena v ¢asti zpra-

vy uvedené v odstavci 1 pism. d) tohoto ¢lanku

vychazeji:

a) z kritérii, kterd — pokud nejsou stanovena prav-
nimi predpisy, technickymi nebo jinymi nor-
mami anebo smlouvami — musi byt predem
stanovena, a to na zakladé objektivné zjisté-
nych skutecnosti,

b) ze skutecného stavu, ktery se opira o piislusné
doklady,

¢) zidentifikovanych pficin neboli divodi rozdi-
lu mezi ocekdvanym a skute¢nym stavem,

d) dasledku, ktery predstavuje riziko nebo uci-
nek rizika, které mohou v ramci UP vzniknout,
nebot zjistény stav vykazuje rozdily ve vztahu
ke stanovenym kritériim (dopad rozdild); pii
zjistovani stupné rizika nebo tcinku rizika je
dilezité posoudit dopad na fungovani a financni
vysledky UP

Do priloh zpravy interniho auditu zafazuje inter-

ni auditor dle svého uvazeni materialy, které do-

kladaji zjisténi uvedena ve zpravé o zjisténich

z vykonaného auditu, pfipadné podrobnéjsi tada-

je, které s ohledem na strucnost nejsou uvedeny

v této zpravé. Prilohou zpravy interniho auditu

mohou byt i stru¢né pisemné pfipominky, stano-

visko nebo jiné vyjadieni vedouciho zaméstnance
odpovédného za fizeni auditované ¢innosti.

12
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CAST 111

SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA
USTANOVENI

Clanek 14
Rocni zprava

Roé¢ni zprava' o vysledcich financnich kontrol obsa-
huje souhrnné zhodnoceni vcetné tabulek udajt
o vysledcich finan¢nich kontrol a pfiméfenosti a ti¢in-
nosti zavedeného systému financni kontroly na UP™.

Clanek 15
Spolec¢na ustanoveni

Rektor UP rozhoduje o provedeni auditu v ramci
vsech soucasti UP V tomto pripadé audit provadi
interni audit UP a pfi jeho vykonu se postupuje dle
Statutu IA.

V Olomouci dne 30. srpna 2004

Clanek 16
Zavérecéna ustanoveni

Nedilnou soucésti Statutu IA jsou tyto prilohy:
Priloha ¢. 1 Poveéreni k vykonu interniho auditu
Priloha ¢. 2 Potvrzeni o pfevzeti dokladii
Priloha ¢. 3 Program auditu
Priloha ¢. 4 Oznameni o zahajeni auditu
Priloha ¢. 5 Zapis o zahdjeni auditu
Priloha ¢. 6 Zprava o zjisténich z vykonaného
auditu
Zaznam z projednani zpravy o zjisténich
z vykonaného auditu

N Ul v W DN

Priloha ¢. 7

Clanek 17
Uc¢innost

Tato hlavni norma nabyva platnosti a tcinnosti
dnem vydani.

Prof. MUDr. PhDr. Jana Macédkovéa, CSc., v. r.

13 §3lodst. 3 zakona o finan¢ni kontrole
14§22 odst. 4 zékona o finan¢ni kontrole, § 32 vyhlasky

rektorka
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Piiloha ¢. 1

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI

POVERENI
K VYKONU INTERNIHO AUDITU é.

V souladu s § 29 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave a o zméné nékterych zakont
(zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisti, poveétuji
(titul, jméno, prijment)

¢islo sluzebniho priikazu...............

vedenim auditorské skupiny (uvede se jen u vedouciho skupiny) a vykonem
auditu,
jehoz Gcelem je

(ndzev tvaru)

Zadam, aby povérenym zaméstnanciim interniho auditu byly poskytnuty veskeré pozadované doklady
a vsechny informace o skutecnostech souvisejicich s auditovanou ¢innosti a vytvofeny jim odpovidajici
materialni a technické podminky pro vykonani auditu.

V Olomouci dne...............

(podpis)

rektor
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Piiloha ¢. 2

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI

INTERNI AUDIT UP

(ndzev auditovaného itvaru)
Véc: Potvrzeni o prevzeti originalti dokladi

Na zékladé vykonu interniho auditu povétuji vedouciho auditorské skupiny pana (pani)
.............................. k prevzeti téchto originalti dokladti do tischovy interniho auditu:

(uvedou se doklady, které interni auditor prebird — oznacent dokladii, pocet listil)

Zaroven ponechdvam kopie vyse uvedenych prevzatych dokladt.

vedouci oddéleni interniho auditu a kontroly UP
(jméno a prijment, podpis)

Potvrzeni o pfevzeti originalt poskytnutych dokladii a kopii prevzatych dokladt prevzal

(jméno a ptijment, funkce, podpis
vedouctho zaméstnance odpovédného za tizent titvaru,
jehoz origindly dokladii byly prevzaty)
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Piiloha ¢. 3

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
INTERNI AUDIT UP

Program auditu evid. ¢.

Audit bude proveden za obdobi Od .o do.ooiiiii
Termin vykonani auditu Od. i do.ooiiiii
Vedouci auditorské skupiny: ...
Clenové auditorské skupiny: .

Ucel auditu:

(charakterizovat cile na zdkladé § 28 odst. 2 zdkona o financni kontrole)

Program auditu je podrobné rozpracovan do pracovnich postuptli pro identifikaci, analyzu, hodnoceni
a zaznamenavani informaci a podkladii v pribéhu auditovani.

vy

(jméno a prijment vedouciho zaméstnance odpovédného za auditovanou cinnost, funkce)
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Piiloha ¢. 4

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
INTERNI AUDIT UP

Oznameni o zahajeni auditu

v

Gj.:

Pan (pani)

(ndzev titvaru orgdnu )
VéazZzeny pane (pani).............oooviiiiiiiiiiiiii ,

v souladu s roénim planem interniho auditu (altern. na zadkladé rozhodnuti rektora UP) bude dne
................................. ve Vasem ttvaru zahdjen

Ukonceni auditu se predpokladd v terminu do..................o.oo.

Interni audit provede auditorska skupina v tomto slozeni:
— vedoud auditorské skupiny: ...
— clenové auditorské skupiny: ...

V této souvislosti Vas zadam, abyste si udélal ¢as nebo abyste povéril zastupce Vaseho ttvaru k projednani
blizsich podrobnosti tykajicich se zejména vzdjemné soucinnosti v priibéhu vykonavani auditu a koordinace
postupti auditorské skupiny s ohledem na provozni tikoly Vami fizeného ttvaru, a to ve shora uvedeny den
zahdjeniv ...... hodin.

Za interni audit se této pracovni schtizky tGcastnim (jsem poveéfil k projednani uvedenych otazek vcetné
predstaveni vedouciho a clenti auditorské skupiny pana/pani.................coooiiiiiii .

V zajmu vytvoreni podminek pro efektivni vykon auditu se na Vas obracim s zadosti o zabezpeceni
pripravy podkladi podle piilozeného seznamu altern. o zajisténi samostatné uzamykatelné mistnosti s telefo-
nem a zasuvkou pro pocitac.

S pozdravem

vedouci

oddéleni interniho auditu a kontroly UP

Priloha: Seznam pozadovanych podkladt
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Piiloha ¢. 5

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI

INTERNI AUDIT UP

ZAPIS

o zahajeni auditu (zde se uvede ndzev, resp. vicel auditu)
Piitomni: za interni audit: Jméno, prijment, titul, funkce, vedouci auditorské skupiny
z povéfeni rektora UP ¢. ......... ze dne.........

Jméno, ptijment, titul, funkce, ¢len auditorské skupiny
z povéfeni rektora UP ¢. ......... ze dne.........

za (uvede se nazev auditovaného ttvaru)

(uvedou se jména, prijmeni a funkce)
Audit byl u auditovaného tatvaru zahajen dne......... Zastupcim auditovaného ttvaru byla predlozena povére-
ni auditord k provedeni auditu.

Zastupci auditovaného ttvaru byli informovani o moznosti podat ndmitku podjatosti vedouciho nebo ¢lentt
auditorské skupiny k vedoucimu oddéleni interniho auditu a kontroly, resp. k rektorovi UR

Auditovany tutvar vytvoii pro c¢innost auditorské skupiny odpovidajici podminky. K poskytnuti soucinnosti
urcil auditovany ttvar tyto osoby:

za interni audit: za auditovany ttvar:

(podpisy) (podpisy)
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Piiloha ¢. 6

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
INTERNI AUDIT UP

Gj.:

Zprava o zjisténich z vykonaného auditu
z(typaudit) e
Evidencni ¢. interntho auditu: ...l

Predmét interniho auditu:

Audit byl vykondn v terminu od................... do.oiii
Obdobi, za které byl audit proveden: ...
Vedouci auditorské skupiny: ...

Clenové auditorské skupiny: —................ccceevveeeerinnn...

Datum vypracovani zpravy:  ...........cocoeiiiiiiiiiinnn.
Pocet stran zpravy: L
Pocet priloh:

Pocet vyhotoveni zpravy: ...

Rozdélovnik:
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1. Obsah zpravy o vysledcich z vykonaného auditu
2. Uvod

Uvod obsahuje tidaje o cilech a povaze auditu vypljvajicich ze schvdleného roéniho plinu nebo ze zaddni na zdkladé
operativniho zarazeni auditu do ¢innosti interniho auditu a kontroly, jména internich auditoril, kteri audit vykonali, a
informace o tom, kdy byl audit vykondn.

3. Pfedmét interniho auditu

Predmét auditu, ve kterém jsou definovdny titvary, jejichz cinnost byla auditovdna, strucny popis téchto Cinnosti,
zamérent, rozsah provéfovdni auditu a auditované obdobi.

4. Zjisténiz vykonaného auditu

Zjisténi z vykonaného auditu obsahuji vysledek procesu provévovini a vyhodnocent zjistényjch skutecnosti v porovndni

s objektivné stanovenyymi kontrolnimi kritérii; pokud Ize ucinit zdveér, Ze

— v auditované cinnosti nehrozi nebo nenastala rizika s moZnym dopadem na nesplnéni rozhodujicich iikolii
a schvdlenyjch cilii a auditovand Cinnost je zajisténa primétenym a uic¢innym systémem ridici kontroly,

— mira chybovosti vybraného vzorku operaci nedosahuje stanovené hranice kontrolniho normativu ve vztahu k hrozi-
cimu nebo nastalému riziku sniZeni financni vijkonnosti nebo v disledku zjistényjch nedostatkii nevznikd UP
sankcni povinnost, bude vhodné uspokojivyj stav potvrdit.

Zjisténi z vykonaného auditu vychazi

-z kritérii, kterd — pokud nejsou stanovena pravnimi predpisy, technickyymi nebo jinyjmi normdm, anebo smlouvami
— musi byjt predem stanovena, a to na zdkladé objektivné zjistényjch skutecnosti,

- ze skutecného stavu, kteryj se opird o prislusné doklady,

-z identifikovanyjch pricin neboli ditvodii rozdilu mezi olekdvanym a skutecnyjm stavem,

-z dilsledku, ktery predstavuje riziko, nebo ticinek rizika, které mohou UP vzniknout, nebot zjistény stav vykazuje
rozdily ve vztahu ke stanovenym kritéritm (dopad rozdilil); pri zjistovdni stupné rizika nebo ticinku rizika je
ditlezité posoudit dopad na fungovdni a financni vyjsledky.

5. Doporuceni
Doporuceni a rozuvrh opatfeni vedoucich k odstranéni zjistényjch nedostatkii a doporuceni ke zdokonaleni kvality
vnitiniho kontrolniho systému a predchdzeni nebo zmirnéni zjisténych rizik; interni auditor podle svého uvdZeni
miize zaradit také doporucent, kterd se mohou tykat i tipravy vnitinich predpisii.

6. Zavéry
Zidvery, které obsahuji popis stavu (ujistént o stavu) vitvaru zajistujiciho auditovanou cinnost orgdnu verejné sprdavy
¢i ujistént o stavu teto cinnosti ve vztahu k stanovenym ciliim a dosahovanyjm vysledkiim v jejich plnéni. Budou, pokud
mozno, formuloviny na zdkladé shrnuti zdvaznyjch zjisténi, posouzeni a vyhodnoceni vysledkii ovérovdini vcietné

moznyjch dopadii plynoucich z negativnich zjisténi. VZdy je vyhodnocovdn stav vnitiniho kontrolniho systému.

7. Dalsi informace

Vedouci auditorské skupiny ...

Clenové auditorské SKUPINY  ......oeeoiiivriieeiiiiseeee e

(jméno a prijment, podpis)
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Piiloha ¢. 7

UNIVERZITA PALACKEHO v OLOMOUCI
INTERNI AUDIT UP

v

Gj.:

Zaznam z projedndni zpravy o zjisténich z vykonaného auditu ¢.

(ndzev titvaru, jehoz ¢innost byla auditovdna)

zaobdobiod.............oooiiii 6 Lo TN

1. Ucastnici jednani se seznamili se zpravou, vysledky ovéfovani, zavérem a doporucenimi interniho auditu
a uznali jeho objektivnost.

2. Doporuceni obsazena ve zpravé byla projednana s tim, ze k navrhu doporuceni k odstranéni zjisténych
nedostatk(i pfijme vedouci zaméstnanec konkrétni opatieni a o pfijatych opattenich bude vedouciho
oddéleni interniho auditu a kontroly pisemné informovat v dohodnuté lhité. Zaroven svym podpisem
potvrzuje pfevzeti pisemného vyhotoveni zpravy.

3. Utvar, jehoz ¢innost byla auditovana, potvrzuje navraceni viech zaptjcenych dokladi a pisemnosti
k dne$nimu datu.

Projednéni zpravy interniho auditu bylo provedeno za tcasti:

Pfitomni za interni audit:

(jméno a prijmeni) (funkce) (podpis)
Pritomni za auditovany tGtvar:

Rozdélovnik:
vytisk ¢. 1 PIO..coieiiiiiiinnen. prevzal........................ dne...........ooo
vytisk ¢. 2 PrO..cuiiiiiiiiiennen. prevzal........................ dne...........ooo
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