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Knihovni fad
Univerzity Palackého v Olomouci
Ve smyslu zékona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a infor-

macnich sluzeb (dale jen KZ), zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach v platném znéni, a v souladu
s vnitfnimi pfedpisy a dal$imi normami UL, vydavam tento Knihovni fad UP

Zakladni ustanoveni
Clanek 1

Knihovna Univerzity Palackého (dale jen knihov-
na) je soucasti Informac¢niho centra UP a je sloze-
na z Ustiedni knihovny, informaé¢nich stiedisek
fakult a z Britského centra'. Knihovna je knihov-
nou specializovanou ve smyslu § 13 KZ.
Poslanim knihovny je pfispivat k plnéni zaklad-
nich tkolt UE zvlasté pak k rozvoji jeji funkce
vzdélavaci a védeckobadatelské, a to shromaz-
d'ovanim, zpracovavanim, uchovavanim a zpii-
stupnovanim knihovnich dokumenti?® a rovnéz
poskytovanim knihovnicko-informacnich sluzeb
¢lentim akademické obce UP i ostatnim uzivate-
Idm specifikovanym v ¢l. III a IV.

Finan¢nimi zdroji knihovny jsou finanéni pro-
sttedky ze statni dotace pridélené UP financni

Clanek II
Sluzby knihovny

Knihovna poskytuje ¢tenaitim vefejné knihovnic-

ké a informacni sluzby (dale jen sluzby) tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich KZ, zejména
podle §4 a §14. Jsou to zejména:

1. Vypujcni sluzby

prezencni vypujcky knihovnich dokumentt do
studoven a ve studovnach z celého knihovni-
ho fondu,
— absen¢ni vypujcky knihovnich dokumentt
mimo prostor knihovny,
— meziknihovni vypuj¢ni sluzby
z knihoven mimo Olomouc, pficemz u nekte-
rych pozadavkd se stanovi poplatek (viz Cenik
poplatkd a placenych sluzeb Knihovny Univerzi-
ty Palackého® — déle jen ,Cenik”).

prostiedky ziskané vlastni ¢innosti, pfispévky od 2. Bibliograficko-informacni sluzby
pravnickych a fyzickych osob. Majetkovymi zdroji — zpracovani bibliografickych soupist, poskyto-
jsou knihovni dokumenty nakoupené z financnich vani referenc¢nich a konzulta¢nich sluzeb o in-
prostiedkd knihovny, financ¢nich prostredkdi fa- formacnich zdrojich,
kult (viz pfiloha ¢. 1), z grant® (viz pfiloha ¢. 2) — pristup k soubornému katalogu knihovny,
a knizni dary.* — pristup k vybranym elektronickym informac-
Knihovna je opravnéna pfijimat movité dary, nim zdrojim ve studovnach,
vcetné devizovych financnich darti od pravnic- — zpracovani resersi na zakazku, pficemz u né-
kych a fyzickych osob z tuzemska i ze zahranici, kterych pozadavki se stanovuje poplatek (viz
za podminek stanovenych platnymi pravnimi Cenik),
predpisy. — nabidka elektronickych informacnich sluzeb
Knihovna spravuje knihovni fond®, ktery je uve- na zékladé pisemné dohody s autorem zveftej-
den v jeji evidenci a je podlozen privodni doku- novanych knihovnich dokumentt,
mentaci. — pfistup kInternetu prostfednictvim Metro-
politni pocitacové site UP.
3. Reprografické a kopirovaci sluzby, které jsou po-

Britské centrum je soucéasti Knihovny UP od 1. 1. 2002 na zakladé
smlouvy uzaviené dne 6. 11. 2001 mezi Britskou radou v Praze
a Univerzitou Palackého v Olomouci.

Termin ,knihovni dokument” oznacuje informacni pramen evi-
dovany jako samostatna jednotka knihovniho fondu knihovny
KZ).

Informacni centrum UP uzavira s nositelem grantu dohodu o pre-
dani knihovniho dokumentu po dofeseni grantu do KUP. Tato
dohoda je soucasti pozadavku na zakoupeni dokumentu (viz pii-
loha &.2).

S darcem je uzavirdna darovaci smlouva.

Termin , knihovni fond” oznacuje organizovany, soustavné dopl-
novany, zpracovavany, ochraiiovany a uchovavany soubor kni-
hovnich dokumentti (KZ).

6

skytovany za aplatu (viz Cenik).

Cenik poplatki a placenych sluzeb Knihovny UP je k dispozici
na pfislusnych pracovistich.
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Clanek III
UZivatelé/prikazy uzivatelt

1. Uzivateli sluzeb knihovny jsou:

— fyzické osoby, a to na zaklade prikazu studen-
ta, prikkazu zameéstnance nebo zaplacenim jed-
norazového vstupného,

— pravnické osoby (instituce, organizace, podni-
ky, sdruzeni), a to na zdkladé smlouvy s kon-
krétni instituci a ziskani prikazu, ktery je vy-
staven na jméno pracovnika odpovédného za
styk s knihovou,

— vyuzivani Britského centra je vazdno na ziska-
ni priikazu Britského centra (dle Ceniku).

2. Ztratu prikazu je uzivatel povinen neprodlené
ohlésit knihovné. Za skody zptisobené zneuzi-
tim prikazu odpovida drzitel prikazu do oka-
mziku nahléseni ztraty pritkazu knihovné.

3. Priikaz opravnujici k uzivani sluzeb knihovny je
neprenosny a za jeho zneuziti odpovida uzivatel.
U pravnickych osob nese odpovédnost statutarni
zastupce.

4. Podminky pro vyuzivani vypocetni techniky se
fidi smérnicemi rektora UP o pravidlech pro efek-
tivni vyuzivani pocitacovych siti na UP a ochrané
osobnich a citlivych tidaji na UP. Tato pravidla se
vztahuji na pouzivani veskerych pocitact, které
jsou pfimo nebo prostfednictvim spojové orga-
nizace pfipojeny k pocitacové siti UP

Clanek IV
Kategorie uzivatela

Uzivatelé sluzeb knihovny jsou rozdéleni do katego-
rif, pficemz jednotlivé kategorie uzivatelti maji z hle-
diska pristupu k informa¢nim zdrojim a sluzbam
rozdilnou tiroven prav.

1. Fyzické osoby interni:
Kategorie A: ucitelé, védecti pracovnici a Gcastni-
ci doktorskych studijnich programt na UP
Kategorie B: studenti a ostatni zaméstnanci UD
zaméstnanci UP v dtichodu a ¢tendfi v ramci akre-
ditace.

2. Fyzické osoby externi:
Kategorie C: vetfejnost stojici mimo UR

3. Kategorie D: pravnické osoby — instituce, organi-
zace, podniky, sdruzeni.

Uzivatelé kategorii A a B:

maji pravo na veskeré poskytované knihovnické
a bibliograficko-informacni sluzby’ s moznosti ab-
sencni a prezencni vypujcky a vyfizovani zddanek
meziknihovni vypujéni sluzby (dale jen ,MVS"), pri-
¢emz u nékterych pozadavki je stanoven poplatek
(viz Cenik).

Uzivatel kategorie A:
miize mit soucasné pudjceno absencéné max. 20 infor-
macnich knihovnich dokumentt.

Uzivatel kategorie B:
miize mit soucasné puijceno absen¢né max. 8 infor-
macnich knihovnich dokumentt.

Uzivatelé kategorie C:

maji moznost vyuzivat knihovnu jednorazove, a to
po zaplaceni jednordzového vstupného, pfipadné po
zaplaceni vstupného na obdobi jednoho roku. Uziva-
telé v kategorii C maji pravo na knihovnické a biblio-
graficko-informacni sluzby s moznosti prezencni
vypujcky, v Britském centru s moznosti absencni vy-
pujcky nejvyse péti tituld soucasné.

U uzivatelt kategorie D:

stanovi podminky uzivatelskych prav smlouva s kon-
krétni instituci a ziskani prikazu, ktery je vystaven
na jméno pracovnika odpovédného za styk s knihov-
nou.

Nositelem ctenéatskych prav a povinnosti je vzdy pfi-
slusna pravnicka osoba. Soucasné miize mit uzivatel
této kategorie absencneé vyptijceno max. 5 knihovnich
dokumentti bez moznosti prodlouzeni, pokud neni
knihovnou urceno jinak.

Uzivatelé vSech kategorii mohou mit ptijceno v Brit-
ském centru nejvyse pét tituld soucasné.

Clanek V
Prava a povinnosti uzivateli knihoven

1. Uzivatel mé pravo na poskytovani sluzeb uvede-
nych v tomto fadu.

2. Vstup do knihovny je uzivateli umoznén na za-
kladé platného pritkazu nebo po zaplaceni po-
platku.

~

S vyjimkou zpracovéni reSersi k diplomovym pracim a pracim
podobného charakteru, kde sestaveni soupisu literatury je soucés-
tijejich hodnoceni.
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10.

11.

12.

13.

14.

V prostorach knihoven a studoven je uzivatel
povinen respektovat ustanoveni provozniho fadu
kazdého pracovisté knihovny.
Uzivatel je povinen chranit a neposkozovat kni-
hovni fondy a zafizeni knihovny.
Uzivatel odpovida za vypujceny knihovni doku-
ment osobné a neni opravnén ho ptjcovat dal-
§im osobam.
U knihovnich dokumentti, které knihovna opat-
fuje v ramci MVS z jinych knihoven, se uzivatel
zaroven zavazuje dodrzet zdsady té knihovny,
z niz byla kniha vyptjcena, a to zejména urcené
vypujéni lhity.
Uzivatel je povinen vratit knihovni dokument
v takovém stavu, v jakém si ho vypjcil. Z tohoto
dtivodu je uzivatel rovnéz povinen pii prevzeti
upozornit na vady. Neucini-li tak, odpovidé za
vsechny vady zjisténé pfi vraceni knihovniho do-
kumentu.
V ptipadg, ze uzivatel vrati vyptjc¢eny knihovni
dokument poskozeny, je povinen zaplatit popla-
tek za uvedeni knihovniho dokumentu do pt-
vodniho stavu. Pokud dojde k poruseni celist-
vosti knihovniho dokumentu, je knihovnik
opravnén odmitnout pfijeti takto poskozeného
knihovniho dokumentu.V takovém pripadé se
knihovni dokument kvalifikuje jako ztraceny.

Uzivatel nese odpovédnost za poskozeni nebo

ztratu knihovniho dokumentu pfi vraceni pos-

tou.

Jestlize uzivatel nevrati knihovni dokument ptj-

¢eny absenc¢né ve stanovené lhtté, Gctuje mu

knihovna poplatek z prodleni, jestlize uzivatel
ani po upomenuti knihovni dokument nevrati,
bude se vraceni vyméhat pravni cestou.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo

pozastavit ¢tenéfi poskytovani vsech sluzeb.

Dostane-li se vyptjceny knihovni dokument do

styku s infekénim prosttedim, je uzivatel povi-

nen tuto skutecnost knihovné ohlasit. Knihovna
pak postupuje podle platnych hygienickych pred-
pist.

Ztratu vypujceného knihovniho dokumentu je

uzivatel povinen ohlésit neprodlené na pfislus-

ném vyptjcnim miste.

Ztraceny knihovni dokument uZzivatel nahradi

ve smyslu ustanoveni §442 Obcanského zakoni-

ku ¢. 40/1964 Sb., v platném znéni.

Pfi poskozeni, zniceni nebo ztraté dila se poza-

duji tyto nahrady:

a) uvedeni do ptvodniho stavu dodanim nepo-
ruseného vytisku téhoz dila ve stejném vyda-
ni a ve vazbé primeérené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle predchézejicich bodi
neni mozna nebo ticelnd, mize knihovna do-
hodnout se ctenafem nahradu formou dodani
jiného vydani dila, piipadné i jiného dila pii-
nejmensim stejné ceny,

c) pozadovat finan¢ni nahradu, kterd se sklada
z ceny dila podle cen na trhu v dobé ztraty
a z ceny vazby podle cen vazeb obvyklych na
trhu v dobé ztraty (jestlize vazba neni zahr-
nuta v cené dila),

d) tymz vydanim knihovniho dokumentu, nebo
thradou v plné vysi veskerych nédkladt vznik-
lych pfi porizeni nahrady ztraceného knihov-
niho dokumentu, a to ve lhtité dohodnuté
s vedenim knihovny.

Clanek VI

Vypujcky

Vyptjcky se uskuteciiuji v souladu s poslanim knihov-
ny. O ptijceni dila a jeho zptisobu rozhoduje knihov-
na vsouladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autor-
skym a o zméné nékterych zakonti — autorsky zékon.

1.

Prezencni vyptijcky

Pouze prezencné se ptlijcuji zejména:

a) unikatni publikace (véetné vzacnych a starych
tiska),

b) literatura nutna pro denni potifebu a provoz
knihovny,

c) publikace vsech pfirucnich fond,

d) publikace zakoupené z grantd, a to po dobu
predem specifikovanou nositelem grantu,

e) Casopisy, mikromédia, videokazety, audioka-
zety, nosice digitalnich dat a jiné informacni
materidly, jak je stanoveno v provoznim radu
kazdé knihovny, pokud u konkrétniho kni-
hovniho dokumentu neni stanoveno jinak,

f) publikace, jejichz absencni ptijcovani by bylo
v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (po-
ruseni autorskych prav, sifeni fasistické, rasis-
tické, pornografické literatury apod.),

g) literatura, ktera byla vyptijéena ze zahranic-
nich knihoven nebo z ceskych knihoven, jez
stanovily pijceni ve studovné jako podmin-
ku.

Absencni vyptijcky

Absencné se ptijcuji vsechny knihovni dokumen-

ty s vyjimkou fondd dle ¢l. VI/1 na dobu 30 dnti

u dlouhodobé vypijcky, na dobu 7 dnti u kratko-

dobé vyptijcky.

V Britském centru se knihovni dokumenty ptj-

¢uji absencné na dobu 4 tydnd.

Vyptijéni lhiita knihovniho dokumentu mtze byt

prodlouzena dvakrat, pokud neni knihovni do-

kument rezervovan pro jiného uzivatele. Rezer-
vace knihovnich dokumentti se provadi pouze
na vypujcené knihovni dokumenty.

Ma-li uzivatel vypujceny knihovni dokument, na

ktery se vztahuje upominka, nebo nezaplacena
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pokuta, nemitize si vypujcit dalsi knihovni doku-

ment.

Ve zdtvodnénych ptipadech mtize knihovna pfi

ptjcovani knihovnich dokumentti vyzadovat kau-

ci.

Vyméhéni nevracenych vypujcek

a) Za prekroceni vyptjc¢nich lhit je uzivatel po-
vinen zaplatit poplatky z prodleni (viz Cenik),
a to i tehdy, jestlize mu knihovna nezaslala
pisemnou upominku.

b) Nevrati-li uzivatel zaptjceny knihovni doku-
ment po upomince zaslané doporucené na do-
rucenku, miize nasledovat vyméahéani pravni
cestou — vSechny tyto tikony jsou spojeny se
zaplacenim stanovenych poplatki (viz Cenik).

Zavérecéna ustanoveni

Clanek VII

Meziknihovni vyptijéni sluzba se fidi obecnymi prav-
nimi predpisy o meziknihovni vypujcni sluzbé a me-
zinarodni meziknihovni sluzbé a je predmétem
provoznich radd jednotlivych soucasti knihovny.

V Olomouci dne 4. ifjna 2002

Clanek VIII

Tento Knihovni fad UP je zavazny pro knihovnu
na strané jedné a pro vsechny jeji uzivatele na
strané druhé s tim, ze jednotliva vypdjcni mista
se idi vlastnimi provoznimi rady.
Nedodrzovani Knihovniho fadu UP je divodem
k docasnému ¢i trvalému zrusSeni prava uzivat
sluzeb knihovny. Doc¢asnym ¢i trvalym zrusenim
prava uzivat sluzby knihovny neni dotcena od-
povédnost uzivatele za zptisobenou skodu a jeji
ndhradu podle platnych pravnich norem.

Clanek IX

Tento Knihovni fad UP nabyva platnosti a tcin-
nosti dnem jeho vydéni.

Soucasné pozbyva platnosti hlavni norma
¢. B1-02/1-HN Knihovni fad UP ze dne 10. 4. 2002.

Prof. MUDr. PhDr. Jana Macakovéa, CSc., v. r.

Prilohy:

N N<

. 1Formulaf na zakoupeni knihovniho dokumentu
. 2Formulaf na zakoupeni publikace z grantu

rektorka UP
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Formulaf na zakoupeni knihovniho dokumentu

Piiloha 1

Pozadavek na zakoupeni knihovniho dokumentu

Nazev:

Autor (Editor):
Misto vyd. (zemé):
Nakladatel:

Rok vyd.

Z&dano pro:
Pocet kusti:

Doporuc. dodavatel:
Zdroj citace:

ISBN:
ISSN:
Cena:

Datum:
Podpis:

Dodavatel: Objednano:

NA&Kl. stf.: Doslo dne:
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Priloha ¢. 2
Formular na zakoupeni publikace
z grantu
Pozadavek na zakoupeni informacniho knihovni dokumentu z grantu
Nazev:

Autor (Editor):

Misto vyd.:
Nakladatel:

Rok vyd.:

Zadano pro:

Pocet kusti:

ISBN:
ISSN:

Cena:

Zdroj citace:

Zavazuji se, ze uhradim veskeré financni néklady vzniklé s pofizenim informacniho knihovni dokumentu
z grantu a soucasné potvrzuji, ze po doteseni grantu pfeddm informacni knihovni dokument do Knihovny UP

Datum: Podpis:
Dodavatel: Objednano:
Nakl. stf.: Doslo dne:




