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Text kapitoly [N

~Musis mit rad to, co délas, a potom se prace, i ta sebevétsi, povznese na tviiréi ¢cinnost."
MAXIM GORKIJ

Bez znalosti pravniho psani se zadny pravnik neobejde. V jinych Castech této publikace se seznamite se zakladnimi
pravidly psani odborného textu a s pravnim jazykem, v této kapitole se zaméfime na nékteré zakladni pravni dokumenty,
s nimiz se ve své pravni praxi zrejmé setkate, a u nich si nastinime néktera zakladni pravidla jejich psani.

V ramci prvni Casti této kapitoly se seznamite s pfistupem ,Plan, Write, Revise", ktery je predpokladem efektivniho
pravniho psani.

Cast druha pak bude vénovana zmifiovanym zakladnim pravnim dokumentm, upozornime na nékteré skute¢nosti, na
které byste si méli dat pfi jejich psani pozor.

Kratce se podivame také na psani dopisll a emaildi, nebot’ bez nich si pravni praxi Ize jen téZzko predstavit.
Také se naucite, jak nahlizet na vami vytvoreny pravni dokument z pohledu osoby, jiz je text urcen.

Je potieba rozliSovat na jedné strané pravni dokumenty ve smyslu zalob, smluv, rozhodnuti a dalSich pravnimi predpisy
pfedvidanych pravnich dokumentd, a na strané druhé pak dopisy, emaily a jiné dokumenty obsahujici rady, analyzy,
informace a dalsi, které nekladou naroky na naleZitosti tak, jako je tomu v pfipadé dokument( prvné jmenovanych.
Vzhledem k tomu, Ze tato publikace neumoznuje vénovat se véem témto pravnim dokumentfim podrobné, pokusim se o
zestrucnéni a vymezeni nékterych zakladnich pravidel, ktera jsou spole¢na pro tu kterou kategorii pravniho dokumentu.

Pro to, abyste mohli vytvofit kvalitni pravni dokument, je tfeba, abyste védeéli, jaké nalezitosti vyzaduje u toho kterého g
pravniho dokumentu pfislusna pravni Gprava. Pro to, abyste pochopili zékladni principy psani pravnich dokumentd, neni

tfeba znat detailné vSechny pravni predpisy. Jejich znalost je tfeba ve chvili, kdy se rozhodnete psat pravni dokument

z vybrané oblasti. Poté bude vasim Ukolem najit si v pfislusném pravnim predpise vyzadované nalezitosti pravniho

dokumentu, ktery hodlate zpracovat, a tyto potom vclenit do samotného vypracovani. Zobecnit pozadované vstupni

znalosti tedy v tomto pfipadé nelze.

Na prostudovani této kapitoly a vyfeseni Ukold v ni obsazenych by vam mélo stacit cca 120 minut. g
POIMY [ A

Brrs
pravni dokument vysledek vasi tvarci ¢innosti v oblasti prava, zpravidla se bude

jednat o zalobu, smlouvu, rozhodnuti ¢i jiny pravni text, ktery ma
svilj zaklad v pravnich predpisech, ale také dopis ¢i email klientovi
nebo protistrané obsahuijici informaci, radu, analyzu aj.

pFijemce pravniho dokumentu osoba, které je urCen pravni dokument, ktery vytvarite, pfiCemz
pravé tuto osobu je nutno vzit v Gvahu pfi posouzeni, jaky styl,
jazyk a formu pfi psani pravniho dokumentu zvolit

pFipis pro Ucely této kapitoly se jedna o vyzvu soudu k podani néjakého
vyjadreni, predloZeni listinného diikazu nebo k doplInéni urcitych
skutecnosti
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Zkuste vymyslet alespon tfi d@vody, pro¢ je dobré mit pravni dokument v pisemné podobé. QF

5.3.1 Uvodni poznamky &

Pokud jste se zamysleli nad tim, pro¢ je dobré mit pravni dokument v pisemné podobé&, méli byste dojit k nasledujicim
zavérlm:

. psani umoZziiuje realizovat komunikaci v ¢ase — to, co je napsano, Ize uschovat, pouzit a precist pozdéji, znovu si
Ize pfipomenout, co nam druha strana chtéla sdélit,

. psani umoZiuje realizovat komunikaci na delsi vzdalenosti,

. napsané pasaze Ize zvefejnit a poskytnout vice osobam, které mohou nasledné reagovat,

. psani umoZnuje ovéfit urCitou udalost nebo skutecnost (toto tvrzeni se tyka smluv, ale také rliznych svédeckych
vypovédi, udélovani osvédceni a certifikatll, vydavani rozhodnuti pred rliznymi organy apod.)

Umeéni efektivniho pravniho psani patfi k zakladnim dovednostem dobrého a kvalitniho pravnika. Pravni psani vsak s sebou
pfinasi rlizna uskali, kterymi bychom se méli v této kapitole zabyvat.

5.3.2 Pfijemce pravniho dokumentu &

Neni pochyb o tom, Ze je tfeba rozliSovat, komu je uréena informace, kterou chcete sdélit. Vyplyva to i z definice
pravniho dokumentu, ktera byla uvedena vyse, jakoz i z definice pfijemce pravniho dokumentu, kterou jsme pro Ucely
této kapitoly pouzili vyse.

Predstavte si situaci, kdy vas klient utrpi pracovni Uraz. Z této udalosti plynou prava a povinnosti pro vaseho klienta, jeho
zaméstnavatele, ale napt. také pro osetfujiciho lékafe. Vasim Gkolem je sdélit, jaka prava a povinnosti maji jednotlivé F
jmenované osoby. Jak bude vypadat pisemna analyza téchto prav a povinnosti uréena: -

. vasemu klientovi,

. zaméstnavateli vaseho klienta,

. pravnimu zastupci zaméstnavatele vaseho klienta,
. oSetfujicimu lékafi?

Kazdy z pfijemci této zpravy je specifickym subjektem, kazdému z nich naleZi jiné informace, kazdému je tfeba sdélit je
odpovidajicim zplisobem. Zplsob, jakym budete psat kazdému z nich, zavisi na fadé faktord:

. jak dobre znate danou osobu:

. podle toho se pak bude odvijet mira formalnosti i samotného zpracovani dokumentu — jak osobu oslovite, jaky
jazyk pouzijete apod.

. jak narocné pro osobu bude pochopit, co ji chcete sdélit:

.z toho plyne, zda budete poskytovat komplexni informace, nebo pouze jejich ¢ast, jakého charakteru tyto
informace budou — zda pravniho nebo spiSe laického, jak podrobné informace budou apod.,

. jak bude pravdépodobné pfijemce zpravy na informaci reagovat, zda je pfijemce na vasi strané nebo se naopak
jedna o protistranu:

. pokud vite, ze bude reagovat nesouhlasné, protoze se jedna o vasi protistranu, je tfeba sva tvrzeni opfit o vice
relevantnich argumentd, s nimiZ se bude muset pfijemce zpravy vyrovnat, bude-li chtit vasim tvrzenim oponovat a
namitat jejich nespravnost,

. je tfeba vzit v Gvahu i schopnost pfijemce zpravy Cist a také rozumét Ceskému jazyku:

. mizete se setkat s klientem, ktery nebude pfili§ zdatny ¢tenar, ¢emuz budete muset své psani pfizpdsobit tak,
aby rozumél; stejné budete muset postupovat v pripadé, kdy Cestina neni klientovym materskym jazykem a on ji
rozumi pouze Castecné.

Délezité y

| Efektivni pravni psani nema za cil, aby se libilo vam, ale aby se libilo vaSemu ¢tenafri.
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Abyste si procviCili zménu styl8 pravniho psani, pokuste se vyresit nasledujici dva Ukoly:

a. vade sestra vam zavola, Ze musela utéct od manZela, protoZe tento ji surové zbil. Sestra je rozrusena, nevi, co ma
délat, pouze dokola opakuje, Ze se chce rozvést. Rekne vam, Ze je v kancelafi ve spoleCnosti, kde pracuje, a prosi
vas, abyste ji faxem poslal(a) analyzu jejich moznosti, protoze nemize déle po telefonu mluvit.

b. Pracujete jako podnikovy pravnik v nejmenované spolec¢nosti. Zacinajici kolega, ktery s vami sedi v kancelari, také
pravnik, si nevi rady s tim, jak zaloZit dcefinou spoleCnost vasi spolecnosti. (Pokuste se sestavit pravni analyzu dle
obchodniho zakoniku, neni ddlezita relevantni pravni Gprava, ale jazyk, jaky zvolite).

5.3.3 Strategie efektivniho psani

Kazdy z vas si postupem ¢asu vytvori vlastni zplisob, jakym bude pravni dokumenty psat, coz je pochopitelné, nebot’
kazdému vyhovuije jiny styl a jiny pristup. Pokud vysledky vasi prace funguji, neni tfeba se zatézovat tim, co fikaji
odbornici. To, jak se postavite ke strukture pravniho psani, se odviji od zkusenosti. Pokud vam psani smlouvy zabere
zpocatku nékolik hodin, postupem casu to bude jen nékolik desitek minut, nebot’ jiz budete védét, ,jak na to". At uzsi
zvolite jakykoliv pristup k pravnimu psani, vzdy by mél zahrnovat tfi zakladni faze (Webb, 2005)

Délezité

| 1. Plan — 2. Write — 3. Revise |

Tento pfistup vychazi z logického pojeti pravniho psani. Je tfeba nejprve naplanovat, co chci vlastné adresatovi sdélit,
pak je nutné toto sdéleni vhodnym zplisobem napsat, a konecné pak je potfeba text po sobé zkontrolovat a kriticky
zhodnotit, zda jsem skute¢né udélal(a) vsechno pro to, aby byl text pro ¢tenafe srozumitelny a pochopitelny.

1. ,Plan® — naplanuj, co zamyslis sdélit

~Mysleni je nejtézsi prace, jaka existuje. To je pravdépodobné diivod, proc tak malo lidi mysli,"
HENRY FORD

Aby byla informace, kterou chceme sdélit, pfesna, jasna a Uplna, musime presné védét, co chceme svou zpravou fict. Je
tfeba si uvédomit, kdo je pfijemcem této zpravy, a podle toho uzplsobit podobu textu. V této fazi je dilezité premyslet
0 obsahu a podle toho shromazdovat potfebné podklady, informace, materialy. Nelze se pustit do psani pravniho
dokumentu, aniz bychom védéli, jaké ma mit naleZitosti, o jaka ustanoveni pravnich predpis se budeme opirat pfi
prokazovani svych tvrzeni. Od toho, co napiSeme, se budou odvijet dalsi postupy ve véci.

Dilezité

Promysli, co chces, aby se stalo jako vysledek toho, co pises.

Promyslete, co byva zpravidla vysledkem pravniho psani z hlediska obsahu (nikoliv formy).

Pokud jste si odpovédéli na otazku k zamysleni v tom smyslu, Ze vysledkem zpravidla byva zodpovézeni dotazu,
poskytnuti informace, zpracovani navrhu, vymezeni moznosti apod., pojali jste otazku dobfe. VZzdy méjte na paméti, ze
to je vysledek, ktery po vas klient vyzaduje. Klienta nezajimaji vase myslenkové pochody, v prvni fadé jej zajima to, co
mu radite, odpovidate, doporucujete!

Obecnou zasadou je jit pfimo k jadru véci — tedy nejprve sdélit to, co klient zada, a teprve poté se vénovat tomu, co
vas k takovému zavéru vedlo. V pravnich dokumentech vieho druhu je to Casto naopak — z dlouhych myslenkovych
pochodl je tfeba dovozovat dil¢i informace, které jsou poté shrnuty az v zavéru samotného textu. Ctendr — laik se

v takovém mnozstvi informaci ztraci a v fadé pfipad ke konci ani nedojde. Méjte vzdy na paméti zajem svého klienta a jiz

%
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ve fazi planovani si rozmyslete, jaka bude koncepce textu, ktery mu zaslete! Toto upozornéni se tyka zejména
poskytovani informaci, rad a zhodnoceni klientovych moznosti. V pfipadé smluv, Zalob a rozhodnuti je pochopitelné
koncepce jina.

Faze planovani tedy zahrnuje:
. znalost osoby pfijemce — Ctenare,
. znalost Ucelu pravniho dokumentu,
. znalost obsahu pravniho dokumentu,
. znalost struktury pravniho dokumentu,
. rozvrzeni usporadani pravniho dokumentu.

2. ,Write" — sdél, co sis naplanoval

Neni tfeba pfipominat, Ze mezi mluvenym a psanym slovem existuji diametralni rozdily. Z feci téla, ténu hlasu, mimiky a
gest Ize pfi mluvené feci vypozorovat spoustu podstatného. Lze vysledovat postoj mluvciho Ci pfijemce zpravy

k informaci, Ize vycitit Groven pochopeni predavané informace a dalsi aspekty, které v psaném jazyku chybi. Tim se psany
jazyk stava narocnéjsim na pochopeni a Ukolem pravnika je pfijemci informace (Ctenafi vypracovaného pravniho
dokumentu) toto pochopeni usnadnit.

V roce 1963 popsal David Mellinkoff Ctyfi zakladni nesvary typické pro pravni psani: rozvlacnost, okazalost, téZkopadnost a
nedostatek srozumitelnosti. Nutno dodat, Ze tyto znaky pravniho psani se objevuji stale a jen téZzko se s nimi ¢tenafi —
laici vypofadavaji. Vyvarujte se tedy téchto znakd a naopak se fid'te zasadami , Three Cs (Webb, 2005)":

. clear (jasné)
. concise (struc¢né)
. correct (spravné).

Rencin, V.: Lety a pady. Praha, Kamarad, 1986.

Tomu, jak by mél vypadat pravni dokument odpovidajici témto kritériim, se vénuje jina kapitola této ucebnice, ale bylo
tfeba na tyto zasady upozornit. Zmifiované zasady totiz velmi Uzce souvisi s prvni fazi procesu efektivniho pravniho psani.
Pokud si dopfedu naplanujete, co, jak a komu chcete sdélit, mdizete se vyhnout kosatym vétam pojimajicim zbyte¢né
detaily, které Cini text nesrozumitelnym.

Pokud nebudete dopredu védét, co je cilem vaseho pravniho dokumentu, a budete tento cil hledat az v priibéhu druhé
faze, v pribéhu samotného psani, mdze se vam stat, ze se do vlastniho textu sami zamotate a i pro vas bude obtizné
vystihnout podstatu celého textu. Nemusim jisté pfipominat, Ze bez dikladného planovani se pro vas proces pravniho



psani stane i Casové velmi naro¢nym, a to ze stejnych ddvodd, jaké jiz byly uvedeny — tedy pokud budete planovat a
hledat podklady az v prlibéhu samotného psani. Nehledé na to, Ze vas takova Cinnost ani nebude bavit.

Dovoluiji si vas v této chvili upozornit, abyste se vyvarovali pouzivani rozvianych, kosatych souvéti a odborného slangu,
ktery bude Cinit vas pravni text nesrozumitelnym. O tom téz blize v jiné kapitole publikace.
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Rencin, V.: Lety a pady. Praha, Kamarad, 1986.

Stejné tak pfipominam, abyste dodrzovali zasadu: jeden odstavec = jedno hlavni téma. Tak docilite toho, Ze konstrukce
vasich pravnich dokument( bude mit urcity logicky poradek. Dlouhé, nepferusované bloky se spoustou informaci jsou
znakem nespravného pravniho psani, proto se jich vyvaruijte.

Stejné tak je nespravné, pokud jeden odstavec sestava pouze z jedné dlouhé véty. Jedna se o pripady vét vloZzenych,
tzv. ,vét ve vété", a problémem je pak celou vétu spravné pochopit. I na tento nesvar si davejte pozor a pokuste se

mu vyhybat. Pokud si vSe fadné naplanujete, tak jak je to popsano vyse, jisté pro vas nebude problémem tyto zasady
dodrZovat a negativnim jeviim se vyhnout.

PFi psani pravnich dokumentd se vyvarujte kosatosti, okazalosti a nesrozumitelnosti, naopak se snazte napsat text jasné,
presné a tak, aby byl snadno pochopitelny. Dodrzujte zasadu, ktera fika, ze jeden odstavec by se mél vénovat jednomu
hlavnimu tématu. Tak budete mit jistotu, ze text, ktery napiSete, bude logicky uspofadany, prehledny a srozumitelny.
K tomu vam pomdize také prvni faze procesu efektivniho psani — planovani, proto doporucuji vénovat této fazi nalezitou
pozornost.

Dilezité

~Three Cs": clear — concise — correct

3. ,Revise" — zreviduj, cos napsal

Poté, co vytvorite pravni dokument, jehoZ koncepci jste si predem naplanovali, je potfeba provést revizi toho, zda jste
sv{j plan naplnili a zda dokument slouzi Gcelu, pro néjz byl zpracovan. Nevéste hlavu, pokud se vam bude zpocatku zdat,
Ze vase texty nespliuji vSechny predpoklady kvalitniho pravniho textu. VSechno je otazkou ¢asu a zkuSenosti. V této
kapitole jsou nastinény zakladni teze, od kterych se mizZete odrazit, ale styl pravniho psani si vytvofite postupné sami.

V této zavérelné fazi je tfeba podivat se na text nejen oCima odbornika, tedy z hlediska toho, zda jste pouZili vsechny
relevantni pravni predpisy a judikaturu, zda vase argumenty maji oporu v legislativé a zda ma pravni dokument vsechny
potfebné nalezitosti, ale také oCima ¢tenare.

Jak jiz bylo uvedeno, rozdil bude, pokud bude ¢tenafem odbornik z oblasti prava (zpravidla pravni zastupce protistrany,



soudce apod.), nebo osoba specializovana v jiném oboru, ktera pravnimu jazyku nerozumi. K tomu, abyste zhodnotili, zda
vami sepsany pravni dokument slouzi svému Ucelu a zejména osobg, pro niz je uréen, mize slouZit dotaznik uvedeny
nize. Pokud jej poctivé vyplnite pokazdé, kdyz mate odevzdat néjaky pravni text, sami si uvédomite, jakych chyb jste se
dopustili a mizete je napravit.

V tomto dotazniku najdete i otazky tykajici se jazykové stranky a struktury, cozZ jsou témata, ktera jsou popsana v jinych
kapitolach této publikace. Nicméné je tfeba hodnotit pravni dokument v tom nejsirsim kontextu, proto i body tykajici se
téchto dvou aspektl pravniho psani uvadim.

| Dotaznik k hodnoceni pravniho dokumentu
Ucel:

a) Jaky je ucel komunikace?

b) Kdo je ctenarem mnou vypracovaného dokumentu?

c) Prizpdsobil(a) jsem styl a obsah ¢tenarovym potrebam?

d) Vénoval(a) jsem se otazkam, které jsou pfedmétem komunikace?

e) Odpovédél(a) jsem na vsechny otazky?

f) Sel (Sla) jsem pri odpovédich dostatecné/aZ prils do hloubky?

Obsah:

a) Je informace uplnd?

b) Je informace relevantni?

RozvrZeni:

a) Odpovida rozvrZeni textu obsahu a ucelu?

b) Je text rozdélen do prehlednych blokd?

Struktura:

a) Dostal(a) jsem se k jadru véci ihned?

b) Vysvétlil(a) jsem jadro véci jasné a srozumitelné?

c) Jsou véty dostatecné kratké?

d) Davd usporadani vét a odstavctd smysl?

e) Vztahuje se kaZdy odstavec k jednomu hlavnimu tématu?

Jazyk:

a) PouZil(a) jsem odpovidajiciho jazyka, jakého jsem zamyslel(a) pouZit, tzn. je jazyk jasny, struc¢ny a
spravny, aby ho ctendr pochopil?

b) Vyvaroval(a) jsem se slov a frazi, které jsou rozviacné, vagni, pfilis odborné, technické apod.?
c) Je text gramaticky spravné?

Treti faze procesu efektivniho psani slouzi k tomu, abyste zkontrolovali cely vytvoreny pravni dokument a posoudili jej

z r@iznych hledisek, pficemz na zakladé tohoto hodnoceni byste méli dojit k zavéru, zda vami vytvoreny pravni dokument
je napsany tak, aby slouzil UCelu, pro néjz byl vypracovan, a zda je pro pfijemce dokumentu srozumitelny a pfinasi mu to,
co od né&j ocekaval.

5.3.4 Nékolik poznamek k psani nékterych pravnich dokumenti &

V nasledujici podkapitole se kratce seznamite s nejcastéji uplatfiovanymi pravnimi dokumenty a zjistite, na co byste si méli
pfi jejich psani dat nejvétsi pozor. Vzhledem k rozsahu této ucebni pomdcky nelze pokryt véechny druhy pravnich
dokument(l, stejné tak u téch vybranych nelze pojmout vSechny jejich aspekty, nebot’ kazdy dokument ma fadu specifik
liSicich se s ohledem na obor prava, v jehoZ ramci je zpracovavan. Je vsak mozné zobecnit nékteré zakladni rysy kazdého
dokumentu a to bude cilem této podkapitoly s tim, Ze podrobnosti ke kazdému pravnimu dokumentu si budete vzdy
muset vyhledat v pfislusném pravnim predpise.

NeZ se vsak budeme vénovat vyjadreni, Zalobé, smlouvé a velmi stru¢né téz rozhodnuti a opravnym prostiedkdm,
podivame se jesté na dva dokumenty, bez nichz si pravni praxi Ize jen tézko predstavit — na dopis a email.

1. Dopis

Dopis je jednou z Castych forem komunikace pravnika s klientem, protistranou, s kolegy nebo se soudem i s jinym
statnim organem. I v dobé modernich komunikacnich technologii se vyskytnou situace, kdy je lépe zaslat potfebny
material postou (napfiklad odvolani k soudu na druhém konci republiky — nemate-li elektronicky podpis, nezbude vam jina
moznost neZ vypravit se na postu a na podaci listek si nechat potvrdit, Ze jste skutecné tento pravni dokument odeslali
radné a vcas).

At uz posilate napfiklad zmifiované odvolani nebo si jen sjednavate schizku s klientem, vzdy dbejte na to, aby mél dopis
takovou Uroven, ktera vas bude prezentovat jako peclivého a kvalitniho pravnika.

Neni tfeba pfipominat, Ze at’ se vase kroky budou ubirat jakymkoliv smérem, at’ budete advokat, notar nebo podnikovy
pravnik, jisté bude jednou z véci, kterou si zajistite, hlavickovy papir. Hlavicka ma tu vyhodu, Ze se nemusite starat o to,
zda jste nezapomnéli uvést svou adresu, telefon nebo email, zkratka se pfimo pustite do toho, co chcete druhé strané
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sdélit.
Spravna hlavicka by méla vzdy obsahovat vas titul, jméno a prijmeni, vykonavanou ¢innost (advokat, notar, podnikovy
pravnik...), sidlo, identifikaCni Cislo, pokud jej mate, telefon a emailovou adresu.

Dilezitym krokem pfi psani dopisu je uvedeni spravné adresy pfijemce. Na adresata neplisobi dobfe, pokud jiz z adresy je
ziejmé, ze jste si jako pravnik nedal praci ani s tim, abyste si zjistil, pfipadné spravné opsal jeho adresu. Vyvarujte se této
chyby, protoZe tak jako u setkani date na prvni dojem, pfi ¢teni dopisu je to zrovna tak. Zbytecna chyba v adrese by vas
mohla pripravit o dobry zacatek.

Neméné ddleZity je vSak i samotny obsah dopisu. Jisté zde nemusim pfipominat zasady tykajici se oslovovani (ty se lisi
podle toho, zda piSete klientovi, kolegovi nebo pravnimu zastupci protistrany). Na osloveni vSak nezapominejte. Pokud jej
opomenete, stane se Vas dopis jen listem papiru, z néhoz vyplyva vas nezajem o druhou stranu.

Podle nedévno schvaleného zakona musi v Louisiané déti od jesli aZ po stredni skoly oslovovat ucitele i vsechny ostatni

zaméstnance tituly ,,vaZzeny pane" &i,vazend pani" nebo pouZivat jednodussich tituld ,pane", ,pani" a ,slecno". Plati
vyslovny zakaz oslovovat ucitele po vzoru Barta Simpsona.

Crombie, D.: Nejhloupéjsi zakony svéta, Praha, IKAR, 2002

K obsahu dopisu Ize jen doporucit, abyste nejprve $li rovnou k jadru véci a pfipadné podrobnosti si nechali az jako
dodatek k hlavni informaci. Véty by mély byt jednoduché, srozumitelné a snadno pochopitelné. Vas klient (zpravidla)
neni pravnik, snazte se proto priblizit mu informaci tak, aby pro né&j byla co nejjednodussi. Vyjadfujte se tedy jasné,
presné a bez zbyteCnych frazi (viz zasada , Three Cs").

Na zavér dopisu se nezapomerite rozloucit, podepsat a pripojit své razitko.

Pokud jsou soucasti dopisu néjaké prilohy, rovnéz tyto byste méli v dopise zminit. Pokud by je adresat v obalce nenasel,
bude se mu lépe dokument dohledavat, kdyZ bude védét, co jste mu chtéli poslat. V této souvislosti vam dam jednu
dobrou radu. Pokud v dopise posilate navrh smlouvy, neposilejte jej podepsany svym klientem, ale vyckejte, az vam jej
podepsany vrati protistrana.

Nikdy nemdZete védét, zda protistrana néco ,neopravi*, nedoplni — a pak je velmi obtizné dokazovat, ze vy jste o této
Upravé nevédéli. A podpis vaseho klienta na smlouvé je jasny diikaz toho, Ze s obsahem souhlasi. Vzdy si tedy nechejte
podepsat potfebny pocet smluv protistranou, poté, co se vam vrati, je zkontrolujte, a nakonec nechte podepsat
klientem. Jen tak se vyhnete zbyte¢nym komplikacim a problém@m.

Pfi psani dopisu je dobré zamé&fit se ihned na podstatu véci, kvlli které je dopis zpracovavan. Je vhodné pouZzivat
jednoduché, snadno pochopitelné véty, ze kterych bude patrné, co zamyslite svym dopisem sdélit. Ctenar pak nebude
nucen hledat tzv. ,mezi radky" odpovéd na otazku, kterou vam poloZil, popf. skutecnost, kterou mu chcete dat na
védomi. Poté, co presné zformulujete podstatnou informaci, Ize na ni navazat ostatnimi, méné vyznamnymi detaily.

Zhodnot'te rozdily mezi nasledujicimi dvéma dopisy:

1.
Vdzend pani ......... ,

sdéluji Vam, Ze mi byl dnesniho dne dorucen rozsudek Okresniho soudu v ...... ... ze dne ......... , Co e Tento
rozsudek nabyl pravni moci dne ......... Rozsudkem soud rozhod| tak, Ze manZelstvi Vas a pana ......... uzavfené dne .........
pred ......... se rozvadi, Dale soud rozhodl tak, Ze Zadny z ucastnikd nemd pravo na nahradu nakladd fizeni. Kopii tohoto
rozsudku Vam zasilam v piiloze k prostudovani.

Dovoluji si Vas upozornit, Ze proti tomuto rozsudku je mozné podat odvolani, a sice do 15 dn( ode dne jeho doruceni do
mé kancelare, tedy do......

Zdvorile Vds Zadam, abyste se dostavila do mé kanceldre dne ......... za ucelem prevzeti origindlu shora uvedeného
rozsudku a za ucelem ukonceni pravni pomoci ve Vasi véci, pfipadné za ucelem sepsani a podani odvolani proti tomuto
rozsudku, budete-li si prat jej podat.

Pokud Vdm mnou navrhovany termin nevyhovuje, kontaktujte mé, prosim, abychom mohli sjednat termin jiny.

Dékuji,

S pozdravem ...........cccce....

Prilohy: dle textu

2.

Dnesniho dne mi byl dorucen rozsudek Okresniho soudu v ...... ... ze dne ......... , Co e, , ktery nabyl pravni moci dne
......... a kterym soud rozhodl tak, Ze manZelstvi Vas a pana ......... uzaviené dne ......... pred ......... se rozvadi, a dale
rozhod| tak, Ze Zadny z ucastniki nema pravo na nahradu nakladd fizen,

Upozorriuji Vés, Ze proti tomuto rozsudku je moZno podat odvolani do 15 dnij ode dne jeho doruceni, Dostavte se do
mé kancelare dne ......... , abychom vyresili dalsi postup ve Vasi véci.



2. Email

Emailova komunikace se stava jednim z nejbéznéji pouzivanych komunikacnich prostredk@. Jejimi vyhodami jsou rychlost,
nizka cena (zpravidla kazdy pravnik vyuziva néjakého vyhodného internetového pfipojeni, tedy cena emailu se

v porovnani s psanym dopisem dostava na hranici nuly), operativnost.

Nevyhodou je pak skutecnost, ze se k takové zpravé mlize dostat kdokoliv, kdo se dokaze nabourat do internetové sité,
a proto vas dlrazné varuji pred zasilanim klicovych a dlezZitych informaci touto formou. Ackoliv existuje fada
zabezpecovacich programd, které by vas mély pred Gtoky ,internetovych piratd™ ochranit, nelze se na né spoléhat
stoprocentné.

Vyznamnou vyhodou je pouzivani tzv. elektronického podpisu. S nim mizete zasilat rlizna podani, se kterymi byste jinak
museli na postu, pfipadné osobné k soudu nebo spravnimu Uradu. Zfizeni elektronického podpisu Ize jen doporudit,
protoZe se jeho prostfednictvim oteviraji nové moznosti v dalkové komunikaci.

Nezbytnosti v kazdém pravnikové pocitaCi by mél byt antivirovy program. Neni nic horSiho, nez kdyz si date praci se
psanim néjakého pravniho dokumentu, ktery je poté znicen virem, ktery se do vaseho pocitae dostane z néjakého
pfichoziho emailu, na ktery odpovidate.

Pokud jde o obsah samotného emailu, drzte se zasad vymezenych pro psani dopisu. Email by mél témto zasadam
odpovidat také. Pozdrav, obsah v jednoduchych, pfehlednych a srozumitelnych vétach, zavér, piilohy, podpis a vase
identifikace (zpravidla nelze poslat email s hlavickou, leda byste dokument posilali v pfiloze, proto nezapomente na zavér
emailu uvést, kde sidlite a jaké je na vas spojeni). Dale doporucuji do kolonky ,Predmét™ vzdy napsat, ¢eho se vas email
tyka, adresat se tak Iépe zorientuje jiz pfi prvnim zhlédnuti emailu.

Znovu zde pripominam, Ze pokud posilate navrh smlouvy nebo néjakého jiného dokumentu, ovéite si, zda v ném po
vraceni nebyly provedeny néjaké Upravy, které by znevyhodnily vaseho klienta nebo které by zménily smysl
predkladaného dokumentu. Elektronické podoby navrh{ toto umoznuji a nezfidka k témto problémdm dochazi.

Dale jesté zdlrazfuji, ze je vhodné sdélit véechno podstatné v jednom emailu. Stava se velmi ¢asto, ze adresatovi
odeslete jeden email, a nasledné vas napadne, co jste mu jesté chtéli sdélit. VyuZijte tedy poznatkl shora, rozdélte si
proces psani do tfi fazi (planovani, psani, kontrola), a vénujte emailu stejnou pozornost jako dopisu.

Emaily jsou bézné pouzivanym komunikacnim prostfedkem, nicméné jejich uZiti s sebou pfinasi fadu rizik. Neopomijejte
proto pravidelnou aktualizaci zabezpeCovacich systéml a antivirovych program@ ve svych pocitaCich. Také nezapomerite,
Ze v okamziku, kdy email opusti vas pocitac, mdZe se k nému dostat v podstaté kdokoliv, proto dikladné promyslejte,
jaké informace budete emailem sdélovat.

Dllezité

Psani emailti vénujte stejnou pozornost jako psani dopist!

Jak jiz vyplynulo z textu vySe, po tom, co jsme si nastinili nékteré zasady psani dopisd a emaild, podivame se nyni na
zakladni pravni dokumenty, které ve své praxi s nejvétsi pravdépodobnosti vyuzZijete. Znovu opakuiji, Ze nelze pokryt
vSechny typy pravnich dokumentd. Kazdé odvétvi ma své specifické dokumenty, které maji zvlastni nalezitosti. Bude jen
otazkou casu, kdy se naucite vsechny dokumenty psat, aniz byste se museli opirat o berlicku v podobé pravniho
predpisu, ktery upravuje naleZitosti toho kterého pravniho dokumentu. Zalezi samoziejmé i na tom, v jaké pozici budete
jako pravnik vystupovat. Jako advokat budete nejcastéji psat zaloby a smlouvy, jako statni zastupce obzaloby a usneseni,
jako soudce rozsudky a usneseni, jako pravnik ve statni spravé rozhodnuti.

V této Casti kapitoly o psani pravnich dokumentt se podivame na to, jak psat vyjadieni, Zalobu a smlouvu, a strucné téz
budou nastinény obecné naleZitosti rozhodnuti a néktera pravidla sepisu opravnych prostredkd.

3. Vyjadreni, p¥ipis

Pfipis je pro Ucely této publikace definovan v zakladnich pojmech vyse. Pfipisem je také odpovéd’ na tuto vyzvu.
Zpravidla Ize u psani pripisd vyuZit zasady pro psani dopist s tim, Ze obsah pfizplisobite tomu, Ze se jedna o sdéleni
soudu, popf. jinému organu.

Vyjadreni je dokument, ktery mlzete uplatnit v fadé pfipadd — miZete se vyjadfit k podané Zalobé, k podanému
opravnému prostfedku, k vyjadreni protistrany... Tento dokument vam dava moznost sdélit, jaky postoj k véci zaujimate,
jaké argumenty svédci ve vas prospéch a jak je odlivodiujete, co namitate k tvrzenim protistrany a ¢im tato sva
nesouhlasnd tvrzeni dokladate.

Pokud dokument, k némuz se vyjadiujete, spliuje zasady spravného pravniho psani, tedy Ze jeden odstavec se tyka
jednoho hlavniho tématu, pak se vyjadreni pise dobfe — jeden odstavec vaseho vyjadreni = jeden protiargument

k odstavci protistrany. Pokud dokument, k némuz vyjadreni pisete, tyto zasady nespliiuje, i tak se pokuste vybrat si

z ného hlavni body, k nimz se budete vyjadfovat, a k témto potom piste v dil¢ich odstavcich. Takové vyjadreni je pak
prehlednéjsi a svédci o vysoké Grovni znalosti pravniho psani, coz vam mize jediné prospét.

Nezapomerite vzdy na Gvodni strané uvést, k ¢emu se vyjadiujete! Uvodni strana by méla odpovidat Gvodni strané
dokumentu, k némuz vyjadreni pisete. Pokud se vyjadfujete napf. k Zalob&, méla byt Gvodni strana zahrnovat oznaceni



soudu, jemuz je vyjadreni urceno, vcetné spisové znacky, dale pak oznaceni Zalobce, Zalovaného a jejich pravnich
zastupcl, oznaceni véci (napf. o rozvod manzelstvi) a poté jesté (daj o tom, Ze se jedna o vyjadreni k Zalobé.

K nélezitostem Uvodni stranky zZaloby viz dale v textu.

Na zavér vyjadreni je pak vhodné uvést, jaky je vas navrh. Pokud pouzijeme zmifované vyjadreni k podané Zalobé, vasim
navrhem zpravidla bude zamitnuti Zaloby v plném rozsahu a uhrazeni naklad@ Fizeni zalobcem.

Pokud si dobfe zpracujete vyjadreni jiz v prvni fazi sporu, mizete jej poté poutzit jako podklad pro pfipadny opravny
prostiedek. Vénujte tedy zvySenou pozornost tomu, jak vyjadreni sepiSete, vyhledejte si peclivé vsechna relevantni
ustanoveni a odpovidajici judikaturu, a vyjadreni vypracujte tak, aby vam pozdéji staCilo jenom ho doplnit o pfislusné
nalezitosti a vyuZit jej jako opravny prostredek!

Vyjadreni umoziuje sdélit, jaky postoj k véci zaujimate, co namitate k tvrzenim protistrany a ¢im tato sva nesouhlasna
tvrzeni dokladate, jaké argumenty svédci ve vas prospéch. Na zavér se zpravidla uvadi, jaky je vas navrh v konkrétni véci,
ktery je vlastné zavéreénym vystupem celého vyjadreni a vyrazem vaseho postoje k véci.

Dllezité

Snazte se dodrzovat zasadu: jeden odstavec = jedno téma.Tak se stane celé vyjadreni
prehlednéjsim, srozumitelnéjsim a pochopitelné&jsim.

4. Zaloba

Zaloba je dokumentem, ktery mé celou fadu podob a vyuZiti. Lze jej uplatnit zejména dle ob&anského a obchodniho
prava, a poté v ramci prava spravniho, nicméné obZaloba dle trestniho prava ma nékteré shodné rysy, mlzeme proto o
tomto dokumentu hovofit spolecné.

Od toho, jakou podate Zalobu, se bude odvijet cely spor, ktery povedete. Dbejte proto, aby podana Zaloba méla
vSechny naleZitosti vyZadované relevantnimi pravnimi pfedpisy, aby byla obsahové Uplna a odlivodnéna. Podivejme se
v$ak na zalobu krok za krokem.

Pokud budete podavat Zalobu jako pravni zastupce néjakého klienta nebo spolecnosti, zpravidla pouZijete hlavickovy
papir — jiz o ném byla zminka vyse, pfi psani dopisu.

V Zalobé je nutno uvést, kterému soudu je urcena. Je proto dobré vyhledat si, jaky soud bude v prvnim stupni pfislusny
véc fesit a vyhnout se tak zbyte¢nym pritahlim zplisobenym tim, Ze vas soud bude poucovat, ze neni pfislusny a kam
tedy mate Zalobu podat. To by samoziejmé nevrhalo dobré svétlo na vas jako na kvalitniho pravnika, klient by ihned
zbystfil pozornost, pokud by se vam nepovedlo hned prvni podani, které v jeho prospéch Cinite. Kratka poznamka —
pokud jiz podavate opravny prostfedek, je tfeba uvést, prostrednictvim kterého soudu jej podavate a k jaké spisové
znacce se vaze.

Na Gvodni strané by dale nemélo chybét oznaceni stran: Zalobce a Zalovany. U fyzickych osob vzdy uvadéjte jméno a
pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, pfipadné i adresu pro dorucovani, pokud se lisi od mista trvalého bydlisté. U
pravnickych osob uvadéjte nazev (obchodni firmu), sidlo, identifikacni Cislo a oznaCte i osobu opravnénou za tuto
pravnickou osobu jednat.

Tyto informace ziskate v obchodnim rejstiku, ktery je dostupny na internetu (pres portal www.justice.cz). Vypis

z obchodniho rejstiiku téz prikladejte k Zalobé jako pfilohu, aby bylo ziejmé, Ze osoba, kterou jste uvedli jako
statutarniho zastupce, jim skutecné je a Ze oznaceni pravnické osoby s obchodnim rejstfikem souhlasi. Pokud je Zalobce,
zalovany, popf. jsou oba zastoupeni pravnimi zéstupci, je tfeba tyto pravni zastupce identifikovat.

Dalsi naleZitosti je oznaceni véci (napf. rozvod manZelstvi) a oznaceni dokumentu, ktery podavate (napf. navrh na
zahajeni fizeni). Dale je tfeba podat dokument v odpovidajicim poctu vyhotoveni. Pamatujte, Ze jedno podani obdrzi
soud a dalsi poCty se odviji od poctu Ucastnikdl — kazdy GcCastnik musi obdrzet jedno vyhotoveni Zaloby. Vy se nepocitate.
Pokud pljde napf. o Zalobu o rozvod manzelstvi, navrh se poda dvojmo (soud + druhy z manzeld), pokud p@jde napf. o
navrh na svéfeni nezletilého ditéte do vychovy a vyZzivy jednoho z rodi¢t, navrh se poda trojmo (soud + druhy z rodicd +
dité bude zastoupeno opatrovnikem, ktery je Gcastnikem fizeni).

Konecné posledni nalezitosti Uvodni stranky jsou pfilohy. V téchto se zpravidla objevuje pInd moc, ktera doklada, zZe si vas
klient, za néhoz Zalobu piSete, vybral jako svého pravniho zastupce. Déle jsou soucasti pfiloh vsechny pisemné dikazy,
které zmifiujete v textu zaloby. Nezapomerite je vypsat, oznacit a jako diikazy k Zalobé pfedlozit.

Poté, co zpracujete Uvodni stranku, pristoupite k samotnému textu zaloby. Pamatuijte si zakladni pravidlo: kazdé
skutkové tvrzeni musi byt dokazano. Jediné tak docilite toho, ze vase Zaloba bude Uspésna.

Kazda Zaloba zacina vylicenim skutkovych okolnosti. Napf. u rozvodu manzelstvi — kdy a kde bylo manzelstvi uzavieno, zda
se v jeho prlibéhu narodily néjaké déti, zda jsou tyto jiz zletilé nebo nezletilé (to ma potom vyznam pro rozvodové fizeni,
které nemdZe probéhnout dfive, nez jsou upraveny poméry k nezletilym détem), kdy se zacaly objevovat neshody

v manzelstvi a jaké byly jejich pficiny, jak dlouho jiz manzelé nevedou spole¢nou domacnost atd.

Nebo napf. u pInéni dluhu — na zakladé ¢eho pajcil vas klient zalovanému penize a kolik to bylo, zda jej vyzval k plnéni
pfed podanim Zaloby, kdy to bylo, jakym zplsobem, jak Zalovany reagoval atd.

Zde jen pfipominam, Ze je vhodné vyzvu vypracovat tak, aby se dala poufZit jako podklad pro vypracovani pfipadné
zaloby. Vyhledejte si tedy pfislusna ustanoveni v zakong, o ktera oprete svij narok, a tato jiz do vyzvy zapracujte.
Protistrana uvidi, Ze uplatnéni svych prav myslite vazné, Ze jste pfipraveni domahat se jich pfed soudem, a Casto dojde

k vyfeseni sporu smirem, aby se zabranilo zbyte¢nym nakladtim, které vyvstanou v ramci soudniho Ffizeni.

VSechna tvrzeni museji byt podloZzena diikazy! Uzavieni manZelstvi se prokazuje oddacim listem, narozeni déti rodnymi
listy, neshody v manZelstvi vypovéd'mi svédkd, plijéeni penéz se prokazuje smlouvou o pdjcce, vyzva k zaplaceni dopisem




apod.

Nezapomente vsechny své argumenty opfit o ustanoveni pfislusnych pravnich pfedpisd! Pokud je zfejmé, Zze manzelé
spifuji podminky pro rozvod manzelstvi dle pfisluSnych ustanoveni zékona o rodiné, nevahejte tato ustanoveni ocitovat a
aplikovat na vami popsany skutkovy stav. Stejné tak tomu je i v pfipadé ostatnich typd Zalob.

Na zavér kazdé zaloby je tfeba sepsat petit, tedy to, co pozadujete. Vidy se podivejte do prislusného pravniho predpisu,
zda vase formulace odpovida formulaci zakona, abyste nepozadovali néco, co ani poZadovat nelze.

Pokud jde o podpis klienta, tento nemusi byt vlastnorucni, staci napsat jeho jméno na zavér zaloby, za pfedpokladu, Ze
na Uvodni strance Zaloby bude vase razitko a podpis, coby jeho pravniho zastupce. Stejné tak je tomu u jinych pravnich
dokumentd, napf. u vyjadreni.

Zalobu (p¥ip. dalsi podani) méizete sepsat v prvni osobné jednotného ¢isla jménem klienta (,jednal jsem"), anebo
v osobé treti jednotného Cisla (,klient jednal®).

Obdobné nalezitosti jako zaloba budou pak mit napt. i ndvrhy na zahajeni spravnich fizeni a dalsi. Zasady uvedené pro
psani zaloby Ize tedy pouZit pro vSechna pravni odvétvi.

Pfi psani Zaloby je tfeba soustiedit se na to, aby méla vSechny naleZitosti vyZzadované pfislusSnymi pravnimi predpisy, jen
tak Ize ocekavat jeji Uspésnost, resp. to, ze bude viibec projednavana.

Dlraz musi byt kladen jiz na samotnou Gvodni stranku, protoze ta prvni vypovida o vas jako o pravnikovi. Neni tfeba
zdUraziovat, Ze prvni dojem byva velmi podstatny.

Poté, co radné zpracujete Gvodni stranu, je mozné pustit se do samotného textu Zaloby. Nezapomeiite, Ze je tieba
wylicit vSechna skutkova tvrzeni, o néZ opirate svlj narok, ale tato tvrzeni je také tfeba dokazat a odlvodnit. Nebrante
se také citaci pravnich predpisd a jejich aplikaci na okolnosti daného pfipadu.

V zavéru kazdé zaloby nesmi chybét petit, v némz pregnantné naformulujte sviij pozadavek tak, aby byl v souladu

s pravnimi predpisy a nebylo pochyb o tom, co Zalobou sledujete!

Hlavicka
5 } Okresnimu soudu v ...
Zalobkyné: Karkulka Cervend, roz. OranZova, nar. 8.5.1985,
bytem U Lesika 666, Dlouha Lhota, PSC 222 33.
Pravné zastoupena: JUDr. Myslivcem Statecnym, advokatem,
se sidlem Na Mytiné 88, Dlouha Lhota, PSC 222 33.
Zalovany: Vik Samotar, nar. 5.8.1985,
bytem U Lesika 666, Dlouha Lhota, PSC 222 33.
O rozvod manZelstvi,
Navrh na zahdjeni fizeni.

Dvojmo.
Kolek 1.000,- K¢
Prilohy: plna moc, oddaci list
— 2 —
L
ManzZelstvi s Zalovanym jsme uzavreli dne 1. 9. 2006 pred Uradem naseho lesa. U obou Slo o manZelstvi
prvé. Z naseho manZelstvi se nenarodily Zadné déti.
Ddkaz: oddaci list.
IL.
wliceni skutkového stavu — jak vypadala situace mezi obéma ucastniky po uzavieni manzelstvi, kdy zacaly
neshody, jaka byla jejich pricina, co Zalobkyni pfimélo podat Zadost o rozvod.
Dikaz: vypovédi ucastnikd, vypovédi svédkd, ...
111
Nase manZelstvi je hluboce a trvale rozvraceno a jiZ po dobu dvou let nepini své funkce. Nelze olekavat
obnoveni manZelského souZiti.
Ze shora uvedenych ddvodi navrhuji, aby soud v souladu s ustanovenim § 24 zakona ¢. 94/1963 Sbh., o
rodiné, vydal tento rozsudek:
ManZelstvi Zalobkyné Karkulky Cervené, rozené OranZové, a Zalovaného Vika Samotdre, uzaviené dne 1. 9.
2006 pfed Uradem naseho lesa, se rozvadi.
Zalovany je povinen zaplatit Zalobkyni naklady fizeni do tfi dni od pravni moci rozsudku k rukam pravniho
zastupce Zalobkyné.
V Dlouhé Lhoté dne ...
Karkulka Cervend

Dilezité

Kazdé vase tvrzeni musi byt odlivodnéno a podloZeno dilikazem! |




5. Rozhodnuti

V této souvislosti uvedeme jen nékolik poznamek k rozhodnutim jako vysledklim zahajovanych fizeni.

V rozsudku, ktery bude vysledkem zahajovaného fizeni o Zalobé, by se méla objevit vSechna skutkova tvrzeni, ktera jste
uvedli vy i protistrana, vsechny dlkazy, které byly v pribéhu Fizeni pfedlozeny. Soud musi uvést, jak se s jednotlivymi
dikazy vyporadal, jak je zhodnotil, jaka zjisténi z nich dovodil.

Dale pak musi Ucastnika fizeni poucit o moZnostech podat opravny prostfedek. Vyrok (jak soud rozhodl), odfvodnéni
(jaké dlkazy byly predloZeny a jak je hodnotil, co dovodil, jaké pravni predpisy pouzil atd.) a pouceni jsou tfi zasadni
nalezitosti kazdého rozsudku, a to v kazdém oboru prava. Nezapominejte dale, Ze se rozsudek vyhlasuje jménem

republiky a v souladu s timto také vypada jeho pisemné vyhotoveni!
]

"'\-\.\_\__

CESKA REPUBLIKA

ROZSUDEK
JMENEM REPUBLIKY

Okresni soud (IR rozhod! v hlavnim lideni konaném dne (D
vsended slozeném z predsedy (D - soudct prisedicich GEEEEED
N o

Stejné nalezitosti, jaké byly popsany ve struCnosti u rozsudku, se promitaji i do spravnich rozhodnuti (ktera se vsak
nevyhlasuji jménem republiky). Neni tfeba se jim vénovat podrobnéji, nebot’ principy vypracovani téchto pravnich

dokument@ jsou podobné.
V kazdém rozhodnuti, at’ uz soudnim (rozsudek, usneseni) Ci spravnim, se musi nutné projevit tfi zakladni nalezitosti:

. vyrok
. oddvodnéni
. pouceni

Vlyjimky jsou stanoveny dil¢imi pravnimi predpisy.

6. Smlouva

»Co je psano, to je dano," pravi jedno staré réeni a v dnesni dobé je vice nez aktudlni se jim Fidit. Se smlouvami se
setkavame v bézném Zzivoté, téméF kazdy den. Smlouva kupni, darovaci, o pdj¢ce atd., to jsou jen nékteré pfiklady
nejbéznéjsich smluv. Malokoho napadne sepisovat pfi nakupu v obchodé pisemnou kupni smlouvu, tak si alespon
schovavame paragony, abychom mohli v pfipadé néjaké zavady uplatfiovat své pravo na radné zbozi.

Nicméné jsou situace, kdy se bez pisemné smlouvy zkratka neobejdeme. Prodej Ci darovani nemovitosti, zalozeni
obchodni spole¢nosti apod. Pro tyto pfipady si opét nastinime néktera pravidla, ktera je nutno respektovat pfi sepisu
smluv. Tak, jako je tomu u Zalob a dalsich podani k soudu a organ@im vefejné spravy, i u smluv je tfeba vychazet

z odpovidaijicich pravnich predpisl a v nich si vyhledat jejich pfislusné naleZitosti. Obecné vsak plati nasledujici:

vzdy musi byt oznaceny smluvni strany (u fyzickych osob — jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté,
poptipadé bydlisté faktické — pokud se neshoduje s adresou trvalého pobytu; u pravnickych osob — nazev, sidlo,
identifikaCni Cislo, oznaCeni osoby opravnéné jednat za tuto pravnickou osobu),

oznalte vzdy fadné predmét smlouvy (napf. nemovitost: parcelni Cislo, Cislo popisné, katastralni Uzemi, vyméra,
charakter parcely) — na tom, jak dikladné oznacite predmét smlouvy, bude zaviset Uspésnost v pfipadném sporu,
ktery by ze smlouvy vyvstal,

pokud budete ve smlouvé uvadét néjakou cislovku (cena, hodnota...), vypiste tuto i slovy a pamatuijte, ze

v pfipadé rozporu Cisly psané a slovy psané ceny plati ta, ktera je napsana slovy,

u smlouvy kupni/darovaci je dobré zjistit, jak prodejce/darce nabyl pfedmét prodeje/daru, a toto ve smlouvé také
uvést, abyste se vyhnuli problému v pfipadé€, Ze by se jednalo napf. o prodej/darovani véci kradené,
nezapominejte uvést datum uzavieni smlouvy a také fakt, ze byla sepsana podle pravé, svobodné a vazné vdle,

nikoliv pod natlakem, jak to vyzaduje obcansky zakonik.



Ve smlouvé si pak mohou strany sjednat cokoliv, co zakon nezakazuje (pokud zakon nestanovi, Ze strany si nemohou
sjednat nékterou zalezitost odlisSné od ustanoveni zakona). Bude tedy na vas, jak smlouvu vypracujete, aby odpovidala
pravnim predpisdim, aby byla pro obé strany pfijatelna, aby nebylo o jejich ustanovenich sporu, a pokud by spor vznikl,
abyste jej vy dotahli do vitézného konce.

Najdéte chyby v nasledujici darovaci smlouveé, kterou uzavird darkyné se svym synem. Pfedmétem je urcitd penézita
Castka, kterd ma slouzit jako vyporadaci podil z nemovitosti, ktera bude po smrti darkyné predmétem dédického fizeni. F
Obdarovany tedy jiz pfi vyporadani nemovitosti nedostane zZadnou financni ¢astku. (Jména jsou smyslend, podobnost je -

tedy cisté ndhodna!)

Prepiste smlouvu tak, aby odpovidala naleZitostem stanovenym v pfisluSném pravnim predpise i zasadam spravného
pravniho psani.

Ursula Nevybiravd,
Jjako darce,

a
Egon Nevybiravy, syn,
jako obdarovany,
uzavreli nize uvedeng'ho dne a roku tuto
DAROVACISMLOUVU
I
Darkyné daruje obdarovanému 100 000,- Kc.
II
Obdarovany tento dar prijima.
III.
Dérkyné se miiZe domahat za urcitych podminek vrdceni daru.
IV.
Shora uvedena castka predstavuje vyporadaci podil z nemovitosti, jejimZ vlastnikem je darkyné.
V.
Tato smlouva je sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno naleZi darkyni a jedno obdarovanému.
2008

Kazda smlouva je dokladem toho, co si strany navzajem ujednaly, proto musi byt sepsana tak, aby o projevech vile
nebyly Zadné pochybnosti, aby bylo zfejmé, na ¢em se obé strany dohodly a co bylo smyslem uzavreni takové smlouvy.

Nékteré nalezitosti stanovi pravni predpisy, nékteré dalsi skutecnosti si mohou strany ujednat samy. Vzdy je tfeba mit na
paméti, ze smlouva musi obsahovat alespon to, co u ni vyZaduje pfislusny pravni predpis — proto je tfeba koordinovat své
pravni psani s legislativou v této oblasti.

Dilezité je si zapamatovat, Ze smlouva musi byt urcita, jasna — a musi z ni byt zfejmé, kdo ji uzavira a ¢eho pfesné se
tykd. Proto vénujte oznaceni stran i predmétu smlouvy zvySenou pozornost.

7. Opravné prostredky

Pokud jde o opravné prostfedky, kazdy procesni pravni predpis upravuje fadu odlisnych opravnych prostfedkd, které maji
rlizné vyuZiti, a od toho se odvijeji rlizné nalezitosti. Spole¢né vsak pro né je to, Ze je vidy tieba uvést:
. proti ¢emu opravny prostfedek sméfuje (proti jakému rozhodnuti),
. co je jim napadano (s jakym vyrokem nesouhlasite),
. oddvodnéni (je tfeba uvést, o co sva nesouhlasna tvrzeni opirate — tedy vyuzivejte ustanoveni zakond,
komentare, provadéci predpisy, judikaturu...),
. co navrhujete (vzZdy dle dikce pfislusného pravniho predpisu — pokud napf. pfislusny organ mize Zalobu pouze
zamitnout, nelze pozadovat jeji odmitnuti atd.)
. ostatni naleZitosti dle pravnich piedpis.

Délezité y

Pro vSechny pravni dokumenty plati:nezapomeiite si vzdy vyhledat prislusné nalezitosti
pravniho dokumentu v relevantnim pravnim predpise!Ty vas navedou ke spravnému vysledku,
jen je potieba Fadné aplikovat ustanoveni pravnich predpist na skutkové okolnosti.

PFi psani vSech pravnich dokumenti@ dbejte na prislusné Ihiity!Zabranite tak nedspéchu
v pripadé, Ze je narok promicen nebo prekludovan, podate-li opravny prostfedek opozdéné
nebo bude-li na vas podan navrh na exekuci pro nespinéni povinnosti Fadné a vcas.




5.3.5 Shrnuti &

Po prostudovani této kapitoly byste méli byt schopni:

aplikovat proces ,Plan, Write and Revise" na vlastni psani pravnich dokumentd,
umeét vytvaret pravni dokumenty s ohledem na jejich pfijemce,

byt sebekriticti pfi hodnoceni vami sepsaného pravniho dokumentu,

nebo naopak eliminace,

sepsat jednoduchou zalobu,

sepsat jednoduchou smlouvu,

sepsat vyjadreni,

uvést zakladni pravidla psani dopis@ a email@,
vyhotovit jednoduché rozhodnuti,

podat proti rozhodnuti opravny prostfedek.

Sepiste jednoduchou smlouvu, na zakladé které pQjci pan D. panu V. ¢astku 10 000,- KE. Sami si v souladu se zakonem a

v jeho mezich urcete detaily smlouvy (Ihdta pro zaplaceni, Groky...).

Pan V. nezaplati v terminu sv{j dluh panu D. Napiste za pana D. dopis — vyzvu k zaplaceni.
Pan V. nezaplati ani po vyzve, resp. ve Ihlité, ktera byla ve vyzvé stanovena. Podejte jménem pana D. na pana V.

Zalobu, ktera bude mit vSechny nalezitosti stanovené zakonem.

Vypracujte jednoduchy rozsudek v této véci, pficemz se soustredte, aby mél véechny nalezitosti, které vyzaduje

pfislusny pravni predpis.

Vyjmenujte alespon tfi dévody, pro€ je vhodné vytvaret pravni dokumenty pisemné.

Které faktory ovliviiuji zplisob vaseho pravniho psani?

Vyjmenuijte tfi faze strategie efektivniho psani a kazdou z nich stru¢né charakterizujte.

Vyjmenujte zakladni zasady psani dopisd a emaild (alespori 5).
Vyjmenuijte zakladni zasady psani vyjadfeni/pripisd (alespori 3).
Vyjmenujte ndlezitosti Gvodni stranky Zaloby.

Jak by mél byt koncipovan obsah Zaloby? Co je nutné v ni uvést?
Vyjmenujte zakladni zésady psani smlouvy (alesponi 3).
Vyjmenujte nalezitosti rozhodnuti.

Vyjmenujte nalezitosti podani opravného prostiredku.

Zavérem jesté jedno motto:
,KdyZ chces poznat clovéka, podivej se na jeho praci."
J. CH. F. SCHILLER

Délezité

meénit jazyk a styl prévniho dokumentu v souladu s potfebami toho, kdo vas dokument bude Ccist,

zhodnotit silné a slabé stranky vaseho pravniho psani a na téchto dale pracovat, at’ uz za ucelem jejich zafixovani

pravnich sluzeb.

At’ jsou vami vypracované pravni dokumenty vzdy jen znakem kvalitné poskytovanych

Osobni data ke kapitole
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